Adatvédelmi Szabalyzat

Kiskorei Polearmesteri Hivatal

Adatvédelmi Szabalyzata

Kiskore, 2020. szeptember 30.

Kiskorei Polgarmesteri Hivatal



2 Adatvédelmi Szabalyzat
Tartalomjegyzék
I, Bevezet® rendeIKEZESEK . .ooieneieeceiiiiiteeiseeneeee e et sbsiassaasne e e E S s see 3
s T T 1y -1 ST —— e SRt 3
3. Az alkalmazando jogszabalyok KielOIEse ..o 5
4. A szabalyzat célja €8 hatilya ..o s 6
5. AZ AdAKEZEIES BIVET 1ieiinievriiviiizissivmrminsiesssesiavinsinsiessssrasssssnensssnninsssss st s besssss s ssodss sans BESEETIEI T AT TR RS0 0s 6
6. Az adatkezelések SZADAIYAL.....coiveueriuciiiiiiiiiii et s 7
6.1, ALBPVELESEK. ...corveesisisiiniassemisssshsssstsassististas st ish s st s sl 7
6.2. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi SZADAIYOK ..cvivenerverirrsnnirinsnesisstsiensnnsnsisinns 7
7. Az adatkezelés lehetséges JOZalapjai ........ocoiiiiiiiiiiinini 8
7.1, AIAlAN0S SZADALYOK ...vveocrerrenriieseransensesasisiasss et cit st s s 8
72. Az adatkezelés lehetséges jogalapjai személyes adatok esetében ..o 8
73.  Koriilmények és feltételek. amelyek esetén az Adatkezeld személyes adatok kiilonleges
kategoriaiba tartoz6 adatokat KezelNet. ..o 9
7.4. A hozzajarulasra, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges SZAPAIVOK. .. cvasssssvssisssanmmsmsssorsons 9
7.5, A szerzbdéses jogviszonyra, mint jogalapra vonatkozo kiilon leges szabalyok .........ccccoenes 10
7.6. A jogi kitelezettségre vonatkozo kiilonleges SZADAIYOK ©ovevivecrciniisneiee et 10
7.7. A létfontossagu érdekre, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok ..o, 11
78 A kozérdeki feladatra, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok .........oovcvveiiiinninns 11
7.9. A jogos érdekre, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok.........ccoconniicnniiiiinines 11
8. Az érintettek jogai és az érintettek jogainak €rvenyesitese ..o I
8.1. Az érintett tajékoztatasa az adat felvételéhez kapcsolodoan a GDPR 13. és 14. cikkei szerint . 11
8.2. Az érintett tajékoztatasa a ra vonatkozo folyamatban 1évé adatkezelésrol (,hozzaférési jog™) . 14
8.3. Az érintett helyesbitéshez valo JOZA ..o 14
8.4.Az érintett torléshez vald joga (,,az elfeledtetéshez valo JOET) ..o 14
8.5. Az adatkezelés korlatozasahoz fliz8dO Erintetti JOZ....ooomiriimmsini s 15
8.6. Tiltakozas a személyes adat kezelése ellen..........oii 16
8.7. Az adathordozhatosaghoz valo érintetti jog gyakorlasa ... 16
8.8, JOGOIVOSIAL .-vvvvreesevveensemesssnsasssressse e as R R 17
8.9. Az érintett jogainak érvényesitése az Adatkezeld adatkezelésel SOraN.....cocvvveenrieiiemmniisieanenes 17
FOPG FEHACTKCZESOK «...oovvevriccvavissessssssaeseaesessesssssseae s s ams s e et r eSS S S s S e  102S 18

Kiskérei Polgarmesteri Hivatal



3 Adatvédelmi Szabalyzat

Adatkezelé megnevezése: Kiskorei Polgarmesteri Hivatal
Adatkezeld székhelye: 3384 Kiskdre, Széchenyi ut 24.
Adatkezeld adoszama: 15379669-2-10

Adatkezelé KSH szama: 15379669841132510

Honlap: https://kiskore.hu/

Adatkezeld telefonszama: +36 (36)358-311; +36 (36) 558-020
Adatkezel6 képviseldje: Téth Janos Zoltan jegyzd
Adatvédelmi tisztviseld: L. Tender-Consulting Kft.
Adatvédelmi tisztviseld elérhetdsége: dpo@kiskore.hu

1. BEVEZETO RENDELKEZESEK

1.1. A Kiskorei Polgarmesteri Hivatal Kiskore Varosi Onkormanyzatanak Hivatala. igy annak
miikodesi feltételeit, valamint Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az Onkormanyzat hatarozza meg.
A Hivatal az Onkorményzat dontéseldkészitd €s végrehajto szerve.

1.2. A Szabalyzatban hasznalt roviditések:

GDPR: az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol. valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet)

Infotv.: az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torveny

Adatkezelé: Kiskorei Polgarmesteri Hivatal
NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
Szabdlyzat: jelen, kihirdetett Adatvédelmi Szabalyzat

1.3. A Szabalyzat rendelkezéseit az Adatkezeld tobbi szabalyzatanak el6irasaival 6sszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapesolatosan ellentmondas all fent e
Szabalyzat és barmely mas. jelen Szabalyzat hatalybalépése eldtt hatalyba lépett szabalyzat, utasitas
eldirasai kozott, igy abban az esetben a jelen Szabalyzat rendelkezései az iranyadoak.

1.4. Amennyiben ellentmondas all fent e Szabalyzat és barmely mas, jelen Szabalyzat hatalybalépése
utan hatalyba lépd szabalyzat vagy utasitas eldirasai kozott, ugy csak abban az esetben nem e
Szabalyzat rendelkezései az iranyadoak, ha a késobb hatalyba 1ép6 szabalyzat vagy utasitas arrol
kifejezetten rendelkezik.

2. FOGALMAK

2.1. A Szabalyzatban hasznalt fogalmak és értelmezo rendelkezések megegyeznek a GDPR 4.
cikkében meghatarozott értelmezd fogalommagyaréazatokkal.

- Erintett: azonositott vagy azonosithato természetes szemely (GDPR 4. cikk 1. pont).;
Erintett jelen Szabalyzat alkalmazasaban Kiilonosen:
Azonositott vagy azonosithat természetes személy. killondsen az Adatkezeld kozszolgalati
tisztviseldje/koztisztviseldje,  kozalkalmazottja. dolgozdja, munkatarsa, munkavallaldja,
valamint munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban foglalkozatottja, iigyfél, bejelentd.
kérelmezd, panaszt tevo, eljarast kezdeményezd, az eljaras tovabbi érintettje, hatralékos.
szerzédé fél kapesolattarto és teljesitésben részt vevé stb..
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Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,€rintett”) vonatkozo
barmely informécid; azonosithatd az a természetes személy. aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiillondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online
azonosito vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato (GDPR 4.
cikk 1. pont).:

Személyes adatok kiilonleges kategoridai: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai
véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggyozodésre vagy szakszervezeti tagsagra utalo
személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzo genetikal €s
biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis ¢eletére vagy
szexudlis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok (GDPR 9. cikk (1) bekezdés).

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozo minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6zodésre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagdra vonatkozd személyes
adatok (Infotv. 3. §. 3. pont).;

Az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapulé és egyértelmd kinyilvanitasa, amellyel az ¢érintett nyilatkozat vagy a megerositést
félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi. hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes
adatok kezeléséhez (GDPR 4. cikk 11. pont)..

Erintett jogai:

’ tajékoztatashoz valo jog,

hozzaférési jog,

helyesbitéshez valo jog,

torléshez valo jog,

adatkezelés korlatozasahoz vald jog,

adathordozhatosaghoz valo jog,

tiltakozashoz valo jog.

Tiltakozds: az érintett jogosult arra, hogy sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld
kezelése ellen. ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast is (GDPR 21. cikk (1)
bekezdés).:

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokseg vagy barmely
egyéb szerv — jelen Szabalyzat alkalmazasaban Kiskorei Polgarmesteri Hivatal -, amely a
személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit dnalloan vagy masokkal egyiitt meghatarozza;
ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az
adatkezeldt vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unios vagy a
tagallami jog is meghatarozhatja (GDPR 4. cikk 7. pont).;

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyfjtes,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétel atjan,
osszehangolas vagy osszekapcsolas, korlatozas, torles. illetve megsemmisités (GDPR 4. cikk 2.
pont).;

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetévé
tétele (Infotv. 3. § 11. pont).;

Nyilvanossigra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele (Infotv. 3. § 12,
pont).;

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon. hogy a helyreallitasa 1obbé nem
lehetséges (Infotv. 3. § 13. pont).;

Adatkezelés korlatozasiahoz valo jog:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

YVVYVYVVYY
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5 Adatvédelmi Szabalyzat

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
iddtartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellenérizze a személyes
adatok pontossagat:

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat:

c) az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez: vagy
d) az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen: ez
esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az
adatkezeld jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben. (GDPR
18. cikk. (1) bekezdés)

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol (GDPR 4. cikk 3. pont).;

- Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése (Infotv. 3.
§ 16. pont).:

- Adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési milveletek dsszessége (Infotv. 3. § 17. pont).;

- Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel (GDPR 4. cikk 8.
pont).;

- Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Ssszessége (Infotv. 3.§21. pont).;

- Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezel vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak (GDPR 4. cikk 10. pont).;

- Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egycb
szerv. akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol, hogy harmadik fél-e.
Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyvedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami
joggal osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek: az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfelelden az alkalmazando adatvédelmi szabalyoknak (GDPR 4. cikk 9. pont)..

- Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6 bizonyos személyes
jellemzok értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
egészségi  allapothoz, személyes preferenciakhoz,  érdeklodéshez. megbizhatosaghoz,
viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo jellemzok elemzésere vagy
elérejelzésére hasznaljak (GDPR 4. cikk 4. pont).

2.2. Amennyiben a mindenkor hatalyos adatvédelmi jogszabalyok (jelen Szabalyzat megalkotasakor a
GDPR ¢és az Infotv.) fogalommagyarazatai eltérnek jelen Szabalyzat fogalommagyarazataitol, akkor a
jogszabalyok altal meghatarozott fogalmak az iranyadok.

3. AZ ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK KIJELOLESE

3.1. A GDPR az Eurdpai Parlament és a Tanacs rendelete. amely igy teljes egészében kotelezd ¢s
kézvetleniil alkalmazandé az Eurépai Unié valamennyi tagallamban, igy Magyarorszagon is.

3.2. Magyarorszag Alaptorvényének E) cikke kimondja. hogy az Eurdpai Unid joga megallapithat
altalanosan kotelezd magatartasi szabalyt, igy a Szabalyzat megalkotasa és alkalmazasa soran a
szabalyok elsédlegesen a GDPR-bol fakadnak.

3.3. Abban az esetben. ha a GDPR szabalyainak megfelelé modon magyar jogszabaly — elsosorban az

Infotv.. de specialis adatkezelések esetében agazati jogszabalyok — részletszabalyokat alkot meg,
akkor az Adatkezeld ezeket a szabalyokat is alkalmazza.
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6 Adatvédelmi Szabalyzat

3.4. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés nem esik a GDPR hatalya ala, agy az Infotv.
szabalyait alkalmazza az Adatkezeld.

4. A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

4.1. Az Adatkezelé a Szabalyzat megalkotdsdval és elérhetové tételével biztositja a GDPR 1II.
fejezetében meghatarozott érintetti jogokat azzal, hogy meghatarozza az adatvédelmi elvek gyakorlati
megvalosulasat, tovabba eleget tesz az Infotv. 1. szamd mellékletének 11/1. pontjaban foglalt
kozzétételi kotelezettségének. Az Adatkezeld altal folytatott adatvédelmi folyamatokat, az azokra
vonatkozo szabalyokat az Adatkezeld Belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi eljarasrendje tartalmazza.
Az Adatkezeld altal kezelt. illetve az altala megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott szemelyes
adatokat, azok forrasat, az adatkezelés céljat, jogalapjat, idétartamat, az adatkezelésbe esetlegesen
bevont adatfeldolgozé nevét, cimét és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységét, tovabba - az
érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén - az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét az
Adatkezeld Adatkezelési nyilvantartasa tartalmazza.

4.2. A Szabalyzattal az Adatkezel$ biztositani kivanja a nyilvantartasok miitkodésenek torvényes
rendjét, az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését,
meg kivanja akadalyozni az adatokhoz valo jogosulatlan hozzaférést, azok jogosulatlan
megvaltoztatasat, illetve nyilvanossagra hozatalat.

4.3. A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed minden olyan szemelyre, aki Az Adatkezel6vel fennallo,
igy kiillonosen kézszolgalati, munkavallaloi, adatfeldolgozoi, megbizasi jogviszonya alapjan
személyes adatokhoz hozzafér, vagy azok birtokaba jut.

4.4. A Szabalyzat id6beli hatalya annak alairasatol annak visszavonasaig tart.

5. AZ ADATKEZELES ELVEI

5.1. Az Adatkezel az adatkezelés soran az alabbi alapelvek alapjan szervezi folyamatait:

5.1.1. jogszeriiség, tisztességes eljdrds és dtldthatosag elve [GDPR 5. cikk (1) bekezdés a) pont|: Az
Adatkezeld személyes adatot csak jogszerlien és tisztessegesen kezel, az adatkezelést az érintett
szamara atlathatd médon, tobbek kozott jelen Szabalyzat nyilvanossagra hozatalaval veégzi.

5.1.2. célhoz kotittség elve [GDPR 5. cikk (1) bekezdés b) pont]: Az Adatkezeld minden esetben, ha
személyes adatot kezel, az adat felvétele elott meghatarozza a személyes adat kezelésének celjat,
amely igy elére meghatarozott, egyértelmil és jogszerii. Személyes adatot az Adatkezelé az elore
meghatarozott céllal 6ssze nem egyeztethetd médon nem kezel. Amennyiben teljesiilt az adatkezelés
célja és jogszabaly nem irja elé kotelezen az adat tovabbi kezelését, gy a személyes adatot az
Adatkezeld torli.

5.1.3. adattakarékossdg elve [GDPR 5. cikk (1) bekezdés c) pont]: Az Adatkezeld az adatkezelés
soran csak olyan személyes adatot kezel, amely a cél eléréséhez megfeleld és relevans, az Adatkezelo
az adatkezelést csak a cél eléréséhez szitkséges minimum adatmennyiségre korlatozza.

5.1.4. pontossdg elve [GDPR 5. cikk (1) bekezdés d) pont]: Az Adatkezeld torekszik ra, hogy az altala
kezelt személyes adatok pontosak és naprakészek legyenek és a jelen Szabalyzatba foglalt modon
torekszik ra, hogy a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t6rolje vagy — az érintett kérelmére
vagy tudomasara jutasa esetén hivatalbol — helyesbitse.

5.1.5. korldtozott tarolhatésdg elve [GDPR 5. cikk (1) bekezdés e) pont]: Az Adatkezeld személyes
adatot csak ugy tarol, hogy a személyes adat érintettje csak az adatkezelés céljanak eléréséig
azonosithaté az adatkezelés soran, a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasat csak
jogszabaly kotelezo eldirasa alapjan végzi az Adatkezeld.
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7 Adatvédelmi Szabalyzat

5.1.6. integritis és bizalmas jelleg elve [GDPR 5. cikk (1) bekezdés f) pont]: Az Adatkezel az
adatkezelési folyamatait tgy tervezi és hajija végre, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositja a személyes adatok megfelelé biztonsagat, igy kiilondsen az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével. véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni vedelmet.

5.1.7. elszimoltathatésdg elve [GDPR 5. cikk (2) bekezdés|: Az Adatkezeld az adatkezelési
folyamatait Ggy tervezi és hajtja végre, hogy az adatkezelés barmely pillanatiban képes legyen a jelen
pontba foglalt elveknek valo megfelelést igazolni.

6. AZ ADATKEZELESEK SZABALYAI

6.1. Alapvetések
6.1.1. Az Adatkezeld kizarolag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelest.

6.1.2. Az Adatkezel$ személyes adatot csak és kizarolag a GDPR 6. cikkében foglalt jogalapokkal, a
személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozd személyes adatot csak és kizarolag a GDPR 9. cikk
(2) bekezdésében rogzitett feltétel fennallasa mellett kezel.

6.1.3. A konkrét adatkezelési folyamattal érintett jogosultsag vagy kotelezettség keletkezhet az
Adatkezeld, az érintett vagy harmadik fél oldalan is.

6.1.4. Az Adatkezeld kezelésében 1évd személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megbrzi
személyes adat mindségét, amig beldle az érintett azonositott vagy azonosithato. Az Adatkezeld akkor
tekint egy adatot személyes adatnak, amennyiben rendelkezik azzal a technikai feltétellel, amely
segitségével képes az adatbdl azonositani az érintettet.

6.1.5. Az Adatkezeld csak ngy folytat adatkezelést, hogy az minden szakaszaban megfelel az
adatkezelési célnak.

6.1.6. Az Adatkezeld a konkrét adatkezelési tajékoztatas nyilvanossagra hozatalaval minden esetben
kozli az érintettel az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, valamint az adatkezeléssel
kapesolatos, a GDPR 13-14. cikkében meghatarozott tényeket.

6.1.7. Az Adatkezeld munkaszervezési, fizikai, informatikai €s jogosultsagkezelési eszkzokkel
gondoskodik arrél, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne ismerhessék meg.

6.1.8. Az Adatkezeld munkatarsai és az adatkezelésben résztvevd, annak valamely miiveletét végzé
szervezetek munkatarsai és megbizottjai (alvallalkozoi) kotelesek az adatkezelés soran megismert
személyes adatokat titokként megérizni.

6.2. A személyes adatokkal kapesolatos titoktartasi szabalyok

6.2.1. A személyes adatok egyetlen része vagy toredéke sem tehetd kozzé, nem bocsathato
rendelkezésre vagy nem tarhato fel semmilyen modon harmadik személy elott, kivéve, ha a személyes
adat kozérdekbdl nyilvanos adatként torténd nyilvanossagra hozatalat jogszabaly i rja eld.

6.2.2. Az Adatkezelé munkatarsai kotelesek megtenni azokat az intézkedéseket, amelyek kizarjak,

hogy a szoban elhangzott, papiralapon vagy eclektronikus formatumban rogzitett személyes adatot
barmely harmadik személy jogosulatlanul megismerje.
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8 Adatvédelmi Szabalyzat

6.2.3. Személyes adatrol papiralapt vagy elektronikus masolat csak abban az esetben készithetd, ha azt
az adatkezelés folyamata sziikségessé teszi vagy jogszabaly elbirja.

6.2.4. Ha az Adatkezel valamely munkatarsa a jelen Szabalyzatot megszegi. az Adatkezel6 és kozte
1év6 jogviszony jellegétol fiiggden feleldsséggel tartozik.

6.2.5. Ha a Szabalyzatot az Adatkezelével jogviszonyban allé személy szegi meg és ezzel kart okoz,
agy a jogviszony ellatasra vonatkozé altalanos vagy specialis jogszabaly jogviszonybol szarmazo
kotelezettségének megszegésével okozott karra vonatkozo szabalyok szerint felel.

6.2.6. Ha a Szabalyzatot az Adatkezeldvel egyéb jogviszonyban allo személy szegi meg és ezzel kart
okoz. ugy a mindenkori polgari torvénykonyv (jelen Szabalyzat kiadasakor a Polgari Torvénykonyvrol
sz0l6 2013. évi V. térvény) karokozasért valo feleldsségre vonatkozo szabalyai szerint felel.

6.2.7. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi nyilatkozat az Adatkezelé Belsé adatvédelmi és
adatbiztonsagi eljariasrendjének 1. szamu fiiggeléke.

7. AZ ADATKEZELES LEHETSEGES JOGALAPJAI

7.1.  Altalanos szabalyok

7.1.1. Az adatkezelés jogalapjat az Adatkezeld minden adatkezelési folyamatnal meghatarozza. Az
adatkezelésre jogalapot csak a GDPR 6. cikk (1) bekezdése hatarozhat meg, a kiilonleges adatok
kezelésének tilalma aloli feloldas feltételeit pedig a GDPR 9. cikk (2) bekezdése hatarozza meg.

7.1.2. Az Adatkezeld az adatkezelési rendszerét Ugy alakitja ki. hogy minden személyes adatra
vonatkozoan bizonyitani tudja. hogy mikor, milyen formaban tortént a személyes adat felvétele és
milyen tajékoztatast kapott az érintett a személyes adat felvételekor.

7.1.3. A személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozd személyes adatot fészabaly szerint az
Adatkezel nem kezel, kivéve abban az esetben, amennyiben bizonyitani tudja a 7.3. pontba foglalt
valamely koriilmény fennallasat.

7.2. Az adatkezelés lehetséges jogalapjai személyes adatok esetében

7.2.1. Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez.

7.2.2. Az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerz6dés megkotését megel6zden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges.

7.2.3. Az adatkezelés az Adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesités¢hez sziikséges.

7.2.4. Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagn érdekeinek’
védelme miatt sziikséges.

7.2.5. Az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhazott kzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

7.2.6. Az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek dérvényesitéseéhez
sziikséges.

" Létfontossaga érdek példaul, de nem kizardlagosan: jarvany, kataszirofa, szikséghelyzet.
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7.3. Koriilmények és feltételek, amelyek esetén az Adatkezel6 személyes adatok
kiilonleges kategoridaiba tartozé adatokat kezelhet

7.3.1. Az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tdbb konkrét
célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unios vagy a hatalyos magyar jog tgy rendelkezik, hogy a
tilalom az érintett hozzajarulasaval sem oldhato fel.

7.3.2. Az adatkezelés az Adatkezelének vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbol fakadd kotelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapveté jogait és érdekeit veédo
megfelelé garanciakrdl is rendelkezd unios vagy hatalyos magyar jog ezt lehetové teszi.

7.3.3. Az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy 1étfontossagi érdekeinek védelméhez
sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekviképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat
megadni.

7.3.4. Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott.

7.3.5. Az adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelmehez sziikséges.

7.3.6. Az adatkezelés jelentos kozérdek miatt sziikséges, unios jog vagy a hatalyos magyar jog alapjan,
amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog
Iényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét
intézkedéseket ir eld.

7.3.7. Az adatkezelés megeloz6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbol, a
munkavallalo munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa, egészségiigyi vagy
szocialis ellatds vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségiigyi vagy szocialis rendszerek és
szolgaltatasok iranyitisa érdekében sziikséges, unidos vagy hatalyos magyar jog alapjan vagy
egeszségiigyi szakemberrel kotott szerzédés értelmében, amennyiben az adatok kezelése olyan
szakember altal vagy olyan szakember felel6ssége mellett torténik, aki szakmai titoktartasi
kotelezettség hatalya alatt all.

7.3.8. Az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd kozérdekbd! sziikséges.

7.3.9. Az adatkezelés kozérdekii archivalas, tudomanyos és térténelmi Kutatasi vagy statisztikai célbol
sziikséges olyan uniés vagy hatalyos magyar jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal.
tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valo jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
Jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

7.4. A hozzajirulasra, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.4.1. Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, (gy az érintett a hozzajarulasat
barmilyen bizonyithaté modon megadhatja, igy irasban (nyilatkozaton, dokumentumon), széban és
rautalé magatartassal is,

7.4.2. Az Adatkezel6 nem tesz kiilonbséget a hozzajarulasok kozott azok formajat tekintve, a
hozzajarulasok formai egyenértékiiek, de fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések esetén

a hozzajarulas egyes formait kizarja.

7.4.3. Az Adatkezel6 minden adatkezelési folyamatat gy hatarozza meg jelen Szabdalyzat kiadasakor
¢és minden, a késébbiekben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak jogalapja az
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érintett hozzajarulasa, ugy képes legyen annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatainak
kezeléséhez hozzajarult.

7.4.4. Ennek az Adatkezeld ugy tesz eleget, hogy elsédlegesen irasban szerzi be az érintett
hozzajarulasat, amelyet igy az irasbeliséggel tud igazolni.

7.4.5. Amennyiben az Adatkezel6 a rautalo magatartast vagy a szobeliséget is elfogadja a hozzajarulas
jogalapjaul, Ggy az adatkezelés minden koriilményét megvizsgalja és dokumentalja, hogy a
hozzajarulast utobb is igazolni tudja.

7.4.6. Az Adatkezel6 az adatkezelései soran lehetbség szerint minden egyes személyves adatnal
feltiinteti, hogy a hozzajarulas:
— mikor érkezett,
— milyen formaban tortént (irdsban/szoban/rautalé magatartassal),
— milyen cselekmény eredménye - ha ez értelmezhetd - (példaul: feliratkozas / jelentkezés /
kapcsolatfelvétel / stb.).

7.4.7. Az Adatkezel6 biztositja a jogot arra is, hogy az érintett ugyanugy, ahogy a hozzajarulast
megadta, a hozzajarulasat visszavonja. A rautald magatartassal megtett hozzajarulas visszavonasat
csak irasban fogadja el az Adatkezeld.

7.4.8. Az Adatkezeld a visszavonas tényét az adatkezelés soran rogziti, az adatot a tovabbiakban nem
kezeli. de az adat helyét ,,a hozzajarulas visszavonva™ jelzéssel jel6li meg.

7.4.9. A fenti megjeldlés tartalmazza hozzajarulas visszavonasara vonatkozo, a 7.4.6. pont szerinti
¢rtelemszerd adatokat.

7.5. A szerzédéses jogviszonyra, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok

7.5.1. Ha az adatkezelés jogalapja az Adatkezelével irasban kotott szerzodés megkotését megelézéen
az érintett kérésére torténd lIépések megtétele vagy a szerzodés teljesitése, ugy a szerzddésnek
minimalisan tartalmaznia kell az arra valo utalast, hogy az adatkezelés a jelen Szabalyzat szerint
torténik.

7.5.2. Ezen jogalap csak akkor alkalmazhato, ha a szerzédés egyik szerz6do fele az érintett.

7.6. A jogi kitelezettségre vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.6.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja az adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése
(7.2.3. pont), tgy e jogi kotelezettséget csak €s kizarolag az Europai Unid vagy Magyarorszag
hatalyos és alkalmazando¢ jogszabalya allapithatja meg.

7.6.2. Jogi kotelezettséget az Adatkezeld vonatkozasaban az Infotv. 5. § (3) bekezdése alapjan csak
torvény vagy Kiskore Varosi Onkorményzat rendelete allapithat meg. Amennyiben azonban a jogi
kotelezettség mas jogforrasi szinten elhelyezkedd normaban van szabalyozva, az Adatkezel6 nem
tekinthet el az alkalmazasatol.

7.6.3. Amennyiben az el6z6 pontban megjeldlt jogszabaly adja az adatkezelés jogalapjat, ngy azt csak
akkor alkalmazza az Adatkezeld, amennyiben az megfelel az Infotv. 5. § (3) bekezdés el6irasanak, igy
nem csak az adatkezelés kotelezettségét hatarozza meg. hanem a kezelendé adatok fajtait, az
adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az adatkezeld személyét, valamint az
adatkezelés idotartamat vagy sziikségessége iddszakos feliilvizsgalatat is.
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7.6.4. Amennyiben az Adatkezel$ az adatkezelése soran jogalapként a jogi kotelezettséget hatarozza
meg, Ggy az adatkezelési tajékoztatoban megnevezi a jogi kotelezettséget eloird jogszabalyt annak
nevével és a kotelezettséget eloird pontos jogszabalyi helyet.

7.7. A létfontossagi érdekre, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.7.1. Az Adatkezeld természetes személy létfontossagl érdekére hivatkozd jogalappal akkor végez
adatkezelést, ha az adott adatkezelés egyéb jogalappal nem végezhetd.

7.7.2. Az elszamoltathatésag elve miatt az elé6z0 pont szerinti eldirds alapjan az Adatkezel6 az
adatkezelés megkezdése eldtt kisteles megvizsgalni, hogy a személyes adat kezelése megvalosithato-e
barmely mas jogalappal.

7.7.3. Ugyancsak az elszamoltathatosag elvébél fakadoan az Adatkezeldnek tudnia kell bizonyitania a
létfontossagn érdek fennalltat.

7.8. A kizérdekii feladatra, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.8.1. Az Adatkezel6 alaptevékenysége:

Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo 2011, évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése
alapjan a polgarmesteri hivatal ellatja az 6nkormanyzatok miikodésével. valamint a polgarmester vagy
a jegyzd feladat és hataskorébe tartozé ligyek dontésre valo elokészitésével é€s veégrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat. A polgarmesteri hivatal kozremiikodik az 6nkormanyzatok egymas kozotti,
valamint az allami szervekkel torténé egylittmikddésének Gsszehangolasaban.

7.8.2. A fentiek szerinti tevékenység a Szabalyzat 7.2.5. pontjaban meghatarozott kozérdekl vagy
kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak minosiil, igy az Adatkezelo altal végzett adatkezelések a GDPR
6. cikk (1) bekezdés e) pontja szerinti jogalappal végezhetdk.

7.9. A jogos érdekre, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.9.1. Amennyiben az Adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges
az adatkezelés, az Adatkezeld az adatkezelés megkezdése eldtt az érintettek maganszférajanak,
érdekeinek és alapvetd jogainak biztositasa érdekében érdekmérlegelési tesztet végez el.

7.9.2. A konkrét adatkezelési folyamat soran az Adatkezelé megfeleld tajékoztatast nyujt az érintettek
szamara az adatkezelés jogalapjarol.

7.9.3. A jogos érdek, mint jogalap nem alkalmazhatd az Adatkezel6, mint kozhatalmi szerv altal
feladatai ellatasa soran végzett adatkezelésre. Azok kizarolag a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja
szerinti jogalappal végezhetok.

7.9.4. Az érdekmérlegelési tesztet az érintett — kérelmére — barmikor megismerheti.

8. AZ ERINTETTEK JOGAI ES AZ ERINTETTEK JOGAINAK ERVENYESITESE

8.1. Az érintett tajékoztatiasa az adat felvételéhez kapesolodéan a GDPR 13. és 14. cikkei
szerint

8.1.1. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés soran a személyes adatokat az Adatkezeld
kozvetleniil az érintettdl szerzi meg, ugy a személyes adatok megszerzésének idépontjaban — az
Adatkezel6 Belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi eljarasrendjének 2. szamu fiiggelékében foglalt
minta segitségével - az alabbiakrol tdjékoztatja az érintettet:

— az Adatkezeld pontos megnevezése, elérhetéségei,

Kiskdrei Polgarmesteri Hivatal



Adatvédelmi Szabalyzat

az Adatkezel® adatvédelmi tisztviseldjének elérhetdségei,

az adatkezelés célja,

az adatkezelés jogalapja,

amennyiben az adatkezelés célja az Adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése, ugy az Adatkezeld vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezese,
amennyiben az Adatkezeld a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik fél szamara
atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai,

a személyes adatok tarolasanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjai,

tajékoztatas az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozo
személyes adatokhoz valé hozzaférést. azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatosagahoz valo jogarol,

a hozzajarulas visszavonasara iranyuld jog gyakorlasanak szabalyai, amennyiben az
adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa [GDPR. 6. cikk (1) bekezdés a) pont] vagy a
[GDPR. 9. cikk (2) bekezdés a) pont],

a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz cimzett panasz benyijtasanak
jogarol;

annak ténye, hogy a személyes adat kezelése szolgaltatasa jogszabalyon, szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerzddés kotésének eldfeltétele és az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kovetkezmények, amennyiben az érintett
személyes adatait nem adja meg,

az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legalabb az ennek soran alkalmazott logika €s
arra vonatkozo érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az
érintettre nézve milyen varhato kdvetkezmenyekkel bir.

8.1.2. Amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatot nem kozvetleniil az érintettél szerzi meg - az
Adatkezelé Belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi eljarasrendjének 3. szamu fiiggelékében foglalt
minta segitségével - az alabbiakrdl tajékoztatja az érintettet:

az Adatkezel6 pontos megnevezése, elérhetdségei,

az Adatkezel6 adatvédelemi tisztvisel6jének elérhetosége,

az adatkezelés celja,

az adatkezelés jogalapja,

a kezelt személyes adatok kategoriai,

amennyiben az Adatkezel a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik fél szamara
atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdriai.

a személyes adatok tarolasanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idbtartam
meghatdrozasanak szempontjai,

amennyiben az adatkezelés célja az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése. ugy az Adatkezel6 vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,
tajékoztatas az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a rd vonatkozo
személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatosagahoz valo jogarol,

a hozzajarulas visszavonasara iranyuld jog gyakorlasanak szabalyai, amennyiben az
adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa [GDPR. 6. cikk (1) bekezdés a) pont] vagy a
[GDPR. 9. cikk (2) bekezdés a) pont],

a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak
jogarol;

a személyes adat forrasarol,

amennyiben az adatok harmadik forrasbol vald gylijtését jogszabaly irja eld, (gy a konkrét
jogszabalyi hely megjeldlésérdl,

a személyes adat Adatkezeld altali megszerzésének idépontjarol,
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13 Adatvédelmi Szabalyzat

— amennyiben az Adatkezel$ altal folytatott ligyben van sziikség a személyes adatokra, ugy a
konkrét igy ligyszammal vagy egyéb modon torténd megjeldlése,

— annak ténye, hogy a személyes adat nyilvanosan hozzaférhet6 forrasbol szarmazik-e,

— az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legalabb az ennek soran alkalmazott logika és
arra vonatkozo érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel. és az
érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel bir.

8.1.3. Amennyiben az Adatkezel$ az adatkezelése soran az adatot nem kozvetleniil az érintettdl szerzi
meg, az érintettet az alabbi idépontban tajékoztatja:
— a személyes adatok megszerzésétdl szamitott észszerli hataridon, de legkésobb egy honapon
beliil,
— ha az Adatkezeld a személyes adatokat az érintettel valod kapcsolattartas céljara hasznalja, az
érintettel valo elsé kapesolatfelvétel alkalmaval vagy
—  ha az Adatkezel® az adatokat varhatoan mas cimzettel is kozli, legkésébb a személyes adatok
elso alkalommal valo kozlésekor.

8.1.4. Amennyiben a személyes adatokat az Adatkezeld tligyfelétdl, egy konkrét ligy eldontéséhez
benytjtott barmilyen iraton szerzi meg, Gigy a harmadik személyre vonatkozo adatokat — ellenkezd
bizonyitasig — a tényallas tisztazasahoz elengedhetetleniil sziikséges mas személyes adatoknak tekinti
az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény 27. § (1) bekezdése szerint.

8.1.5. Ha az Adatkezeld a személyes adatot nem kozvetleniil az érintettél szerzi meg nem kell
tajekoztatni, amennyiben:

— az érintett mar rendelkezik az ezen pontokba foglalt informaciokkal.

— a szoban forgd informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul
nagy erdfeszitést igényelne,

- az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eloirja az Adatkezel6re alkalmazandd unids
vagy a hatalyos magyar jog, amely az érintett jogos eérdekeinek védelmét szolgalé megfelelé
intézkedesekrdl is rendelkezik, vagy

— a személyes adatoknak valamely unios vagy a hatalyos magyar jogban eldirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.

8.1.6. A tajékoztatast az Adatkezeld elsGsorban adatkezelési tajékoztatokkal valositja meg. Ezen
tajékoztatokat az Adatkezeld minden olyan esetben elkésziti, amikor az érintettet tajékoztatnia kell az
adatkezelésrél. A tajékoztato, folyamatleiras nyilvanossagra hozatalanak szabalyai:

— atajékoztatok az Adatkezeld adatkezelési nyilvantartasanak elvéalaszthatatlan részét képezik.

— a tajékoztatd minden esetben az adatkezelés megkezdése el6tt az érintett szamara
megismerhetd kell, hogy legyen,

— minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele papiralapon torténik, az adat
felvételének helyén elérhetdnek kell lennie az adott tajékoztatonak,

— minden olyan folyamat soran. amikor az adat felvétele technikai eszkoz utjan torténik, a
technikai eszk6z segitségével elérhetdnek kell lennie a tajékoztatonak.

— minden olyan esetben, amikor az érintett rautalo magatartassal jarul hozza az adatkezeléshez, a
tajékoztatonak a rautalé magatartas megtételéiil szolgalo helyen kell elérhetének lennie, hogy
az érintett ennek tudataban jarulhasson hozza az adatkezeléshez,

— amennyiben feltételezhetd, hogy az érintett maga fogja kezdeményezni az adatkezelést, ezen
adatkezelések tajékoztatoi elérhetéek kell legyenek az Adatkezeld honlapjan az érintett
elézetes tajekoztatasa érdekében,

— a tajékoztatokat gy kell nyilvanossagra hozni, hogy az Adatkezel6 minden esetben
bizonyitani tudja, hogy az érintett azokat az adatkezelés megkezdése elétt megismerhette, igy
kiilonosen online feliileten toérténd adatfelvétel esetén — amennyiben azt az adott online feliilet
sajatossagai lehetévé teszik - egy Gn. ,check box™ segitségével nyilatkoztatja az Adatkezeld,
hogy az adatkezelés szabélyait megismerte, elolvasta és azokat elfogadta.
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14 Adatvédelmi Szabalyzat

Amennyiben az Adatkezeld az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatot az érintettel megismerteti, ugy
vélelmezi, hogy az érintett azt megismerte és elfogadta.

8.2. Az érintett tajékoztatasa a ra vonatkozo folyamatban lévé adatkezelésrél
(,,hozzaférési jog”)

Adatkezeld az alabbiakrol tajékoztatja:

— az adatkezelés célja vagy céljai.

— az érintett személyes adatok kategoriai,

— azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat az
Adatkezel6 mar kozolte vagy a jovében kozolni fogja,

— a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idotartam meghatarozasanak szempontjai,

— a helyesbitési jog gvakorlasanak szabalyai,

— atorleési jog gyakorlasanak szabalyai,

— az adatkezelés korlatozasara iranyuld jog gyakorlasanak szabalyai,

— atiltakozasi jog gyakorlasanak szabalyai,

— aNemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz valo panasz benyujtasanak joga,

— ha a személyes adatok forras nem az érintett, a forrasra vonatkozd minden elérhetd
informacio,

— amennyiben az adatkezelés automatizalt dontéshozatalon alapszik. agy ennek ténye, valamint
az alkalmazott logikara és az arra vonatkoz¢ érthetd informéaciok.

8.2.2. Az Adatkezeld a 8.2.1. pont szerinti tdjékoztatas soran az adatkezelés targyat képez6 személyes
adatok masolatat az érintett kérelmére az érintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi
masolatokért az Adatkezeld ésszerli mértéki dijat szamithat fel.

8.2.3. Ha az érintett elektronikus Gton nyujtotta be a kérelmét, az informaciokat széles korben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésére bocsatani, kivéve, ha az érintett azt mashogy kéri.

8.2.4. Az Adatkezeld egyetlen munkatarsa sem ad tajékoztatast az Adatkezeld altal kezelt konkrét
személyes adatrdl telefonos tton.

8.3. Az érintett helyesbitéshez valo joga

8.3.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse
a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat, vagy kérje azok kiegészitését.

8.3.2. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és nem all rendelkezésre a
személyes adat, amelyre a mar kezelt adatot helyesbiteni kell, hianypotlasra hivja fel az Adatkezel6 az
érintettet.

8.3.2. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és a személyes adat rendelkezesre
all, az Adatkezeld a személyes adatot helyesbiti és azzal egyidében irasban tajékoztatja az érintettet a

helyesbités tényérdl és idépontjardl az Adatkezelé Belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi
eljarasrendjének 4/2. szamu fiiggeléke szerinti minta felhasznalasaval.

8.4.Az érintett torléshez valo joga (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

8.4.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil térolje a ra
vonatkozo személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
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— a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybél azokat gylijtotték vagy mas
modon kezelték:

— az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat, és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja;

— az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvez6 jogszerdi ok az
adatkezelésre;

— aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték:

~ a személyes adatokat az Adatkezelére alkalmazando unids vagy tagallami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordini kell;

~ a személyes adatok gyiijtésére a 16 éven aluli gyermekek részére az informacios
tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor,

8.4.2. Ha az Adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt a 8.4.1. pontban irtak szerint
torolni koteles, az elérhetd technologia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi
az észszeriien elvarhatd lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében. hogy
tajékoztassa az adatokat kezelé adatkezelOket, hogy az érintett kérelmezte t6liik a szoban forgd
személyes adatokra mutato linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
torlését.

8.4.3. A személyes adat az érintett kérelmére sem tordlheté a GDPR 17. cikk (3) bekezdésében foglalt
adatkezelések esetében.

8.4.4. A személyes adatot az Adatkezeld olyan moddon torli, hogy helyreallitisa tobbé ne legyen
lehetséges.

8.4.5. Amennyiben a személyes adat a személyes adatot hordozo adathordozordl nem térolhetd, az
Adatkezeld a személyes adat adathordozdjat kiteles megsemmisiteni.

8.4.6. Amennyiben az érintett olyan személyes adatot kivan tordltetni, amely hianyaban az érintett és
az Adatkezeld kozotti jogviszony nem tarthato fenn, a jogviszony megsziinik. Errél azonban a torles
elétt az Adatkezel tajékoztatja az érintettet és amennyiben torlési kérelmét fenntartja. a torlés
megtorténik. A torlési kérelem fenntartasanak mindsiil, ha a tajékoztatas kézbesitésétol szamitott 3
napon beliil az érintett torlési kérelmét nem vonja vissza.

8.4.7. A személyes adat torlésére vagy az adathordozé megsemmisitésre az alabbi szabalyok koziil a
felsorolasban elébb szerepld szabalyt kell alkalmazni. Amennyiben az alkalmazando szabaly az adott
személyes adatra nézve nem értelmezhetd, a felsorolasban soron kdvetkezo szabalyt kell alkalmazni:

— aszemélyes adat kezelésének megsziintetésére vonatkozo kotelezd jogszabalyi elbiras;

— akozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl szolo 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendelet a személyes adatot hordozd papiralapu dokumentum megsemmisitésére
vonatkozo eldiras,

— az Adatkezel6 iratkezelési szabalyzatanak a személyes adatot hordozo papiralapu
dokumentum megsemmisitésére vonatkozd eldiras,

— a Szabalyzat konkrét adatkezelésre vonatkozo, adattorlési vagy adatmegsemmisitési GDPR
szerinti adattorlési, vagy adatmegsemmisitési szabalya.

8.5. Az adatkezelés korlatozasahoz fiizodé érintetti jog

8.5.1. Az érintett kérelmezheti az Adatkezel6nél a ra vonatkozdan az Adatkezel6 altal tarolt személyes
adatok megjeldlését jovobeli kezelésiik korlatozasa céljabol.

8.5.2. Az Adatkezeld az érintett kérelmére akkor korlatozza az adatkezelést, amennyiben az alabbi
feltételek egyike fennall:
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— az érintett kérelmében vitatja a ra vonatkozo személyes adatok pontossagat, ebben az esetben
a korlatozas arra az idotartamra vonatkozik, ameddig az Adatkezelé ellendrzi a személyes
adatok pontossagat,

— az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

—  bar az Adatkezeldnek az adatkezelés megkezdése eldtt meghatarozott cél eléréséhez mar nines
sziiksége a személyes adat kezelésére, de az érintett kérelmében igényli azokat jogi igeények
eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelmehez,

— az érintett a 8.6. pont alapjan tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az
idtartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil. hogy az Adatkezel6 jogos indokai
elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

8.5.3. Amennyiben a személyes adat kezelését korlatozza az Adatkezeld, ugy a korlatozas idétartama
soran csak az érintett hozzajarulasaval vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéschez vagy
védelméhez, mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve a
valamely tagallam fontos kozérdekebdl lehet kezelni.

8.5.4. A 8.5.3. pont nem vonatkozik az adat tarolasara, mint adatkezelési miiveletre, azt a korlatozas
alatt is kiteles megtenni az Adatkezeld.

8.5.5. Amennyiben az adatkezelés korlatozasat az Adatkezel6 feloldja, a korlatozas felolddsa el6tt
legkésébb harom munkanappal korabban a korlatozas feloldasanak tényérdl irasban tajékoztatja azt az
¢érintettet, akinek a kérésére a korlatozas megtortént.

8.6. Tiltakozas a személyes adat kezelése ellen

8.6.1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapesolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kdzérdekil vagy az Adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladattal kapcsolatos kezelése, vagy az Adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitése kapesan végzett kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld
profilalkotast is.

8.6.2. Az Adatkezeld a 8.6.1. pont szerinti tiltakozés esetén megvizsgalja, hogy az adatkezelést olyan
kényszerito erejii jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival
és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez. érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapesolodnak.

8.6.3. Amennyiben az Adatkezel5 a 8.6.2. pont szerinti vizsgalata soran megallapitja. hogy a 8.6.2.
pontban foglalt feltételek egyike sem érvényesiil, a tiltakozassal €rintett személyes adatot nem kezeli
tovabb.

8.7. Az adathordozhatosaghoz valé érintetti jog gyakorlasa
8.7.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja a 7.2.1 vagy 7.3.1. pontban foglalt érintetti hozzajarulas,
gy az érintett jogosult arra, hogy az éltala az Adatkezeld részére atadott személyes adatokat tagolt,

széles korben hasznalt, géppel olvashato formatumban megkapja.

8.7.2. Az Adatkezeld a 8.7.1. pont szerinti megfelelést elsdsorban .xml, .csv vagy .doc formatumban
teljesiti a kérelemmel érintett személyes adatok jellegétdl fiiggben.

8.7.3. Az érintett kérelmezheti tovabba az Adatkezel6tdl, hogy az altala kezelt személyes adatokat egy
masik. az érintett altal egyértelmilen megjeldlt adatkezelének tovabbitsa.
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8.7.4. E pontba foglalt jog nem illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés kozérdekl vagy az
adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szilkséges, valamint, ha ez a jog hatranyosan érintené masok jogait és szabadsagait.

8.8. Jogorvoslat

8.8.1. Az érintett a GDPR 77. cikk (1) bekezdése alapjan az Adatkezelé adatkezelési eljarasaval
kapcsolatos panasszal a NAIH-hoz fordulhat.

8.8.2. Az érintett a GDPR 79. cikk (1) bekezdése szerint az Adatkezelé adatkezelési eljarasaval
kapesolatos jogsértés miatt a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvenyszékhez
fordulhat.

8.9. Az érintett jogainak érvényesitése az Adatkezelé adatkezelései soran

8.9.1. Az Adatkezel6 annak érdekében, hogy az érintettek érintetti jogaikkal élhessenek, jelen pontban
rogziti az érintetti joggyakorlassal kapcsolatos jogokat, kitelezettségeket és eljarasi szabalyokat.

8.9.2. Az Adatkezeld minden esetben torekszik arra, hogy az érintettnek adott tdjékoztatasa minden
esetben a GDPR altal meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetéségekhez mérten tomér,
atlathato, érthetd, konnyen hozzaférhet6, vilagos €s kozérthetd legyen.

8.9.3. Az Adatkezeld az érintettnek adott minden tajékoztatast foszabaly szerint irasban tesz meg,
ideértve az elektronikus utat is.

8.9.4. Amennyiben az érintett kéri a szbeli tajékoztatast, igy személyazonossaga igazolasat kbveten
az Adatkezeld erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast szoban is megadhatja.

8.9.5. Az Adatkezeld az érintett szamara tajékoztatast csak és kizarolag abban az esetben nyujt, ha az
Adatkezel erre felhatalmazott munkatarsa meggy6z6dott az érintett személyazonossagarol.

8.9.6. Az érintett személyazonossagardl valo meggybzodésnek szamit, ha az Adatkezeld erre
felhatalmazott munkatarsa eldtt:

— az érintett személyazonossagat a hatalyos magyar jog szerinti személyazonossag igazolasara
alkalmas  okmany  bemutatasaval  (személyazonositdo  igazolvannyal,  utlevéllel,
kartyaformatumu vezetoi engedéllyel) igazolja,

— az érintett személyazonossagat az Eurdpai Unio joga szerint személyazonossag igazolasara
alkalmas okmany bemutatasaval igazolja,

— az érintett kérelme az Adatkezeld elott mar korabbi iigybdl ismert, az érintetthez kotheto e-
mail cimrél érkezik,

— az érintett kérelme az Adatkezeld altal biztositott, zart, a megfeleld személyazonositas
megtérténte utan hasznalhato csatornan érkezik.

8.9.7. Az Adatkezeld nem fogadja el a személyazonositas telefonos uton torténd egyetlen formajat
sem, igy az érintett telefonon nem kezdeményezheti az érintetti jogainak érvényesitéset.

8.9.8. Amennyiben a személyazonossag igazolasa a nem tdrténik meg, az Adatkezelé az érintetti
joggyakorlasi kérelmet elutasitja és egyben tajékoztatja az érintettet, hogy a jelen Szabalyzatban

foglaltak szerint miként gyakorolhatja érintetti jogait.

8.9.9. Az Adatkezel6 az érintettet a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az
érintetti joggyakorlasra vonatkozo kérelme kapcsan tett intézkedésrol.

8.9.10. Beérkezésnek az szamit, ha az igényt az érintett:
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—  szoban személyesen az Adatkezeldnek személyazonositast kovetéen megteszi,
— az irasba foglalt igény az Adatkezeld elérhetdsegére megérkezik.

8.9.11. Az egy honapos hataridét az Adatkezeld maximum tovabbi két honappal meghosszabbitja, ha a
kérelem Osszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szama azt indokolja.

8.9.12. A hataridd meghosszabbitasarol a késedelem okainak megjelolésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil az Adatkezel6 tajékoztatja az érintettet.

8.9.13. Amennyiben az Adatkezel6 nem intézkedik az érintett kérelmere, gy az érintett a 8.8. pontba
foglalt jogorvoslati jogaval élhet az Adatkezel6 ellen.

8.9.14. Az Adatkezeld a tajékoztatast és intézkedéseket dijmentesen végzi.

8.9.15. A tajékoztatas és intézkedés megtételéréért a feladat- és hataskorrel rendelkezd szervezeti
egység vezetdje a felelds a szakteriiletek altal szolgaltatott adatok alapjan.

8.9.16. A tajékoztatast a feladat- és hataskorrel rendelkezd szervezeti egység vezetdje az adatvédelmi
tisztviseld bevonasaval teszi meg.

8.9.17. A tajékoztatasra vonatkozo adatok birtokaban 1év szakteriilet koteles a feladat- és hataskorrel

rendelkezd szervezeti egység vezetdjével és az adatvédelmi tisztviseldvel egyiittmiikodni, szamara
el6zetesen irasban minden informaciot, adatot megadni a tajékoztatas teljesitésehez.

ZARO RENDELKEZESEK

10.1.4 Szabdlyzat az aldirdas napjan lép hatdlyba, és egyidejiileg hatalyat veszti az Adatkezelé 2015.
szeptember 02. napjdan hatdalyba lépett Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzata.

10.2. A Szabdlyzator www.kiskore.hu weboldalon elérhetévé kell tenni.

Kiskore, 2020. szeptember 30.
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Toth Janos Zoltan
jegyzo
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