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Adatvédelmi tajékoztaté és folyamatleiras adoiigyi eljarasokkal osszefiiggo adatkezelésekrol

A Kiskorei Polgarmesteri Hivatal (a tovdabbiakban: Adatkezeld) az Eurdpai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) el6irasai szerint
jelen tajékoztatoval és folyamatleirassal eziton tajékoztatja az On személyes adatai kezelésével
kapcsolatos minden tényrdl. A folyamatban vald részvétellel On, mint érintett a jelen folyamatleiras
szerint valik az adatkezelés érintettjévé.

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI

Adatkezel6 megnevezése: Kiskorei Polgarmesteri Hivatal
Adatkezel6 székhelye: 3384 Kiskore, Széchenyi Istvan ut 24.
Adatkezel6 adoszama: 15379669-2-10

Adatkezelé KSH statisztikai szamjele: 15379669-8411-325-10

Vezetdje: Dr. T6th Janos Zoltan jegyzo
Telefon: +36-358-311; +36-558-020

E-mail: titkarsag@kiskore.hu

Honlap: https://kiskore.hu/

AZ ADATKEZELO ALTAL MEGBIZOTT ADATVEDELMI TISZTVISELO MEGNEVEZESE ES
ELERHETOSEGE:
IT SCHecurity Kft. (dpo@kiskore.hu)

Ado6z6i nyilvantartas vezetésével osszefiiggé adatkezelés

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:

Az addhatosag bejelentkezés alapjan veszi nyilvantartasba az ad6zot. Az allami ado- és vamhatosag az
adozonak a bejelentkezés alapjan a bejelentkezés napjaval, illetve az adozas rendjérdl szolo 2017. évi
CL. térvény (a tovabbiakban: Art) 1. mellékletének 17.4. és 28. pontjai hatélya ala tartozd ado6zo
késedelmes bejelentkezése esetén az adokoteles tevékenység megkezdésének napjaval adoszamot allapit
meg.

Az allami ad6- és vamhatosaghoz kozvetleniil bejelentkezd ad6zo, a térzskonyvi jogi személy, valamint
a birosagi nyilvantartasba vételre kotelezett adozo késedelmes bejelentkezése esetén az allami ado- €s
vamhatdsag az adozo adoszamat az adokoteles tevékenység megkezdésének napjaval allapitja meg.

Az addszamot a cégjegyzékbe, a torzskonyvi €s a birdsagi nyilvantartasba be kell jegyezni. Az allami
ado- és vamhatosag az addazonositd szamrol az dnkormanyzati adohatosagot annak megkeresésére a
megkereséseétdl szamitott tizendt napon beliil tajékoztatja.

Az allami ad6- és vamhatosag az adészammal nem rendelkez6 természetes személyt az adéazonositd
jelén - a magyar allampolgarsaggal nem rendelkez6 természetes személy esetén az allampolgarsagat is
feltiintetve - tartja nyilvan.

Ha a természetes személy addazonositd jellel nem rendelkezik és belfoldon eseti jelleggel szerez
adokoteles, a kifizetd adatszolgaltatasi kotelezettsége korébe esd jovedelmet, vagy rdla az allami ado-
¢s vamhatosaghoz adatot kell szolgaltatni, a természetes személy addazonosito jelének megallapitasat a
kifizeté vagy az adatszolgaltatd is kérheti az allami ado6- és vamhatdsagtol. A kérelmez6 nem magyar
allampolgarsagl természetes személy esetén az altala ismert, a magyar allampolgarsagl természetes
személy esetében a természetes személyazonosité adatait, lakcimét és ha a természetes személy
rendelkezik értesitési cimmel, az értesitési cimét kozli. A természetes személy addazonosito jelérdl az
adohatosag a kifizet6t is tajékoztatja.
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Az dnkormdanyzati adohatosag az ad6zot a fent rdgzitettek szerint tartja nyilvan.

Az Art. 32. § (1) bekezdése alapjan nyilvantartott adatok:

a természetes személyazonosito adatok,

lakcim,

szokasos tartozkodasi hely, valamint

a nem magyar allampolgarsagu természetes személy allampolgarsaga.

Az dnkormanyzati adohatosag megkeresésére az allami ado- és vamhatosag a fenti adatok kozlése esetén
az addazonositdo szammal nem rendelkezd természetes személy adoazonosito jelét megallapitja, és errdl
az Onkormanyzati adohatdsagot értesiti. Az dnkormanyzati adohatésdg a természetes személyt errdl
tajékoztatja.

Az adatokat tartalmazé dokumentumok elektronikusan az ASP Ado6 szakrendszerén beliil, valamint
papir alapon az adoiigyi irodaban zarhat6 szekrényben keriilnek taroldsra.

AZ ADATKEZELES CELJA:
Az Onkormanyzati adohatdsag hatdskorébe tartozd adok, adok modjara behajtandd koztartozasok
nyilvantartasa és behajtasa, a befizetések nyilvantartasa.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, mely szerint az adatkezelés kozérdekil vagy az adatkezeldre
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
(Vonatkozo tagdllami szabdlyozds: Art. 37. § (1) — (4), (8), 32. §, 123. §, 124. §; az elektronikus
ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok daltalanos szabdlyairdl szol6 2015. évi CCXXII. torvény)

KEZELT ADATOK KORE:

adozd neve, természetes személyazonositd adatok (sziiletési hely és id6, anyja neve), lakcimek,
szdmlaszamok, tevékenység és képviselo egyéni vallalkozonal, megjegyzésben kapcsolattartasi adatok
(telefonszam, e-mail cim), jelzok (adozoi allapot), munkahelyek, Onkormanyzati adohatoésagnal
nyilvantartott fizetési kotelezettségek befizetése, illetve hatralékai [helyi adofizetési kotelezettségek,
adok modjara behajtandd koztartozasok]

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA :

Az ad6zok egyéni torzsadatait tartalmazo nyilvantartds az onkormanyzati hivatalok egységes irattari
tervének kiadasarol szolo 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet alapjan nem selejtezhetd.

Idegenforgalmi adéiigyieljarassal kapcsolatos adatkezelés

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:

Adokotelezettség terheli azt a maganszemélyt, aki az onkormanyzat illetékességi teriiletén legalabb egy
vendégéjszakat tigy tolt el, hogy ott a lakcimbejelentés szabalyai szerint nyilvantartasba vett lakohellyel
vagy tartozkodasi hellyel nem rendelkezik.

Az idegenforgalmi ado bevallasa 6nad6zassal torténik. Az adatbejelentéshez sziikséges nyomtatvany
forrasa, benyujtasanak modja:

1. Az onkormanyzati adohatosdagok altal rendszeresithetd bevalldsi, bejelentési nyomtatvanyok
tartalmardl szolé 35/2008. (XII. 31.) PM rendelet alapjan papiralapon az Adatkezelénél
igényelhetd nyomtatvany.

2. A nyomtatvany elektronikusan is kitdlthet6 és benyujthato:

e az Onkorményzati Hivatali Portalon: https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap, illetve
e ePapiron: https://epapir.gov.hu/
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Az adatokat tartalmazé dokumentumok elektronikusan az ASP Ado szakrendszerén beliil, valamint
papir alapon az adéiigyi irodaban zarhat6 szekrényben keriilnek taroldsra.

AZ ADATKEZELES CELJA:
Adokotelezettség  megallapitdsa adobevallas, illetve Onellendrzés alapjan, adokotelezettség
megallapitasa, modositasa, megsziintetése, adoszamla kivonatrol tajékoztatas, adoellendrzés.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontja, mely szerint az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
(Vonatkozo tagallami szabadlyozds: az adozds rendjerdl szolo 2017. évi CL. torvény, a helyi adokrol
szolo 1990. évi C. torvény, az adoigazgatasi eljards részletszabalyairol sz6lo 465/2017. (XII. 28.) Korm.
rendelet; az adoigazgatasi rendtartasrol szolo 2017. évi CLI torvény, az elektronikus iigyintézés és a
bizalmi szolgaltatasok dltalanos szabalyairol szolo 2015. évi CCXXIL. torvény, az dnkormanyzati
adohatosagok altal rendszeresithetd bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmarol szolo 35/2008.
(XI1. 31.) PM rendelet - adobevallis az idegenforgalmi adérdl 7. sz. melléklet -; KISKORE VAROS
ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK a helyi addékrél szélé 9/2015. (XI. 25.)
onkormanyzati rendelete)

KEZELT ADATOK KORE:

o A35/2008. (XII. 31.) PM rendelet 7. mellékletében meghatarozott alabbi adatok:
bevallott id6szak; ad6zo jellege; bevallast benyujtd neve és sziiletési neve; sziiletési helye és
ideje; anyja sziiletési csaladi és utoneve; addazonositd jele; lakohelye; telefonszama; e-mail
cime; levelezési cime; a szallashelyenként benyujtott betétlapok szdma; a telepiilésre fizetendd
idegenforgalmi ado teljes Osszege; datum; az ad6zo vagy képviseldje (meghatalmazottja)
alairasa; szallashely cime; addalap meghatarozasara vonatkozo adatok; esetleges
meghatalmazasra vonatkoz6 adatok

e ASP okos tirlap esetén tovabba a bekiildd viselt és sziiletési neve; anyjanak a sziiletési neve;
sziiletési helye és ideje; cime; tartozkodasi helye; levelezési cime; addazonosito jele; e-mail
cime; telefonszama; esetleges meghatalmazasra vonatkozé informacid; nyilatkozat az
elektronikus kapcsolattartas engedélyezésérdl; elézmény informacio

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA
Az Adatkezeld az adatokat 10 évig tarolja az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol szolo 78/2012. (X1I. 28.) BM rendelet alapjan.

Epitményadoiigyieljarassal kapcsolatos adatkezelés

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:

Adokoteles az 6nkormanyzat illetékességi teriiletén 1évo épitmények koziil a lakas és a nem lakas céljara
szolgalo épiilet, épiiletrész. Az adokotelezettség az épitmény valamennyi helyiségére kiterjed, annak
rendeltetésétdl, illetdleg hasznositasatol fliggetleniil. Fészabaly szerint az ad6 alanya az, aki a naptari év
elsd napjan az épitmény tulajdonosa. Tobb tulajdonos esetén a tulajdonosok tulajdoni hanyadaik
aranyaban ado6alanyok.

Az adatbejelentéshez sziikséges nyomtatvany forrasa, benyujtdsanak modja:

(1) Az onkormadnyzati adohatésdgok dltal rendszeresitheté bevalldsi, bejelentési nyomtatvanyok
tartalmarol szolo 35/2008. (XII. 31.) PM rendelet alapjan papiralapon az Adatkezeldnél
igényelhet6 nyomtatvany.

(2) A nyomtatvany elektronikusan is kit6lthetd és benytijthato:

e az Onkorményzati Hivatali Portalon: https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap, illetve
e cPapiron: https://epapir.gov.hu/

Az adatokat tartalmazé dokumentumok elektronikusan az ASP Adé szakrendszerén beliil, valamint
papir alapon az adoiigyi irodaban zarhato szekrényben keriilnek tarolasra.
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AZ ADATKEZELES CELJA:

Bejelentés alapjan az addalanyok nyilvantartasba vétele, adokdtelezettség megallapitasa, modositasa,
megsziintetés, adobevallas, adomentességi nyilatkozat elfogaddsa hatarozattal, fizetési kérelem
elbiralésa.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, mely szerint az adatkezelés kdzérdekii vagy az adatkezeldre
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
(Vonatkozé tagallami szabalyozas: KISKORE VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-
TESTULETENEK a helyi adékrél sz616 9/2015. (XI. 25.) 6nkormdnyzati rendelete; az adézds rendjérdl
szolo 2017. évi CL. torvény, a helyi adokrol szolo 1990. évi C. torvény, az addigazgatdsi eljaras
részletszabalyairol szolo 465/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet; az adoigazgatasi rendtartasrol szolo
2017. evi CLI torvény, az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgdltatasok altalanos szabalyairol
szolo 2015. évi CCXXIL. torvény, az onkormdnyzati adohatosagok daltal rendszeresitheté bevallasi,
bejelentési nyomtatvanyok tartalmardl szolo 35/2008. (XII. 31.) PM rendelet 1. melléklete)

KEZELT ADATOK KORE:

e A 35/2008. (XII. 31.) PM rendelet 1. mellékletében meghatarozott alabbi adatok:
az adatbejelentés fajtaja; az adatbejelentd jellege; az adatbejelentd neve és sziiletési neve;
sziiletési helye és ideje; anyja sziiletési csaladi és utdneve; adéazonosito jele; kiilfoldi bejelentd
esetén allampolgarsaga; lakohelye; levelezési cime; ha eltér az adatbejelent6tdl, az
adatbejelentést kitoltd neve, telefonszdma, e-mail cime; az adatbejelentd tulajdonjogi, vagyoni
értékill jogi mindsége, tulajdoni (jogosultsagi) hanyada; az épitmény cimére vonatkoz6 adatok;
datum; az adatbejelentd vagy képviseldje alairasa; adokotelezettség keletkezésére okot ado
korilmény és idOpontja; adokotelezettség valtozasara okot add koriilmény és idépontja;
adokotelezettség megsziinésére okot add koriilmény és idOpontja; az épitmény cime; az
épitmény fajtaja; az épitményado alapja; tdrvényi, dnkormanyzati rendeletben biztositott, vagy
miemléképiilet felujitasahoz kapcsolodd adomentesség, kedvezmény igénybevételére
vonatkoz6 adatok; az adotargy megnevezése; az €pitmény forgalmi értékét befolyasold fobb
miszaki paraméterek; az épitmény forgalmi értékét befolyasold fobb hasznalati jellemzok;
esetleges meghatalmazasra vonatkozo adatok.

o ASP okos tirlap esetén tovabba a bekiildo viselt és sziiletési neve; anyjanak a sziiletési neve;
sziiletési helye és ideje; cime; tartozkodasi helye; levelezési cime; addazonosité jele; e-mail
cime; telefonszama; esetleges meghatalmazasra vonatkoz6 informacio; nyilatkozat az
elektronikus kapcsolattartas engedélyezésérol; elézmény informacio.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA

Az Adatkezelé az adatokat 10 évig tarolja az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol szolo 78/2012. (X1I. 28.) BM rendelet alapjan.

Telekadoiigyieljarassal kapcsolatos adatkezelés

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:
Adokoteles az onkormanyzat illetékességi teriiletén 16vo telek. Foszabaly szerint az ad6 alanya az, aki
az ¢év els6 napjan a telek tulajdonosa.

Az adatbejelentéshez sziikséges nyomtatvany forrasa, benyujtasanak modja:

(1) Az onkormanyzati adohatosagok altal rendszeresithets bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok
tartalmarol szolé 35/2008. (XII. 31.) PM rendelet alapjan papiralapon az Adatkezeldnél
igényelheté nyomtatvany.

(2) A nyomtatvany elektronikusan is kitolthetd €s benytjthato:

e az Onkorményzati Hivatali Portalon: https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap, illetve
e ePapiron: https://epapir.gov.hu/.
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Az adatokat tartalmazé dokumentumok elektronikusan az ASP Ado szakrendszerén beliil, valamint
papir alapon az adéiigyi iroddban zarhatd szekrényben keriilnek taroldsra.

AZ ADATKEZELES CELJA:

Bejelentés alapjan az addalanyok nyilvantartidsba vétele, adokotelezettség megéllapitasa, modositasa,
megsziintetés, adobevallas, adomentességi nyilatkozat elfogaddsa hatarozattal, fizetési kérelem
elbiralésa.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, mely szerint az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelore
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
(Vonatkozé  tagdllami  szabdlyozds: KISKORE VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-
TESTULETENEK a helyi ad6krél sz616 9/2015. (XI. 25.) 6nkormdnyzati rendelete; az adézds rendjérdl
szolo 2017. évi CL. torvény, a helyi adokrol szolo 1990. évi C. térvény; az adoigazgatasi eljards
részletszabalyairol szolo 465/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet; az adoigazgatasi rendtartasrol szolo
2017. évi CLIL torvény, az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol
szolo 2015. évi CCXXII. torvény, az onkormdnyzati adohatosagok altal rendszeresithetd bevallasi,
bejelentési nyomtatvanyok tartalmardl szolo 35/2008. (XII. 31.) PM rendelet 3. melléklete)

KEZELT ADATOK KORE:

o  A35/2008. (XII. 31.) PM rendelet 3. mellékletében meghatarozott alabbi adatok:
adatbejelentés fajtaja; az adatbejelentd jellege; az adatbejelentd neve és sziiletési neve;
sziiletési helye és ideje; anyja sziiletési csaladi és utoneve; addéazonositod jele; kiilfoldi
bejelentd esetén allampolgarsaga; lakohelye; levelezési cime; ha eltér az adatbejelent6tdl, az
adatbejelentést kitolté neve, telefonszama, e-mail cime; az adatbejelentd tulajdonjogi, vagyoni
értékil jogi mindsége, tulajdoni (jogosultsagi) hanyada; adokotelezettség keletkezésére okot
ado koriilmény és idopontja; adokdtelezettség valtozasara okot ado koriilmény és idopontja;
adokotelezettség megsziinésére okot ado koriilmény és idOpontja; a telek cime; a telek
altalanos jellemzo6i; a telek forgalmi értékét befolyasold f6bb jellemz6i, paraméterei; a helyi
adokrol szolo térvényben biztositott torvényi adomentesség igénybevétele; az onkormanyzati
rendeletben rogzitett adomentesség, adokedvezmény igénybevétele; tobb adomérték esetén az
adomérték megallapitasahoz sziikséges tények, adatok; datum; az adatbejelentd vagy
képviseldje alairasa; az esetleges meghatalmazasra vonatkoz6 adatok.

o ASP okos tirlap esetén tovabba a bekiildo viselt és sziiletési neve; anyjanak a sziiletési neve;
sziiletési helye és ideje; cime; tartozkodasi helye; levelezési cime; addazonosito jele; e-mail
cime; telefonszama; esetleges meghatalmazasra vonatkozo informacio; nyilatkozat az
elektronikus kapcsolattartas engedélyezésérol; elézmény informacio.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA

Az Adatkezelé az adatokat 10 évig tarolja az omkormdnyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol szolo 78/2012. (X1I. 28.) BM rendelet alapjan.

Maganszemélyek kommunalisadoiigyieljarasaval osszefiiggoé adatkezelés

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:
Kommunalis adokotelezettség terheli az épitményado, valamint a telekadé maganszemély adodalanyat,
tovabba azt a maganszemélyt is, aki az Onkormanyzat illetékességi teriiletén nem maganszemély
tulajdonaban all6 lakés bérleti jogaval rendelkezik. Amennyiben a lakasbérleti jogviszony alanyai
bérlotarsak, akkor valamennyi bérlotars altal irasban megkotott és az adohatosaghoz benyujtott
megallapodasban megjel6lt maganszemély tekintendd az add alanyanak. Ilyen megallapodas hianyaban
a bérlétarsak egyenld aranyban adoalanyok.
Az adatbejelentéshez sziikséges nyomtatvany forrasa, benyujtasanak modja:
(1) Az énkormanyzati adohatésagok altal rendszeresithetd bevalldsi, bejelentési nyomtatvanyok
tartalmarol szolo 35/2008. (XII. 31.) PM rendelet alapjan papiralapon az Adatkezeldnél
igényelheté nyomtatvany.



(2) A nyomtatvany elektronikusan is kitolthet6 és benytjthato:
e az Onkorményzati Hivatali Portalon: https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap, illetve
e cPapiron: https://epapir.gov.hu/.

Az adatokat tartalmazo dokumentumok elektronikusan az ASP Ado szakrendszerén beliil, valamint
papir alapon az adoiigyi irodaban zarhat6 szekrényben keriilnek tarolasra.

AZ ADATKEZELES CELJA:

Bejelentés alapjan az adoalanyok nyilvantartasba vétele, adokdtelezettség megallapitasa, modositasa,
megsziintetés, adobevallas, adomentességi nyilatkozat elfogaddsa hatarozattal, fizetési kérelem
elbiralésa.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, mely szerint az adatkezelés kozérdekil vagy az adatkezel6re
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
(Vonatkozé  tagdllami  szabdlyozds: KISKORE VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-
TESTULETENEK a helyi adokrol szol6 9/2015. (XI. 25.) onkormdnyzati rendelete; az adézds rendjérdl
szolo 2017. évi CL. torvény, a helyi adokrol szolo 1990. évi C. torvény, az addigazgatdsi eljaras
részletszabalyairol szolo 465/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet; az adoigazgatasi rendtartasrol szolo
2017. évi CLIL torvény, az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol
szolo 2015. évi CCXXIL. torvény, az onkormanyzati adohatosagok daltal rendszeresitheté bevallasi,
bejelentési nyomtatvanyok tartalmarol szoloé 35/2008. (XII. 31.) PM rendelet 5. mellékiete)

KEZELT ADATOK KORE:

e A 35/2008. (XII. 31.) PM rendelet 5. mellékletében meghatarozott alabbi adatok:
adatbejelentés fajtaja; az adatbejelentd neve és sziiletési neve; sziiletési helye és ideje; anyja
sziiletési csaladi és utoneve; adoéazonosito jele; lakohelye; levelezési cime; ha eltér az
adatbejelent6tol, az adatbejelentést kitoltd neve, telefonszama, e-mail cime; az adatbejelentd
tulajdonjogi, vagyoni értékii jogi mindsége, tulajdoni (jogosultsagi) hanyada; adokotelezettség
keletkezésére okot ad6 koriilmény és idépontja; adokotelezettség valtozasara okot add
koriilmény és idopontja; adokotelezettség megsziinésére okot ado koriilmény és idépontja; az
adotargy cime; egy helyrajzi szamon talalhat6 adotargyak fajtaja és szama; az onkormanyzati
rendeletben rogzitett adomentesség, adokedvezmény igénybevétele; tobb adomérték esetén az
adomérték megallapitasahoz sziikséges tények, adatok; datum; az ad6z6 vagy képviseldje
(meghatalmazottja) aldirasa; az esetleges meghatalmazasra vonatkozo6 adatok.

o ASP okos tirlap esetén tovabba a bekiildo viselt és sziiletési neve; anyjanak a sziiletési neve;
sziiletési helye és ideje; cime; tartozkodasi helye; levelezési cime; addazonosito jele; e-mail
cime; telefonszama; esetleges meghatalmazasra vonatkozé informacid; nyilatkozat az
elektronikus kapcsolattartas engedélyezésérol; elézmény informacio.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA

Az Adatkezelé az adatokat 10 évig tarolja az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol szolo 78/2012. (X1I. 28.) BM rendelet alapjan.

Desztillaléberendezés tulajdonjogaval, tulajdonjoganak megszerzésével kapcsolatos adatkezelés

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:

A jovedeéki adorol szolo 2016. évi LXVIIL. torvény alapjan a maganf6zé desztillaloberendezésének
bejelentésével kapcsolatban a lakohely szerinti, a maganf6zés szabalyai betartasanak ellenbrzésével
kapcsolatban - ide nem értve az eléallitott termék jogszabalysért6 értékesitését - pedig az ellenbrzott
tevékenység végzésének helye szerinti onkormanyzati adohatdsag jar el.

A maganf6z6 a maganf6zésre szolgald desztillaloberendezés feletti tulajdonszerzést, valamint a
bejelentett adatokban tortént valtozast az azt kdvetd 15 napon beliil koteles bejelenteni a lakohelye
szerinti dnkormanyzati adohatdsaghoz.


https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap
https://epapir.gov.hu/

A jovedeéki adorol szolo 2016. évi LXVIII. torvény 143. § (2) bekezdése alapjan a bejelentés tartalmazza
a maganf6z6 nevét, lakcimét, addazonositd jelét, a desztillaloberendezés feletti tulajdonszerzés
idépontjat, a desztillaloberendezés Urtartalmat és tarolasanak, hasznalatanak helyét, ha az eltér a
magéanfdz6 lakcimétol.

Az adatbejelentéshez sziikséges nyomtatvany forrasa, benyujtasanak modja:

1. Az énkormanyzati adohatosagok dltal rendszeresitheté bevalldsi, bejelentési nyomtatvanyok
tartalmarol szolo 35/2008. (XII. 31.) PM rendelet alapjan papiralapon az Adatkezelénél
igényelhet6 nyomtatvany.

2. A nyomtatvany elektronikusan is kitdlthetd és benytjthato:

e az Onkorményzati Hivatali Portalon: https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap, illetve
e cPapiron: https://epapir.gov.hu/.

Az adatokat tartalmazo dokumentumok elektronikusan az ASP Ado szakrendszerén beliil, valamint
papir alapon az adéiigyi irodaban zarhaté szekrényben keriilnek tarolasra.

AZ ADATKEZELES CELJA:

desztillaloberendezés tulajdonjoganak megszerzésérél (maganfézé desztillaloberendezés bejelentése)
vagy a bejelentett adatokban torténd valtozas keretében a maganf6zO regisztralasa és adatainak
valtozasanak atvezetése, adokivetés

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, mely szerint az adatkezelés kozérdekil vagy az adatkezel6re
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
(Vonatkozo tagallami szabadlyozas: az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torveny 123. §, 124. §; a
Jjovedéki adorol szolo 2016. évi LXVIII. torvény 143. §; az adozads rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény;
az adoigazgatasi eljards részletszabalyairol szolo 465/2017. (X11. 28.) Korm. rendelet; az addigazgatasi
rendtartasrol szolo 2017. evi CLI. torvény, az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
dltalanos szabalyairdl szolo 2015. évi CCXXII. torvény, a Nemzeti Ado- és Vamhivatalrol szolo 2010.
évi XCCII. torvény, az onkormdnyzati adohatosagok altal rendszeresithetd bevallasi, bejelentési
nyomtatvanyok tartalmdrol sz6lé 35/2008. (XII. 31.) PM rendelet 11. melléklete]

KEZELT ADATOK KORE:

o A 35/2008. (XII. 31.) PM rendelet 11. mellékletében meghatarozott alabbi adatok:
bejelentés benyujtasdnak az oka; bevallast benytijté neve és sziiletési neve; sziiletési helye és
ideje; anyja sziiletési csaladi és utoneve; adodazonositod jele; lakohelye; telefonszama; e-mail
cime; levelezési cime; tulajdoni (jogosultsagi) hanyad; maganf6z6 berendezésre vonatkozo
adatok (tulajdonszerzés ideje és jogcime; Urtartalma; tarolasanak, hasznalatanak helye);
valtozas-bejelentés esetén a bejelentett adatokban tortént valtozassal érintett pontok felsorolasa;
tobb tulajdonos esetén a tulajdonostars(ak) neve; sziiletési helye és ideje; anyja sziiletési csaladi
€s utdneve; adoéazonosito jele; lakohelye; levelezési cime; telefonszama; e-mail cime; tulajdoni
hanyada; datum; alairas; az esetleges meghatalmazasra vonatkozo6 adatok.

o ASP okos tirlap esetén tovabba a bekiildo viselt és sziiletési neve; anyjanak a sziiletési neve;
sziiletési helye és ideje; cime; tartozkodasi helye; levelezési cime; addazonosito jele; e-mail
cime; telefonszama; esetleges meghatalmazasra vonatkoz6 informécio; nyilatkozat az
elektronikus kapcsolattartas engedélyezésérdl; eldzmény informacio.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA

Az Adatkezelé az adatokat 10 évig tarolja az omkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol szolo 78/2012. (X1I. 28.) BM rendelet alapjan.

Talajterhelési dij megallapitasaval és beszedésével kapcsolatos adatkezelés

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:


https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap
https://epapir.gov.hu/

A kornyezetterhelési dijrol szolo 2003. évi LXXXIX. torvény alapjan talajterhelési dijfizetési
kotelezettség azt a kibocsatot terheli, aki a miiszakilag rendelkezésre 4ll6 kdzcsatornara nem kot ra, és
helyi vizgazdalkodasi hatosagi engedélyezés hatalya ald tartozo szennyvizelhelyezést, ideértve az
egyedi zart szennyviztarozot is, alkalmaz.

A helyi vizgazdalkodasi hatosagi jogkorbe tartozo szennyvizelhelyezéshez kapcsolodo talajterhelési
dijat a kibocsatonak kell megallapitania és bevallania az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon. A
talajterhelési dij megfizetése onadozassal torténik a targyévet kdvetd év marcius 31. napjaig.

Az adatbejelentéshez sziikséges nyomtatvany forrasa, benyujtasanak modja:

1. Az énkormanyzati adohatosagok dltal rendszeresitheté bevalldsi, bejelentési nyomtatvanyok
tartalmardl szolo 35/2008. (XII. 31.) PM rendelet alapjan papiralapon az Adatkezelonél
igényelhet6 nyomtatvany.

2. A nyomtatvany elektronikusan is kitdlthetd és benyujthato:

e az Onkorményzati Hivatali Portalon: https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap, illetve
e cPapiron: https://epapir.gov.hu/.

Az adatokat tartalmazé dokumentumok elektronikusan az ASP Ado szakrendszerén beliil, valamint
papir alapon az adoiigyi irodaban zarhat6 szekrényben keriilnek tarolasra.

AZ ADATKEZELES CELJA:
A talajterhelési dij kiszabasa és behajtasa.

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, mely szerint az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelOre
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
(Vonatkozo tagallami szabalyozas: az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény 123. §, 124.; az
adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény; az addigazgatadsi eljaras részletszabdlyairol szolo
465/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet, az adoigazgatdsi rendtartasrol szolo 2017. évi CLI. térvény; az
elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgdltatasok dltalanos szabdlyairol szolo 2015. évi CCXXIL
torvény, a Nemzeti Ado- és Vamhivatalrdl szolo 2010. évi XCCIIL térvény, az Onkormdnyzati
adohatosagok altal rendszeresithetd bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmarol szolo 35/2008.
(XII. 31.) PM rendelet 9. melléklete; a kérnyezetterhelési dijrol szolo 2003. évi LXXXIX. torvény;
Kiskére Véros Onkormanyzat Képvisel-testiiletének 10/2015. (XI. 25.) énkormanyzati rendelete a
talajterhelési dijrol)

A KEZELT ADATOK KORE:

o A35/2008. (XII. 31.) PM rendelet 9. mellékletében meghatarozott alabbi adatok:
adozo jellege; bevallast benytjto neve ¢és sziiletési neve; sziiletési helye és ideje; anyja sziiletési
neve; addéazonosito jele; lakohelye; telefonszama; e-mail cime; levelezési cime; a dijfizetéssel
érintett ingatlan cime; ha nem azonos a dijfizet6vel, az ingatlan tulajdonoséara vonatkozé adatok
(neve, sziiletési helye ¢és ideje, anyja sziiletési neve, levelezési cime); dijfizetéssel kapcsolatos
adatok; datum; alairas; esetleges meghatalmazasra vonatkozo adatok.

e Talajterhelési dij mentesség igénybevétele esetén nyilatkozat a menetesség alapjaul szolgalo
jogosultsagrol, és adott esetben ezzel dsszefliggd szakvélemény.

o ASP okos trlap esetén tovabba a bekiild6 viselt és sziiletési neve; anyjanak a sziiletési neve;
sziiletési helye és ideje; cime; tartozkodasi helye; levelezési cime; addazonositod jele; e-mail
cime; telefonszama; esetleges meghatalmazasra vonatkozo informéacio; nyilatkozat az
elektronikus kapcsolattartas engedélyezésérol; elézmény informacio.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA!
Az Adatkezeld az adatokat 10 évig tarolja az dnkormdnyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasardl szolo 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet alapjan.


https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap
https://epapir.gov.hu/

Tulfizetés atvezetésével és visszatéritésével kapcsolatos adatkezelés

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LE{RASA:

Azokban az esetekben, amikor az adozd fizetési kotelezettségénél nagyobb 0sszegli adot fizetett be,
illetve visszamendlegesen addjovairasra, torlésre keriilt sor, esetleg téves befizetést teljesitett, tulfizetése
keletkezik az adott szamlan.

Ha az ad6zonak az oOnkormanyzatnal az adott szamlan adotartozasa nem 4ll fenn, és
bejelentési/bevallasi/adatbejelentési kotelezettségeinek eleget tett, rendelkezhet a fennmarad6 Osszeg

rrrrrr

Az ado-visszaigénylést, vagy az atvezetést az Snkormanyzati adohatdsdgnal erre a célra rendszeresitett
nyomtatvanyokon teheti meg az ad6z6. A talfizetés visszaigénylésének feltétele az adozo nyilatkozata
arra vonatkozoan, hogy mas adohatosagnal (NAV) nem all fenn koztartozasa. Koztartozas fennallasa
esetén az adozo részére nem teljesithetd a kiutalas.

Az adatbejelentéshez sziikséges nyomtatvany forrasa, benyujtasanak modja:
1. Papiralapon az Adatkezelonél igényelheté nyomtatvany.
2. A nyomtatvany elektronikusan is kitolthetd és benyujthato:
e az Onkormanyzati Hivatali Portalon: https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap, illetve
e cPapiron: https://epapir.gov.hu/.

Az adatokat tartalmazo dokumentumok elektronikusan az ASP Ado szakrendszerén beliil, valamint
papir alapon az adéiigyi irodadban zarhat6 szekrényben keriilnek tarolasra.

AZ ADATKEZELES CELJA:
visszatérités vagy mas fizetési kotelezettség teljesitésére atvezetés kérelemre az addzo, a tartozas
megfizetésére kotelezett személy ligyfél részére

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, mely szerint az adatkezelés kozérdekil vagy az adatkezeldre
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
(Vonatkozo tagallami szabdlyozas: az adézds rendjérdl sz6l6 2017. évi CL. térvény, az adéhatosag dltal
foganatositando végrehajtasi eljarasrol szolo 2017. évi CLIIL torvény; az adodigazgatasi eljards
részletszabalyairol szolo 465/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet; az adoigazgatasi rendtartasrol szolo
2017. evi CLI torvény, az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok dltalanos szabalyairol
sz0lo 2015. évi CCXXII. torvény,; az onkormanyzati adohatosagok altal rendszeresitheté bevallasi)

kezelt adatok kore:

o adozo jellege; adozo személy neve és sziiletési neve; sziiletési helye és ideje; anyja sziiletési
csaladi és utoneve; addazonosito jele; lakohelye; a tulfizetésre vonatkozo informaciok; ad6zo
kérelme; nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy mas adohatosagnal lejart esedékességli tartozassal
rendelkezik-e; tulfizetés atvezetésére vonatkozo adatok; visszatéritésre vonatkozo adatok;
datum; alairas; esetleges meghatalmazasra vonatkozé adatok, szamlaszam

o ASP okos trlap esetén tovabba a bekiild6 viselt és sziiletési neve; anyjanak a sziiletési neve;
sziiletési helye és ideje; cime; tartdozkodasi helye; levelezési cime; addazonosito jele; e-mail
cime; telefonszama; esetleges meghatalmazasra vonatkozo informéacio; nyilatkozat az
elektronikus kapcsolattartas engedélyezésérol; elézmény informacio.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA :

Az Adatkezeld az adatokat 10 évig tarolja az dnkormdnyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasardl szolo 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet alapjan.
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Ado és értékbizonyitvanyok kiallitasaval osszefiiggoé adatkezelés

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:

A helyi énkormdnyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centrdlis
alarendeltségii szervek feladat- és hatdskoreirol szolo 1991. évi XX. térveny 140. § (2) bekezdés d)
pontja szerint a jegyz6 adoligyi feladata, kiilon jogszabaly rendelkezése alapjan, az ligyfél kérelmére
vagy hatosag megkeresésére kiallitani, illetdleg megkiildeni az ado- és értékbizonyitvanyt.

A kérelemhez sziikséges nyomtatvany forrasa, benyujtdsanak maodja:
1. Papiralapon az Adatkezelonél igényelheté nyomtatvany.
2. A nyomtatvany elektronikusan is kitdlthetd és benytjthato:
e az Onkorményzati Hivatali Portalon: https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap, illetve
e cPapiron: https://epapir.gov.hu/.

Az ingatlan fekvése szerint illetékes telepiilési Onkormanyzat jegyzdje altal kiallitott ado- és
értékbizonyitvany tartalmazza:

e azingatlan és az ingatlanszerzok (tulajdonosok) adatait,

o az érték megallapitasanal figyelembe vett tényezoket, tovabba

e azingatlannak az adott id6pontban fennallo forgalmi értékét.

Az adatokat tartalmazo dokumentumok a szocialis és hatdsagi irodaban, zarhat6 szekrényben keriilnek
tarolasra.

AZ ADATKEZELES CELJA:
hat6sagi bizonyitvany kiallitasa kérelemre, vagy hatosag megkeresésére adatigazolas céljabol

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, mely szerint az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
(Vonatkozo tagallami szabdlyozds: a helyi onkormanyzatok és szerveik, a koztarsasdagi megbizottak,
valamint egyes cCentrdlis aldarendeltségii szervek feladat- és hataskoreirdl szolo 1991. évi XX. torvény
140. § (2) bekezdes d) pontja, az adozds rendjerdl szolo 2017. évi CL. torvény 123. s, 124. §, 126. §; az
illetekrol szolo 1990. évi XCIII. torvény 101. §, 33. § (2) bekezdése; az adoigazgatdsi rendtartdsrol szolo
2017. évi CLI torvény 9. §; az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl
szolo 2015. evi CCXXII. térvény; a birosagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LI térveny 140. § (1)
bekezdés; a hagyatéki eljardsrol szolo 2010. évi XXXVII. térvény 26. § (1) bekezdés; a
gvamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szolo 149/1997. (IX. 10.) Korm.
rendelet 153. § (1) bekezdés b) pont, 78. § (1) bekezdés ac) pont, a lakascélu allami tamogatasokrol
sz0lo 12/2001. (1. 31.) Korm. rendelet 21/A. § (9) bekezdés b) pont, a szocidlis igazgatdsrol és szocidlis
ellatasokrol szolo 1993. évi Ill. torvény vagyonvizsgadlathoz kapcsolodo része)

KEZELT ADATOK KORE:

e azado és értékbizonyitvany felhasznalasanak célja; illetékkdteles eljaras esetén az illetékfizetés
idépontja és modja; kérelmezo jellege; kérelmezd neve és sziiletési neve; sziiletési helye és
ideje; anyja sziiletési csaladi €s utoneve; adodazonositd jele; pénzintézet szamlaszama;
lakohelye; levelezési cime; telefonszama; e-mail cime; az ingatlanra és felépitésére vonatkozo
adatok; foldteriilet, telek adatai; lakoépiilet, lakas adatai; nem lakas célu épiilet adatai; datum;
alairés; esetleges meghatalmazas esetén a meghatalmazottra vonatkozo adatok

e azingatlan adasvételi, ajandékozasi szerzédésének eredeti vagy hiteles példanya (amennyiben
az ado- és értékbizonyitvanyt adasvétellel, ajandékozassal dsszefliggésben kérik)

o ASP okos trlap esetén tovabba a bekiildo viselt és sziiletési neve; anyjanak a sziiletési neve;
sziiletési helye és ideje; cime; tartozkodasi helye; levelezési cime; adéazonositéd jele; e-mail
cime; telefonszama; esetleges meghatalmazasra vonatkoz6 informacid; nyilatkozat az
elektronikus kapcsolattartas engedélyezésérol; elozmény informaciod
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e szamlaszam.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA:
Az Adatkezeld az adatokat 8 évig tarolja az onkormdnyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol szolo 78/2012. (X1I. 28.) BM rendelet alapjan.

Adoigazolas, adohatosagi bizonyitvany kiallitasaval osszefiiggdé adatkezelés

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:

Az Onkormanyzati adohatdsag hatdskorében eljarva, a nyilvantartasaban szerepld adatok alapjan, a
kiallitds napjan fennallé A&llapotnak megfeleld, az addézd altal kért és a jogszabalyban eldirt
adattartalommal, az ad6z6 kérelmére az adozds rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény és az
adoigazgatasi eljaras részletszabadlyairol szolo 465/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet szabalyozasa
alapjan allitja ki a hat6sagi igazolast.

A kérelemhez sziikséges nyomtatvany forrasa, benyujtasanak modja:
1. Papiralapon az Adatkezelonél igényelheté nyomtatvany.
2. A nyomtatvany elektronikusan is kitolthetd és benyujthato:
e az Onkormaényzati Hivatali Portalon: https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap, illetve
e cPapiron: https://epapir.gov.hu/.

Az adatokat tartalmazé dokumentumok elektronikusan az ASP Ado szakrendszerén beliil, valamint
papir alapon az adéiigyi irodaban zarhat6 szekrényben keriilnek taroldsra.

AZ ADATKEZELES CELJA:
adohatosagi igazolas kiallitasa kérelemre

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, mely szerint az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
(Vonatkozo tagallami szabdlyozas: az adozds rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény,; a helyi adokrol
szolo 1990. évi C. torvény, az adodigazgatdsi rendtartasrol szolo 2017. évi CLIL torvénmy, az
adoigazgatdsi eljdras részletszabalyairol szolo 465/2017. (XII. 28.) Korm. Rendelet 24. §; az
elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgadltatasok altalanos szabadlyairol szolo 2015. évi CCXXIL
torveny; az illetékekrdl szolo 1990. évi XCIII. térveny)

KEZELT ADATOK KORE:

e adozo jellege; adozd személy neve ¢s sziiletési neve; sziiletési helye ¢és ideje; anyja sziiletési
csaladi és utoneve; addazonosito jele; lakohelye; kérelmet kitoltd neve; telefonszama; e-mail
cime; kérelem targya; adoigazolds kiallitdsanak célja; adodigazolas felhasznalasanak helye;
felhasznalo szervezet cime; kifizetd adatai; igazolas példanyszama; atvétel modja; esetleges
megjegyzése; datum; alairas; esetleges meghatalmazasra vonatkoz6 adatok.

o ASP okos trlap esetén tovabba a bekiildo viselt és sziiletési neve; anyjanak a sziiletési neve;
sziiletési helye és ideje; cime; tartozkodasi helye; levelezési cime; adéazonositéd jele; e-mail
cime; telefonszama; esetleges meghatalmazasra vonatkoz6 informdécié; nyilatkozat az
elektronikus kapcsolattartas engedélyezésérol; elézmény informacio.

A személyes adatok tarolasanak idétartama:

Az Adatkezeld az adatokat 5évig tarolja az omkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol szolo 78/2012. (X1I. 28.) BM rendelet alapjan.

Fizetési kedvezmények nytjtasaval kapcsolatos adatkezelés

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:
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Fizetési halasztas, mérseklés €s részletfizetés (a tovabbiakban egyiitt: fizetési konnyités) az addzo és az
ado megfizetésére kotelezett személy kérelmére az adohatdsadgnal nyilvantartott adora engedélyezhetd.

Az adohatosag a természetes személy kérelme alapjan az 6t terheld adotartozast, valamint a birsag- vagy
potléktartozast mérsékelheti vagy elengedheti, ha azok megfizetése az ad6z6 és a vele egyiitt €16
hozzatartozok megélhetését sulyosan veszélyezteti.

A kérelemhez sziikséges nyomtatvany forrasa, benyujtdsanak maodja:
1. Papiralapon az Adatkezelonél igényelhetd nyomtatvany.
2. A nyomtatvany elektronikusan is kitdlthetd és benyujthato:
e az Onkorményzati Hivatali Portalon: https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap, illetve
e cPapiron: https://epapir.gov.hu/.

Az adatokat tartalmazé dokumentumok elektronikusan az ASP Ado6 szakrendszerén beliil, valamint
papir alapon az adéiigyi irodaban zarhat6 szekrényben keriilnek tarolasra.

AZ ADATKEZELES CELJA:
Fizetési konnyitési kérelmek (részletfizetési kérelem, fizetési halasztasi kérelem, adomérséklés
kérelemre) elbiralasa.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, mely szerint az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
(Vonatkozo tagallami szabdlyozas: az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torveny 123. 5, 124. 3, 198.
§ - 201. §; az adoigazgatasi rendtartasrol szolo 2017. évi CLI torvény, az illetékekrol szolo 1990. évi
XCIIL torveny; az elektronikus tigyintézes és a bizalmi szolgaltatasok daltalanos szabalyairol szolo 201 5.
évi CCXXIIL. torvény, az addigazgatasi eljaras részletszabalyairol szolo 465/2017. (XII. 28.) Korm.
rendelet; a helyi onkormdnyzatok és szerveik, a koztarsasdagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségii szervek feladat- és hataskoreirdl szolé 1991. évi XX. térvény 140. § (2) bekezdés e) pont)

kezelt adatok kore:

e Formanyomtatvanyon szerepld személyes adatok: kérelmezd neve, sziiletési neve, sziiletési
helye, ideje, anyja sziiletési csaladi és utoneve, adoéazonosito jele, lakohelye, telefonszama, e-
mail cime, levelezési cime, fizetési kedvezmény iranti kérelemre vonatkozo adatok, kérelem
indoklésa, kérelmezé — kérelemmel cimzett dnkormanyzaton kiviili — lejart esedékességii
kotelezettségeire vonatkozod informaciok, kérelmezdvel kozos haztartasban él6k adatai
(csaladtag neve, sziiletési neve, sziiletési helye és ideje, anyja neve, rokoni kapcsolat, csaladi
allapot, foglalkozas), k6zos haztartas adatai (cime, nagysaga, szobak szama, félszobak szama,
hasznalat jogcime), jovedelem-nyilatkozat a kérelem benyujtasat megel6zé egy honap nettd
jovedelmeirdl, vagyon elemek adatai, vagyonelemek terhei, felajanlott biztositékok, ingyenesen
atadott vagyon, vagyoni betét, alapitvanyi befizetés, kozos haztartasban ¢€lok havi kiadasai,
datum, alairas

o ASP okos trlap esetén tovabba a bekiildd viselt és sziiletési neve; anyjanak a sziiletési neve;
sziiletési helye és ideje; cime; tartozkodasi helye; levelezési cime; adéazonositéd jele; e-mail
cime; telefonszama; esetleges meghatalmazasra vonatkozo informéacio; nyilatkozat az
elektronikus kapcsolattartas engedélyezésérol; eldzmény informacio.

e kornyezettanulmany: késziilt, targy, megkeresés (adocsoport), személyes adatok (név, sziiletési
név, anyja neve, sziiletési hely és id6, allampolgarsag, csaladi allapot, alland6 lakdhely,
tartozkodasi hely, elérhetéségek (telefonszam, e-mail), adatok (lakas jellege), milyen cimen
tartozkodik a lakasban (tulajdonos, f6bérld ,albérlo, csaladtag), lakas alapteriilete m2, lakas
szobainak szama és egyéb helyiségeinek szama, flités tipusa, vagyoni helyzete (lakas, csaladi
haz értéke, iidiil6é, gépkocsi, mezdgazdasagi ingatlan, egyéb vagyon érték értéke, adatok),
kérelmezdvel kozos haztartasban él6k szama (f6 és adatai, mint név, sziiletési id6, rokoni
kapcsolat, jovedelem tipusa, nett6 havi jovedelem), rokkantsagi ellatas, lakasaban él-e albérld
(igen/nem), ez esetben: lakrész kiadasabol szarmazd nettd havi bevétel, Gsszes nettd havi
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jovedelem/bevétel, egy fore jutd nettd jovedelem/bevétel, egészségi allapot (munkaképes/
munkaképtelen), betegséggel kapcsolatos megallapitds, milyen szociélis ellatasban részesiil,
kérelmez6 altal fizetett rezsikoltségek (gazpalack, hitel, villany, viz, fités, kozos koltség,
telefon, egyéb - kabel-), adat kiilon haztartasban €16 tartasa, illetve fizetésre kotelezett
hozzatartozok (név, sziiletési id6, anyja neve, lakcime, rokoni kapcsolat), kdrnyezettanulmany
készitésének oka (pl. megkeresés, kérelmezo alairasa, kornyezettanulmany megallapitasa, a
kornyezettanulmanyt végzo alairasa)
o fizetési kedvezményrdl sz6l6 hatarozat

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA:
Az Adatkezelé az adatokat 10 évig tarolja az dnkormdnyzati hivatalok egységes irattiri tervének
kiadasardl szolo 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet alapjan.

Adoellendrzéssel osszefiiggé adatkezelés

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:

Az adohatésag az adotorvényekben és mas jogszabalyokban eldirt kotelezettségek teljesitésének vagy
megsértésének megallapitasa, a kotelezettségek teljesitésének elomozditasa érdekében ellendrzést
folytat.

Az adatokat tartalmazé dokumentumok elektronikusan az ASP Ado szakrendszerén beliil, valamint
papir alapon az adoiigyi irodaban zarhaté szekrényben keriilnek tarolasra.

AZ ADATKEZELES CELJA:

Az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény 144. § alapjan (ad6 meg nem fizetése vagy a nem
megfeleld O0sszegben torténd fizetése esetén) utodlagos adomegallapitas egyéni vallalkozo, valamint
adoszdmmal rendelkezé maganszemély vonatkozéasaban.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, mely szerint az adatkezelés kozérdekil vagy az adatkezeldre
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
(Vonatkozo tagallami szabalyozas: az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény 123. §, 124. §, 144.
S, 146. §,; a helyi adokrol szolo 1990. evi C. térveny,; az adoigazgatasi rendtartdsrol szolo 2017. évi
CLI. V. fejezet 38. szakasz; az addigazgatasi eljaras részletszabalyairdl szolo 465/2017. (X11. 28.) Korm.
Rendelet 74. §;

Idegenforgalmi adé: KISKORE VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK a helyi
adokrol szolo 9/2015. (X1 25.) onkormanyzati rendelete)

KEZELT ADATOK KORE:

e Kiilondsen a személyazonositasra €s kapcsolattartasra vonatkoz6 adatok, valamint az
adoellendrzés vonatkozasaban relevans adatok kore.

o Idegenforgalmi add esetében az ellendrzés soran bekért iratok: szallashelyen vezetett
nyilvantartds, amelynek tartalmaznia kell a sorszamot, a vendég nevét, sziiletési helyét s idejét,
lakcimét, allampolgarsagat, utlevelének, személyazonositd igazolvanyanak vagy vezet6i
engedélyének szamat, az érkezés és tavozas napjat, az eltoltott vendégéjszakak szamat, az ebbol
adomentesen eltoltott vendégéjszakak szamat és jogcimét, az adokoteles vendégéjszakak
szamat, a vendég vagy képvisel6jének alairasat, a beszedett add Osszegét, a kibocsatott szamla,
készpénzfizetési szamla, nyugta sorszamat.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA :

Az Adatkezeld az adatokat 10 évig tarolja az dnkormdnyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol szolo 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet alapjan.
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Helyi és gépjarmiiado-tartozas miatt kezdeményezett, gépjarmii Adatkezel6 altali
kivonattatasanak kezdeményezésével és visszavonatasaval kapcsolatos adatkezelés

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LE{RASA:

Amennyiben az addalany adotartozasa az egy évi adotételt meghaladja, és a kozuti kozlekedési
nyilvantartasban ujabb adodalanyt a kozlekedési igazgatasi hatosag nem tiintetett fel, az adohatdsag
kezdeményezheti a gépjarmiinek a forgalombol valo kivonasat.

Gépjarmu kivonatds és tartozas rendezése esetén a visszavonas Adatkezeld altali kezdeményezése a
Heves Megyei Kormanyhivatal Hevesi Jarasi Hivatalanal torténik.

Az adatokat tartalmazé dokumentumok elektronikusan az ASP Ado szakrendszerén beliil, valamint
papir alapon az adéiigyi irodaban zarhat6 szekrényben keriilnek tarolasra.

AZ ADATKEZELES CELJA:
gépjarmil kivonattatdsa adohatralék ados altali megfizetése érdekében, adohatralék megfizetése esetén
visszavonatasa

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, mely szerint az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelGre
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
(Vonatkozo tagallami szabalyozas: a gepjarmiiadordl szolo 1991. évi LXXXII. térvéeny 9. §; az adozas
rendjérdol szolo 2017. évi CL. torvény 9. §, 77. §; a helyi adokrol szolo 1990. évi C. torvény 44. §
(nyilvantartas))

A KEZELT ADATOK KORE:
adozo6 személyazonositd adatai (név, sziiletési hely és id6, anyja neve, lakcim), gépkocsi rendszama,
gyartmany ¢és tipus

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA
Az Adatkezeld az adatokat 10 évig tarolja az dnkormdnyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol szolo 78/2012. (X1I. 28.) BM rendelet alapjan.

Végrehajtasi koltségatalany eldirasaval kapcsolatos adatkezelés

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:

Az onkormanyzati adohatdsagot a meghatarozott cselekmények végrehajtasara irdnyuld végrehajtasi
eljarasban - az onkéntes teljesitésre torténd elézetes felszolitast kovetden - helyszini eljarasonként 10
ezer forint végrehajtasi koltségatalany illeti meg.

Az adohatosagot a pénzkdvetelés végrehajtasanak foganatositasaért 5 ezer forint koltségatalany illeti
meg, minden mas, a rendelet alapjan felszamithatd koltségtol és koltségatalanytol fiiggetleniil.

Az adatokat tartalmazé dokumentumok elektronikusan az ASP Ado szakrendszerén beliil, valamint
papir alapon az adoiigyi irodaban zarhato szekrényben keriilnek tarolasra.

AZ ADATKEZELES CELJA:
A végrehajtasi koltségatalany ados altali megfizetése.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, mely szerint az adatkezelés kdzérdeki vagy az adatkezelére
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
(Vonatkozo tagallami szabalyozas: az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény, az adohatosag altal
foganatositando végrehajtasi eljardas soran felmeriilt végrehajtasi koltségek es a végrehajtasi
koltségatalany megallapitisanak és megfizetésének részletes szabalyairdl szolo 8/2018. (I11. 19.) NGM
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rendelet 3. §, 4. 3, az adohatosag dltal foganatositando végrehajtasi eljardasokrol szolo 2017. évi CLIIL
torvéeny 11. §)

KEZELT ADATOK KORE:

nyilvantartisban szerepld adatok (TORZSADAT: Nyilvantartis /torzsadat/ ASP irat és ado
szakrendszerben: adozo6 név, természetes személyazonositdé adatok (sziiletési hely és idd, anyja neve),
lakcimek, szamlaszamok, tevékenység és képviseld egyéni vallalkozoknal, megjegyzésben
kapcsolattartasi adatok (telefonszam, e-mail cim), jelzok (ad6zo6i allapot), munkahelyek, helyi
adofizetési kotelezettségeit, adok modjara behajtando kdztartozas

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA

Az Adatkezeld az adatokat 10 évig tarolja az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol szolo 78/2012. (X1I. 28.) BM rendelet alapjan.

Adok médjara behajtando koztartozasokkal osszefiiggé adatkezelés

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:

A behajtast kéré megkeresése alapjan természetes személy esetében a belfoldi lakohely, szokasos

tartdzkodasi hely vagy szokésos fellelhet6ségi helye, ennek hianyaban utolso ismert belfoldi lakohelye,

egyéni vallalkozd esetében a székhelye szerint illetékes 6nkorményzati adohatosag jar el, kivéve, ha
torvény a tartozas beszedését mas szerv hataskorébe utalja.

Az eljaras folyamatai:

1. Megkeresés koztartozas behajtasara.
2. Ugyattétel a NAV részére, ha nem tartozik az Adatkezeld hataskorébe.
3. Fizetési felszolitas megkiildése.
4. Tulfizetés esetén koztartozasra atvezetés a 2017. évi CLIII torvény 32. § alapjan (lasd
tulfizetéssel kapcsolatos eljaras).
5. Fizetési kedvezmény iranti kérelem, a behajtast kér6tol eldzetes hozzajarulas iranti kérelmet
szerez be az Adatkezeld (Vhr. 109. § alapjan).

Tartozas befizetése esetén tajékoztatas a megkereso hatdsag részére ennek tényérol.

7. Eredménytelenség esetén az Adatkezeld az adohatosag altal foganatositando végrehajtasi
eljarasokrol szolo 2017. évi CLIIL torvény 113. § (3) bekezdés szerint jar el, tijékoztatja a
behajtas kérot a végrehajtas eredménytelenségérdl és az eljaras megsziintetésérol, valamint a ki
nem egyenlitett koltségek kovetelésaranyos viselésérol.

o

A megkereséshez sziikséges nyomtatvany forrasa, benyujtasanak modja:
1. Papiralapon az Adatkezelonél igényelheté nyomtatvany.
2. A nyomtatvany elektronikusan is kitdlthet6 és benyujthato:
e az (")nkorményzati Hivatali Portalon: https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap, illetve
e cPapiron: https://epapir.gov.hu/.

Az adatokat tartalmazd dokumentumok elektronikusan az ASP Adé szakrendszerén beliil, valamint
papir alapon az adoiigyi irodaban zarhaté szekrényben keriilnek tarolasra.

AZ ADATKEZELES CELJA:
koztartozasok, igazgatasi és birosagi szolgaltatasi dijak és egy€b tartozasok behajtasa

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, mely szerint az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
(Vonatkozo tagallami szabdlyozas: az adohatosag dltal foganatositando végrehajtasi eljarasokrol szolo
2017. évi CLIII torvény 1. § (3), 105. § (1) a), 106. § (4), 109. § bekezdései,; az adozas rendjérdl szolo
2017. évi CL. torveny 123. §, 124. §; a helyi adokrol szolo 1990. évi C. torvény, a birosdgi
végrehajtdasrol szolo 1994. évi LIII torvény, az illetékrdl sz6l6 1990. évi XCIIIL torvény)
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* a veégrehajtdsi eljaras soran felmeriilt végrehajtdsi koltségek és végrehajtasi kéltségatalany
megallapitasanak és megfizetésének részletes szabdlyairdl szolo 8/2018. (111.18.) NGM rendelet]

KEZELT ADATOK KORE:

Megkeresés tartalmazza: megkeresd adatai; megkeresés targya; megkereséssel érintett ad6zo
adatai (adoz¢ jellege, neve és sziiletési neve, sziiletési helye €s ideje, anyja sziiletési csaladi és
utoneve, addéazonosito jele; lakcime; telefonszama; e-mail cime; megkereso altal ismert, az ados
tulajdonaban 1évo, végrehajtas ald vonhatd vagyonelemek); koztartozasra vonatkozo adatok;
datum; alairas.

ASP okos tirlap esetén tovabba a bekiildo viselt és sziiletési neve; anyjanak a sziiletési neve;
sziiletési helye és ideje; cime; tartozkodasi helye; levelezési cime; addazonosito jele; e-mail
cime; telefonszama; esetleges meghatalmazasra vonatkozo informéacio; nyilatkozat az
elektronikus kapcsolattartas engedélyezésérdl; elozmény informdacio.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA :

Az Adatkezelé az adatokat 10 évig tarolja az onkormdnyzati hivatalok egységes irattiri tervének
kiadasarol szolo 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet alapjan.

Végrehajtasi cselekménnyel 6sszefiigg6 adatkezelés

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA

a)

b)

c)

d)

Végrehajtas érdekében pénziigyi intézménynél kezelt Osszegre hatdsagi atutalasi megbizas
kibocsatasa:

Amennyiben a fizetési felszolitas eredménytelen a koztartozassal rendelkezok adatai az
ELECTRA rendszerbe keriilnek feltoltésre, €16 bankszamlaszdm esetén ez alapjan foganatositja
a beszedést a Bank. A befizetés ellendrzése az Adatkezeld feladata. Amennyiben a
bankszamlaszam megsziint abban az esetben az Adatkezeld megkeresést int€z a hitelintézetekrol
és a pénziigyi vallalkozasokrol szolo 2013. évi CCXXXVIL. torvény 161. § (2) bekezdése alapjan
az ismert pénzintézetek irdnyaba az adoés €l6 bankszamlaszdmanak felderitése érdekében.
Sikertelen inkasszd esetén mas végrehajtasi cselekmény keriilhet foganatositasra.

Altalanos nyomtatvanykitoltd keretprogram (ANYK) hasznalata:

Megkeresés kiildése a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld részére (EKA ONKI)
nyomtatvannyal az adés munkahelyére, statuszara (GYES, GYED, nyugdij stb.) vonatkozo6an.
A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelotdl a fenti kérelemre tajékoztatas érkezik. Ezt
kovetden torténik a munkahely vagy Hatosag megkeresése a letiltas/levonas foganatositasa,
végrehajtasa érdekében.

Tartozas megfizetése esetén a visszavonasrol tajékoztatd keriil megkiildésre a munkaltatonak
vagy az eljaro Hatosagnak.

Megkeresés végrehajtonak: Fizetési meghagyas kibocsatasa iranti kérelmet kiild az Adatkezeld
a végrehajtonak, a fizetési meghagyas jogerére emelkedését kovetden a végrehajto tajékoztatja
az Adatkezeldt az altala foganatositott cselekményekrol.

Behajtast kéro tajékoztatasa az eljaras megsziintetésérol végzésben.

Az adatokat tartalmazo dokumentumok elektronikusan az ASP Add szakrendszerén beliil, valamint
papir alapon az adoiigyi irodaban zarhato szekrényben keriilnek tarolasra.

AZ ADATKEZELES CELJA:

a)

b)

c)
d)

veégrehajtas érdekében pénziigyi intézménynél kezelt Osszegre hatosag atutaldsi megbizasa
kibocsatasa

végrehajtas: letiltas munkabérbdl egyéb jarandosagbol

végrehajtas 6nallo birdsagi végrehajtd tjan torténd foganatositasa (ingd/ingatlan)

végrehajtas megsziintetése

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:
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A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, mely szerint az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
(Vonatkozo tagallami szabalyozas:
a) az adohatosag dltal foganatositando végrehajtasi eljarasokrol szélo 2017. évi CLIIL térvény
42.§
b) az adohatosag dltal foganatositando végrehajtasi eljdrasokrol szolo 2017. évi CLIII térvény
41.§ (1), (2),
a birosagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIII. torvény 58. §, 79. §,
munka torvénykonyverol szolo 2012. évi L. torvéeny 161. §,
C) az addhatosag dltal foganatositando végrehajtdsi eljardsokrol szolo 2017. évi CLIIL torvény
36. 3,
a birosagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIII. torveny
d) az adohatosag dltal foganatositando végrehajtasi eljarasokrol szolo 2017. évi CLIIL térvény

18. §)

KEZELT ADATOK KORE:

a) Feltoltott adatok: név, azonositd kod, szamlaszam, hatralék 6sszege, adonem

b) Megkeresés: onkormanyzat adatai, érintett viselt neve, sziiletési vezetékneve, sziiletési utoneve,
sziiletési helye, ideje, anyja sziiletési vezetékneve utoéneve, aldiras.
Tajékoztatas: érintett személyazonositd adatai és munkahelyére, biztositotti statuszara
vonatkoz6 adatait tartalmazza.
Letiltas: név, sziiletési hely és id6, anyja neve, lakcim, munkaltaté vagy Hatdsag adatai
Visszavonasrol tajékoztato: érintett neve, sziiletési hely és ideje, anyja neve

€) Megkeresés: ados személyének neve, lakhely, levelezési cim, székhely, sziiletési hely és id6,
anyja neve, bankszamlaszam, tartozasra vonatkozé adatok (hatralék 6sszege, esedékesség)
Ingatlan nyilvantartas adatai. Ad6z6 személyazonosito adatai.

d) név, lakcim, sziiletési hely és id6, anyja neve

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA
Az Adatkezeld az adatokat 10 évig tarolja az dnkormdnyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol szolo 78/2012. (X1I. 28.) BM rendelet alapjan.

Elérehozott addfizetéssel kapcsolatos adatkezelés

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:

A helyi adokrol szolo 1990. évi C. térvény 41/4. § alapjan az addalany a jovoben esedékessé valo adojara
tekintettel elérehozott adot - 6nallé adonemként - fizethet. Az eldrehozott adorol annak megfizetésével
egyidejiileg bevallast kell benytjtani. Az adobevallasban az adéalany megjelolheti, hogy az adohatdsag
az elérehozott addjat melyik jovoben esedékessé vald adofizetési kotelezettségébe szamitsa be. Ilyen
rendelkezés hianyaban az eldrehozott adot - vagy, ha az adoalany rendelkezésében megjeldlt ado kisebb,
mint az elérehozott add Osszege, akkor az elérehozott add még be nem szamitott Osszegét - az
adohatosagnal nyilvantartott adofizetési kotelezettség Osszegébe, az esedékesség sorrendjében kell
beszamitani, legfeljebb az adofizetési kotelezettség erejéig. Az eldrehozott adobevallas dnellendrzéssel
nem helyesbithet6. Idegenforgalmi adoban elére hozott adofizetés nem teljesithetd.

Az adatokat tartalmazd dokumentumok elektronikusan az ASP Adé szakrendszerén beliil, valamint
papir alapon az adoiigyi irodaban zarhato szekrényben keriilnek tarolasra.

AZ ADATKEZELES CELJA:
az addalany jovoben esedékessé valo adojara tekintettel elérehozott ado - 6nallo adonemként — fizetése

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, mely szerint az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelore
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
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(Vonatkozo tagallami szabalyozads: az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térveny 123. §, 124. §; az
elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgdltatasok dltalanos szabdlyairol szolo 2015. évi CCXXII.
torveny,; a helyi adokrol szolo 1990. évi C. torvény 41/A. §,; az énkormanyzati adohatosagok altal
rendszeresithetd bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmarol szolo 35/2008. (X1l 31.) PM
rendelet)

KEZELT ADATOK KORE:

o adoalany neve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési csaladi és utdneve, addazonosito jel,
adoszam, székhely/lakohely/levelezési cim, adobevallast kitolté neve, elérhetdsége,
telefonszam, e-mail cim, az elérehozott add Osszege (részletezése betétlapon), ad6zo vagy
képviseléje (meghatalmazott) alairdsa, ellenjegyzd adotanacsadd/addszakértd neve,
addazonositd szama, bizonyitvany, igazolvany szama, betétlap

e ASP okos trlap esetén tovabba a bekiildo viselt és sziiletési neve; anyjanak a sziiletési neve;
sziiletési helye és ideje; cime; tartozkodasi helye; levelezési cime; addazonosito jele; e-mail
cime; telefonszama; esetleges meghatalmazasra vonatkozo informéacio; nyilatkozat az
elektronikus kapcsolattartas engedélyezésérdl; elézmény informéacio

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA

Az Adatkezeld az adatokat 10 évig tarolja az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol szolo 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet alapjan.

Helyi ipariizési adokkal kapcsolatos adatkezelés

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:
Adodkoteles az dnkormanyzat illetékességi teriiletén végzett vallalkozasi tevékenység, az ado alanya a
vallalkozo.

Adokoteles iparlizési tevékenység: a vallalkozd e mindségben végzett nyereség-, illetdleg
jovedelemszerzésre iranyulo tevékenysége.

A helyi ipartizési ad6 alapjat a Hatv. 39. § hatarozza meg.

Az adatbejelentéshez sziikséges nyomtatvany forrasa, benyujtasanak modja:

(3) Az onkormanyzati adohatésdgok dltal rendszeresitheté bevalldsi, bejelentési nyomtatvanyok
tartalmardl szolé 35/2008. (XII. 31.) PM rendelet alapjan papiralapon az Adatkezeldnél
igényelhet6 nyomtatvany.

(4) A nyomtatvany elektronikusan is kitolthet6 és benytijthato:

e az Onkormaényzati Hivatali Portalon: https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap, illetve
e ePapiron: https://epapir.gov.hu/.

Az adatokat tartalmazé dokumentumok elektronikusan az ASP Adé szakrendszerén beliil, valamint
papir alapon az adoiigyi irodaban zarhato szekrényben keriilnek tarolasra.

AZ ADATKEZELES CELJA:

Bejelentés alapjan az addalanyok nyilvantartasba vétele, adokotelezettség megallapitasa, modositasa,
megsziintetése, adobevallas, adomentességi nyilatkozat elfogadasa hatarozattal, fizetési kérelem
elbiralésa.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, mely szerint az adatkezelés kdzérdekii vagy az adatkezel6re
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
(Vonatkozo tagdllami szabalyozas: az adozds rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény, a helyi adokrdl
sz0lo 1990. évi C. torvény, az adoigazgatasi eljards részletszabalyairol szolo 465/2017. (XI1. 28.) Korm.
rendelet; az adoigazgatasi rendtartasrol szolo 2017. évi CLIL torvény,; az elektronikus iigyintézés és a
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bizalmi szolgaltatasok dltalanos szabalyairol szolo 2015. évi CCXXIL torvény, az énkormdanyzati
adohatosagok dltal rendszeresitheto bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmarol szolo 35/2008.
(XI1. 31.) PM rendelet — bevallds helyi ipariizési adorol allando jellegii ipariizési tevékenység esetén 11.
Sz. melléklet, valamint bevallas helyi ipariizési adorol ideiglenes jellegii ipariizési tevékenység esetén
10. sz. melléklet -; KISKORE VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK a helyi
adokrol szolo 9/2015. (XI. 25.) 6nkormanyzati rendelete)

KEZELT ADATOK KORE:

o Az onkormanyzati adohatosagok altal rendszeresitheté bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok
tartalmarol szolo 35/2008. (XII. 31.) PM rendelet 10., valamint 11. sz. mellékletében felsorolt
személyes adatok.

o ASP okos trlap esetén tovabba a bekiildo viselt és sziiletési neve; anyjanak a sziiletési neve;
sziiletési helye és ideje; cime; tartozkodasi helye; levelezési cime; addazonosito jele; e-mail
cime; telefonszama; esetleges meghatalmazasra vonatkozo informécio; nyilatkozat az
elektronikus kapcsolattartas engedélyezésérdl; elézmény informacio

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA

Az Adatkezelé az adatokat 10 évig tarolja az Snkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol szolo 78/2012. (X1I. 28.) BM rendelet alapjan.

Meghatalmazasok kezelésével kapcsolatos adatkezelés

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LE{RASA:
Ha torvény nem irja el6 az ad6zo6 személyes eljarasat, helyette torvényes képviseldje, vagy az altala,
illetve torvényes képviseldje altal meghatalmazott személy is eljarhat.

A meghatalmazott a képviseleti jogosultsagat - ha azt a rendelkezési nyilvantartds nem tartalmazza -
koteles igazolni. A meghatalmazast kdzokiratba vagy teljes bizonyito erejii magéanokiratba kell foglalni
vagy jegyzOkonyvbe kell mondani.

Meghatalmazast elektronikusan az Onkormanyzati adohatésag hataskorébe tartozd tligyben az
elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szolo 2015. évi CCXXIL.
torvény szerinti elektronikus tigyintézést biztositd informacios rendszeren keresztiil lehet tenni.

Az adatbejelentéshez sziikséges nyomtatvany forrasa, benyujtasdnak modja:

(5) Az onkormdnyzati adohatosagok dltal rendszeresithets bevallasi, bejelentési nyomtatvinyok
tartalmarol szolo 35/2008. (XII. 31.) PM rendelet alapjan papiralapon az Adatkezeldnél
igényelhetd nyomtatvany.

(6) A nyomtatvany elektronikusan is kitolthetd €s benytjthato:

e az (")nkorményzati Hivatali Portalon: https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap, illetve
e cPapiron: https://epapir.gov.hu/.

Az adatokat tartalmazo dokumentumok elektronikusan az ASP Add szakrendszerén beliil, valamint
papir alapon az adoiigyi irodaban zarhato szekrényben keriilnek tarolasra.

AZ ADATKEZELES CELJA:
Meghatalmazasok nyilvantartasa, meghatalmazott képviseleti jogosultsaganak biztositésa.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, mely szerint az adatkezelés kdzérdekii vagy az adatkezeldre
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
(Vonatkozo tagallami szabdlyozds: Az addigazgatasi rendtartasrol szolo 2017. évi CLI torvéeny; Az
elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgdltatasok dltalanos szabalyairdl szolo 2015. évi CCXXII.
torvény)

20


https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap
https://epapir.gov.hu/

KEZELT ADATOK KORE:

Formanyomtatvanyon szerepld adatok: meghatalmazas modja (eseti, dlland6), meghatalmazo
neve, sziiletési neve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési csaladi és utoneve, adéazonosito
jele, levelezési cime, lakohelye, meghatalmazott képviseletére vonatkozé adatok (6nallo,
egylittes), meghatalmazott személyes adatai (neve, sziiletési neve, sziiletési helye és ideje, anyja
sziiletési csaladi és utoneve, addazonosito jele, levelezési cime, lakohelye), képviselet jogcime,
képviselet kezdete és vége, meghatalmazas targya, datum, alairas, tantik neve, lakohelye, anyja
neve és alairésa.

ASP okos tirlap esetén tovabba a bekiild6 viselt és sziiletési neve; anyjanak a sziiletési neve;
sziiletési helye és ideje; cime; tartozkodasi helye; levelezési cime; addazonosito jele; e-mail
cime; telefonszama; esetleges meghatalmazasra vonatkozo informéacio; nyilatkozat az
elektronikus kapcsolattartas engedélyezésérdl; elézmény informéacio.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA:
Az Adatkezeld a meghatalmazasra vonatkozo adatokat az énkormanyzati hivatalok egységes irattari
tervének kiadasdrol szolo 78/2012. (XII. 28.) BM rendeletben foglaltak szerint tarolja.

**k*

Adatfeldolgozasra vonatkoz6 informaciok

Az Adatkezeld feladatai ellatasa érdekében, igy az ligyintézési folyamat részeként koteles jogszabalyban
rogzitett adatfeldolgozokat igénybe venni.

Adatfeldolgozék kiilonosen:
1. Magyar AllamKkincstar

ASP szakrendszer
(Vonatkozo tagdllami szabdlyozds: az onkormanyzati ASP rendszerrol szolo 257/2016.
(VIN1.31.) Korm.)

A KINCSINFO Nonprofit Kft. a Magyar Allamkincstar informatikai infrastruktarajanak
lizemeltetésében, a meglévd és 11 rendszerek fejlesztésében a Magyar Allamkincstarrol szolo
311/2006. (XI1.23.) szamu Korm. rendelet 6/B. § (1)-(2) bekezdésben foglaltakra figyelemmel
miikddik kozre.

IdomSoft Informatikai Zartkoriien Miikodo Részvénytarsasag

A polgérok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasa

(Vonatkozo tagallami szabalyozas: a nemzeti adatvagyon korébe tartozo dllami nyilvantartasok
adatfeldolgozasanak biztositasarol szolé 38/2011. (I1l. 22.) Korm. rendelet)

e-Papir hasznalata:

Az altalanos célu elektronikus kérelemirlap (e-Papir) szolgaltatas nytjtasaban a NISZ Nemzeti
Infokommunikécios Szolgaltato Zrt. az Altaldnos Adatvédelmi Rendelet (GDPR) 4. cikkének 8.
pontja  szerinti  Adatfeldolgozoként  jar el.  Adatkezelének az  On  Altal
a https://epapir.gov.hu feliileten keresztiil felt6ltott kiildemény cimzettje minésil. Az
adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatast és az érintetti jogok gyakorlasat az Adatkezeld
biztositja.

Az e-Papir hasznalatdhoz (belépéshez) a felhasznalo elektronikus azonositasa sziikséges. A
NISZ Zrt., mint az elektronikus azonositas szolgaltatast nyujtd szolgaltatd az elektronikus
tigyintézes és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol szolo 2015. évi CCXXIL. térveny
19. § (4) bekezdése alapjan a gazdalkodo szervezet nevében eljard természetes személy
természetes személyazonositd adatait (név, sziiletési adatok, anyja neve) az elektronikus
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iigyintézést biztositd szerv részére a képviseld azonositasa céljabol atadja. Az adatkezelés
jogszerliségéért az elektronikus {igyintézést biztosito szerv felel.

*kk

Adattovabbitasra vonatkozé informaciok

Az Adatkezeld az adatokat csak jogszabalyban meghatarozott harmadik személy részére tovabbitja. Az
Adatkezelo felhivja az érintettek figyelmét, hogy személyes adatok birdsag és hatosag részére torténd
kiadasat jogszabaly eldirhatja. Amennyiben birdsag vagy hatdsag jogszabalyban rogzitett eljarasa soran
személyes adatok atadasara kotelezi az Adatkezelot, Ugy az Adatkezeld, jogszabalyi kotelezettségét
teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard birdsag vagy hatosag rendelkezésére bocsajtani.

**k*

Automatizalt dontéshozatalra vonatkozo informaciok

Az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem zajlik.

**k*

Az érintetti joggyakorlasra vonatkozo szabalyok

Az Adatkezeld tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat kovetéen az
alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet jelen adatkezelési folyamatok tekintetében:

— Kkérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,

— kérheti személyes adatainak helyesbitését,

— kérheti személyes adatai torlését, ha azok kezelése véleménye szerint jogellenes vagy az azokkal

elérendo célbol az Adatkezelonek mar nincs ra sziiksége,
— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat,
— tiltakozhat az adatkezelés ellen.

*k*k

Az Adatkezeld gondoskodik az adatok biztonsagardl, megteszi tovabba mindazon technikai és
szervezeési intézkedéseket, amelyek a GDPR és az egyéb adat-, és titokvédelmi szabalyok érvényre
juttatasahoz sziikségesek. Az adatokat védi a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés €s sériilés ellen.

Az Adatkezeld torekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatds minden esetben a GDPR Altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetdségekhez mérten tomor, atlathatd, érthetd,
konnyen hozzéaférhetd, vilagos és kozérthetd legyen.

Az Adatkezeld tajékoztatja, hogy kérelmét elsGsorban irasban terjesztheti be az adatvédelmi
tisztviselének cimzett, jelen tijékoztatoban feltiintetett elérhetdségén. Amennyiben On azonban szébeli
tajékoztatast kér, ugy személyazonossaga igazolasat kovetben az Adatkezeld erre felhatalmazott
munkatarsa a tajékoztatast szoban is megadhatja, ha a tajékoztatashoz sziikséges adatok részére
rendelkezésére allnak. Minden mas esetben az igényt munkatarsunk rogziti és a kérelem beérkezésétol
szamitott legkésdbb egy honapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt a hataridot
maximum tovabbi két honappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Osszetettsége vagy az aktualisan
kezelt kérelmek szama ezt indokolja, ellenben errdl a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon
beliil, elektronikus uton tajékoztatjuk.
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Téajékoztatjuk tovabba, hogy amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem
fogadja el, tigy jogorvoslattal élhet. Adatkezelési eljardsunkkal kapcsolatos panasszal On a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz, illetve lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint
illetékes torvényszékhez fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag elérhetdségei:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

E-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Telefonos tligyfélszolgalat: +36 (30) 683-5969 és +36 (30) 549-6838

Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hatdsag, ha elobb az adatkezel6hoz, esetiinkben tehat
hozzank fordult, de nem intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el. Ezért
javasoljuk, hogy elészor adatvédelmi tisztviselonkkel vegye fel a kapcsolatot!

Kiskdre, 2023. aprilis 04..
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