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Az intézmény adatai

Az intézmény neve: Kiskorei OV-LAK Ovoda és Mini Bolcséde
Az intézmény cime: 3384 Kiskore, Béke ut 9-11.
A vezetd6i iroda telefonszama: +36-30-261-6103

Az bvoda e-mail cime: ovilak@Kkiskore.hu

Az intézményvezetd neve: Homokiné Varadi Adrienn
Az intézményvezetd helyettes neve: Lanyi Edit

Az intézmény tigyintéz6jének neve: Bozd Agnes élelmezésvezetd
Toéth Judit 6vodatitkar

Az intézmény gyermekvédelmi feleldse: Péter Gabriella

Az intézmény fenntartoja: Kiskore Varosi Onkormanyzat
Kiskore, Széchenyi ut 24. Telefon: 36/358-311
Az intézmény alapitéja: Kiskdre Véarosi Onkormanyzat

3384 Kiskore, Széchenyi ut 24.

Hazirend jogszabalyi hattere:

e A nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011.¢évi CXC. torvény

e 20/2012. (VIL31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miitkodésérdl és a

koznevelési intézmények névhasznalatarol
e 1997. évi XXXI. torvény a gyermek védelmérdl

e aszemélyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatas és gyermekvédelmi

szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol sz616

328/2011. (XII. 29.) Korm rendelet rendelkezéseit - az egyenld banasmodrol és az

es¢lyegyenldség elomozditasardl sz616 2003. évi CXXV. Torvény
e Neveldtestiileti hatarozatok

e PUETV 2023.


mailto:ovilak@kiskore.hu
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A hézirend célja: Az ide vonatkozd jogszabalyokban megfogalmazott jogok és kotelességek

érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény mitkddésének belsé szabalyzdja. A hazirendben
foglaltak célja, hogy biztositsa az 6voda térvényes mitkodését, a nevelés és oktatas zavartalan
megvaldsitasat, valamint a gyerekek kozosségi életének megszervezését. A hazirend megsértése
a személyi hatdlya szerint mindenkire nézve ugyanolyan jogkovetkezményekkel jar, mint a
jogszabalyok megsértése.
Meghatarozza:

- a gyermeki jogok ¢és kotelességek gyakorlasanak modjat;

- agyermek 6vodai életrendjének szabalyait;

- amunkarendet, a tevékenységek rend;jét.

Tertileti hatalya:

A hazirend kiterjed az 6voda teriiletére, az 6voda altal szervezett —a pedagogiai programhoz
kapcsolodo- 6vodan kiviili programokra, az intézmény képviselete szerinti alkalmakra, kiilsé

kapcsolati alkalmakra.

Személyi hatalva:

Vonatkozik a jogviszonyban 4ll6 gyermekekre, pedagdgusokra, a dolgozok teljes korére, a
sziilokre (gyamra és neveldsziilore), illetve az intézmény teriiletére belépd jogviszonyban nem

allo és sziildi jogokat sem gyakorld személyekre. (szolgaltatok kore: pl.: szereld, kozmunkas,
stb.).

Idobeli hatalya:

A hézirend kihirdetésének napjatdl hatarozatlan ideig érvényes. Jogszabalyi valtozas, képviseld
testiileti inditvany, vagy a nevelOtestiilet javaslata alapjan modositasara kertil sor.

A hazirendet az intézmény vezetdje késziti el €s a neveldtestiilet fogadja el. A sziil6i szervezet
véleményezési joggal €lhet.

A hazirendben megfogalmazott szabalyok az Ovodaba torténd belépéstdl az intézmény
elhagyasaig terjedd iddre, illetve a nevelési idon tul, és az intézmény épiiletén kiviil szervezett

programok ideje alatt is érvényesek.

Feliilvizsgélata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.
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Nyilvanossaga:

A héazirend szabadon megtekinthetd a csoportszobak elétti fogado térben. A hézirend egy-egy
példanyat kapja a sziil6i szervezet elnoke, minden pedagdgus €s egyéb alkalmazottak teljes kore.
A gyermek ovodaba lépésekor minden sziilé atveszi a hazirend kivonatat, melyet alairasaval

igazol.

Modositas esetén a hazirendet Ujra nyilvanossa kell tenni és ismertetni a fent megnevezettek

korével.

. Az intézmény nyitva tartasa

A nevelési év meghatarozasa: szeptember 1-t61 augusztus 31-ig.
Oktatasi év: szeptember 1-t6] majus 31-ig.

Az 6voda napi nyitva tartasi ideje meghaladja a napi 8 orat.

Heti nyitva tartds: Az 6voda 5 napos miikddéssel, hétfotd] péntekig tart nyitva.
Kivételt képeznek a jogszabalyban elrendelt munkanapok és pthendnapok.

Napi nyitva tartas: hétf6tol - péntekig reggel 6:30-t61 délutan 17:00-ig.

Az 6voda bejarati kapuja zarva tartasanak rendje: reggel: 8:30 ora és délutan 15:30 éra

kozott.

Nyari zarva tartas ideje: augusztus honapban 3 hét, melyet a fenntartd engedélyez a hatalyos
jogszabalyoknak megfelel6en. Err6l, minden év februar 15 — ig irasban tajékoztatjuk a sziiloket
az idépontrol. Az ovodai ellatast igényloket ebben az idészakban az Tiszavirag Reformatus

Ovoda (Kélcsey Ferenc ut 4, Abadszalok, 5241) fogadja és biztositja az 6vodai nevelést.

A nevelés nélkiili munkanapok szama 5, idopontjukrol legalabb 7 nappal korabban irasban
tajekoztatjuk a sztiloket.
A gyermeklétszam jelent6s mértékii lecsokkenése esetén a gyermekeket Gsszevont csoportban

latjuk el, biztositva a nevelés zavartalansagat.



Kiskorei OV-LAK Ovoda és Mini Bolcs6de 3384 Kiskore, Béke ut 9-11. OM: 031423

Az 6vodai élet rendje:

Az 6voda 5 6vodai csoportban latja el a gyermekeket. Csoportonként két 6vond, vagy egy 6vono €s

egy pedagogiai asszisztens foglalkozik a gyermekekkel egy 6vodai dajka segitségével.

A reggeli és a délutani liigyelet idétartama:

A gyermekek reggel 6:30 oratol 7:00 oraig és délutan 16:30 oratol 17:00 oraig egy kijelolt

csoport szobaban tartozkodnak, feliigyeletiiket a kijelolt 6vodai dolgoz6 latja el.

A hivatalos iigyek intézése az 6vodatitkar irodahelyiségében torténik naponta igény szerint, az

ovoda-igazgatohoz eldre egyeztetett id6pontban lehet jonni.

Az 6vodai étkezés rendje:

Az intézmény téritésmentesen napi haromszori étkezést biztosit a gyermekek szamadra.
A felhaszndlt élelmiszerekbdl ételmintat 72 6rdn 4t a hiitdben taroljuk, kivéve a kirdndulasokra

késziilt tizorait és a vitaminpotlasara szolgald plusz gyiimdlesot, zoldséget.

Etelallergia (tej, liszt stb.) és cukorbetegség esetén az étkezésrdl az Ovoda gondoskodik,

amennyiben a sziild szakorvosi véleménnyel igazolja azt.

Hézilag készitett siiteményt, tortat a szigort HACCP-s el6iras miatt nem tudunk elfogadni.
Elelmiszert a kdzegészségiigyi eléirasok betartdsa mellett hozhat be a sziil§ tinnepi alkalmakkor.
A gyermek egyéni etetése otthonrdl hozott élelmiszerrel a tobbi gyermek eldtt, az 6voda teriiletén
(csokoladé, siitemény, cukorka, banén...) nem etikus, valamint az ¢voda tisztan tartasat (61t6z0,

folyoso) is neheziti. Ezért nem megengedett.

1. Az 6voda hasznalatba vételének rendje

1. A gyermekek jutalmazasanak és fegyelmezésének elvei

Intézményiinkben a jutalmazéas verbalis (dicséret, pozitiv példaként kiemelés) €és nonverbalis
(simogatas, érintés, megtapsolas) Utjan valosul meg. A ,.biintetés” helyett a konfliktuskezelést —
beszélgetés, elterelést, €¢s megeldzést tartjuk elsddleges feladatunknak. Megfeleld szokas- és
szabalyrendszer kialakitasaval, kevés, de allando szabalyok kdvetkezetes betartasat és betartatasat

helyezziik els6 helyre. Rendkiviili esetekben — ha a gyermek 6nmagara vagy tarsaira veszélyes- a
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gyermeket kiemeljiik a jatszd gyermekek koziil, ha sziikséges a sziilot fogaddora keretében

tajékoztatjuk.

2. A gyermeki jogok gvakorlasanak és kotelezettségeinek teljesitésével kapcsolatos

szabalyok

A gyermek joga, hogy képességének, érdeklodésének megfeleld nevelésben ¢és oktatasban
részesiiljon.

Az 6vodaban biztonsagos és egészséges kornyezetben neveljék.

Nemzeti hovatartozasanak megfeleld nevelésben, oktatasban részesiiljon.

Részére az ismeret kdzlése tobboldaluan torténjen.

A gyermekek cselekvési szabadsagat, csaladi ¢élethez valdé jogat az oOvoda nem
korlatozhatja. A gyermek e jogénak gyakorlasa kozben nem veszélyeztetheti sajat, ill.
tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét.

A nevelési-oktatasi intézményben, csalddja anyagi helyzetétdl fliggden, kérelmére
téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben részesiiljon.

A gyermek emberi méltosdganak és személyiségének tiszteletben tartdsa érdekében nem
vethetd ala embertelen magalazo biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak.

A gyermeket kozvetlen vagy kozvetett hatrdnyos megkiilonbdztetés nem érheti.

Vallasi, vilagnézeti, nemzeti 6nazonossagat tiszteletben kell tartani.

A gyermekek nevelése az 6voda pedagdgiai programja alapjan torténik.

A gyermekek cselekvési szabadsagat, csaladi ¢lethez valdé jogdt az d6voda nem
korlatozhatja. A gyermek e joganak gyakorldsa kozben nem veszélyeztetheti sajat, ill.
tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét.

Allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon
Eletkoranak és fejlettségének megfelelden a napirendben és a  hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének és az altala hasznalt jatékoknak
¢s eszkozoknek a rendben tartasaban.

A gyermek az 6voda eszkozeit, berendezéseit ingyenesen, rendeltetésszeriien hasznalja, de
arra vigyaznia kell!

A gyermeki jogok érvényesitésénél a gyermek mindenekfelett allo érdekét vessziik

figyelembe.
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e Rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.

Kotelessége, hogy
e részt vegyen a kdtelezd és valasztott foglalkozasokon
e Ovja sajat €s tarsai testi épségét, egészségét.
e Dbetartsa az 6voda helyiségei €és az 6vodahoz tartozoé teriiletek hasznalati rend;ét.
e megorizze, illetdleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznalt jatékokat,
eszkozoket, 6vja az 6voda létesitményeit, eszkozeit.
e az O0voda igazgatoi, pedagogusai €és alkalmazottai, 6vodatarsai emberi méltosagat €s jogait

tiszteletben tartsa.

A sajatos nevelési igényli gyermeknek joga, hogy kiilonleges banasmod keretében allapotanak

megfeleld pedagdgiai, gyogypedagogiai, konduktiv pedagdgiai ellatdsban részesiiljon attdl
kezdddden, hogy igényjogosultsagit megallapitottdk. A kiilonleges bandsmodnak megfeleld
ellatast a szakértdi bizottsag szakértdi véleményében foglaltak szerint kell biztositani.

Az 6voda akkor jelolhetd ki SNI gyermek fogadasara, ellatasara, ha az alapitd okirataban erre
felhatalmazasa van a fenntartd részérdl, és rendelkezik a megfeleld személyi és targyi
feltételekkel.

Alapit6 okiratunk az aldbbi sajatos nevelési igényli gyermekek ellatasara ad jogosultsagot:

- ¢értelmi fogyatékos gyermekek integralt nevelése

- egyéb pszichés fejlédési zavarral (sulyos tanulasi-figyelem- vagy magatartas-szabalyozasi

zavarral) kiizdé gyermekek integralt nevelése.

I11. Gyermekek az 6vodaban

1. Az 6vodai ellatas igénybevételének feltételei:

2020 januarjatdl az Oktatasi Hivatal orszagos adatbazisa alapjan a korményhivatal koveti
nyomon a 3. életévet betoltott gyermekek ovodakezdését, és indokolt esetben engedélyezi a
felmentést.

- A 3. ¢életév betoltésétol addig, amig a tankotelezettségének teljesitését meg nem kezdi.

(szakértdi javaslattal maximum a gyermek nyolcéves koraig.)
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A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31 napjaig a 3. életévét betdlti, a nevelési év
kezdd napjatdl legalabb napi 4 6raban 6vodai foglalkozason vesz részt. A sziild kérelmére az
ovoda igazgatdja, valamint a védond egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, a
4. ¢letév betoltéséig felmentést adhat a kotelezd 6vodai nevelésben vald részvétel alol, a Heves
Megyei Kormanyhivatal, ha a gyermek csalddi koriilményei, képességeinek kibontakoztatasa,
sajatos helyzete indokolja.

- Akkor, ha gyermek megbizhatéan 4agy-és szobatiszta, vagy mar megkezdddott a
kialakulasanak folyamata.

- Amikor a gyermek egészséges, €s errdl orvosi igazolast tud a sziild bemutatni az

ovononek.

2. Ovodai beiratkozas és felvétel rendije:

Az 6vodai felvétel, atvétel az Nkt. 49. §-a szerint irdsbeli jelentkezés alapjan torténik.

A Nemzeti koznevelési torvény (a tovabbiakban Nkt.) 8. § (1) bekezdése alapjan:

Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankdtelezettség kezdetéig neveld intézmény. Az 6voda
az iiresen maradt féréhelyekre felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik ¢életévét a felvételétdl
szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen lakohellyel, ennek hianyaban
tartozkodasi hellyel rendelkezd hdroméves és anndl iddsebb gyermek 6vodai felvételi kérelme

teljesithetd.

A beiratkozas a sziild személyes megjelenésével megadott iddpontban, vagy eldre egyeztetett
idépontban torténik. A sziildk tajékoztatdsa és a hdzirend ataddsa utan a gyermekek adatait
rogzitjik. A gyermek ¢és sziilei szamara lehetséget biztositunk, hogy megismerkedhessen

ovodank életével és az 6vondkkel, nyilt nap keretében, eldére egyeztetett idopontban.

A beiratkozas folyamatos, a jelentkezési lap kitoltésével valik érvényessé. Az adatok igazolasa
érdekében a gyermek és a sziilok személyazonossagat igazoldo dokumentumokat be kell mutatni.
A beiratkozashoz sziikséges dokumentumok:

a gyermek személyazonositasara alkalmas, a gyermek nevére kiallitott, érvényes okmanyok:

. kitoltott jelentkezési lap (beszerezhetd az 6vodakban)
. a gyermek sziiletési anyakdnyvi kivonata
. a gyermek személyi azonositot és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya (lakcimkartya)
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. a gyermek tarsadalombiztositasi igazolvanya (TAJ)

. a szll6 lakcimet igazol6 hatosagi igazolvanya (lakcimkartya).

Az ovodai felvételrdl, atvételrdl az 6voda igazgatdja dont. Ha az dvoddba jelentkezdk szama
meghaladja a felvehetd gyermekek szamat, - a jogszabélyban leirtak szerint - az 6vodaigazgato
bizottsagot szervez, amely javaslatot tesz a felvételre. Az dvoda koteles felvenni, atvenni azt a
gyermeket, aki 6vodakoteles korba 1ép, ha lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye a

korzetében talalhato (kotelezo felvételt biztositdé 6voda).

A harmadik életévét betoltott gyermekek koziil felvételnél elonyt élvez az a gyermek, aki a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo torvény alapjan jogosult a gyermek
napkozbeni ellatasanak igénybevételére, aki halmozottan hatranyos helyzetii, illetve akinek a
felvételét a gyamhatosag kezdeményezte.

Az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda OM azonositd szam alapjan nyilvantartja. Ha a gyermek
ovodat valtoztat, tovabbi nyilvantartdsa az 4atadd Ovoda értesitése alapjan az atvevd Ovoda
feladata.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl az dvodavezetd dont a sziilok és az
ovodapedagdgusok véleményének figyelembevételével. Az o6vodai csoportok szervezésének
szabalyait a koznevelési torvény hatdrozza meg.

Ovodank elsésorban azokat a gyermekeket veszi fel, veszi at, akik életvitel szerien a

korzetiinkben laknak, vagy a sziilok itt dolgoznak.

A sziil6k és a gyermekek szamara szervezett nyilt nap soran lehetdséget biztositunk az intézmény

megtekintésére és a felmeriild kérdések megvalaszolasara.

A felvételrdl vagy az esetleges elutasitasrol irdsban, hatarozat formajaban kell értesiteni a
sziiloket legkésdbb a beiratkozasra kiirt utolsd hatarnapot kdvetd huszonegyedik munkanapig.
A hatérozat tartalmazza a dontés indokléasat és a fellebbezésre vonatkozo tajékoztatast. A sziild a
hatarozat ellen a hatarozat kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil fellebbezést nytjthat be az
ovodavezetonél, amelyet az 6vodavezetd 5 napon beliil tovabbit az dnkormanyzat jegyzdjének.
A Jegyz6 - az id6kdzben megiiresedd férdhelyek fliggvényében - hatarozat formajaban

elutasithatja vagy helyt ad a sziil6 kérelmének.

10
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A sziild, amennyiben azt az 6vodai beiratkozds napjan - az elektronikus elérhetdségének
megaddsaval - kérte, elektronikus uton értesitést kap arrdl, hogy a gyermeke ovodai felvételt

nyert vagy felvétele elutasitasra kertlt.

Az 6vodaba felvett syermekek csoportba valo beosztasarol az 6voda igazgatiéja dont.

Az év kozben jelentkezd gyermekek sziilei a gyermek dvodai felvételét, atvételét barmikor
kérhetik, felvételiik az iires féréhelyek szamatol fiiggéen torténik.

Az oviKréta feliiletéhez a sziilok jogosultsagot kapnak, legkésébb adott nevelési év szeptember
30-ig.

A hivatalos ligyintézéshez biztositott funkciok hasznélataval boviilt a kapcsolattartas lehetdsége.

3. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

3.1. Az o6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartéozkodhat! Beteg, megfazott,
gyogyszert, laz- vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozo gyermek bevétele az dvodaba a
gyermek biztonsagos gyodgyuldsa és a tobbi gyermek egészségének megdrzése €rdekében nem
lehetséges.

Ilyen esetben az 6voné kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott id6szakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi
intézményt. Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl
vald elkiilonitésérdl, és kiskor gyermek esetén a lehetd legrovidebb iddn beliil értesiti a
gyermek sziileit.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, részt vehet
a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tavollét pontos idétartamat is.*

A fentick értelmében amennyiben a gyermek napkdézben belazasodik, hany, hasmenése,
hasgorcse, illetve kotohartya-gyulladasa, vagy egyéb fertdzése van, az 6vond koteles a sziilot
telefonon értesiteni. Ilyen esetben a gyermeket a lehet6 legrovidebb idon beliil el kell vinni az

ovodabol.

! EMMI-rendelet 51. § (1) bekezdés
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Az orvos felkeresésérol a sziilé6 gondoskodik. Ezutan a gyermek csak orvosi igazolassal johet

ujbol 6vodaba.

Ha a gyermek, hidnyzas utan ajra latogatja az 6vodat, azt a sziilonek el6z6 nap 12 6raig, be

kell jelentenie.

3.2. Otthonrdl bekiildott gyogyszer beadasa a nap folyaman az 6vondk részérél tilos! (Kivéve

az allergia, illetve a magas laz csillapitasara szolgalo készitményeket.)

3.3. Az 6voné teenddje baleset, vagy napkozben megbetegedé gyermek esetén:
A gyermeket haladéktalanul el kell 1atni, mikdzben a csoportja feliigyeletét meg kell szervezni. A
baleset stilyossagatol fiiggéen, illetve eszméletvesztés, lazgores esetén orvosrol kell gondoskodni

(mentd, orvos kihivasa, elszallitasa orvoshoz).

3.4 Fertoz6 betegség (rubeola, baranyhiml6, skarlat, majgyulladas, teti, rith) esetén a sziilének

bejelentési kotelezettsége van.

4. A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

e Az O6vodaba érkezésekor a sziild minden esetben személyesen adja at a gyermekét az
6vondnek, egyébként a kapubol elengedett gyermekért felelésséget nem tudunk vallalni,
mivel az 6vond nem is tud a gyermek megérkezésérol.

e A sziild6 minden esetben ellendrizze, hogy a gyermeke ne hozzon be az 6vodaba olyan
targyat, amely baleset forrasa lehet (gyufa, kés, tii, mobiltelefon, apré jatékok, hajcsat, rago,
stb.)

e Erkezéskor és tavozaskor is személynek és napszaknak megfelel6 iidvozléssel tiszteljék meg
egymast a sziilok, gyermekek és az 6vodai dolgozok, illetve 1-2 {6 kisérje a gyermeket.

e A gyermeket a sziilok, ezenkiviil az altaluk megnevezett, irasban bejelentett felnétt, illetve
12 évesnél nagyobb testvér viheti haza. Ennek hidnyaban a gyermeket nem adja ki az 6voda!

e A valofélben 1év6 sziilok esetében a gyermek elvitelét csak birosagi végzés bemutatasa utan
korlatozhatja valamelyik sziil6 a masik rovasara. Lathatdsi id6 biztositasara az dvodai

nevelési idOszak alatt nem keriilhet sor.
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e Amennyiben a gyermekért nem jonnek az 6voda zarasaig (17 6raig), az tligyeletes 6vond
kotelessége eldszor telefonon keresni a sziilét, majd ha ez nem vezetett eredményre, a
gyermeket a Gyermekjoléti Szolgalathoz kell vinnie.

e Az udvarr6l gyermeket a hozzatartozoknak hazavinni csak az 6vondnek tett jelzést kdvetden

lehet.

Gyermekekrol csak a csoport ovodapedagogusa adhat felvilagositast!

Az ovodapedagdgusokat munkaidében személyesen vagy telefonon, messengeren zavarni a
gyermekek biztonsaga érdekében, balesetek elkeriilése miatt nem megengedett!

Eldre egyeztetett idOdpontban, fogaddora keretében lehet a gyermekrdl beszélgetni.

Nevelésiink, eredményessége ¢érdekében a sziildk 8:30 oraig hozzdk be a gyermekiiket.
Elézetesen egyeztetett okbol a késobb érkezd gyerekek kapcsolddjanak be a napi tevékenységbe
ugy, hogy a megkezdett foglalkozast ne zavarjak meg.

Beszoktatasi idOn tul, a gyermekcsoportban — az dvodai élet zavartalansdga érdekében — nem
tartozkodnak testvérek, illetve sziilok. Kozos csaladi eseményeken minden kedves vendéget
orommel latunk. A mindennapi 6vodai életben az 6vodapedagogus teljes figyelmére sziikség van,

hogy a rabizott gyermekeket maradéktalanul ellathassa.

5. Az 6vodaba jarasi kotelezettség

A harmadik életévét betoltott gyermek szamara legalabb napi négy oraban kotelezd a délelotti

1ddszakban a foglalkozasokon vald részvétel.

A tavolmaradas igazolasara vonatkozo6 eldirasok

. Betegség miatti hidnyzas esetén csak orvosi igazolassal latogathatja ijra az 6vodat a
gyermek.
o Egyéb esetben, amennyiben a sziil6 harom napndl hosszabb ideig (iidiilés, kiilfldon vald

tartozkodas, rokon latogatds stb.) nem kivanja az 6vodat igénybe venni, az 6voda igazgatojat
irasban sziikséges tajékoztatni. Ezt sziil6i igazolasnak kell tekinteni és az igazgaté irasban jelzi az
érintett 6vodapedagogusnak, aki a gyermek igazoldsaihoz csatolja azt.

. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha
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a) a sziil6 elézetesen irasban (az 6voda formanyomtatvanyan) bejelentette az 6vonének és
kérelmezte a gyermek tdvolmaradasat.

b) a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

C) a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott

kotelezettségének eleget tenni. A hianyzast a hatosag altal kiallitott igazolassal kell igazolni.
A nevelési év soran a sziiloknek maximum 10 nap all rendelkezésre, melyet
felhasznilhatnak gyermekiik rendkiviili tavollétének igazolasara. Melyet elézetesen

kérelmeznek a gyermek sziiléi igazolasokat nyilvantarté nyomtatvanyan.

Sziild altal igazoltnak kell tekinteni azokat a nevelési napokat, melyekrdl a sziild eldzetesen

jelzést tesz, hogy nem igényli az 6vodai ellatast pl.: az iskolai sziinetekkel azonos idészakokban
(Oszi, téli, tavaszi iskolai sziinet, illetve a szorgalmi id6szakon kiviil es6 nyari napokra junius 1-

augusztus 31-ig).

A betegség utani hianyzas igazolasa az orvosi igazolas lezarasat koveté napon lehetséges,
technikai okok, vagy egyéb akadalyozottsag miatt az orvosi igazolas bemutatasara 3 nap all

rendelkezésre (oviKrétan valo beérkezés esetében is).

Tartos betegség esetén (baranyhimld, riih, gyulladasos folyamatok, torések stb.) kéthetente

orvosi igazolast kell bemutatni.

e Ha a gyermek tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

e Ha a gyermek egy nevelési évben 20 napnal tobbet mulaszt igazolatlanul, akkor az 6voda
igazgatd értesiti a szabalysértési hatosagot, az illetékes kormanyhivatalt és a jegyzot.

e A halmozottan hatranyos helyzetli gyermeknek egy dvodai nyitva tartasi napon legalabb 6
orat kell az 6vodaban tartdzkodnia, igazolatlan mulasztis esetén: - az els6 igazolatlan nap
utan a 6. napig irdsban kell tdjékoztatni a sziilét a mulasztas kovetkezményeirdl, a 7.
igazolatlan nap utan csaladlatogatassal egybekotve a 10. napig ki kell kiildeni a 2. felszolitast

is.
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6. A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

Az 6vodanak a Nkt. 25. § (3) bekezdése szerint lehetdsége van az dvodai élet gyakorlasahoz nem
szlikséges eszkozok, targyak bevitelét megtiltani, korldtozni vagy feltételekhez kotni, igy
eldirhatja a bevitt dolgok megdérzében, 6ltdzoben vald elhelyezését vagy a bevitel bejelentését.
Ha az el6irt szabalyokat megszegik, a bekovetkezett karért a nevelési-oktatasi intézmény nem

felel.

A fert6z0 megbetegedések elkeriilése és kivédése érdekében fokozottan kell tigyelni ezeknek az
eldirasoknak a betartdsara.

Behozhat6 targyak: kiscsoport elsd harom hdénapjéban olyan személyes szOrds kisallat, takaro,

parna, kivételes esetekben cumi) amely a gyermek elalvasat és az otthontol vald elszakadast
segiti, megkonnyiti.

Torekedni kell ezeknek a targyaknak a Kiszoritasara, hasznalatuk minimalizalasara.

Nem hozhat6 be az 6évodaba: cumisiiveg, pénz, otthoni draga jatékok, ékszerek, draga
ruhadarabok. Amennyiben ez mégis megtorténik, az 6vond ezeket elveszi a gyermektdl,
biztonsagba helyezi, és hazamenetelkor atadja a sziilonek.

A gyermek, otthonrdl hozott jatékokat, targyakat a csoportszobaba nem vihet be, és az udvaron
nem tarolhat (pl.: bicikli).

Az 6voda biztositja a foglalkozasokhoz az eszkdzoket, igy csak a gyermek személyes holmijara
van sziikség.

e (vodas vallfas zsak,

e valtocipd, NEM LEHET PAPUCS!

e valtéruha a csoportszobai tartdzkodashoz;

e udvari jatékhoz ,,jatsz0” nadrag.

e egy-két valtas alsonemdi,

e torndhoz kényelmes ruha (révidnadrag, p6l6, zokni tornacipd);

o fogkrém, fogkefe

e alvashoz also-felsétakard huzat, pizsama
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A gyermekek holmijat jellel kell minden esetben ellatni!
A kabatokra sziikséges akasztot varrni, mert sziikosek az 6ltozészekrények. Az dvodéaba bevitt
dolgok korét az ovondnek be kell jelenteni, a gyermekek személyes holmijat az 6lt6z6ben

sziveskedjenek elhelyezni.

7. Ovodai csoportok szervezési elve

A csoportok szervezése soran toreksziink a részben osztott illetve homogén csoportalakitasra,
aminek f6 oka a gyermeklétszdmok alakulasa. Az 6vodas korti gyermekek szdma eldre tekintve

stagnalast mutat.

Minden csoport esetében a csoportlétszam 10%-valdé megemelését kérvényeztiikk, magasabb

1étszam a m2 alapjan nem megengedett, illetve a zsufoltsag karosan hat a gyermekek fejlodésére.

Torekedni kell:
- az ¢letkor és a nemek tekintetében az ardnyossag megtartasara

- az ardnyos teherviselés miatt a csoportok kozott ne legyen nagy l1étszdmbeli eltérés

8. A gvermek egvyéni fejlodésének értekelése, a szulok tajékoztatasanak

szabalyozasa

Az intézményben minden 6vodas kort gyermek testi-, ¢s kognitiv fejlddését dokumentaljdk a
csoportban dolgozd o6vodapedagogusok. Az ovodaba 1€péstdl az iskoldba 1épésig kovetik a
gyermek fejlddését a kiilonféle tevékenységi teriileteken. A gyermekek megfigyelése soran kapott
informaciokat a gyermek Egyéni fejlodését nyomon kovetd dokumentacidban, illetve az

OVIKRETA feliiletén rogzitik.

A gyermekek aktualis allapotardl a sziil6ket egyénileg személyesen tdjékoztatjak a nevelési év
soran 2 alkalommal. Sziikség esetén a sziilokkel kozosen egyetértve probléma esetén segitséget
kériink a pedagdgiai szakszolgalattol, illetve egyiittmiikodiink a logopédussal, fejlesztd

pedagogusokkal, gyermek pszichiaterrel.
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9. Tankotelezettség

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betdlti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan kezdddik. A sziild
kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig
ovodai nevelésben vehet részt.

A sziilo kérelmét az iskolakezdés évében januar 15-¢ig nyudjthatja be a felmentést engedélyezo
szervhez. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag rendelhetd
ki. Ha a szakértdi bizottsag a sziildi kérelem benyujtasara nyitva allo hataridé eldtt a gyermek
tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziiléi kérelem
benyujtasara nincs sziikség.

Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget kordbban eléri, a felmentést
engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora elott

megkezdje tankotelezettségének teljesitését. [2011. évi CXC. Torvény 45. § (2) bek.]

V. Sziilok az 6vodaban

1. A szulok jogai és kotelességei

Tiszteletben tartja az ovoda igazgatéja, pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait,

irantuk tiszteletet tanusit.

A sziild joga a szabad Ovodavalasztas (allami, egyhazi, magan). Az o6vodakoteles gyermek

felvételét a kijelolt 6voda csak helyhidny miatt utasithatja vissza. A korzeti 6vodanak helyhidny

esetén segitenie kell az harom évesnél nagyobb gyermek elhelyezését, kiillondsen akkor, ha a

gyermek:

e hatranyos, illetve halmozottan hatranyos helyzeti,

e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold torvény 41. §-a szerint jogosult a
napkozbeni ellatas igénybevételére,

o felvételét a gyamhatdsag kezdeményezte.

A sziild joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagogiai programjat, szervezeti
¢és mukodési szabalyzatat, hazirendjét, tdjékoztatdst kapjon az abban foglaltakrol.

A hazirend egy példanyat a beiratkozaskor betekintés céljabdl at kell adni a sziilének.
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Joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérél, magaviseletérdl rendszeresen részletes €s érdemi
tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon. A gyermek fejlodésérol,

allapotardl minden esetben az 6vodapedagogus ad tajékoztatast.

A gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az Ovoda
igazgatdjatol, és az adott kérdés megtargyalasakor, mint a sziléi szervezet képviseldje,
tanacskozasi joggal részt vehet a nevel6testiileti értekezleten. A sziilét megilleti az a jog, hogy
személyesen vagy képviseldi utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt vegyen az

érdekeit érinté dontések meghozatalaban.

Az 6voda az 6vodas gyermekek fejloddését folyamatosan nyomon koveti és évenként 2
alkalommal, illetve az OVIKRETA szerint irasban rogziti. Az 6vodas gyermek fejlédésérdl a
szil6t folyamatosan tdjékoztatja az Ovodapedagdgus. Sziikség esetén a sziilld egyetértésével

szakember segitségét kérik a gyermeket érintd probléma megoldasahoz.

A sziilé kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolcsi
fejlodésehez sziikseéges feltételekrol.

Kotelessége, hogy biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat, figyelemmel
kisérje gyermeke fejlodését, és a tole elvarhaté modon segitse a fejlodés folyamatat, valamint a

gyermek kozosségbe valo beilleszkedését, a k6zosségi élet szabalyainak elsajatitasat.

Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozo pedagdgusokkal, és résziikre az

egylittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg.

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak emberi méltosagat €s jogait. A pedagogus, valamint az 6
munkajat segitd alkalmazottak a nevelGi-oktatdoi munka, illetve a gyermekekkel osszefiiggd
tevékenysége sordn biintetdjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellatd személyeknek

szamitanak.

A sziilo kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, pszicholégiai és
egészségiigyi vizsgalaton.

Ha az 6vodapedagdgus atadta a gyermeket, a sziild feleldssége a gyermek biztonsaga.
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A sziil6 erkdlcsi és anyagi feleldsséggel tartozik az 6vodaban okozott karért.
A sziil6 kotelessége, hogy gyermekét tisztan, gondozottan hozza dvodaba.
A sziil6 kotelessége, hogy a csalad koriilményeiben, személyi okmanyaiban bekovetkezett

valtozast legalabb 8 napon beliil kdzolje az 6voda vezetdjével.

2. A nevelOkkel valo kapcsolattartas, egyviuttmukodés lehetoségei

A napi kapcsolattartas lehetdsége korlatozott, a gyermekcsoport érdeke, hogy az 6vodapedagogus

a csoportban tartozkodjon. Sziikség esetén rovid kommunikaciora van lehetdség.

Sziiléi igények esetében az 6vodapedagdgus fogadd ora keretében 13-14 ora kozott megbeszélt

idépontban fogado orat tart a sziilonek.

Az o6vodankba jaro gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,
szeress¢ék ¢és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakkal, arulkodassal
oldjak meg. Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az
alapelveket erésitsék gyermekeikben.

Példaul:

- ne tegyenek a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére, annak
szarmazasara, az 6vodara, az ott dolgozo felndttekre;

- ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még ha el6z6 nap a gyermekiiket érte is esetleg sérelem.

Szilo1 forumok:

o sziiloi értekezletek,

e nyilt napok,

o koz0s rendezvények,

e fogadoorak (vezetdi, 6vonobi),

e az 6vondvel vald rovid, esetenkénti megbeszelések.
e (¢voda honlapja

o gyermeke csoportjanak zart facebook csoportja

e gmail és OVIKRETA levelezérendszer
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Kérésiink, hogy reggel és hazavitelkor a néhany mondatos informéciocserén tal se a gyermekkel
kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetés miatt az 6vond figyelmét a gyermekekkel vald
foglalatossaga kdzben hosszabb idore ne vonjak el, mert az eldidézheti baleset kialakulasat, €s
zavarhatja a nevelés-oktatas folyamatat!

Gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat ovonditél vagy az

ovoda igagatotol kérjenek. Az dvodatitkar, a dajkak ebben nem illetékesek.

3. Az étkezési téritési dij befizetésének és lemondasanak rendje

Az 6vodai ellatas ingyenes. Az étkezés dijanak befizetések idOpontjat a tdrgyhonapot megeldzd
hoénap 15-¢ig kifliggesztjiikk az dvoda falinjsagjara.

Az ingyenes ¢és az 50%-os étkezési dij a jogszabalyban meghatarozott feltételek megléte esetén
igényelhetd (rendszeres gyermekvédelmi kedvezményrdl szold hatidrozat bemutatdsa, harom
gyermek megléte, orvosi igazolas).

Az Onkorményzat tovabbi téritési kedvezményt adhat, amennyiben a csaldd irasban igazolja

jovedelmét, €s az a megjelolt 6sszeghatar alatt van.

Hianyzas esetén a kovetkez6 napi étkezés lemondhato 12 oraig. A lejelentés 24 6ra mulva lép
¢letbe, és a kovetkezd befizetéskor irhatd jova. Lejelenteni a folyoson elhelyezett filizetben,

telefonon és az ¢élelmezésvezetd iroddjan lehet. Ovond lejelentést nem vehet at.

Amikor a sziil§ tdjékoztatja az 6vondt, hogy a gyermeke beteg, az nem jelenti azt, hogy egyuttal a
lejelentés is megtortént, mivel a csoportszobat nem hagyhatja el, az iligyintéz6t igy nem tudja

értesiteni.

Betegség és egyéb hianyzas esetén az ebéd megrendelése el6z6 nap 12 oraig lehetséges.

Ebédrendelés nélkiil nem tudjuk biztositani a gyermek étkeztetését.

V. A gyermekek védelme, egészségmegorzése

A gyermekek testi épségének és egészségének megovasa érdekében minden 6vodai dolgozo
feleldsséget vallal. Az 6vodai nevelésben vald részvétel megkezdésekor a gyermekkel ismertetik
a veszélyforrasokat ¢és a balesetek -elkeriilése ¢érdekében kivanatos magatartast, illetve

szabalyokat.
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Az 6voda teriiletén és azon kivill is gyakoroljak a helyes kozlekedési szabalyok betartasat, a
kiilonféle eszk6zok rendeltetésszerii, balesetmentes hasznalatat.

Dokumentalasat a csoportnaploban végzik. Abban rogzitik a tényét, idopontjat, tartalmat.

Bekovetkezett baleset esetén a helyzet mérlegelése utan elso az életfenntartashoz sziikséges
funkciok biztositasa.

¢ A gyermek stabilizalasa, elsésegélynyujtas, sériilt ellatasa

¢ Mentdk vagy haziorvos értesitése

% Sziilok tajékoztatasa

% Baleseti jegyzokonyv készitése

Az 6voda helyiségeinek (csoportszobdinak, konyhajanak, WC-jének) és udvaranak a sziil6k altali
hasznalatdnak rendjét az ANTSZ-eldirdsoknak és a helyi szabalyozasoknak megfeleléen

alakitjuk.

Az intézmény egész teriiletén, beleértve az 6voda udvarat is, tilos a dohanyzas!

Az 6vodaba jar6 gyermekek egészségligyi gondozésat a gyermekorvos/hdziorvos és a védondk
latjak el. A véddndvel kotott egylittmiikodési megallapodas €s munkaterv szerint évente tobb

alkalommal ellendrzi a gyermekeket.

V1. Egyéb, az intézmény biztonsagat garantalé szabalyok

Az 6voda bejarata napkdzben zarva van. A zarasanak rendje a kapun, mindenki szamara jol
lathato olvashat6. Indokolt esetben a kaputelefon hasznélatadval kérhetik a beengedést.

Allatot az 6voda teriiletére beengedni nem engedélyezett. A kisérd kutyik esetében
sziveskedjenek a kaput becsukni. A kutyaharapasok jogi kovetkezményei az allat tulajdonosat
terhelik.

Reklam jellegli anyagok elhelyezésérdl: az igazgatdi engedély megkérése utan, csakis az 6voda

profiljaval, tevékenységével, miitkddésével kapcsolatos, illetve azzal dsszefiiggd reklamszovegek,
anyagok keriilhetnek ki az 6voda hirdetdtablajara.
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Fontos és betartand6 eldiras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céla mozgalom vagy
parthoz kotédé szervezet nem miikodhet, tovabba amig az ovoda ecllatja a gyermekek
feliigyeletét, ilyen jellegii tevékenység nem folytathato.

Az dvoda teriiletén ligynoki és kereskedelmi tevékenység nem folytathato, kivéve az 6voda altal
szervezett rendezvényen.

A tliz- és bombariadd esetén sziikséges teenddk felsorolasat az intézmény szervezeti ¢s mitkodési
szabalyzata tartalmazza.

Az 6voda dolgozoi a gyermekcsoportok mindennapi tevékenységérdl, az évodai programokrol,
rendezvényekrdl fényképeket készit a szililok hozzéjarulasaval, irasbeli engedélyével.

Az 6voda teriiletén hangoskodni, veszekedni, testi fenyitést alkalmazni, megbotrankoztaté moédon
viselkedni SZIGORUAN TILOS!

Alkohol ¢és drog fogyasztasat az intézmény egész tertiletén Tilos!

VII. Zaro rendelkezések

A Hézirend modositast kovetden, a fenntartd jovahagyasanak idépontjatol 1€p hatalyba €s

visszavonasig, illetve modositasig érvényes.

Kiskore, 2025.08.21. Homokiné Varadi Adrienn

ovoda-foigazgato
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Legitimacios zaradék

Készitette:
Az intézmény OM azonositdja: | i
031423 Homokiné Varadi Adrienn féigazgato
Ph
a nevelOtestiilet bevonasaval (Nkt. 25. § (1)

Legitimacios eljaras

Tajékoztatasul megkapjak:

A sziildi szervezet /kozosség nevében a 2011. Tovabba
évi CXC. tv. a neveldmunkat segitd alkalmazottak nevében
25. § (4) bekezdésében biztositott jogok alapjan

Sziildi Szervezet elndke NevelOdmunkat segité alkalmazottak nevében

Az 6voda Hazirendjét a nevelGtestiilet a 2011. évi CXC. tv. 25. § (4) bekezdésében
biztositott dontési hataskorében  / /2025 iktatasi szamon elfogadta.

NevelGtestiilet nevében

A Kiskorei OV-LAK Ovoda és Mini Bolcséde Hazirendjét Kiskore Varos Onkormanyzat
Képviseld testiilete ...... [ovienen. [ocon.. szamu hatarozataval jovahagyta.

A fenntart6 képviseletében
Ph
Az intézmény felelds vezetSjeként nyilatkozom, hogy a Kiskérei OV-LAK Ovoda és Mini Boleséde

Hazirendjében szerepld rendelkezések érvénybelépésével a fenntartora, a miikddtetore
tobbletkdtelezettség nem harul.

foigazgatd

A dokumentum jellege: Nyilvanos a 20/2021. EMMI rendelet 82. § (3) * és az Nkt. 25. § (1)
Megtalalhat6 az Gnkormanyzat honlapjan:
www.https://onkormanyzat.kiskore.hu/hivatalos/intezmenyek/ov-lak-ovoda

Hatalyos: a kihirdetés napjatol Ervényes: A kihirdetés napjatol
visszavonasig
Verzidészam: 1/2025. Késziilt: 3 példany
Iktatészam: /12025

Keésziilt: 2025.08.21.
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Téma: Az intézmény modositott hazirendjének elfogadasa
El6adé6: Homokiné Varadi Adrienn
Résztvevok: neveldtestiilet, a nevelomunkat kozvetleniil segitok, dajkak és technikai dolgozok

Jegyzokonyvvezeto: Toth Judit

A modositott HAZIRENDET az intézmény dolgozoi tanulmanyoztak, elfogadtak.

A Fenntart6 jovahagyasaval hatalyba 1ép.

Kiskore, 2025. 08.21.

Homokiné Varadi Adrienn To6th Judit
ovoda-féigazgatod jegyzékonyvvezetd
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A Kiskorei OV-LAK Ovoda és Mini Bolcséde neveldtestiilete és teljes dolgozoi kore a 2025. év

modositott hazirendjének tartalmat megismerte, tudomasul vette és elfogadta.
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Jegyzokonyv

Késziilt: 2025.09. .

Téma: Az intézmény modositott hazirendjének elfogadasa
El6adé6: Homokiné Varadi Adrienn

Résztvevok: SZMK tagjai

Jegyzokonyvvezeto: Toth Judit

A Kiskorei OV-LAK Ovoda és Mini Bolcséde a sziil6i munkakozosség tagjaival ismertette és
bemutatta a 2025 év hazirendjét. A sziil6i munkak6z6sség tagjai megismerték és véleményezték a

modositasokat és elfogadtak azokat.
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Kiskore, 2025. 09. .
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MELLEKLET

KISKOREI OV-LAK OVODA

ES MINI BOLCSODE

Bolcsodel Hazirend

2022.
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HAZIREND

A Mini Bolcsode hivatalos adatai

Az intézmény neve: Kiskorei OV-LAK Ovoda és Mini Boleséde

Az intézmény cime: 3384 Kiskore, Arany Janos ut 34.

Az intézmény telefonszama: 30/261-6103

Az intézmény vezetdje: Homokiné Varadi Adrienn

A Mini Bolcséde kisgyermekneveléje: Bota Orsolya, Tolnainé Sipos Eszter

A Mini Bolcsdde nyitvatartasi rendje:

Nevelési év szeptember 1-augusztus 31-ig tart.

A bolcsdde naponta reggel 7.00-t61 fogadja az érkezd gyermekeket.

A gyermekek hazavitelére délutan 17.00 6raig van lehetdség.

A bolesdde tinnepnapokon é€s a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyari és a
téli zarast, a sziilok igényeihez igazodva, a fenntart6 allapitja meg, melyrdl a sziiloket
minden év februar 15-ig tajékoztatjuk. A nyari zaras idején igény szerint iigyeletet
biztositunk.

A Bolcs6dék Vilagnapja aprilis 21. A15/1998.NM modositott rendelet értelmében a
bolcsdde zarva tart, abban az esetben, ha ez a nap pihendnapra, vagy munkasziineti napra
esik, a kovetkezd munkanapon tart zarva. Errdl és egyéb munkarendben bekdvetkezett
valtozasrol a sziiloket 7 nappal eldtte tajékoztatjuk.

A bolcsddében nyitastol zarasig kisgyermekneveld foglalkozik a kisgyermekekkel.

A gyermek felvétele, atvétele

A beiratast az 6voda székhelyén az intézményvezetd végzi.

A beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor. A fenntart6 a
beiratkozas idejérdl, az eljarasrol a beiratkozas elsd hatarnapjat megeldzéen legalabb harminc
nappal k6zlemény vagy hirdetmény kozzétételét kezdeményezi a fenntartasdban miik6do
ovoda honlapjan, ennek hianyaban a helyben szokasos modon.

A beiratashoz be kell mutatni, a gyermek nevére kiallitott személyi azonositot és lakcimet
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1gazolo hatosagi igazolvanyt, a sziild személyi igazolvanyat. A mini bolcsddei beiratkozas
esetén a sziilonek munkaltatoi igazolast kell benyujtani.

A mini bdlesédei elhelyezésnél elonyt jelent, hogy a gyermek sziilei munkaviszonnyal
rendelkeznek, illetve a csalad szocialis koriilményei indokoljak az intézményi ellatast.

A gyermek mini bolcsédébe valo felvételérdl az intézményvezetd dont.

Szabad férdhely esetén év kozben is lehet felvenni gyermeket, az intézményvezetd hatarozata

alapjan.

A gyermek érkezésének és tavozasanak rendje:

A bolcsdde 7.00-t0l —fogadja az érkezd gyermekeket, ezért a fejlesztés biztositasa csak
abban az esetben lehetséges, ha a kisgyermekeket 8:00 6rdig behozza a sziild. Lehetdség
van arra, hogy alkalmanként késébbi idopontban érkezzenek, de ezt eldre jelezni kell a
kisgyermekneveldjének.

A kisgyermeket minden esetben atoltdztetve, a csoportszoba ajtajaig kisérjék és adjak at
az 6t fogado felndttnek, mert feleldsséget csak igy tudunk érte vallalni.

A reggeliztetést ne zavarjak 8:00-8:30-ig, ezért ebben az iddészakban nem tudjuk atvenni a
gyermekeket.

Hazavitelre 15:30-t61 van lehetéség.

A bolcs0debdl a kisgyermekeket csak a sziild vagy az altala irdsban megbizott személy
viheti el, 14 éves kor alatti kiskoru e feladattal nem bizhatd meg.

A gyermeket mindkét sziil6 elviheti, kivéve, ha a gyermek elhelyezésérdl birosagi itélet
vagy gyamhatdsagi hatarozat rendelkezik. Lathatési id6 biztositasara az intézményben
nincs lehetdség.

A gyermek veszélyeztetettségére utald magatartast tantisitd személynek a
kisgyermekneveld és a bolcsddei dajka a kisgyermeket nem adhatja ki.

A gyermek atvételekor, kérjiik, csak addig tartozkodjanak az intézmény teriiletén, amig
feloltoztetik gyermekiiket.

Abban az esetben, ha a sziil6 az intézmény zarasaig nem jelenik meg gyermekéért, a
kisgyermekneveld, a megadott telefonszamon, értesiti a sziilot, vagy a nyilatkozaton
feltiintetett hozzatartozot. Ha ez nem vezet eredményre, a kisgyermekneveld értesiti a
Gyermekjoléti Szolgalatot.

Egészségiigyi szabalyok

A sziil6k kotelessége, hogy gyermekeiket tisztan, apoltan hozzak a bolcsédébe.

A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhato, és tartdzkodhat. Beteg, megfazott,
gyogyszert szedd, lazas (37,5 OC és ennél magasabb hdmérsékletil) gyermek bevétele a
bolcsddébe, a tobbi gyermek egészségvédelme érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben a
bolcsddei dolgozé megtagadhatja a gyermek atvételét.

A csalddban el6fordulo fert6z6 betegségekrol a sziilonek bejelentési kotelezettsége van
(rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, tetii, riih. ). Tetvesség esetén is
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haladéktalanul haza kell vinnie a szililének a gyermekét €s a kezelés utan csak védénoi
igazolassal mehet ujra kozosségbe.

A gyermek, ha napkdzben megbetegszik a bolcsdédében, (lazas lesz, hany, hasmenése van,
hasgorcse, kotohartya gyulladasa, fejtetvessége, vagy egyeb fertdzo betegsége van) a
kisgyermekneveld a beteg gyermeket elkiiloniti, legrovidebb id6n belill értesiti a sziilot.
Ehhez feltétleniil sziikséges a pontos cim ¢és telefonszam. Ebben az esetben az orvos
felkeresésérol a sziilé gondoskodik

Betegségbol felgyogyuld gyermek az intézményt csak orvosi igazolassal latogathatja Gjra.
Az orvosi igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség pontos iddtartamat.

Otthonrol hozott gyogyszer beadasa tilos, kivétel az allergia, illetve lazgores esetén
alkalmazott készitmények. Ehhez szakorvosi igazolas, valamint a sziil6 irdsos kérelme
sziiksége. A kérelmen szerepelnie kell a gyermek nevének, gydgyszer nevének, adagolasi
utmutatdjanak, datumanak és a sziil6 alairasanak. Ugyanennek a gydgyszeres dobozon is
szerepelnie kell, a kisgyermekneveld csak igy veheti at a sziil6tdl, és adhatja be a
gyermeknek!

Baleset esetén, a gyermeket haladéktalanul el kell latni, sulyos esetben gondoskodni kell
orvosi ellatasardl. Emellett biztositani kell a tobbi gyermek feliigyeletét.

Téritési dij befizetése

Ha a sziil6 gyermekét betegség, vagy mas ok miatt nem hozza bolcsddébe, a
tavolmaradast masnap reggel kozolje a bolcsédevezetdvel vagy helyettessel; a téritési dij
elszdmolasanal csak a kovetkezd naptdl tudjuk a gyermek hidnyzésat figyelembe venni.
Kérjiik, hogy a téritési dijat az eldre jelzett napon pontosan fizessék be. Fizetési és egyéb
gondjaik esetén keressék az intézmény vezetdjét.

A téritési dij befizetése minden honap elején, a faliujsagon kozzétett idépontban torténik,
abban az esetben is, ha azon a napon a gyermek nem tartozkodik az intézményben.
Betegség esetén a hidnyzas bejelentését kovetd naptdl a befizetett ebéd ara jovairasra
kertil a kovetkezd befizetéskor abban az esetben, ha a bejelentés 12 6raig megtorténik,
ellenkez6 esetben a jovairasra nincs lehetdség. A hidnyzasbodl visszatérd kisgyermeknek
az ebéd bejelentésére el6z6 nap 12 6rdig van mdd, ellenkezd esetben a kdvetkezd napon
nem tudjuk az étkezését biztositani.

Az ingyenes ellatasban részesiilo kisgyermek sziil6jének is kotelezd a hidnyzas
bejelentése és az ebéd megrendelése.

Fizetési hatralék esetén megsziintethetd a gyermek elhelyezése.

A sziilokkel valo kapcsolattatas formai

Kérjiik, hogy a sziil6k bejelentéseiket, kéréseiket telefonon tegyék meg.

Megérkezéskor és tavozaskor fontos kozlenddiket csak nagyon roviden tegyék meg, ezzel
ne zavarjak a csoport életét!

Lehetdséget biztositunk informécidcserére a kisgyermekneveld €s a sziilé kozott. Erre
szolgél az iizend fiizet, fogaddora, sziildi értekezlet, szervezett programok. A
gyermekeket és sziildket érintd aktualis informéciok a faligjsagot keriilnek kozzétételre.
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A mini bolcsddei ellatas rendje, felvétel rendje:

A mini boélcs6dében 20 hetes kortdl harom éves korig vehetd igénybe azok szdmara, akik
a Gyvt. 41. § (1) meghatarozott okok miatt, gyermekeik napkdzbeni ellatdsarol nem
tudnak gondoskodni.

A beiratast az 6voda székhelyén az intézményvezeto végzi:

o A beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és m4jus 20-a kozott keriil sor. A fenntarté a
beiratkozas idejérol, az eljarasrol a beiratkozas elsé hatarnapjat megel6zoen legalabb
harminc nappal hirdetmény kozzétételét kezdeményezi a fenntartdsdban miikodo
ovoda honlapjan, ennek hianyaban a helyben szokasos modon.

o A beiratashoz be kell mutatni, a gyermek nevére kiallitott személyi azonositot és
lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyt, a sziil6 személyi igazolvanyat. A mini
bolcsddei beiratkozas esetén a sziilonek munkaltatoi igazolast kell benyujtani.

o A mini bolcsddei elhelyezésnél elonyt jelent, hogy a gyermek sziilei munkaviszonnyal
rendelkeznek, illetve a csalad szocialis koriilményei indokoljak az intézményi ellatast.

o A gyermek mini bolcsddébe valo felvételérdl az intézményvezetd dont.

o Szabad féréhely esetén év kozben is lehet felvenni gyermeket, az intézményvezetd
hatarozata alapjan.

A mini bolcsddébe beiratast kovetden a gyermek felvételérol vagy elutasitasarol az intézmény
vezetdje irasban értesiti a sziiloket 30 napon beliil.

A mini bolcsddei ellatas esetén a gyermek, napi gondozasi ideje legalabb négy ora és
legfeljebb tiz ora.

A mini bolcsddei csoportban legfeljebb 7 gyermek nevelhetd, gondozhatoé, kivéve, ha a
bolesddei csoportban valamennyi gyermek betoltdtte a masodik életévet, akkor 8 £6.

A gyermekek a csoportok napirendjének megzavarasa nélkiil érkezhetnek és tavozhatnak a
mini bolcs6débol.

Az ellatas megkezdése el6tt, a sziildnek igazolnia kell munkéba allasat.

A bolcsddei ellatas igénybevétele onkéntes, a bolcsddei ellatas téritéskoteles napkozbeni
gyermek ellatas.

Az intézmény szabalyrendszere

A sziil6, hozzatartozo a gyermek 6ltoztetéséhez sziikséges helyiséget csak a
rendeltetésének megfelelden hasznalhatja a gyermek érkezésekor és tdvozasakor!

A sziil6 a csoportszobaban nem tartdzkodhat, kivétel a beszoktatas ideje, amikor koteles
valto cipdt hasznalni!

A gyermekek szamara egyéni fogyasztasra szant ¢élelmiszert, innivaldt csak orvosilag
indokolt esetben lehet behozni és minden esetben 4t kell adni a kisgyermekneveldnek! Az
01t6z6szekrényben €lelmiszer nem tarolhato!

A bolcsddébe gyermekek egészségét veszélyeztetd, balesetveszélyes, tizveszélyes
targyakat és értéktargyakat bevinni tilos!

A sziiléknek, hozzatartozoknak, a bolcséde egyéb helyiségeibe belépni tilos!

A jatszoudvaron a jatékokat csak a bolcsddés kisgyermekek hasznalhatjak a
kisgyermekneveld és a bolcsddei dajkak feliigyeletével.

A mini bolcséde épiiletében és az udvaran a sziil6 jelenlétében a gyermek testi épségéért a
sziilo felelds!

Mindenki szamar kotelez6 a kulturalt viselkedés szabalyainak megtartasa!

A gyermekek érdekében iigyelni kell a bolcsdde ¢és kornyéke tisztasagara!
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e A gyermekek biztonsaga érdekében a bejarati ajtot €s a kaput minden esetben be kell
csukni és reteszelni!

e A babakocsikat, csak az erre kijelolt helyen lehet tarolni, més helyiségekbe betolni vagy
bevinni tilos!

e A bélcséde udvarara kerékpart behozni, vagy az udvar teriiletén tarolni tilos! A
kisgyermekek kozlekedési €s jatékeszkozei (pl. futdbicikli, tricikli, 1dbbal hajtdos motor,
auto stb.) a bolcsdde teriiletén kiviil lehet elhelyezni a kerékpartaroloban. Ezekért az
intézmény dolgozoéi feleldsséget nem vallalnak!

e Az intézmény teriiletére allatot (kutyat, macskat) tilos behozni! A bdlcsdde egész
teriiletén és a bolcsdéde udvaran a dohanyzas €s az alkohol -, drogfogyasztas szigortian
tilos!

A Hazirend személyi hatalya kiterjed:

e az intézménnyel jogviszonyban 4ll6 minden alkalmazottra,

e az intézménnyel - mini bolcsddével jogviszonyban all6 gyermekekre,

e az intézménnyel jogviszonyban nem 4llo, de a mini bolcsdde teriiletén munkat végzdkre,
illetve azokra, akik részt vesznek a mini bolcsdde feladatainak megvaldsitasaban,

e asziilokre, torvényes képviseldkre, és a mini bolcsddében tartozkodokra.

A Hazirend teriileti hatalya kiterjed:

e a mini bolcsdde teriiletére,
e amini bolcsdde altal szervezett programokra,
e az intézmény altal szervezett kiilsd alkalmakra.

A Hazirend idobeli hatalya kiterjed:

e A hazirend kihirdetésének napjatol 1ép érvénybe a visszavonasig

A sziilo és a gyermek jogai, kotelességei

A sziilo joga:

e megvalasztani az intézményt, melyre gyermeke gondozasat, nevelését bizza,
megismerni a gyermekcsoportok életét, a gondozasi, nevelési elveket,
tandcsot, tajékoztatast kapni a kisgyermeknevel6tol,

a mini bolcséde mitkddését illetden véleményt mondania, €s javaslatot tennie,
megismerni a gyermekének ellatasaval kapcsolatos dokumentéciot.

A sziil6 kotelessége:

biztositani a gyermeke rendszeres mini bolcsdde - latogatésat,

a gyermek megfeleld ruhdzatarol, annak tisztantartasarol gondoskodni,

a gyermeke ellatasdban kozremitkodo személyekkel €s intézményekkel egylittmiikodni,
az intézményi adatszolgaltataskor a sziikséges adatokat megadni,

az intézmény hazirend;jét betartani,
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e a kialakitott napirendhez alkalmazkodni
e amegallapitott étkezési téritési dijat minden honapban befizetni.

A gyermek joga,

e emberi méltdosaganak tiszteletben tartasa,

e ahatranyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes gondozasra, nevelésre,

e segitséget kapni a sajat csaladjaban valo nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz,

e sériilés, tartos betegség esetén a fejlodését €s személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részestilni,

e abantalmazéssal, az elhanyagoléassal szemben védelmet és biztonsagos ellatast kapni.

A gyermek kotelessége:
o A gyermek személyiségi jogainak gyakorldsa kdzben nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében!
e Nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a gondozasi-nevelési intézmény alkalmazottai
egészségét, testi épségét!

A kisgyermeknevel6 jogai és kotelességei

Kotelessége:

e gondoskodni a gyermek személyiségének fejlodésérol,

e akiilonleges banasmodot igényld gyermekekkel egyénileg foglalkozni, a barmilyen oknal
fogva hatranyos helyzetli gyermek, felzarkozasat elésegiteni,

e segiteni a tehetségek felismerését,

e cldmozditani a kisgyermek erkolcsi fejlodését

e szeretetre €s tiszteletre, a csaladi élet értékeinek megismerésére €s megbecsiilésére,
egylttmiikodésre, kornyezettudatossagra, egészséges €letmodra, hazaszeretetre nevelni a
gyermekeket, tanulokat,

e aszilot (torvényes képviseldt) rendszeresen tajékoztatni a gyermek fejlédésének nyomon
kovetésérol,

e agyermek testi-lelki egészségének fejlesztése és megovasa érdekében megtenni minden
lehetséges erdfeszitést:

e agyermekek és a sziilok, valamint a munkatarsak emberi méltosagat és jogait
maradéktalanul tiszteletben tartani, javaslataikra, kérdéseikre érdemi valaszt adni, (Nkt.
62.§ 1. bekezdés)

A munkakorével kapcsolatban megilleti az a jog, hogy

e aszemélyét, megbecsiiljék, emberi méltosagat és személyiségi jogait, tiszteletben tartsak,
neveldi, oktatdi tevékenységét, értékeljék és elismerjék.

e aszakmai program alapjan az ismereteket, a tananyagot, a nevelés oktatds modszereit
megvalassza” (Nkt. 63§. 1 bekezdés)

Sziiloi érdekképviselet:

Az Erdekvédelmi Forum létrehozasanak célja a gyermeki jogok védelme, a sziil8i jogok
gyakorlasanak biztositasa (Gyvt. 6. és 12.§ - a), a bolcsdde tdjékoztatasi kotelezettségének
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teljesitése (Gyvt. 33.§ - a). A Mini Bolcséde Sziildi Erdekképviseleti Forumat egy sziilok altal

valasztott f6 képviseli.

A jogosultak érdekvédelme:

A Gyvt. tv. 35.§. (6) bekezdése értelmében az intézmény fenntartéjanak érdekképviseleti forumot
nem kell miikédtetnie, a mini bolcsddei ellatas esetén, a panaszjog gyakorlasara a 36.§-ban
foglaltakat kell alkalmazni, miszerint panasszal ¢lhetnek az intézmény vezetdjénél, aki a panaszt
kivizsgalja és tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges modjatol.

Az ellatas megsziintetésének modjai a Gyvt. 37/A. § szerint:

1.

A személyes gondoskodast nytjto ellatas megsziinik

a. hatarozott idejii elhelyezés esetén a megjeldlt idotartam leteltével,

b. ajogosultsagi feltételek megsziinésével.
Az ellatas megsziintetését a jogosult, illetve torvényes képviseldje kérelmezheti, melynek
alapjan az intézményvezetd az ellatdst megsziinteti. Az ellatas a megegyezés
idépontjaban, illetve ennek hidnyaban a megallapodasban foglaltak szerint sziinik meg.
Az intézményvezet6 az ellatast megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten
sulyosan megsérti, vagy az ellatés feltételei mar nem allnak fenn.
Az intézményvezetd az ellatas megsziintetésérdl, valamint az ellene tehetd panaszrol
irasban értesiti a jogosultat vagy torvényes képviseldjét. Egyet nem értés esetén a jogosult
vagy torvényes képviseldje az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil a
fenntartohoz fordulhat. A fenntartd végrehajto hatarozataig az ellatast biztositani kell
/kivétel a (3a) bekezdés szerinti eset/.
Ha a jogviszony keletkezését a helyi onkormanyzat képviseld-testiiletének hatarozata,
vagy a gyamhatosag hatdrozata alapozza meg, az ellatast csak hatarozat sziintetheti meg.

A hazirend jogszabalyi hattere:

Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja.

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény.
(Gyvt)

A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl €s mikodéstik feltételeirdl szold 15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet.

2003. évi CXXV. Torvény ,,Az egyenld bandsmodrol és az esélyegyenldség
elémozditasarol”.

328/2011. (XII. 29) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyjtoé gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol.

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kdzétkeztetésre vonatkozo taplalkozéas-egészségiigyi
eldéirasokrol.

A bolcsddei gondozads-nevelés minimumfeltételei és a szakmai munka részletes
szempontjai c. kiadvany. (OCSGY VI, 1999.)

A bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai modszertani levél (2012)
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(" Kiskdre Varosi 67 uoloay
N, Onkormanyzat

V1495 44T n0s.

Kivonat
Kiskdre Véarosi Onkorméanyzat képviselé-testiiletének 2025. augusztus 28-1 munkaterv
szerinti tilésének jegyz6konyvébol

136/2025.( VIIL. 28.) képviselé-testiileti hatirozat:

Kiskore Varosi Onkorményzat képviselé-testiilete 6 igen szavazat mellett a Pénziigyi-és
Fejlesztési Bizottsdg javaslata alapjan a Kiskérei OV-LAK Ovoda és Mini Bélesdde
Hézirendjét j6vdhagyja.

Felelés: Magyar Csilla polgdrmester
Homokiné Varadi Adrienn f6igazgaté
Hataridé: értelem szerint

Kiskore, 2025. szeptember 1.

A kivonat hitelességét ellenjegyzem:

(=7 3384 Kiskére, Széchenyi I. Gt 24. szdm

Hivatali kapu elérhet8ség: KRID kéd: 754571710

B 36/358-311 Fax: 36/558-021 e-mail: titkarsag@kiskore.hu portalcim: www.kiskore.hu
Ugyfélfogadasi id6: hétfs: 7.30-12.00 és 13.00-17.00 kedd: 7.30-12.00 csiitértsk 7.30-12.00 és 13.00-16.30
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Kiskorei OV-LAK Ovoda és Mini Bolcséde 3384 Kiskore, Béke at 9-11. OM: 031423

Legitimacios zaradék

Az intézmény OM azonositoja: SRR RS
031423 Homoking;Véradi

Legitimacios eljaras

Téjékoztatasul megkapjak:

A sziil6i szervezet /kozosség nevében a 2011. Tovabba
évi CXC. tv. a nevelémunkat segitd alkalmazottak nevében
25. § (4) bekezdésében biztositott jogok alapjan
.......... el AN Tt Vel Sy
Sziiléi Szervezet elndke Nevelémunkat segitd alkalmazottak nevében

Az 6voda Hazirendjét a nevelGtestiilet a 2011. évi CXC. tv. 25. § (4) bekezdésében
biztositott dontési hatdskorében €1 /2hv/2025 iktatasi szamon elfogadta.

VAVTRE VY

Nevel6testillet nevében

A Kiskorei OV-LAK Ovoda és Mini Bolcséde Hazirendjét Kiskore Véros Onkormanyzat

Képvisels testiiletel 135/ 47, /037"{; 4 Whagirozatival jovihagyta.
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Hazirendjében szerepl6 rendelkezések érvénybelépésével a g “a mitkodtetore

. tobbletkdtelezettség nem harul.[. i 28
N a8 N 2 . \ 3
2 ANV > . \Qh -

féigazgatd

A dokumentum jellege: Nyilvanos a 20/2021. EMMI rendelet 82. § (3) * és az Nkt. 25. § (1)
Megtalalhaté az 6nkormanyzat honlapjan:
www.https://onkormanyzat.kiskore.hu/hivatalos/intezmenyek/ov-lak-ovoda

Hatalyos: a kihirdetés napjatdl Ervényes: A kihirdetés napjatol
visszavonasig
Verzidészam: 1/2025. Késziilt: 3 példany
Iktatészam: 67 /) ho /2025

Késziilt: 2025.08.21.
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