Kiskore Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 9/2024. (X. 2.) 6nkorményzati
rendelete

a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatroél

Kiskére Védros Onkormdanyzat képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotéi hatdskorben, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban
meghatérozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

) L Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A rendelet viszonya mas jogszabalyokhoz

1. §

A Képviselo-testiilet €s szervei szdmadra a jogszabalyokban foglalt feladat- és hatdskori, szervezeti
é€s mikodési eldirdsokat a jelen Szervezeti €s Miikodési Szabdlyzatban (tovdbbiakban: szmsz)
foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.

2. Kiskore Varosi Onkormanyzat alapveté adatai
2.8

(1) Az Onkorményzat megnevezése: Kiskore Varosi Onkorményzat, Székhelye: 3384 Kiskore,
Széchenyi ut 24.

(2) Az Onkorményzat képviselé-testiiletének elnevezése: Kiskére Varosi Onkorményzat Képviseld-
testiilete ; Székhelye: 3384 Kiskore, Széchenyi tt 24.

(3) A képviseld-testiilet hivatalanak elnevezése: Kiskorei Pllgarmesteri Hivatal; Székhelye: 3384
Kiskore, Széchenyi it 24.

(4) A képviselO-testiilet a feladatkorébe tartozé kozszolgaltatdsok céljab6l a 2. mellékletben
felsorolt onkormanyzati intézményeket miikodteti.

(5) A képviselo-testiilet az 3. mellékletben felsorolt Onkormanyzat gazdilkod6 szerveit és
kozalapitvanyait mikodteti.

(6) Az 6nkorméanyzat miikodési teriilete: Kiskore Varos kozigazgatasi teriilete.
(7) Az Onkorményzat hivatalos honlapjénak cime: www. kiskore.hu
(8) Az Onkormanyzat idészakosan megjelend lapjanak cime: Korekép

(9) Az Onkorményzat testvértelepiilései:
a) Namyslow / Lengyelorszag /



b)  Zégon/Roménia /
c)  Beregszéasz / Ukrajna /

3. Az Onkorminyzat pecsétjei
3.8

Az Onkorményzat korbélyegzé lenyomata:

a) A bélyegzd kozepén a Magyarorszdg hivatalos cimere, korben ,Kiskdre Vérosi
Onkormaényzat” felirat.

b)  Kiskore Varos Onkorményzat intézményeinek bélyegzdit nyilvantartas alapjan hasznélja.

4. Az Onkorményzat szervei
4. §

Az onkormanyzat feladatait a képviseld-testiilet és szervei: a polgarmester, a képviselo- testiilet
bizottsagai, a képviseld-testiilet hivatala, a jegyzé €s — megéllapodastdl fiiggben — onkormanyzati
tarsulés latjak el.

5. Az Onkorményzat jelképei
5.8

(1) Az dnkorményzat jelképei, mint a telepiilés torténelmi maultjara utalé diszité szimbSlumok a
cimer €s a zaszl6.

(2) Az 6nkorményzat cimere: a hdromszogl cimer osztott mezdinek szine jobb €s bal oldala kék és
z0ld alapon egy-egy dbra lathatd. A viz jelképében hal, a mezdgazdasagi munkdk jelképeként
ekevas lathat6. K6zépen hatdgu csillag eziist szinben. Eziist szinl a rajzolat is. Alatta koszoru ag,
kétfelé dgazva keresztezi a cimer aljat. Felette felirat: Kiskore, fekete betlikkel a varos neve. A
telepiilés vizi €s mezdgazdasagi jellege j6l 14athatd, amit torténelmi hitelességii levéltari anyagban
olvashatunk.

(3) A z4szl6: téglalap alakd, mérete 90 cm x 140 cm. A zészlbalap kék szinii, a zdszlérud feloli
részén foglal helyet az onkormanyzat cimere, a zaszl6lap harom oldala eziisttel rojtozott.

(4) Az Onkorményzat cimere, zédszlaja haszndlatdnak részletes szabalyait nkormanyzati rendelet
szabélyozza.

6. Az Onkormanyzat kitiintetései
6. §

A helyi kitiintetések €s elismerd cimek alapitdsdnak és adomanyozasanak joga a képviselo-testiiletet
illeti meg, ezekrdl kiilon rendeletben rendelkezik.

) II. Fejezet ) )
FELADAT- ES HATASKORRE VONATKOZO RENDELKEZESEK



7. Az Onkorméanyzat feladata és hatdskore
7.8

(1) Az Onkorményzat a torvényben meghatdrozott kotelezd feladat és hataskorokon til onként
véllalhatja tovébbi feladat €s hatdskorok ellatdsat a Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l sz6l6
2011. évi CLXXXIX. torvényben (a tovabbiakban: Motv.) meghatarozott feltételek megléte esetén,
a torvényben meghatarozott médon.

(2) Az Onkorményzat jogi személy. Az 6nkormanyzati hatdskorok a Képviselo-testiiletet illetik
meg. A Képviseld-testiiletet a Polgarmester képviseli.

(3) Kiskore Varos Onkormanyzatidnak kotelezé és onként vallalt feladatait az 4. melléklet
tartalmazza.

(4) Az dnkorményzat szakédgazati besoroldsat, valamint alaptevékenységének kormanyzati funkciok
szerinti besorolasat pedig az 5. melléklet tartalmazza.

(5) A Képviselo testiilet a 6. mellékletben hatdrozza meg a szerveire atruhdzott feladat- és
hatéskoroket.

(6) A képviselo-testiilet a polgarmester €s a bizottsadgok torvényben megallapitott hataskorét nem
vonhatja el, nem korlatozhatja.

(7) Az 6nkormaényzati képviselok nevét a 1. melléklet tartalmazza.

8. Képviselo-testiilet munkaterve

8.8

(1) A képviseld-testiilet éves munkatervében fontossiagi sorrendben meghatdrozza a napirendi
pontokat, valamint azok el6addit, fébb feladatait €s az iilések tervezett idopontjait.

(2) A munkaterv tartalmazza:

a) aziilések tervezett idopontjat (havi bontdsban),
b)  aziilések varhat6 napirendjeit,

c)  anapirendek tervezett el6adoit,

(3) A munkaterv Osszeallitdsadhoz igényelni lehet:

a) atelepiilési képviseldk

b)  abizottsdgok

c) ajegyzd

d)  az 6nkormdnyzati intézmények vezetdi

e) abizottsagok nem képviseld tagjai

f)  avéarosban miikddo civil és tarsadalmi szervezetek javaslatait.

) ) 111 F. ejfzet o
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESENEK SZABALYAI

9. Képviselo-testiilet iilései



9.8

Az Onkorményzat képviselé-testiiletének hivatalos megnevezése: Kiskore Varos Onkorményzat
Képviselo-testiilete. A KépviselO-testiilet tagjainak szdma polgarmesterrel egyiitt 7 f6.

10. §
A Képviselo-testiilet alakuld, rendes, rendkiviili ilést és kozmeghallgatast tart.
11. §

(1) Az alakul¢ iilés meghivéjat €s a javasolt napirendi pontokat — a Motv. alakuld iilésre vonatkozo
rendelkezéseinek figyelembevételével — a polgarmester allitja ossze.

(2) Az alakul6 iilés meghivéja kézbesitésének idOpontjara a rendkiviili iilésre vonatkozé
szabdlyokat kell megfeleléen alkalmazni.

(3) Az alakulé iilésen a helyi vélasztési bizottsdg elnoke

a) tajékoztatdst ad a helyi Onkormdnyzati képviselok és polgdrmesterek vélasztdsianak
eredményérol,

b)  el6tt leteszi az eskiit a polgdrmester, a telepiilési képviseld és a bizottsdgok nem képviseld
tagjai,

c¢)  apolgdrmester €s a telepiilési képviselok részére a megbizélevelet 4tadja.

12. §
(1) A képviselo-testiilet munkaterv szerint iilésezik, de legalabb évente 6 rendes iilést tart.
(2) A képviselo-testiilet iilését a Kiskore Polgarmesteri Hivatal tandcskozétermében tartja.
13. §

(I) A képviselo-testiilet rendkiviili iilését a polgarmester az ok felmeriilésétdl, vagy a
kezdeményezéstdl szamitott 15 napon beliil hivja Ossze.

(2) A polgarmester rendkiviili iilést hivhat dssze a sajat dontése alapjan, vagy az e rendeletben
meghatdrozott eldterjesztésre jogosultak kezdeményezé inditvanyéra, ha azt halaszthatatlan iigy,
vagy onkormdnyzati érdek indokoltta teszi.

(3) A rendkiviili iilés 6sszehivasat kezdeményez6 inditvanyt a polgarmesterhez kell benytjtani. Az
inditvdnyban meg kell jel6lni a rendkiviili iil€s 6sszehivasanak indokat.

(4) A polgarmester koteles a képviseld-testiilet rendkiviili tilését 6sszehivni, ha
a)  azt jogszabdly kotelezdvé teszi,

b) aképviseldk egynegyede ezt irdsban inditvanyozza,

c)  bizottsag inditvanyozza,

d)  akorményhivatal vezetdje inditvanyozza.

(5) A rendkiviili iilés meghivéjdnak tartalma megegyezik a rendes iilésre kiildott meghivé
tartalmaval, azzal az eltéréssel, hogy a ,lejart hatdrozatokr6l sz6l6 dontés”, nem szerepelnek a
napirendi javaslatban.



(6) A rendkiviili iilés meghivéjat a napirend megjelolésével legkésébb a képviseld-testiileti iilést
megel6z6 napon kell kézbesiteni vagy elektronikus tton megkiildeni vagy az iilés telefonon is
Osszehivhat6. Az elSterjesztés legkésobb az iilés napjan is kioszthato.

(7) A rendkiviili iilés napirendjére keriil6 eldterjesztés targyaldsanak — ha jogszabdly masként nem
rendelkezik — nem feltétele az eldzetes bizottsagi véleményezés.

(8) A rendkiviili iilés vezetése egyebekben a rendes iilésre vonatkoz6 szabalyok szerint torténik.

10. A képviselo-testiileti iilés 6sszehivasa, vezetése
14. §

(1) A képviselO-testiilet iiléseit a polgdrmester irdsbeli meghivéval hivja dssze és vezeti a képvisels-
testiilet iilését.

(2) A polgarmesteri €s az alpolgdrmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége, illetve egyidejii tarts
akadélyoztatdsuk vagy tévollétiik esetén a képviseld-testiiletet a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag
elnoke hivja Ossze €s vezeti az iilést. A bizottsag elnokének akaddlyoztatdsa vagy tavolléte esetén a
legidésebb képviseld (korelndk) hivja ossze a képviseld-testiiletet €s vezeti az iilést.

15. §

(1) A meghivonak tartalmaznia kell az iilés helyének €s napjanak, kezdési idopontjanak, a tervezett
irasbeli eldterjesztés targydnak és eldterjesztéjének megjelolését, az iilés mindsitését (alakuld,
rendes, rendkiviili).

(2) A képviselO-testiileti iilés meghivdjat a tervezett irasbeli eléterjesztésekkel egyiitt a képvisels-
testiileti iilés napja eldtt legaldbb 2 nappal ki kell kiildeni, de a tervezett eldterjesztés legkésébb az
ilés napjan is kioszthat6. A meghivéban nem szerepld napirendet a polgdrmester szdban
modosithatja a képviselO-testiileti iilésen kiosztott eldterjesztés napirendre vételére vonatkozd
javaslattal. A napirendre torténd felvételt a képvisel-testiilet egyszerti tobbséggel szavazza meg.

(3) A kézbesités nyomtatott vagy elektronikus formaban (e-mailen keresztiil) torténik.

(4) A képviselO-testiileti iilés meghivdjat €s az eléterjesztéseket
a) aképviseld, a meghivott dltal megjeldlt postai cimre, vagy
b)  aképviseld, a meghivott 4ltal megjeldlt elektronikus kézbesitési cimre kell kézbesiteni.

(5) A rendkiviili ilést, indokolt esetben, az iilést megel6zé nap 24:00 6rajaig telefonon keresztiil
torténd szébeli meghivéssal, vagy sms lizenet kiildésével, vagy elektronikus tton, {rasbeli meghivé
kikiildésével lehet 6sszehivni.

16. §

A képviselo-testiilet iilésére — az Motv.-ben meghatdrozott személyeken kiviil — tandcskozdsi joggal

meg kell hivni:

a) ajegyzlt, az aljegyzot,

b) azt, aki a képvisel6-testiilet iilésén — jogszabaly rendelkezése alapjan — tandcskozdsi joggal
rendelkezik, akinek jelenlétét jogszabaly kotelez6vé teszi,

c¢)  akinek meghivasét a polgdrmester a napirend targyaldsdhoz indokoltnak tartja,



d) a napirendi javaslat kezdeményezOjét/elSterjesztdjét az 4ltala eléterjesztett napirend
targyaldsdra.

11. A képviselo-testiileti iilések nyilvanossaga
17. §

(1) A képviselo-testiilet iilései — az Motv. 46. § (2) bekezdésében meghatarozottak kivételével —
nyilvanosak.

(2) A nyilvanos iilésen a hallgat6sdg a résziikre kijelolt helyen foglalhat helyet, és az engedély
nélkiili véleménynyilvéanitds barmely form4jat6l tartézkodni koteles. A tomegtajékoztatasi szervek
munkatérsai tevékenységiikkel nem zavarhatjak a testiilet munkajat.

18. §

A képviselo-testiilet zart tilést tart az Motv. 46. § (2) bekezdés b) pontja alapjan, ha az érintett zart
iilés tartdsat kéri €s erre vonatkozd kérését legkésdbb a képviselo-testiileti iilésen bejelenti a
polgarmesternél.

12. A napirendi javaslat
19. §

(1) A képviselO-testiilet iilésének napirendjére a polgdrmester tesz javaslatot, amely alapjan a
képviseld-testiilet egyszerii tobbséggel, vita nélkiil megéllapitja a napirendet.

(2) A polgarmester €s az eloterjesztd az eldterjesztést a napirend elfogadasdig visszavonhatja.

(3) A polgarmester, a képviselok, a jegyzO, valamint az eléterjesztési joggal rendelkezOk
kezdeményezhetik valamely napirendi pont elnapolasat, az iilés napirendjérél valo levételét, illetve
a javasolt sorrend megvaltoztatisat. A javaslatr6l a képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszerii
tobbséggel dont.

(4) A mér napirendre vett napirendi pont elnapoldsardl, napirendrdl torté€nd levételérol, a napirendi
pontok sorrendjének megvaltoztatdsardl a polgdrmester, a képviseld javaslatdra a képvisel6-testiilet
egyszeru tobbséggel dont.

13. A képviselé-testiilet tanacskozasi rendje
20. §

(1) Az iilést a polgarmester nyitja meg, megéllapitja a jelenlévé képviselok szamat, a képviseld-
testiilet hatdrozatképességét.

(2) Ha az iilés nem hatdrozatképes vagy hatarozatképtelenné vilik, a polgadrmester kisérletet tesz a
hatarozatképesség helyreallitasara.

(3) Amennyiben a képviseld-testiileti iil€s a polgarmester (2) bekezdésben foglalt intézkedése
kovetkeztében fél 6ran beliil hatdrozatképessé vilik, tigy az iilés folytathatd. Ha a hatdrozatképesség
fél 6ran beliil nem 4ll helyre, akkor az iilést 5 munkanapon beliil az eredeti napirendi javaslattal,



illetve a hatdrozatképesség hidnydban meg nem targyalt napirendi pontok targyaldsdra Gjra Ossze
kell hivni.

(4) Az iilés rendjének biztositasa érdekében a polgarmester

a) figyelmezteti a hozzasz6l6t, hogy csak a napirenddel kapcsolatosan tegye meg észrevételét,
javaslatét, att6l ne térjen el, vagy a tandcskozdshoz nem illd, masokat sértd kijelentésektol
tartézkodjon,

b)  rendre utasithatja azt, aki az iiléshez méltatlan magatartast tanusit,

c)  megvonhatja a sz6t attdl a képvisel6tdl, aki a rendzavaré magatartast megismétli,

d) anem képviselO résztvevot ismételt rendzavards esetén a terembdl kiutasithatja.

21. §

A polgarmester a képviseld-testiileti iilés ideje alatt barmikor targyaldsi sziinetet rendelhet el,
melynek idotartamat is megéllapitja.

14. A felszélalasok tipusai
22. 8§

(1) A képviselod-testiilet iilésén a kovetkezd felszélalasokra keriilhet sor:
a) napirendhez kapcsol6dé felszélalas,

b)  interpellécio,

c)  napirenden kiviili felszélalds,

d)  kérdés,

e)  allampolgari jogon torténd hozzaszolas.

(2) A napirendhez kapcsol6do felszélalds a témdval kapcsolatban kifejtett nézet, vélemény, javaslat,
inditvany. A napirendhez kapcsolddé felszélaldsra a képviseloknek a jelentkezés sorrendjében, a
tandcskozasi joggal megjelenteknek €s az dllampolgari jogon hozzaszdldknak az dltala megallapitott
sorrendben a polgidrmester adja meg a sz6t.

(3) Interpelldcionak mindsiil az olyan, intézkedést igényld kérdés vagy véleménynyilvanitas,
amelyet a képvisel6 a polgarmesterhez, a bizottsdgi elnokhoz, vagy a jegyzohdz intéz
onkormdnyzati feladatkorbe tartozé tigyben.

(4) A képviselo-testiileti iilésen lehetdséget kell adni az interpellacié széban torténd eldadasara is.
Az interpellaci6 eldaddsanak id6tartama legfeljebb 1 perc. Az interpellacidra adott valasz legfeljebb
2 perc lehet. A viszontvalasz id6tartama legfeljebb 2 perc.

(5) Az interpelldcidra adott vélasz elfogaddsardl az interpelldlé nyilatkozik. A vilasz el nem
fogadédsa esetén a képviselO-testiilet egyszerii tobbséggel, vita nélkiil hatdroz.

(6) Ha az interpellaciéra adott valaszt a képviselo-testiilet nem fogadta el, tovabbi vizsgélat és
javaslattétel céljabol a kérdést az dltala kijelolt bizottsdg elé utalja. A bizottsag iilésére az
interpelldlét meg kell hivni. A bizottsdg vélaszat a kovetkezd iilésterv szerinti {ilésen, hosszabb
kivizsgalast igényld tigyben a képviseld-testiilet dltal meghatarozott iddpontban terjeszti a testiilet
elé.

(7) A képviseld-testiilet rendes iilésén rendkiviili tigyben valamennyi napirendi pont lezarasat
kovetéen barmely képviseld legfeljebb 2 perc idétartamban felszélalhat (napirenden kiviili



felsz6lalés). A napirenden kiviili felszélalasi igényt, a targy megjelolésével az iilés megkezdése elott
kozo6lni kell a polgarmesterrel.

(8) A képviseld kérdést intézhet a polgdrmesterhez, az alpolgdrmesterhez, a bizottsag elnokéhez, a
jegyz6hoz, €s a jegyzé ttjan a hivatal szervezeti egységeinek a vezetdihez. Egy képvisel6 kérdései
legfeljebb 2 percben adhatdak eld, a vélaszra legfeljebb 3 perc all rendelkezésre.

(9) A napirendhez kapcsolédéan 4llampolgari jogon torténé hozzaszdlasra jelentkezd
allampolgarnak a polgarmester egyszer adhatja meg a sz6t, legfeljebb 3 perc id6tartamra.

15. A dontéshozatal szabalyai
23. §

Mindsitett tobbség sziikséges a javaslat elfogaddsiahoz az Motv.-ben felsorolt dontéseken til az

alabbi tigyekben:

a) aképviseld-testiilet hatdskorének atruhdzasa,

b) hitelfelvétel, kdtvény kibocsatas,

c¢) Onkormdnyzati jelképek, kitiintetések é&s elismer6 cimek meghatdrozdsa, hasznélatuk
szabdalyozasa, diszpolgéri cim adomédnyozasa,

d) apolgirmester fegyelmi és anyagi felel6sségének megéllapitésa,

e)  Onkormdanyzati vagyonnal valé rendelkezés,

f)  helyi népszavazis kiirésa,

g) telepiilésszerkezeti terv jévdhagyasa,

h)  kozjogi szervezetszabdlyozd eszkoz (normativ hatarozat) elfogadasa.

24. §
(1) A hatdrozati javaslatot a polgarmester ismerteti a szavazas elott.

(2) A polgarmester a vita sordn elhangzott javaslatokat kiilon-kiilon bocsatja szavazasra gy, hogy
elobb a vitdban elhangzott moédosits, kiegészitd javaslatokat, majd a teljes javaslatot bocsatja
szavazasra.

(3) A szavazéds szamszerli eredményét a polgarmester allapitja meg, majd ezt kovetden kihirdeti az
eredményt.

25. §
(1) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.

(2) Az Motv. 48. § (3) bekezdésében foglalt esetek kivételével barmely képviseld javaslatot tehet
név szerinti szavazdsra. A képviselo-testiilet a név szerinti szavazdsr6l vita nélkiil, egyszerii
tobbséggel dont.

(3) A név szerinti szavazds esetén a képviselok névsordt ABC sorrendben a polgdrmester olvassa
fel. A képvisel6k ,,igen”, ,nem”, vagy ,tartézkodom” nyilatkozattal szavaznak. A polgdrmester
szavazatat utolsoként adja le. A névsort a képviselok szavazatanak feltiintetésével a jegyz6konyvhoz
kell csatolni.



(4) Titkos szavazast tarthat a képviseld-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott
tigyekben a polgarmester, valamint a képviseldk legaldbb egynegyedének kezdeményezésére. A
titkos szavazds elrendelésérol a képviseld-testiilet vita nélkiil, mindsitett tobbséggel dont.

(5) A titkos szavazds lebonyolitdsar6l az ideiglenes bizottsdg gondoskodik szavazélapok
biztositdsdval. Az ideiglenes bizottsdg tagjai a Pénziigyi és Ugyrendi bizottsdg elnoke,
Telepiilésfejlesztési és Szocidlis bizottsag elndke, valamint a tanicsnok.

16. Az 6nkormanyzati rendeletek kihirdetése és a hatarozatok kozzététele
26. §

(1) Az Onkorményzati rendeleteket a polgdrmesteri hivatal hirdet6tabldjan kell kihirdetni, az
altalanos érvényli hatarozatokat a www.kiskore.hu dnkorméanyzati portdlon kell k6zzétenni.

(2) A rendeletet a kihirdetést kvetden haladéktalanul kozzé kell tenni a Nemzeti Jogszabalytarban.
17. A képviselé-testiileti iilés jegyzokonyve
27. §

(1) A képviselO-testiilet iilésérdl késziilt jegyzOkonyvnek az Motv. 52. §-dban meghatirozott
elemeken tul tartalmaznia kell

a) azlilés kezdetének €s befejezésének tényleges idopont;jat

b) apolgarmester iilésvezetéssel Osszefiiggd intézkedéseit,

c) aziilésen tortént fontosabb eseményeket,

d) akérdéseket, interpellacidkat és az azokra adott valaszt.

(2) A képviseld-testiileti iilésen elhangzottakrdl hangfelvétel késziil.

18. K6zmeghallgatas
28. §

(1) A kdzmeghallgatds Osszehivasara, a meghivottak korére a képviseld-testiilet nyilvanos iilésére
vonatkoz6 altalanos szabélyok az irdnyadok, azzal, hogy a meghivottak kore bovithetd.

(2) A lakossagot a kozmeghallgatasrél annak idOpontjat megeldézden legaldbb 15 nappal kordbban
értesiteni kell a meghivénak a polgdrmesteri hivatal hirdet6tablajan torténd kifiiggesztésével,
valamint a www.kiskore.hu dnkormanyzati honlapon torténé kozzétételével.

(3) Amennyiben a kdzmeghallgatdson elhangzott kdzérdekii kérdés vagy javaslat nem vélaszolhat6
meg, a kozérdekl kérdést vagy javaslatot a polgarmester, a targykor szerint érintett bizottsag, vagy
a jegyz6 megvizsgélja, és a vélaszt megkiildi a kérdezének.

(4) A vélaszrdl a képviselo-testiiletet a soron kovetkezd iilésen tdjékoztatni kell.

IV. Fejezet 5
A TELEPULESI KEPVISELO



19. A képvisels
29. §

(1) A helyi onkorméanyzati képviselok jogait €s kotelezettségeit a mindenkor hatdlyos Motv sz6lo
torvény €és egyéb jogszabdlyok, tovdbbd a jogokra, kotelezettségekre valamint a jogéllasra
vonatkozdéan e rendelet hatdrozza meg.

(2) A képviselo-testiilet tagja Kiskore varos egészéért vallalt felel0sséggel képviseli valaszt6i
érdekeit. Koteles olyan magatartdst tandsitani, amely méltéva teszi a kozéleti tevékenységre, a
vélasztok bizalmadra.

(3) A képviseld — més jogszabdlyban meghatdrozott kotelezettségei mellett — koteles

a) iradsban, vagy széban a polgirmesternek, illetve a bizottsdg elnokének bejelenteni, ha a
képviselO-testiileti iilésen, illetve a bizottsdgi iilésen nem tud részt venni, vagy egyéb
megbizatasa teljesitésében akadalyoztatva van,

b)  avalasztopolgarokkal kdzvetlen €s rendszeres kapcsolatot tartani.

2 2.2

(4) A képviseld a lakosséagi kérelmek, panaszok, bejelentések megismerése érdekében fogad6drat
tarthat telefonon eldre egyeztetett idépontban.

30. §

(1) A telepiilési képviselo a képviseld-testiilet {ilésén jelentheti be lemondédsat. A lemondast és a
megbizatds megszlinésének idopontjat az iilés jegyzOkonyvében rogziteni kell.

(2) A telepiilési képviseld lemondhat a képviseld-testiilethez intézett {rasbeli nyilatkozataval is,
melyet a polgdrmesternek ad 4t vagy juttat el. Az irdsbeli nyilatkozatot a képviselo-testiilet
kovetkezo tilésén ismertetni kell.

(3) A lemondds nem vonhatd vissza.

(4) Az Onkormanyzati képviselé megbizatdsa megsziinik a képviseld altal meghatdrozott — a
lemondast kovetd egy hénapon beliili — idépontban. Ennek hidnydban a lemondés bejelentésének,
illetve az irasbeli nyilatkozat atvételének napjan.

20. A tanacsnok
31. 8§
(1) A tanacsnok megvélasztasa hatdrozott idore, vagy meghatarozott feladatok ellatdsara szélhat.

(2) A tandcsnokra — eltérd szabdlyozds hidnydban — a bizottsagi elnokre vonatkoz6 szabalyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

(3) A tandcsnok megbizatdsa megsziinik:

a) aképviseldi mandatuma megsziinésével,

b)  hatéarozott idOre torténd valasztas esetén a hatarozott id6 elteltével,

c)  meghatarozott feladatok ellatdsdra torténd valasztds esetén feladatdnak elvégzését kovetden,
az err6l szol6 jelentésnek a Képviseld-testiilet altal torténd elfogadasaval,

d) felmentéssel,

e) lemondassal.
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; V. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI

21. Allandé bizottsagok
32. 8§

A képviselo-testiilet dlland6é bizottsdgai €s — a bizottsdg elnokével egyiitt szamitott — tagjainak
szdma. Az Alland6 Bizottsagok név szerinti meghatarozasat a 7. melléklet tartalmazza.

a) Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag (3 f6 Snkormanyzati képviseld és 2 £6 kiilsés tag)

b)  Telepiilésfejlesztési €s Szocidlis Bizottsdg (3 f6 onkormanyzati képviseld €s 2 {6 kiilsOs tag).

33. 8

Az Allandé Bizottsagok feladatait és hatéskoreit a 8. melléklet tartalmazza.
34.§

(1) A bizottsag sziikség szerint iilésezik.

(2) A képviselo-testiilet altal 1étrehozott allandé bizottsdgok a képviseld-testiiletre vonatkozé
szabalyok szerint miikddnek.

(3) A képviselo-testiilet rendkiviili tilésének napirendi javaslataihoz sziikséges eldzetes bizottsagi
véleményezés esetén, az érintett bizottsag iilése a képviseld-testiilet rendkiviili tilésének napjan is
megtarthaté ugy, hogy az érintett bizottsdg Osszehivdsa iddpontjanak legaldbb 1 6rdval meg kell
eléznie a rendkiviili iilés 0sszehivasanak idépontjat. Ebben az esetben a bizottsagi iilés meghivajat a
képviseld-testiilet rendkiviili tilésének meghivéjaval egyidejiileg sziikséges megkiildeni.

(4) Valamennyi bizottsdg esetén eléterjesztés legkésobb az iilés napjan is kioszthatd.

(5) A bizottsagi iilést a bizottsdg elndke hivja Ossze. A bizottsag iilését a polgarmester inditvanyara
is Ossze kell hivni.

(6) A bizottsdg elnokének akadélyoztatdsa esetén a bizottsagi iilés Osszehivasara €s iilésének
vezetésére a polgarmester altal kijelolt bizottsagi tag jogosult.

(7) Az elndk koteles a bizottsadgot olyan idOpontra dsszehivni, hogy a képviseld-testiilet tilésterv
szerinti iilése eldtt a napirendként javasolt elGterjesztések megtargyalasa megtorténjen.

(8) A bizottsdg feladatkorébe tartozd ligy megtdrgyaldsira elSterjesztést az e rendeletben az
eldterjesztés benyujtisara jogosultként felsoroltak nyijthatnak be.

(9) A bizottsag iilésére tandcskozasi joggal meg kell hivni a polgarmestert, az alpolgarmestert, a
képviseldket, a jegyzOt, az aljegyz6t, valamint az e rendeletben tanidcskozasi joggal felruhdzott
szervezetek képviseldjét. A bizottsag elndke a bizottsag lilésére més érdekeltet is meghivhat.

(10) A meghivottakat az iilés meghatdrozott napirendi pontjahoz, a képviselot valamennyi napirendi
ponthoz kapcsoléddan tandcskozési jog illeti meg.

11



(11) A bizottsdg elndke a napirendi javaslat — meghivé szerinti — {rdsos tervezetét széban
modosithatja az iilésen kiosztott elSterjesztés napirendre vételére vonatkozd javaslattal. A bizottsagi
tilésen kiosztott anyag targyaldsara csak halasztast nem tiir§ esetben, az eldterjeszté rovid szébeli
indokolasdval keriilhet sor. A napirendre vételrdl a bizottsag egyszeri tobbséggel dont.

35. 8§

A bizottsag elnoke az Motv-ben meghatarozott feladatain tal:
a) adontéshozatalt kovetden ismerteti a bizottsdg hatarozatat,
b) ellendrzi a bizottsag hatdrozatainak végrehajtasat.

36. §

(1) Az Mo6tv-ben a jegyzokonyv kotelezd tartalmi elemeiként meghatarozottakon til a bizottsagi
ilésrol késziilt jegyzokonyv tartalmazza:

a) aziilés kezdetének és befejezésének tényleges idépontjat,

b)  abizottsag elnokének az iilés vezetésével Osszefiiggd intézkedéseit,

c)  abizottsagi iilésen tortént fontosabb eseményeket.

(2) A bizottsagi iilés jegyzokonyvét a bizottsdg elnoke €s a bizottsdg egy tagja irja ald. A
Jegyz0konyvhoz csatolni kell a jelenléti {vet, a meghivét €s az eldterjesztéseket.

37. §

A bizottsagok tigyviteli feladatainak ellatdsar6l a polgarmesteri hivatal gondoskodik.

22, Az ideiglenes bizottsag
38. 8§

(1) A képviselo-testiilet egyes Onkorményzati feladatok elldtdsdnak idOtartaméra ideiglenes
bizottsdgot hozhat létre az 4llandé bizottsag tagjainak megvalasztisira vonatkozé szabalyok szerint.

(2) Az ideiglenes bizottsag elnevezését, feladatat €s megbizatdsanak idotartamat a képvisel-testiilet
a bizottsag felallitdsakor hatdrozza meg.

(3) Az ideiglenes bizottsdg miitkodésének szabalyaira az allandé bizottsag mikodésére vonatkozé
szabélyokat megfeleléen kell alkalmazni.

VI. Fejezet
A POLGARMESTER, AZ ALPOLGARMESTER, A JEGYZO ES AZ ALIEGYZO, A
POLGARMESTERI HIVATAL

23. A polgarmester
39. §
A polgarmester megbizatasat foallasban latja el.

40. §
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(1) A polgérmester a Motv-ben meghatarozottakon tilmenden az aldbbi fobb feladatokat l4tja el:

a) atelepiilés fejléddésének eldsegitése;

b)  ahelyi kozszolgaltatdsokrdl valé gondoskodis,

c)  az onkormdényzat vagyondnak megdOrzése €s gyarapitasa,

d)  az onkormdényzat gazdalkodésa feltételeinek megteremtése,

e)  ademokratikus helyi hatalomgyakorlés, a kbzakarat érvényesiilésének a biztositasa,

f)  anyilvdnossdg megteremtése, a helyi férumok szervezése,

g)  alakossag onszervezddo kozosségeinek a tdimogatésa, a sziikséges egyiittmiikodés kialakitasa,

h)  kapcsolattartds a partok helyi vezetdivel,

i)  az 6nkormdényzati intézmények miikodésének az ellendrzése, segitése,

Jj)  aképviselO-testiilet miikodési feltételeinek megteremtése, munkdjanak megszervezése,

k)  aképviseld-testiilet tagjai €s bizottsdgai munkdjanak segitése,

l) a képviseld-testiilet dontéseinek elokészitése, a dontések végrehajtdsanak megszervezése és
ellendrzése,

m) aképviseld-testiilet munkatervének elokészitése, benyujtasa, végrehajtasa.

(2) Polgarmester négyhavi jutalomra jogosult minden évben amennyiben zarszdmadaskor
pénzmaradvany meghaladja az 6tmilli6 forintot, melynek végrehajtasért a jegyzo felel.

(3) A polgéarmester részletes feladat- €s hatdskoreit a jogszabalyok €s a képviselo-testiilet dontései
hatarozzak meg.

(4) A polgarmester minden hét hétf6 napjén, elozetes bejelentkezés alapjan 13:00 — 16:00 6ra kozott
fogadénapot tart.

24. Az alpolgarmester
41. §

(1) A képviselo-testiilet - a sajat tagjai koziil a polgarmester javaslatdra, titkos szavazéssal - a
polgarmester helyettesitésére, munkdjdnak a segitésére egy f6 tarsadalmi megbizatasi
alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgdrmester — polgdrmester 4ltal meghatarozott — feladatait a szabalyzat 9. melléklete
tartalmazza.

(3) Az alpolgdrmester a 1. mellékletben az alpolgdrmester neve mellett talalhaté
magantelefonszdmon eldre egyeztetett idépontban ugyfélfogadast tart a Polgarmesteri Hivatal
helyiségében.

25. A jegyz6
42. §

(1) A jegyz6 a Magyarorszdg helyi Onkormdanyzatair6l sz6l6 mindenkor hatdlyos torvény
rendelkezései szerinti feladatokat latja el.

(2) A jegyz6 részletes feladat- €s hatdskoreit a jogszabalyok és a képviseld testiilet dontései
hatdrozzak meg.

(3) Az onkorményzati hivatal jegyz6jét palyazat Gitjan a Polgarmester nevezi ki hatdrozatlan idore.
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26. Az aljegyzo
43. §
(1) A jegyz6t az aljegyz0 helyettesiti, tovabba ellatja a jegyzo altal meghatdrozott feladatokat.
(2) A jegyz0 javaslatara az aljegyzot a Polgarmester hatdrozatlan idére nevezi ki.
(3) A jegyz0i és az aljegyzoi tisztség egyidejil betoltetlensége, illetve tartés akadédlyoztatas esetén a
Polgarmester Onkormdanyzati hivatalnak a Szocidlis €s Hat6sdgi Irodavezetdjét bizza meg

hatdrozott, a jegyz0i, aljegyzdi tisztség betoltéséig, de legfeljebb 6 hénapig terjedd idére a jegyzoi,
aljegyz06i feladatok ellatasaval.

27. A polgarmesteri hivatal
4. §
(1) A Képviselo-testiilet hivataldnak megnevezése: Kiskorei Polgarmesteri Hivatal.

(2) A hivatal az onkorményzat milkodésével, valamint az 4llamigazgatdsi ligyek dontésre vald
elokészitésével, végrehajtdsdval kapcsolatos feladatokat 14tja el.

(3) A hivatal feladatait 6nall6 jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezeti egységekre tagozédva
latja el.

(4) A hivatal a Szervezeti és Miilkodési Szabdlyzata szerinti bels® szervezeti tagozddéds és
munkarend alapjan dolgozik.

(5) A képviselo-testiilet a polgdrmester eldterjesztése alapjan meghatdrozza az egységes hivatal
belsd szervezeti tagozdédéasat, munka és ligyfélfogaddsdnak rendjét, valamint a mikodéshez
sziikséges feltételeket, a mitkodési €s fenntartasi koltségeket.

(6) Munkamegosztdsi megéllapodds megkotése a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervvel, valamint a Kiskore Roma Nemzetiségi Onkorményzattal.

(7) A Kiskorei Polgarmesteri Hivatal gazdasdgi szervezetének iligyrendjét és gazdasagi
keretszabalyzatét a 10. melléklet tartalmazza.

) VII. Fejezet
AZ ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESE, VAGYONA

28. A koltségvetés
45. §
(1) Az 6nkorményzat a koltségvetését rendelettel allapitja meg.

(2) A koltségvetés Osszedllitdsdnak részletes szabdlyait az allamhéztartasrél sz6l6 torvény, a
finanszirozés rendjét €s az 4llami hozz4jaruldas mértékét az dllami koltségvetési torvény hatarozza
meg.
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(3) Az Onkorményzat sajat tulajdonnal rendelkezik és koltségvetési bevételeivel, kiadasaival
onalldéan gazdalkodik. A gazdédlkod4s szabalyszertiségéért a polgarmester felel6s.

(4) A gazdélkodasra vonatkozo részletes eldirdsokat a koltségvetésrdl sz616 rendelet dllapitja meg.

29. A koltségvetés szerkezete
46. §
(1) A koltségvetési rendelet elfogadédsa egy forduléban torténik.

(2) A koltségvetési rendelet tervezetet a 45. § (2) bekezdésében meghatdrozottak szerint kell
beterjeszteni.

(3) A koltségvetési rendelet tervezetét a jegyzo késziti eld, €s a polgdrmester terjeszti a Képviseld-
testiilet elé.

(4) A koltségvetésrél szol6 eldterjesztést és rendelet tervezetet a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag
megtérgyalja.

47. §

A koltségvetési évet kdvetden a polgarmester zarszamaddasi rendeletet terjeszt a képvisel6-testiilet
elé.

30. Az 6nkormanyzat vagyona

48. §

(1) Az dnkorményzat vagyona a tulajdondbdl €s a helyi dnkorményzatot megilleté vagyoni értékii
jogokbdl 4ll, amelyek az 6nkorményzati feladatok €s célok ellatasat szolgaljak.

(2) Az 6nkormdnyzatot a torvényben meghatarozott eltérésekkel megilletik mindazon a jogok és
terhelik mindazok a kotelezettségek, amelyek a tulajdonost megilletik, illetve terhelik. A tulajdonost
megilletd jogok gyakorldsardl a képviseld-testiilet a torvény €s az 6nkormanyzat vagyonardl szl
rendelet keretei kozott rendelkezik.

(3) Az 6nkormdnyzat vagyonat els6dlegesen a kotelez6 kozszolgéltatasok biztositasa érdekében kell
hasznositani. Az 6nként véllalt feladatok céljara vagyonfelhasznélasra akkor keriilhet sor, ha az
onkormanyzat a vagyonaval a torvényen alapulé kozszolgaltatasokat teljesitette.

(4) Az onkorményzat torzsvagyondnak forgalomképtelen, illetdleg korlatozottan forgalomképes

korét, valamint a vagyontargyakrol valé rendelkezés feltételeit a képviselo-testiilet az 6nkormanyzat
vagyondardl sz616 rendeletben 4llapitja meg.

3 VIII. Fejezet )
EGYUTTMUKODES A TELEPULESI NEMZETISEGI ONKORMANYZATTAL

31. A nemzetiségi onkormanyzat munkajanak segitése, személyi feltételek
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49. §

Az Onkorményzat a nemzetiségi &nkormanyzattal kotott megallapodés szerint biztositja a telepiilési
nemzetis€gi onkormanyzatok részére a miikodéshez sziikséges személyi feltételeket. A nemzetiségi
onkorményzatok miikodését, dontéseinek elokészitését €s végrehajtasat a jegyzo segiti. A telepiilési
nemzetiségi onkormdanyzat gazddlkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi €s adminisztrativ feladatok
ellatasat a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irod4ja végzi.

32. A nemzetiségi 6nkormanyzat munkajanak segitése, targyi feltételek
50. §

Az Onkorményzat a nemzetiségi onkormanyzattal kotott megallapodés szerint biztositja a telepiilési
nemzetiségi 6nkorméanyzat részére a mitkodéséhez sziikséges targyi feltételeket. Az Onkormanyzat
a nemzetis€gi Onkormdényzat részére lehet6ség szerint biztositja a polgdrmesteri hivatalon kiviil
helyiség hasznalatat 6ndll6 hasznalattal, vagy ennek hidnydban més szervvel megosztva, ingyenes
haszndlat biztositasaval, téritési dijfizetési kotelezettség nélkiil.

IX. Fejezet
VEGYES RENDELKEZESEK

33. Vegyes rendelkezés
51. §

A képviselO-testiilet iiléseinek végén kell lehetdséget biztositani kozérdekli bejelentések é€s
kozérdeki javaslatok ismertetésére.

52.§

A képviseldk, a képviselod-testiilet bizottsdgainak tagjai €s a polgarmesteri hivatal dolgozéi — az
allami €s szolgélati titkon tilmenden — kotelesek megtartani az 6nkormdnyzati titkot is. Illetéktelen
személynek nem adhatnak tdjékoztatdst olyan tényrdl, amely tevékenységiik sordn jutott
tudomdésukra €és kiszolgiltatdsuk az Onkormdnyzat, képvisel6tarsak (munkatdrsak), a varos
lakossdga szamdra jogellenesen elOnyos, vagy héatrdnyos kdvetkezményekkel jarna.

34. A helyi népszavazas és népi kezdeményezés
53.§

A helyi népszavazds és népi kezdeményezés eljardsa kiilon Onkormdanyzati rendeletben van
szabalyozva.

X. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK
54. §
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Hatdlyat veszti a Kiskoére Vérosi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének szervezeti és mikodési
szabélyzatar6l sz6l6 11/2021. (VI. 10.) dnkormdanyzati rendelet.

55.§

Ez a rendelet 2024. oktéber 2-4n 16 6ra 50 perckor Iép hatalyba.

Kiskore,2024. oktdber 2.

Dr. Té6th Janbs Zoltdn
jegyzo

A rendelet kihirdetve: 2024. oktéber 2. napjan.
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A KEPVISELO-TESTULET TAGJAI

1 sz. melléklet

Név tisztség e-mail cim telefonszam

Magyar Csilla polgirmester magyar.csilla@kiskore.hu 06-30-581-7550
Fejes Lorinc alpolgarmester | fejeslorinc@gmail.com 06-30-279-7704
Jambor Dénes képviselo jambor.denes@gmail.com 06-70-585-1485
Molnar Anita képviselo molnar.anital988@gmail.com | 06-30-308-9320
Németh Mihalyné | képviselé nagyeva0712@freemail.hu 06-30-975-7721
Pécs Janos képviselo pocs.janosS7@gmail.com 06-30-544-8629
Szabé Andrea képviselo andi.szabo79@gmail.com 06-30-265-2688




2.sz. melléklet

A VAROSBAN MUKODO ONKORMANYZATI INTEZMENYEK JEGYZEKE

1. Kiskorei Polgdrmesteri Hivatal

1.1. A koltségvetési szerv székhelye: 3384. Kiskore Széchenyi ut 24.

1.2. A koltségvetési szerv gazdalkodéasaval Gsszefliggd jogositvanyok: gazdasagi szervezettel
rendelkez6 koltségvetési szerv.

1.3. A Hivatalt a jegyz0 vezeti, tavollétében és betoltetlensége esetén az aljegyz6 helyettesiti és
latja el a feladatot, jegyzo és aljegyzo egyidejii tavolléte és betdltetlensége esetén a Szocidlis és
Hatosagi Iroda vezetdje helyettesiti.

2. Kiskérei Ov-Lak Ovoda és Mini Bélcsdde

2.1. Székhelye: 3384. Kiskore Békeut 9-11.

2.3. A koltségvetési szerv gazdalkodasaval 6sszefliggd jogositvanyok: A gazdasagi feladatokat
a Kiskorei Polgarmesteri Hivatal (székhely: 3384. Kiskore Széchenyi ut 24.) latja el
megallapodas alapjan.

2.4. Az Intézményt a Foigazgatd vezeti, tavolléte és betoltetlensége esetén az Foigazgatd
helyettes helyettesiti. Féigazgat6 és Foigazgatd helyettes egyidejii tavolléte és betdltetlensége
esetén a Képviselo-testiilet altal ideiglenesen megbizott foigazgatod latja el a feladatot.



3. sz. melléklet
AZ ONKORMANYZAT GAZDALKODO SZERVEI ES KOZALAPITVANYAI

Kiskore Viros Onkormanyzata az alibbi gazdilkodé szervezeteknél alapito tag (100%
onkormanyzati tulajdon):

- Kiskore Varosfenntart6 és Szolgaltatd Kft. 3384 Kiskore Kossuth Lajos ut 7.
- Kiskdrei-T6 Nonprofit Kft. 3384 Kiskore Kossuth Lajos ut 8.

Kiskore Viros Onkormanyzata az alibbi gazdalkodé szervezeteknél rész tulajdonos:
- Fejlesztési és Koordinacids Kozpont Nonprofit Kft. 3000 Hatvan Radnéti tér 2.

- Tisza-tavi Sporthorgész Halaszati, Természetvédelmi és Kornyezetvédelmi Kozhaszni
Nonprofit Kft. 5350 Tiszafiired 1442/54 hrsz.

Az dnkormanyzat alapitvanyai, kozalapitvanyai

- Kiskdre Véros Fejlesztéséért Kozalapitvany 3384 Kiskore Széchenyi t 24.



4. melléklet

KISKORE VAROS KOTELEZO ES ONKENT VALLALT FELADATAI

fenntartasa, a
kozvilagitasrol valo
gondoskodas,
kéménysepro-ipari
szolgaltatas
biztositasa, a helyi
kozutak és
tartozékainak
kialakitasa és
fenntartasa,
kozparkok és egyéb
kozteriiletek
kialakitésa és
fenntartasa,
gépjarmiivek
parkolasanak
biztositasa);

Jogszabalyhely
Kotelezo feladat Onként vallalt megjelolése és Feladatot ellato
feladat feladatellatas alapja intézmény
Az épitett kornyezet
alakit4sarol és
védelmérdl szolo
1997. évi LXXVIIL
tv,,
A telepiilésfejlesztés,
a telepiilésrendezés a kérnyezet Onkormanyzat
védelmének altalanos
szabalyairol sz016
1995. évi LIIL. tv.,
9/2023. (VI. 20.) sz.
rendelete Kiskdre
Helyi épitési
szabalyzatr6l
1.Ko6ztemetd
kialakitasa és
fenntartasa:
telepiilésiizemeltetés A temet6krol és a Szerzodés alapjan
(koztemetok temetkezésrdl sz016 Kiskore
kialakitasa és 1999. évi XLIII. tv., Varosfenntart6 és
szolgaltato Kft

2015. évi CCXIL.
torvény a
kéménysepré-ipari
tevékenységrol,

rendelete A temetok
és temetkezés
rend;jérol,

11/2023. (V1.20.)
Telekalakitasi és
épitési tilalom
elrendelésérol,

14/2017. (XI1.29.) sz.

2. Kozvilagitasrol
valé gondoskodas:
MVM-el kotott
szerzOdés alapjan

3. Kéménysepro-ipari
szolgaltatés
biztositasa

4. A helyi kozutak és
tartozékainak
kialakitasa és

fenntartiasa
Szerz6dés alapjan
Kiskore
Varosfenntarto és
szolgaltato Kft




5. Kozparkok és

egyéb kozteriiletek
kialakitésa és
fenntartasa,
Szerzddés alapjan
Kiskdre
Viarosfenntart6 €s
szolgaltatd Kft
6. Gépjarmiivek
parkolasanak
biztositasa:
Onkormanyzat
Motv
a kozteriiletek, 11/2014.(IX. 30.) a
valamint az kozteriiletek
onkormanyzat elnevezésének az Onkormanyzat
tulajdonaban all6 elnevezések
kdzintézmény megvaltoztatasanak és
elnevezése, a hazszamozas
rendjérol
Héziorvosi ellatas
1997. évi XXXI. tv., (2 korzetben, 2
egészségiigyl Az egészségiigyrol haziorvos teriileti
alapellatas, az sz616 1997. évi CLIV. ellatasi
egészséges életmod tv kotelezettséggel)
segitését célzo 18/2017.(XIL.29.) sz.
szolgéltatasok rendelete Az Védonoi szolgélat
egészségiigyi (2 védono), terhes és
alapellatasi csecsemd-gondozas,
korzetekrol valamint tanacsadas
fogorvosi alapellatas
(1 fogorvos)
koérnyezet- A hulladékrél sz6l6
egészségiigy 2012. évi CLXXXV. Szerz6dés alapjan
(koztisztasag, tv,, MOHU Mol
telepiilési kornyezet Hulladékgazdalkodasi
tisztasdganak 16/2014. (XI1.17.) sz. Zrt.
biztositasa, rovar- és rendelete a kozteriilet
ragcsaloirtas);

tisztantartasarol




o6vodai ellatas

Nemzeti
koznevelésrol szolo
2011. évi CXC.

Pedagdgusok 1j

életpalyarol szo616
2023. évi LI térvény

Kiskérei OV-LAK
Ovoda és Mini
Bolcsode

kulturalis
szolgaltatas,
kiilonosen a

Helyi irott sajto,

A muzeilis
intézményekrol, a
nyilvénos konyvtéri

1. kulturalis
szolgaltatas,
kiilondsen a
nyilvanos konyvtari
ellatas biztositasa

nyilvanos konyvtari Rendezvények ellatasrol és a Brody Sandor
ellatas biztositasa; szervezeése, k6zmiivel6désrol Megyei és Varosi
filmszinhéz, el6ado- Kiadvanyok sz616 1997. évi CXL. Konyvtar
miivészeti szervezet készitése tv., megallapodas alapjan
tdmogatésa, a
kulturalis 6rokség 20/2023. (XI1.29.) sz. 2. helyi
helyi védelme; a rendelete A helyi kézmiivelodési
helyi kézmiivelodési koézmiivel6désirdl tevékenység
tevékenység tamogatasa
tamogatasa; Szerz6dés alapjan
Kiskdre
Varosfenntart6 és
Szolgaltato Kft.
3. Rendezvények
szervezése,
kiadvanyok készitése
¢s a helyi irott sajto
megjelenitése
Szerzddés alapjan
Kiskore
Varosfenntart6 és
Szolgaltato Kft
Motv.,
A szocialis Hevesi Gyermekjoléti
gyermekjoléti igazgatésrol és €s Gondozési
szolgaltatasok €s szocialis ellatasokrol Koézpont
ellatasok sz616 1993. évi III. tv. | Kiskorei Csalad- és
gyermekjoléti
A gyermekek Szolgalat
védelmérodl és a
gyamiigyi igazgatéasrol
52016 1997. XXXI. tv.
A szocialis
igazgatasrol és
szocialis ellatasokrol
szocialis sz016 1993. évi III.,

szolgaltatasok és




ellatasok, amelyek

16/2021. (X.25) a

modositasarol

keretében telepiilési telepiilési Onkorményzat
timogatas éallapithato tamogatasrol
meg
18/2021. (X.25.)
a személyes
gondoskodast ny1jtd
szocialis ellatasok
téritési dijanak
megallapitésrol
13/2023. (VIIL 29.)
Lakas és Az Onkorményzat Szerz8dés alapjan
helyiséggazdéalkodas tulajdonéban 1évo Kiskore
lakasok és helyiségek Varosfenntart6 és
bérbeadasanak Szolgaltato Kft.
feltételeirdl
a teriiletén
hajléktalanné valt
személyek
ellatasanak és
rehabilitacidjanak, Mbtv. Onkorményzat
valamint a
hajléktalanna vélas
megeldzésének
biztositasa
helyi kérnyezet- és Moétv., a Polgarmesteri Hivatal
természetvédelem, vizgazdélkodésrol valamint
vizgazdalkodas, sz016 1995. évi LVIL Szerz6dés alapjan
vizkarelharitas; tv. Tiszamenti
Regionaélis Vizmiivek
Zrt.
2021. évi XCIIL
torvény a védelmi €s
biztonsagi
tevékenységek
Osszehangoléasérol
2021. évi CXL.
honvédelem, polgéri torvény a
védelem, honvédelemrél és a Onkorményzat
katasztrofavédelem, Magyar Honvédségrol
helyi
kozfoglalkoztatas 2011. évi CVL
térvény a
kozfoglalkoztatasrol
ésa
kozfoglalkoztatashoz
kapcsolodod, valamint
egyéb torvények




1990. évi C. térvény a
helyi adokrol,
17/2022. (X1.28.) az
idegenforgalmi adordl,
helyi addval, Tourinform Iroda 18/2022. (XI.28.) a | Polgarmesteri Hivatal
gazdasagszervezéssel miikddtetése helyi ipartizési adorol,
és a turizmussal Tourinform Iroda
kapcsolatos feladatok 19/2022. (X1.28.) miikodtetése:
a maganszemélyek Szerz6dés alapjan
kommunélis ad6jérol, Kiskore
Vérosfenntart6 és
20/2022. (X1.28.) az Szolgaltato Kft
épitményadorol,
21/2022. (X1.28.) a
telekadordl,
a kistermel 6k, 55/2009. (I11. 13.)
Ostermeldk szamara Korm. rendelet a
— jogszabalyban vasarokrol, a Szerz6dés alapjén
meghatérozott piacokrdl, és a Kiskére
termékeik — bevasarlokozpontokrdl | Vérosfenntartd és
értékesitési Szolgaltato Kft
lehetoségeinek 15/2014. (XI1.17.)
biztositasa, ideértve a Helyi termel6i piac
hétvégi arusitas 1étesitésérol és
lehetdségét is lizemeltetésérol,
Tomeg- és
sport, ifjasagi ligyek versenysport Motv Civil szervezetekkel
tamogatasa valé megallapodas
alapjan
A roma nemzetiségi
nemzetiségi ligyek Motv onkormanyzattal
kotott megéllapodas
alapjan
Polgardrség
kozremiikodés a tamogatasa, Motv. 16/2023. Kiskore Polgarér
telepiilés Rendorség (I1.28.) sz. rendelete a Egyesiilettel és a
kozbiztonsaganak tdmogatasa kozteriileti térfigyeld Heves Varmegyei
biztositasaban Kozteriileti rendszerrol Rendor
térfigyelo fokapitanysaggal
rendszer kotott megallapodas
milkodtetése alapjan
Civil szervezetek 8/2015. (X.21.) az
tamogatasa allamhaztartason
kiviili forrasok




atvételérol és
atadasarol

Tamogatési
megallapodasok
alapjan

Mezei 6rszolgalat
biztositasa

17/2023. (11.28.) sz.
rendelete A mez40ri
szolgalatrdl

Onkormanyzat

Tanya
lizemeltetés
(allattartas)

62/2016. (I11.31.)
Kiskore Vérosi
Onkorményzat

Képviselo-testiileti
hatarozat alapjan

64/2024. (VL.19.)
Onkorményzat

Képviselo-testiileti
hatarozat alapjan

Onkormanyzat
Szerz6dés alapjan
bérbe adta

Bursa Hungarica
Osztondij

60/2000. (VIIL.27.)
Kiskdre Vérosi
Onkorményzat

Képviselo-testiileti

hatérozat alapjan

Onkorményzat

Arany Janos
Osztondij

13/2000. (I.31.)
Kiskore Vérosi
Onkorményzat
Képviselo-testiileti
hatérozat alapjan

Onkormanyzat

Mini Bolcsdde

26/2021. (V.25.)
Kiskoére Vérosi
Onkorményzat

Képviseld-testiileti
hatarozat alapjan

Kiskorei Ov-Lak
Ovoda és Mini
Bolcsbde

Szabadvizi strand
és csonakkikotd
uzemeltetése

12/2021. (I11.3.),
13/2021. (IIL.5.)
Polgarmesteri
hatarozat alapjan

Onkormanyzat
szerz6dés alapjan
bérbe adta

Ifjusagi Haz és
Téajhaz
uzemeltetése

Képviselo-testiileti
dontés alapjan

Onkorményzat

15/2014. (XII. 17.)

Szerzodés alapjan

Piac iizemeltetése | Helyi termeldi piac Kiskore
1étesitésérol és Viarosfenntart6 és
lizemeltetésérol szolgaltato Kft.

Inkubatorhaz 9/B 2024. (I1.15) Onkorményzat
iizemeltetése képviselo-testiileti szerz6dés alapjan
hatarozat alapjan bérbe adta
Sportcentrum 9/A 2024. (I1.15.) Onkorményzat
iizemeltetése képviselo-testiileti szerzOdés alapjan
hatarozat alapjan bérbe adta




,Zsongd Varroda” 9/B 2024. (I1.15) Onkorméanyzat
iizemeltetése képviselo-testiileti szerzOdés alapjan
hatérozat alapjan bérbe adta




5. melléklet

AZ ONKORMANYZAT ELLATOTT FELADATAI KORMANYZATI FUNKCIOK

SZERINT

Kormanyzati | Kormanyzati funkciok megnevezése Alapfeladat
funkcié szama /technikai
1. | 011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkot6 és | Alapfeladat
altalanos igazgatasi tevékenysége
2. | 011140 Orszagos ¢€s helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatéasi | Alapfeladat
tevékenysége
3. | 011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas Alapfeladat
4. | 013320 Koztemetd-fenntartas és -miikodtetés Alapfeladat
5. 013350 Az Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal | Alapfeladat
kapcsolatos feladatok
6. | 013370 Informatikai fejlesztések, szolgéltatasok Alapfeladat
7. | 016080 Kiemelt allami €s dnkormanyzati rendezvények Alapfeladat
8. | 016040 Nemzetpolitikai tevékenység igazgatasa és tamogatasa Alapfeladat
9. (041232 Start-munka program - T¢€li kézfoglalkoztatas Alapfeladat
10. | 041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas Alapfeladat
11. | 041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram Alapfeladat
12. | 042130 Novénytermesztés,  allattenyésztés €és  kapcsolodo | Alapfeladat
szolgaltatasok
13. | 045120 Ut, autépélya épitése Alapfeladat
14. | 045150 Egyéb szarazfoldi személyszallitas Alapfeladat
15. | 045160 Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa Alapfeladat
16. | 047120 Piac lizemeltetése Alapfeladat
17. | 047310 Turizmus igazgatasa és tamogatasa Alapfeladat
18. | 056010 Komplex kornyezetvédelmi programok tamogatasa Alapfeladat
19. | 062020 Telepiilésfejlesztési projektek és tamogatasuk Alapfeladat
20. | 064010 Kozvilagitas Alapfeladat
21. | 066010 Zoldteriilet-kezelés Alapfeladat
22. | 066020 Viros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok Alapfeladat
23. | 072111 Héziorvosi alapellatas Alapfeladat
24. | 072112 Héaziorvosi iigyeleti ellatas Alapfeladat
25. [ 072311 Fogorvosi alapellatas Alapfeladat
26. [ 074011 Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas Alapfeladat
27. | 074031 Csalad és novédelmi egészségiigyi gondozas Alapfeladat
28. | 074032 Ifjasag-egészségiigyi gondozas Alapfeladat
29. | 074040 Fert6z6 megbetegedések megeldzése, jarvanyiigyi ellatas Alapfeladat
30. | 074054 Komplex egészségfejlesztd, prevencids programok Alapfeladat
31. | 075010 Egészségiiggyel kapcsolatos alkalmazott kutatds ¢&s | Alapfeladat

fejlesztés




32. | 076010 Egészségiigy igazgatasa Alapfeladat
33. | 081045 Szabadiddsport- (rekreacids sport-) tevékenység és | Alapfeladat
tdmogatdsa
34. | 081061 Szabadidds park, fiird6 és strandszolgaltatas Alapfeladat
35. | 081071 Udiildi szallashely-szolgaltatas és étkeztetés Alapfeladat
36. | 082042 Koényvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa Alapfeladat
37. | 082043 Konyvtari allomany feltardsa, megbrzése, védelme Alapfeladat
38. | 082044 Konyvtari szolgaltatasok Alapfeladat
39. | 082061 Muzeumi gylijteményi tevékenység Alapfeladat
40. | 082091 Koézmiivelodés - kozosségi és tarsadalmi részvétel | Alapfeladat
fejlesztése
41. | 082092 Koézmiivelodés hagyoményos kozosségi kulturalis értékek | Alapfeladat
gondozasa
42, | 082094 Kozmiivelddés -kulturalis alapu gazdasagfejlesztés Alapfeladat
43. | 082020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és tamogatasa Alapfeladat
44. | 084032 Civil szervezetek programtimogatasa Alapfeladat
45. | 086010 Hatéron tali magyarok egyéb tamogatasai Alapfeladat
46. | 086020 Helyi, térségi kozosségi tér biztositasa, miikodtetése Alapfeladat
47. | 086090 Egyéb szabadidos szolgéltatas Alapfeladat
48. | 091212 Sajatos nevelési igényii tanulok nappali rendszerii | Alapfeladat
nevelésének, oktatdsadnak szakmai feladati 1-4. évfolyamon
49. | 091220 Koéznevelési  intézmény 1-4. évfolyaman tanuldk | Alapfeladat
nevelésével, oktatasaval 6sszefliggd mitkodtetési feladatok
50. | 092112 Sajatos nevelési igényli tanulok nappali rendszerii | Alapfeladat
nevelésének, oktatdsanak szakmai feladati 5-8. évfolyamon
51. | 092120 Koznevelési  intézmény 5-8. évfolyaman tanuldk | Alapfeladat
nevelésével, oktatasaval osszefiiggd mitkodtetési feladatok
52. | 094260 Hallgatoi és oktatoi 0sztondijak, egyéb juttatasok Alapfeladat
53. | 096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben Alapfeladat
54. | 096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben Alapfeladat
55. | 098010 Oktatas igazgatasa Alapfeladat
56. | 102031 Id6sek nappali ellatasa Alapfeladat
57. [ 102032 Demens betegek nappali ellatasa Alapfeladat
58. | 104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés (sziinidei) Alapfeladat
59. |1 105010 Munkanélkiili aktiv koriiak ellatasai Alapfeladat
60. | 105020 Foglalkoztatast el6segit6 képzések és egyéb tamogatasok Alapfeladat
61. | 106010 Lakoingatlan szocialis céli bérbeadésa, lizemeltetése Alapfeladat
62. | 106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 0sszefiiggo ellatasok Alapfeladat
63. | 107051 Szocialis étkeztetés szocialis konyhan Alapfeladat
64. | 107052 Hazi segitségnyujtas Alapfeladat
65. | 107060 Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni ellatasok, | Alapfeladat
tamogatasok
66. | 107080 Esélyegyenloség eldsegitését célzo tevékenységek és | Alapfeladat
programok
67. | 107090 Romak tirsadalmi integracidjat eldsegité tevékenységek, | Alapfeladat
programok
68. [ 018010 Onkorményzatok elszdmol4sai a kézponti kéltségvetéssel | Technikai
69. | 018020 Kozponti koltségvetési befizetések Technikai




70. | 018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miiveletek Technikai

71. | 900020 Onkorméanyzatok funkciéra nem sorolhaté bevételei | Technikai
allamhaztartason kiviilr6l

72. | 900060 Forgatasi és befektetési célu finanszirozasi miiveletek Technikai

73. { 900070 Fejezeti és altalanos tartalékok elszamolasa Technikai




6. melléklet

KEPVISELO-TESTULET SZERVEIRE ATRUHAZOTT FELADAT ES
HATASKOROK

A képviselo-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott feladat és hataskorok:

a) a koltségvetésben elfogadott feladatokra utalas alairasa, egyéb utalasok,

b) 6nkormanyzati vagyonnal kapcsolatos féldhivatali ligyekben eljaras,

c) telepiilés timogatasi rendeletben meghatarozott tamogatasokban vald dontés,

d) megrendelések, arajanlatok, értékbecslések kérése

e) varos mitkodésével kapcsolatos targyalasok lefolytatasa

f) kozteriilet hasznalat engedélyezése

g) tulajdonosi és kozutkezeld hozzéjarulés kiadasa

h) médosithatja az onkormanyzat bevételeit és kiadasait €s atcsoportosithat az el6iranyzatok
kozott hiisz millié forint 6sszeghatarig,

1) az dnkormanyzat kozbeszerzési szabalyzataban megjel6lt kbzbeszerzési eljarasok soran dont
az ajanlattételre felhivando gazdasagi szereplok korérol, valamint meghozza eljarast lezard
dontést.

j) véleményezi a kozbeszerzési szabdlyzat tervezetét, valamint a kozbeszerzési eljarast
megindito6 felhivast.

k) jovahagyja a jegyz0 altal készitett pénziigyi-gazdalkodasi szabalyzatokat, melyek alapjan az
Onkormanyzat gazdalkodik.

1) dént az Onkormanyzat, valamint az Onkormanyzat kizarélagos vagy tobbségi tulajdonaban
allo gazdasagi tarsasag szabalyzatainak elfogadasarol, azok médositasarol.

m) dont az Onkorményzati tulajdoni gazdasagi tarsasagok vezetd tisztségviseldi bér
meghatarozasarol.

n) dont a telepiiléskép védelmérdl sz616 térvényben meghatarozott 6nkormanyzati telepiiléskép
érvényesitési eszk6zok alkalmazasarol

o) ellatja a k6zmunkaprogramokhoz kapcsolddo tervezési, valamint végrehajtasi feladatokat
p) dont a szolgalati lakasok bérbeadasarol

r) dont az Onkormaényzat altal fenntartott haziorvosi praxishoz kacsol6dé szerzédések valamint
a fogorvosi praxishoz kacsolodo szerzodések megkotésérdl és modositasarol.

A képviselo-testiilet altal a Telepiilésfejlesztési és Szocidlis Bizottsagra atruhazott feladat
és hataskorok:

a) dont a szocidlis tiizeléanyag tdmogatasokrol

b) dont a telepiilési tdmogatasi rendeletben meghatarozott Osszeghatar feletti szocialis
tamogatasi igényekrol

c¢) dont a szocialis bérlakas kérelmekrol €s ellendrzi a szerzo6dés szerinti hasznalatat



7. melléklet

AZ ALLANDO BIZOTTSAGOK JEGYZEKE, ELNOKEI, TAGJAI

Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag:
Elnok:

Onkormanyzati képvisel® tagok:

Nem Onkormanyzati képviseld tagok:

Telepiilésfejlesztési és Szocialis Bizottsag:

Elnok:

Onkormanyzati képvisel® tagok:

Nem Onkormanyzati képviseld tagok:

Szab6 Andrea

Molnér Anita
Pécs Janos

Mucza Kalman
Ungvariné Pécs Agnes

Jambor Dénes

Molnar Anita
Németh Mihalyné

Boz6 Agnes
Lukacs Ern6



8. sz. melléklet
A BIZOTTSAGOK FELADAT-ES HATASKORE

1. Folyamatosan feldolgozzak a miik6dési koriikbe tartozd jogszabalyokat, onkorményzati
rendeleteket, hatarozatokat.

2. A képvisel6testiilet miikodésének megkonnyitése érdekében eldkészitd, véleményezo,
Osszehangolo, szervez0 és ellenérzo, tovabba — atruhazott hataskérben — dontési hataskoroket
gyakorolnak.

Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag:

1. Ellatja a képviseldtestiilet mikodéséhez kotodo titkos szavazas lebonyolitasat, a titkos
szavazas eredményének megallapitasat.

2. Kozremiikddik a Szervezeti és Miikodési Szabélyzat, az Onkorményzati rendeletek
kidolgozasaban, hatalyosuldsdnak ellendrzésében. Javaslatot tesz e dokumentumok
modositésara.

3. Rendszeres kapcsolatot tart a bizottsdg munkajat kozvetleniil segito jegyzovel.

4. Ellatja a polgarmester és az onkormanyzati képviselok és a nem képviseld bizottsagi tagok
vagyonnyilatkozatanak nyilvantartasat és ellendrzését. (2011. évi CLXXXIX. torvény 57. § (2)
bekezdés)

5. Elozetesen allast foglal a képviselGtestiilet hataskorébe tartozd személyi kérdésekben,
melynek soran ellatja a polgarmester és az 6nkorményzati képviseldk, valamint a nem képviseld
bizottsagi tagok Osszeférhetetlenségi és méltatlansagi ligyeivel kapcsolatos feladatokat.

6. Véleményezi az éves koltségvetési javaslat rendelet tervezetét,

7. Véleményezi a koltségvetés végrehajtasarol sz016 zarszamadéasi rendelet tervezetét.

8. Ellendrzi a jovahagyott koltségvetés felhasznélasat, figyelemmel kiséri a koltségvetési
bevételek alakuldsat, kiilonos tekintettel a sajat bevételekre, a vagyonvaltozas
(vagyonnovekedés-csokkenés) alakulasat, értékeli az azt el61déz6 okokat.

9. Kozremiikodik az Onkormanyzati vagyon nyilvantartisba vételében, ellendrzi az
onkormanyzati vagyon torvényes, okszerii felhasznélasat.

10. Véleményezi a pénzeszkozOk atcsoportositdsdra, a pénzmaradvany €s a tartalék
felhasznalasara iranyul6 javaslatokat.

11. Vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsdgat, ellendrizheti a
pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és bizonylati fegyelem érvényesitését.
12. Kiilonds gondot fordit a kotelezd, valamint az onként véllalt 6nkormanyzati feladatok
kovetkezetes szétvalasztasara.

13. Kidolgozza a helyi adok rendszerét és vizsgalja azok gazdasagi hatésait.

14. A tobbi bizottsagtél érkezO, pénziigyi kihatasi javaslatokat megvizsgalja, s annak
eredményeként a bizottsag elndke a dontést hozo képviselotestiileti iilésen ismerteti.

15. Folyamatos munkakapcsolatot tart a polgdrmesterrel.

16. Vizsgélja a varos gazdaséagi adottsagait.

17. Javaslatot tesz, és alternativakat fogalmaz meg az 6nkorményzat gazdasagi programjaban
szereplo feladatok megvaldsitasanak sorrendjére, iitemére. A program kidolgozasakor
figyelembe veszi az orszag és az Onkormanyzat teherbird képességét, az onkormanyzat
gazdasagi hatterét.

18. Elozetesen véleményezi a mas bizottsag hataskorébe nem tartozd, egyéb onkormanyzati
intézmények alapitdsara, megsziintetésére iranyuld dontés-tervezeteket.

Jogot gyakorol az e targykorben késziilé képviseld testiileti el6terjesztések szempontjabol.



Telepiilésfejlesztési és Szocialis Bizottsag
1.Ellen6rzi:
a) a gyermek- és ifjusagvédelem kérdéseit,
b) az ifjusagpolitikai intézkedéseket,
c) az iddsek, betegek és megvaltozott munkaképességiiek helyzetét,
d) a szocialis segélyezési gyakorlatot.
2. Figyelemmel kiséri, illetve ellendrzi:
a) a kozegészségiigy kérdéseit,
b) az alkoholizmus elleni kiizdelem problémait.
3) Elemzi a varos egészségiigyi és szocidlis ellatottsagat, javaslatokat dolgoz ki a szinvonal
javitasara.
4. FElozetesen véleményezi: az Onkormanyzati egészségiligyi és szocidlis intézmények
alapitasara, megsziintetésére iranyuld dontéstervezeteket.
5. Javaslatot dolgoz ki az egészségiigyi és szocidlis feladatellatas hatékonyabb milkddtetésére.
6. Kiilénos gondot fordit:
a) az egészséges €életmod propagalaséra,
b) a varosi szocialis halo kiépitésére és hatékony miikodtetésére.
7. Elemzi a varos miivel6dési, oktatasi, sport ellatottsagat, javaslatokat dolgoz ki a szinvonal
javitasara.
8 Kozremiikodik a hozzatartoz6 agazatok programjainak, koltségvetésének elokészitésében,
véleményezi azokat és ellendrzi a végrehajtést.
9. Ellenérzi:
a) a kozponti és helyi miivel6déspolitikai célkitiizések végrehajtasat,
b) a varosban foly6 kozmiivel6dési munkat.
10. Figyelemmel kiséri, illetve ellendrzi: az dvodai nevelés, az iskolai oktatast, a tomegsportot
és a didksport helyzetét.
11. Elézetesen véleményezi:
a) az Onkormanyzati oktatasi-kulturalis és sportintézmények alapitdsara, megsziintetésére
iranyul6 dontés-tervezeteket,
b) a szakteriiletéhez tartozd dgazatokban az intézményvezetdi palyéazatokat,
c¢) Onkormanyzati kezelésben 1év6 kozteriiletek funkciojanak, fejlesztésének, azzal kapcsolatos
valtoztatdsokat valamint az utcanév megallapitisara, vagy megvaltoztatdsira iranyuld
javaslatokat.
d) Javaslatot dolgoz ki a miivel6dési, oktatasi, sport intézmények hatékonyabb miikddtetésére.
12. Az egyhazak, civil szervezetek altal kezdeményezett témakat napirendre tiizi, ezekben
sziikség szerint allast foglal, javaslatot tesz.
13. Figyelemmel kiséri az idegenforgalom helyi alakulasat, kezdeményezést tesz a turisztikai
célpontok, latnivalok, a turizmus fejlesztésében az 6nkormanyzat szerepvallalasdnak mértékére
és eszkozeire.
14. Kifejti javaslatat, véleményét a koltségvetés és egyéb dnkormanyzati dontés elfogadasa
el6tt az idegenforgalmat, kdrnyezetvédelmet érinté kérdésekben.
15. Javaslatot dolgoz, ki az idegenforgalmi koncepcid készitésére, vizsgalja a
telepiilésrendezésre vonatkozolag.
16. Biztositja az 6nkorményzat és a vallalkozok szoros egyiittmiikodését, tarsulasi készségét.
17. Javaslatokat dolgoz ki arra, hogy az Onkorményzat a tulajdonat képezé javakkal
vallalkozésokban vegyen részt.
19. Elézetesen véleményezi a telepiilésrendezés korében:
a) a telepiilésfejlesztési koncepciot,
b) a telepiilésszerkezeti tervet,
¢) a helyi épitési szabalyzatot és a szabalyozasi tervet.



9. sz. melléklet

AZ ALPOLGARMESTER FELADATAI

1. Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladat és tevékenységi korét. (2011.
évi CLXXXIX. torvény 74. § (2) bekezdés)

2. Részt vesz a testiileti iilés miikodési feltételeinek megteremtésében, a polgarmester
akadalyoztatdsa esetén végzi az iilés Osszehivasaval jaro feladatokat, a polgarmester
akadalyoztatasa — vagy felkérése — esetén elnokol a képviselotestiilet iilésén.

3. Segiti az 6nkormanyzati képviselok, bizottségi tagok munkajat.

4. Kozremiikodik a testiileti dontések tervezetei elokészitésében.

5. Kozremiikodik a telepiilésfejlesztési koncepcio kidolgozéasaban és végrehajtasaban.

6. Képviseli €s ellendrzi a telepiilés idegenforgalmi koncepcidjanak megvaldsulasat. Sziikség
esetén modositod javaslatot terjeszt a képviselo-testiilet elé.

7. Kozremiikodik a turisztikai és kulturdlis Onkormanyzati rendezvények, valamint a
testvértelepiilési programok el6készitésében és megvaldsitasaban.

8. Figyelemmel kiséri, szervezi, irdnyitja a polgari védelem és katasztrofavédelem feladatait.
Kapcsolatot tart a szervezetekkel.

9. Ellendrzi a telepiilés vizkarelhéritasi tervét, kezdeményezi a valtozasok atvezetését.
Kapcsolatot tart a viziigyi szervezettel.

10. Figyelemmel kiséri a kornyezet- és természetvédelmi feladatokat. Kapcsolatot tart a
szervezetekkel.



10. sz. melléklet

A KISKOREI POLGARMESTERI HIVATAL
GAZDASAGI SZERVEZETENEK UGYRENDJE ES GAZDALKODASI
KERETSZABALYZATA

I. ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja
A szabalyzat célja a Kiskorei Polgdrmesteri Hivatalnak (székhely: 3384 Kiskore, Széchenyi
Istvan ut 24; torzsszam: 379 667; a tovabbiakban: a hivatal), mint gazdasagi szervezettel
rendelkezo koltségvetési szervnek )
az allamhaztartasrol szo6lo 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: az Aht.) és az

allamhaztartasr6l szo6l6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: az Avr.) altal meghatérozott,

a) a gazdaséagi szervezet és a gazdasagi vezetd hataskorébe sorolt feladatok szervezeten
beliili ellatdsanak meghatarozasa,

b) az e feladatokhoz kapcsolddé munkafolyamatainak leirasa,
c) azegyes feladatok ellatasaért felelos személyek kijelolése, valamint

d) afeladatok ellatasara kijelolt személyek hatas- és feladatkoreinek meghatarozasa.

2. A szabalyzat hatalya
2.1. A SZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

Az iigyrend hatalya kiterjed a hivatal jegyzdjére, valamint mindazon koztisztviselOkre, akik az
e szabalyzatban meghatarozott feladatok, munkafolyamatok ellatdsdban munkakdri leirasuk
vagy a szervezet valamely szabéalyzataban foglaltak alapjan kozremiikodnek.

2.2. A SZABALYZAT TARGYI HATALYA

Az ligyrend targyi hatdlya kiterjed az e szabalyzatban meghatarozott feladatok ellatasanak
rendjére, a feladatok ellatasahoz fiiz6d6 munkafolyamatokra, valamint az el6zéekhez fiiz6d6
felelosségi rendre.

II. A gazdasagi szervezethez rendelt feladatok ellatasanak keretei

1. A gazdasagi szervezet

A gazdaségi szervezet
a) az lentebb megjelolt szervek és a hozzajuk rendelt koltségvetési szervek
miikodtetéséért,

b) akoltségvetés tervezéséért,



c) az eldiranyzatok moddositasanak, 4tcsoportositasanak és felhasznalasanak (a
tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasaért,
d) a finanszirozési, adatszolgéltatasi, beszamolasi és a vagyon hasznalatival, védelmével
Osszefiiggod feladatok teljesitéséért, valamint
€) apénziigyi, szamviteli rend betartasaért
felelOs szervezeti egység.

A Hivatal az iranyit6 szerv dontése alapjan Pénziigyi Iroda megnevezésii, elkiiloniilt szervezeti
egységként miitkodo gazdasagi szervezettel rendelkezik.

Fszabély szerint a szervezeti egységhez tartozo iigyintézok latjak el

a) aKiskorei Polgarmesteri Hivatal,

b) Kiskore Varosi Onkorményzat,

c¢) aKiskérei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,

d) a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Kiskorei Ov-Lak Ovoda és Mini Bolcséde
tervezéssel, gazdalkodassal, ellenérzéssel, finanszirozassal, adatszolgaltatassal és
beszamolassal kapcsolatos feladatait az e szabalyzatban, a hivatal szervezeti és miikodési
szabalyzatdban €és mas bels6 szabalyzataiban foglaltak szerint.

Az egyes feladatok ellatasért a jegyz0, a gazdasagi vezetO és a gazdasagi szervezethez tartozo
igyintézok az e szabalyzatban foglaltak szerint felel6sek.

2. A gazdasagi vezetoi feladatok ellitasa
2.1. A GAZDASAGI VEZETO

A szervezet gazdasagi vezetdje a Pénziigyi Irodat vezetd osztilyvezetdi kinevezéssel bird
irodavezeto (e szabalyzat alkalmazasaban: a gazdasagi vezeto).
A gazdasagi vezet0 a gazdasagi szervezettel Osszefiiggo feladatkorében:
a) iranyitja és ellenOrzi a gazdasagi szervezetet feladatainak ellatasban kozremiikodo
ligyintézoket €s a gazdasagi szervezet altal ellatand6 folyamatokat,

b) felelds az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL.31.)
Korm. rendeletben foglalt gazdasagi vezet6i feladatok végrehajtasaért,

c) a hivatal mas egységéhez beosztott, tovabba a koltségvetési szervhez rendelt mas
koltségvetési szerv altal foglalkoztatott, a tervezéssel, gazdalkodassal, finanszirozéssal,
adatszolgéltatassal és beszamolassal kapcsolatos feladatok ellatasaért felel6s
alkalmazottaknak irdnymutatast ad. Az altala nyujtott iranymutatasokrdl tajékoztatast
koteles nyujtani a jegyzonek.

A gazdaségi vezetd a vezetOi megbizassal Osszefiiggésben:

a) javaslatot tesz a gazdasagi szervezethez tartoz6 iigyintézok munkakori leirdséra,
valamint

b) ateljesitményértékelés és mindsités soran javaslatot fogalmazhat meg a jegyzonek.
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2.2. A GAZDASAGI VEZETORE VONATKOZO KEPESITESI ELOIRASOK



A gazdasagi vezetot a jegyzo jeloli ki.

A jegyzd kizardlag olyan iigyintéz6t jelolhet ki a fenti feladatok tekintetében torténd
helyettesitésre, aki a felsGoktatasban szerzett végzettséggel - allami fels6oktatasi intézmény
gazdasagi vezetOjének a felsOoktatdsban szerzett végzettséggel és gazdasadgtudomanyok
képzési teriileten szerzett szakképzettséggel - és emellett

a) okleveles konyvvizsgaldi vagy allamhaztartasi mérlegképes konyveldi szakképesitéssel
vagy az engedélyezés szempontjabol ezzel egyenértékii szakképesitéssel, vagy

b) gazdasagi vezetoi, belsd ellendri, érvényesitoi, pénziigyi ellenjegyz6i - 2012. januar 1.
eltt az Aht. szerinti ellenjegyz6i -, vagy a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény (a
tovabbiakban: Szt.) 150. § (1) és (2) bekezdése szerinti feladatok ellatdsaban koltségvetési
szervnél szerzett legalabb 6t éves igazolt szakmai gyakorlattal, valamint mérlegképes konyvel6i
szakképesitéssel vagy a felsGoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel

rendelkezik.

A kijelolést e szabalyzat fiiggelékeként kell csatolni.

2.3. TOVABBKEPZESI KOTELEZETTSEG

A gazdasagi vezeto koteles részt venni a koltségvetési szervek gazdasagi vezetdi részére eldirt,
a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ber.) 12.§ (2) bekezdése szerinti tovabbképzésen (ABPE
E-learning).

A Ber. 12.§ (1) bekezdésében foglalt tovabbképzésen a jegyz6 vagy az altala irasban kijelolt
ligyintézd koteles részt venni.

Amennyiben a gazdasagi vezetd nem teljesiti fenti tovabbképzési kotelezettségét, gy vezetdi
megbizasat vissza kell vonni.

ITI. A Gazdasagi szervezethez rendelt fobb munkafolyamatok

1. A koltségvetés tervezése

A gazdasigi vezetd gondoskodik az Aht. 13. (1) bekezdésében foglalt dokumentumok
Osszegylijtésérol, valamint az e feladat ellatasaval megbizott ligyintéz6k utjan szdmba veszi az
onkormanyzat €s az irdnyitasa alatt all6 szervezetek feladatait, koltségvetési szervenként a
feladatok ellatashoz sziikséges eroforrasokat, valamint az érvényes szerzodéseken,
szandéknyilatkozatokon, testiileti dontéseken, tdmogatasi hatirozatokon és szerzodéseken
alapulé varhatd bevételekrdl és vérhatd kiadéasaikrdl rendelkezésre allo informéacidkat. Az
informacidk alapjan majd varhat6 koltségvetési hiany vagy tobblet meghatirozasarél az 1.1.
pontban foglaltak szerint feltart adatok és a féléves beszamol6 adatai alapjan.




A jegyz0 a varhatd koltségvetési hidny vagy tobblet ismeretében tesz javaslatot a
polgérmesternek a kizardlag targyévet megel6zéen modosithatd, az 6nkormanyzat kovetkezd
évi gazdalkodasat megalapozd egyes rendeletek modositasara, kiilonos tekintettel a helyi adok
mértékét meghatarozo rendeletekre.

A feladatot a kozponti koltségvetésrol szolo torvény elfogadasat kovetden, legkés6bb a
koltségvetést megalapozd egyes onkorményzati rendeletek modositasara vagy elfogadasara
nyitva all6 hataridot megel6z6 15. napig kell elvégezni.

Az elfogadott féléves beszdmold, a fentiek szerint feltart adatok alapjén, a koltségvetést
megalapoz6 egyes rendeletek modositasit kovetéen a kozponti koltségvetésrél szo6lo
torvényben és mas vonatkozd jogszabalyokban foglaltak figyelembevételével a gazdasagi
vezetdnek gondoskodnia kell az elozetes koltségvetési javaslat elkészitésérdl, amelynek részét
képezik a koltségvetési szervek koltségvetési javaslatai is.

Az oOnkorményzat iranyitdsa alatt allo koltségvetési szervek koltségvetési javaslatainak
elkészitéséhez a gazdasagi vezetének be kell szerezni az érintett intézményvezetok irasos
javaslatat.

A javaslatoknak tartalmazni kell legalabb az alabbiakat:

a. létszam- és bérigények, ide értve a kozfoglalkoztatotti 1étszamigényeket is,
b. az ellatott feladatokban tortén6 valtozasok és ezek varhat6 hatasa,
c. rendkiviili beszerzési igények (felujitasok, beruhazasok),

d. és minden olyan egyéb igényt, aminek koltségvetési kihatasa lehet.
Az igények szamszeriisitése a gazdasagi vezeto feliigyelete mellett torténik.

E rendelkezés soran a koltségvetési szerv vezetdire vonatkoz6 rendelkezéseket megfeleléen
alkalmazni kell a ,szakfeladat” szintjén ellatott kozmiivel6dési szervezetekre is, amely
vonatkozasaban vezetdnek a miivel6dési haz vezetdjét kell tekinteni.

A kiadasok szambavételét kovetéen gondoskodni kell a bevételek megtervezésérdl, ennek soran
fel kell mérni az 6nkormanyzat sajat bevételeit €s az atengedett kozponti bevételeket. A sajat
bevételek koziil az adébevételek és az atengedett kozponti adok varhato 6sszegével kapcsolatos
irasbeli adatszolgaltatasért, annak megalapozottsagaért az adoiigyekkel megbizott iigyintézo
felelos.

A gazdasigi vezetd gondoskodik az allami tdmogatasok alapjaul szolgalé adatok (pl.:
l1étszamadatok), tovabbd a prognosztizalhatdé miikodési bevételek (pl.: téritési dij) varhato
Osszegének beszerzésérdl. Amennyiben az adat mas koltségvetési szervnél all rendelkezésre,
ugy azt irasban kell beszerezni, vagy az adatszolgéltatasrol legalabb hivatalos feljegyzést kell
felvenni, amelyet az adatszolgaltato is alair.



A gazdasagi vezetO a fenti adatok alapjan Osszeallitja az el6zetes koltségvetési javaslatot.
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A gazdaségi vezet0 az elkésziilt javaslatot legkésobb a koltségvetési rendelettervezet képvisel6-
testillet (amennyiben az Onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzata az elbzetes

bizottsagi targyaldsi kotelezettséget elGirja, Ggy a bizottsdg) elé torténd elGterjesztését
megel6z6 10. napig koteles bemutatni az érintett polgarmesternek.

A jovahagyott eldzetes javaslat és jegyz0 jogi irdnymutatdsa alapjdn a gazdasigi vezetd
gondoskodik a rendeletnek az allamhaztartasr6l sz0l6 térvény, valamint annak végrehajtési
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rendeletében foglaltaknak megfeleld szerkezetben torténd elokészitésérol.

A koltségvetési tervezetet a képvisel-testiiletnek (bizottsagnak) torténd megkiildést
megeldzden a gazdasagi vezetonek ismertetnie kell a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szervek vezetbivel, e tényr6l pedig jegyzOkonyvet kell felvenni. Az
intézményvezetd véleményének, esetleges kifogasainak rogzitésér6l a gazdasagi vezetd
gondoskodik.

A Kkoltségvetés tervezetét ismertetni, illetve véleményeztetni kell a jogszabéalyban
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meghatarozott egyéb szervezetekkel, személyekkel. A feladat ellatisaért a jegyz6 tartozik
felelosséggel.
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A koltségvetési rendelet elfogadasat kovetden a rendeletet a gazdasigi vezet6 altal kijelolt
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igyintéz6 megkiildi a koltségvetési szervek részére.

Az elfogadott kdltségvetési rendelet alapjan a gazdasagi vezetd elkésziti az elemi koltségvetést
a Nemzetgazdasagi Minisztérium éltal kiadott szerkezetben.

A jegyz0, a polgarmester és a koltségvetési szervek altal jovahagyott elemi koltségvetés

Magyar Allamkincstar részére torténd tovabbitasaért a gazdasagi vezetd felelds.

2. Gazdalkodas

A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités és teljesitésigazolas
szabélyait, valamint az Avr. 13.§ (2) bekezdésében megjelolt egyéb kérdéseket az
Oonkorményzat vonatkozésaban, koltségvetési szervenként, és az Onkormanyzat hivatala
vonatkozaséban kiilon szabélyzat rendezi.

A szabalyzatok elkészitésérdl koltségvetési szerv esetében a szerv vezetdje (az nkormanyzati
hivatal esetében a jegyz0, az 6nallé gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szervek esetében az intézményvezetd) gondoskodik. Az Avr. specialis szabalyt ir elé az
onkormanyzat esetében, amikor rogziti, hogy e kérdésekr6l az Onkormanyzati hivatal
rendelkezik belsé szabalyzatiban, vagy e torzskonyvi alanyok vonatkozasaban onallé
szabalyzatot alkot.

Tekintettel arra, hogy az egyes szervezetek eltér6 sajatossagokkal rendelkeznek a jegyzé — az e
szabalyzatban foglalt eldirasokra megtartasa mellett — sajat hataskérben 6nallo szabalyzatot
készit és ad ki — a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv kivételével — a II.
fejezet 1. pontja szerinti valamennyi szervezet vonatkozasaban.



Az gazdasagi szervezettel nem rendelkezd, a hivatalhoz rendelt koltségvetési szervek
vonatkozaséban az onalléan miikodoé intézménnyel kotott megallapodas alapjan a hivatal
gazdasagi vezetd altal kijelolt ligyintézdje vagy — dontése alapjan — a gazdasagi vezetd latja el
a pénziigyi ellenjegyzési feladatokat.
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3. Eléiranyzat-modositas

Az elbiranyzatok €és a kotelezettségvallalasok nyilvantartdsdnak vezetésével Osszefliggd
feladatok ellatasaért kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités és
teljesitésigazolas rendjérél szolé szabédlyzatban meghatarozott ligyintézok feleldsek. A
pénziigyi ellenjegyzd ellenjegyzési jogkorének gyakorlasa soran folyamatosan egyeztet az
eldiranyzat-nyilvantartasért felelds iigyintézovel.

A sajat hataskorii eldiranyzat-modositassal, atcsoportositassal kapcsolatos miiveleteket a
gazdasagi vezetd vagy az éltala kijelolt ligyintézé késziti eld, azokat a gazdasagi vezetd
jovahagyését kovetden az érintett szerv vezetdje (az onkormanyzat esetében a polgarmester)
rendeli el.

Amennyiben az eldirdnyzat csak a képvisel6-testiilet altal modosithato, illetve csoportosithato
at, ugy a gazdasagi vezetd jelzése alapjan a jegyz6 kezdeményezi a modositast, illetve
atcsoportositast.

Az elirAnyzatok moédositisat és atcsoportositisat irisban dokumentilni kell. frasos
dokumentacié hidnyédban az eldirdnyzat nem modosithatd, illetve az eldirdnyzatok nem
csoportosithatéak at. A dokumentacio biztositasaért a gazdasagi vezeto felelos.

4. Beruhazassal, felujitassal, valamint az ezekhez kapcsol6dé beszerzési, kozbeszerzési
eljarasokkal kapcsolatos feladatok
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A Dberuhdzasokért, felijitasokért a gazdasagi vezetd altal kijelolt iigyintéz$ tartozik
felelosséggel.

A befejezett beruhazasokkal, felyjitdsokkal kapcsolatos allomanyba vételi bizonylatival és
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lizembe helyezési okmanyanak elkészitésével kapcsolatos feladatokat a gazdasagi vezet6 altal
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kijelolt iigyintézo latja el.

Az egyszerii beszerzésekre vonatkozé szabéalyokat az Onkormanyzat vagy az érintett
koltségvetési szerv a 2. pontban foglaltak szerint kiadott beszerzések eljarasrendjérdl szol6
szabalyzata tartalmazza.

Az 6nkorményzat kdzbeszerzési szabalyzatat a képviselo-testiilet adja ki.
A kozbeszerzési eljarasok torvényességének biztositasa a jegyz6 feladata.

A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos technikai feladatokrol a jegyz0, vagy az altala kijelolt
koztisztviselo gondoskodik.



5. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok

Az ingatlanvagyon-kataszter vezetéséért a gazdasagi vezet6 altal kijelolt ligyintéz6 tartozik
felelosséggel.

A vagyonkimutatasok elkészitéséért a gazdasagi vezeto altal kijeldlt ligyintézo felelds.

Az ingatlanvagyon nyilvantartdsa a hivatal éltal alkalmazott szoftver tjan, 2018. januar 1.
napjatol az 6nkorményzati ASP-rendszerben torténik.

6. Munkaerd- és bérgazdalkodassal osszefiiggo feladatok

A hivatal felelés az Onkormanyzat és az iranyitdsa alatt all6 koltségvetési szervek
vonatkozasiban a Magyar Allamkincstair Heves Varmegyei Igazgatosagaval kapcsolatos
folyamatos kapcsolattartasért, illetve a munkabérrel €s illetménnyel kapcsolatos jelentéstételért.
A jelentéssel kapcsolatos konkrét feladatokat a munkakdri leirdsdban a munkaiigyi feladatok
ellatasaval megbizott ligyintéz6 latja el.

A jelentéshez folyamatosan kapcsolatot kell tartani az onkormanyzat iranyitasa alatt allo
intézmények vezetdivel vagy az altaluk kijelolt dolgozdokkal az 6nalléan miikodoé koltségvetési
szervvel a munkamegosztasi megallapodasban foglaltak szerint.
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A munkéltatéi intézkedésekkel kapcsolatos okirattervezetek elkészitéséért a munkakori
leirdsdban a munkaiigyi feladatok ellatasaval megbizott iigyintéz6 tartozik felelésséggel.

Hivatalunknal a munkaerd- és bérgazdalkodassal Osszefiiggd egyes feladatok a gazdasagi
szervezeten kiviili ligyintézOk altal keriilnek ellatasra, igy a részletes szabalyok nem képezik e
szabalyzat részét.

7. Pénzkezelés (szamlanyitas), szamlazas rendje

A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat a pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

Az oOnkorméanyzat és az irdnyitasa alatt allo koltségvetési szervek altal nyajtott
szolgéltatasokrol, illetve a fenti szervek éltali értékesitésrdl a szamlak kiallitasaért a gazdasagi
vezet( altal az e feladatok ellatasaval megbizott ligyintézo felelGs.

8. Allami timogatisok

Az oOnkorményzat bevételi forrasat képezdé allami tdmogatasokhoz kotott mutatészamok
begyiijtésével Osszefliggésben a koltségvetési tervezésnél leirtak szerint kell eljarni.

Az Avr. értelmében az igényelt 4llami timogatas mértéke lemondas vagy pétigénylés Gtjan év
kozben is mddosithatd. A mutatészamok tényleges alakuldsanak figyelemmel kiséréséért a
gazdasagi vezetd vagy az altala kijelolt ligyintézo felel6s.



Amennyiben a rendelkezésére alld informacidk alapjan poétigénylés vagy lemondas valik
sziikségessé, gy a lemondas vagy potigénylés elokészitéséért felelds ligyintézo e tényt koteles
jelezni a jegyz6nek. A jegyz6 és a polgarmester jovahagyasat kovetéen keriilhet sor a lemondas
vagy potigénylés benyujtasara.

9. Szamviteli nyilvantartisok vezetése

Minden gazdasagi eseményrdl, amely az nkormanyzat, vagy az 6nkormanyzat irnyitdsa alatt
allo koltségvetési szerv eszkozeinek vagy forrasainak alloméanyat megvaltoztatja, bizonylatot
kell kiallitani.

A bizonylatok kiallitasaért a gazdasagi vezetd altal megbizott iigyintéz6 tartozik feleldsséggel.

A szigori szamadasu bizonylatokat a bizonylati albumban kell rogziteni a bizonylati
szabalyzatban foglaltak szerint.

Az egyéb szamviteli nyilvantartasok vezetésére a szamviteli politikdban foglaltakat kell
megfelelden alkalmazni.

10. I1d6kozi jelentések, koltségvetési beszamolok

Az onkorményzat a koltségvetési gazdalkodasanak alakulasardl - a koltségvetési szerveket is
magaban foglalo - idokozi koltségvetési jelentést koteles osszeallitani. Az id6kozi jelentések
Osszeallitasat a gazdasagi vezetd vagy az altala kijelolt ligyintéz6 végzi. Az ligyintézd az
1d6kozi jelentés tervezetét véglegesités elott koteles jovahagyas céljabol bemutatni a gazdasagi
vezetdnek €s a jegyzOnek.

Az dnkormanyzat féléves téjékoztato, éves gazdalkodasardl sz616 koltségvetési beszamolonak
a koltségvetéssel Osszehasonlithatd szerkezetben torténd elkészitésér6l a gazdasigi vezetd
gondoskodik.

A beszamolonak a jogszabalyban eloirt tartalmi elemekkel kell rendelkeznie. E rendelkezés
€rvényesitése a jegyzo felelOssége.

A beszamolo lirlapjainak kitoltésérdl a gazdasagi vezet6 altal kijel6lt ligyintéz6 gondoskodik.
Az ligyintéz0 az Osszeallitott tervezetet véglegesités el6tt jovahagyas céljabol bemutatja a
jegyzonek.

11. Pénziigyi-szamviteli szabalyzatok

Az onkorményzat és az altala iranyitott koltségvetési szervek pénziigyi-gazdalkodasi
tevékenységiiket elsodlegesen

a. az Avr.-ben megjelslt gazdalkodasi szabalyzataik alapjan,

b. aszamlarend alapjan és



c. aszamviteli politika alapjan
latjak el.

A szamlarendhez és a szamviteli politikdhoz mellékletként a vonatkoz6 torvények (kiilonosen:
a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény), valamint végrehajtasi rendeleteik alapjan egyéb
szabalyzatok kapcsolodnak.

Az onkormanyzat és a hivatal fenti szabélyzatainak folyamatos elkészitéséért a gazdasagi
vezet0 felelds.

IV. Zaro6 rendelkezések

E szabalyzat annak képvisel6-testiileti jovahagyasat kovetéen 2024. oktdber 2. napjan 16 6ra
50 perckor 1ép hatalyba.

Magyar Csilla Dr. Téth Janos Zoltan
polgarmester jegyzo



MEGISMERESI ZARADEK

Alulirottak a Kiskoérei Polgarmesteri Hivatal gazdasagi iigyrendjét megismertiik, az abban
foglaltakat magunkra nézve kotelezonek ismerjiik el.

INév, beosztas datum alairas




Végso eloterjesztéi indokolds

A Magyarorszag helyi dnkorméanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovédbbiakban:
Motv.) 43. §-a értelmében a Képviseld-testiilet alakuld tilésen vagy az azt kovetd iilésen az Motv.
szabdlyai szerint megalkotja vagy feliilvizsgalja szervezeti és miikodési szabélyzatar6l sz6l6
rendeletét.

Kiskore Vérosi Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének szervezeti és miikodési szabalyzatarsl sz6l6
11/2021 (VI.10.) onkormdnyzati rendelet atfogé feliilvizsgélata keretében tobb rendelkezés
modositdsa valt sziikségessé (kiilonosen a képviseld-testiilet dllandé bizottsagai, azok szervezeti,
feladat- és hatdskore tekintetében), ezért a KépviselO-testiilet a jelenleg hatdlyban 1év6 és tobbszor
médositott Kiskére Vérosi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének szervezeti és miikodési
szabdlyzatar6l sz6l6 11/2021 (VI.10.) onkormdnyzati rendeletének egyidejii hatdlyon kiviil
helyezésével egy uj rendeletet fogadott el.
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