Kiskore Varos Onkormanyzata Képvisel-testiiletének 19/2024. (XI. 18.) 6nkorményzati
rendelete

a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol

Kiskore Varos Onkormanyzat képviselo-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatdrozott eredeti jogalkot6i hatdskorben, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezdket rendeli el:

L. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A rendelet viszonya mas jogszabalyokhoz

1. §

A KépviselO-testiilet €s szervei szdmadra a jogszabalyokban foglalt feladat- €s hatdskori, szervezeti
és mikodési eloirdsokat a jelen Szervezeti €s Miikodési Szabdlyzatban (tovdbbiakban: szmsz)
foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.

2. Kiskore Varosi Onkormanyzat alapveté adatai
2.8

(1) Az Onkorményzat megnevezése: Kiskore Varosi Onkorményzat, Székhelye: 3384 Kiskore,
Széchenyi ut 24.

(2) Az Onkorményzat képviselo-testiiletének elnevezése: Kiskore Varosi Onkormanyzat Képvisel6-
testiilete ; Székhelye: 3384 Kiskore, Széchenyi 1t 24.

(3) A képviselo-testiilet hivatalanak elnevezése: Kiskorei PUgarmesteri Hivatal; Székhelye: 3384
Kiskore, Széchenyi tt 24.

(4) A képviselo-testiilet a feladatkorébe tartozé kozszolgdltatdsok céljabdl a 2. mellékletben
felsorolt onkormanyzati intézményeket miikodteti.

(5) A képviselo-testiilet az 3. mellékletben felsorolt Onkormdanyzat gazdilkodd szerveit és
kozalapitvanyait miikodteti.

(6) Az dnkormanyzat miikddési teriilete: Kiskore Varos kozigazgatasi teriilete.
(7) Az Onkormaényzat hivatalos honlapjdnak cime: www. kiskore.hu
(8) Az Onkorményzat idészakosan megjelend lapjanak cime: Korekép

(9) Az Onkormdnyzat testvértelepiilései:
a) Namyslow / Lengyelorszag /

b)  Zagon /Romaénia /

c)  Beregszasz / Ukrajna/



3. Az Onkorminyzat pecsétjei
3.8

Az Onkormaényzat korbélyegzd lenyomata:

a) A bélyegzd kozepén a Magyarorszdg hivatalos cimere, korben ,Kiskore Vdrosi
Onkorményzat” felirat.

b)  Kiskore Varos Onkorményzat intézményeinek bélyegzdit nyilvéntartas alapjan hasznilja.

4. Az Onkormanyzat szervei
4. §

Az Onkormanyzat feladatait a képviselo-testiilet €s szervei: a polgdrmester, a képviselo- testiilet
bizottsdgai, a képviseld-testiilet hivatala, a jegyz6 €s — megallapodastdl fiiggden — 6nkormanyzati
tarsulas latjak el.

5. Az Onkorményzat jelképei
5.8

(1) Az onkormdnyzat jelképei, mint a telepiilés torténelmi multjara utalé diszitd szimbélumok a
cimer €s a zaszl6.

(2) Az dnkorményzat cimere: a hdromszogi cimer osztott mezdinek szine jobb €s bal oldala kék €s
z0ld alapon egy-egy abra lathatd. A viz jelképében hal, a mezdgazdasdgi munkdk jelképeként
ekevas l4that6. Kozépen hatagi csillag eziist szinben. Eziist szinli a rajzolat is. Alatta koszord ag,
kétfelé agazva keresztezi a cimer aljat. Felette felirat: Kiskore, fekete betiikkel a varos neve. A
telepiilés vizi €s mezbgazdasagi jellege jOl 1athatd, amit torténelmi hitelességii levéltari anyagban
olvashatunk.

(3) A z4szl6: téglalap alaku, mérete 90 cm x 140 cm. A zaszl6alap kék szin, a zdszlérud feldli
részén foglal helyet az nkorményzat cimere, a z4szl6lap hdrom oldala eziisttel rojtozott.

(4) Az Onkorményzat cimere, z4szlaja haszndlatdnak részletes szabdlyait onkorményzati rendelet
szabélyozza.

6. Az Onkormanyzat Kitiintetései
6. §

A helyi kitiintetések €s elismerd cimek alapitdsdnak €s adomédnyozasdnak joga a képviselO-testiiletet
illeti meg, ezekrdl kiilon rendeletben rendelkezik.

II. Fejezet
FELADAT- ES HATASKORRE VONATKOZO RENDELKEZESEK

7. Az onkormanyzat feladat és hataskore

7.8



(1) Az Onkormianyzat a térvényben meghatarozott kotelezd feladat és hatdskorokon tdl dnként
véllalhatja tovabbi feladat €és hatdskorok ellatdsat a Magyarorszag helyi onkormdanyzatairdl sz6lé
2011. évi CLXXXIX. torvényben (a tovabbiakban: M6tv.) meghatarozott feltételek megléte esetén,
a torvényben meghatirozott médon.

(2) Az Onkormanyzat jogi személy. Az onkorményzati hatdskorok a Képviselé-testiiletet illetik
meg. A KépviselO-testiiletet a Polgarmester képviseli.

(3) Kiskore Vidros Onkorményzatdnak kotelezd és onként véllalt feladatait az 4. melléklet
tartalmazza.

(4) Az dnkormanyzat szakdgazati besoroldsat, valamint alaptevékenységének kormanyzati funkcidk
szerinti besorolasat pedig az 5. melléklet tartalmazza.

(5) A Képviseld testiillet a 6. mellékletben hatdrozza meg a szerveire atruhazott feladat- és
hataskoroket.

(6) A képviselo-testiilet a polgadrmester €s a bizottsdgok torvényben megallapitott hatdskorét nem
vonhatja el, nem korlatozhatja.

(7) Az dnkorményzati képviselok nevét a 1. melléklet tartalmazza.

8. A képviselé-testiilet munkaterve
8.§

(1) A képviselo-testiilet éves munkatervében fontossdgi sorrendben meghatdrozza a napirendi
pontokat, valamint azok el6addit, f0bb feladatait €s az iilések tervezett idépontjait.

(2) A munkaterv tartalmazza:

a) aziilések tervezett idopontjat (havi bontdsban),
b) azilések varhat6 napirendjeit,

c) anapirendek tervezett el6adoit,

(3) A munkaterv 0sszeallitdsdhoz igényelni lehet:

a) atelepiilési képviseldk

b)  abizottsdgok

c) ajegyzd

d)  az dnkorményzati intézmények vezetdi

e) abizottsdgok nem képviseld tagjai

f)  avérosban mikddo civil és tarsadalmi szervezetek javaslatait.

) ; III. Fejezet )
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESENEK SZABALYAI

9. A képviselé-testiilet iilései

9.8

Az onkorményzat képviseld-testiiletének hivatalos megnevezése: Kiskore Varos Onkorményzat
Képviseld-testiilete. A KépviselO-testiilet tagjainak szdma polgarmesterrel egyiitt 7 £6.



10. §
A Képviseld-testiilet alakuld, rendes, rendkiviili iilést €s kozmeghallgatast tart.
11. §

(1) Az alakulé iilés meghivGjat €s a javasolt napirendi pontokat — a Motv. alakul¢ iilésre vonatkozé
rendelkezéseinek figyelembevételével — a polgdrmester éllitja Ossze.

(2) Az alakulé iilés meghivéja kézbesité€sének idOpontjdra a rendkiviili ilésre vonatkozd
szabdlyokat kell megfeleléen alkalmazni.

(3) Az alakuld iilésen a helyi vélasztési bizottsag elnoke

a) t4jékoztatdst ad a helyi Onkormdnyzati képviselok é€s polgarmesterek valasztdsdnak
eredményérol,

b) elott leteszi az eskiit a polgarmester, a telepiilési képviseld €s a bizottsdgok nem képviseld
tagjai,

c) apolgarmester €s a telepiilési képviselok részére a megbizdlevelet atadja.

12. §
(1) A képviseld-testiilet munkaterv szerint iilésezik, de legaldbb évente 6 rendes iilést tart.
(2) A képviseld-testiilet iilését a Kiskore Polgdrmesteri Hivatal tandcskozétermében tartja.
13. §

(1) A képviselO-testiilet rendkiviili tilését a polgdrmester az ok felmeriilésétol, vagy a
kezdeményezéstdl szamitott 15 napon beliil hivja dssze.

(2) A polgarmester rendkiviili iilést hivhat 6ssze a sajat dontése alapjan, vagy az e rendeletben
meghatdrozott eldterjesztésre jogosultak kezdeményezd inditvdnyara, ha azt halaszthatatlan iigy,
vagy Onkormanyzati érdek indokoltta teszi.

(3) A rendkiviili iilés dsszehivéasat kezdeményezd inditvanyt a polgarmesterhez kell benydjtani. Az
inditvanyban meg kell jelolni a rendkiviili iil€s 6sszehivasanak indokat.

(4) A polgarmester koteles a képviseld-testiilet rendkiviili tilését 6sszehivni, ha
a) aztjogszabély kotelezove teszi,

b) aképviseldk egynegyede ezt {rasban inditvanyozza,

c)  bizottsag inditvanyozza,

d) akorminyhivatal vezetdje inditvdnyozza.

(5) A rendkiviili tilés meghivéjanak tartalma megegyezik a rendes iilésre kiildott meghivo
tartalmdval, azzal az eltéréssel, hogy a ,lejart hatarozatokrél sz6l6 dontés”, nem szerepelnek a
napirendi javaslatban.

(6) A rendkiviili iilés meghivdjat a napirend megjelolésével legkésdbb a képviseld-testiileti iilést
megel6z0 napon kell kézbesiteni vagy elektronikus tton megkiildeni vagy az iilés telefonon is
Osszehivhat6. Az eldterjesztés legkésobb az iilés napjan is kioszthat6.



(7) A rendkiviili iilés napirendjére keriilo el6terjesztés targyaldsdnak — ha jogszabdly mésként nem
rendelkezik — nem feltétele az elézetes bizottsagi véleményezés.

(8) A rendkiviili iilés vezetése egyebekben a rendes iilésre vonatkozd szabélyok szerint torténik.

10. A képviselo-testiileti iilés 6sszehivasa, vezetése
14. §

(1) A képviseld-testiilet iiléseit a polgdrmester irasbeli meghivéoval hivja dssze €s vezeti a képviselo-
testiilet iilését.

(2) A polgarmesteri €s az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve egyidejli tartds
akadalyoztatdsuk vagy tdvollétiik esetén a képviseld-testiiletet a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsig
elnoke hivja 0ssze €s vezeti az iilést. A bizottsdg elnokének akadélyoztatdsa vagy tdvolléte esetén a
legid6sebb képviseld (korelnok) hivja dssze a képviseld-testiiletet €s vezeti az iilést.

15. §

(1) A meghivénak tartalmaznia kell az iilés helyének €s napjénak, kezdési idopontjanak, a tervezett
irasbeli eloterjesztés targydnak és eldterjesztdjének megjelolését, az iilés mindsitését (alakuld,
rendes, rendkiviili).

(2) A képviseld-testiileti tilés meghivéjat a tervezett irasbeli eloterjesztésekkel egyiitt a képviseld-
testiileti iilés napja elott legalabb 2 nappal ki kell kiildeni, de a tervezett eldterjesztés legkésdbb az
ilés napjan is kioszthat6. A meghivéban nem szerepld napirendet a polgdrmester szdban
moédosithatja a képviselO-testiileti iilésen kiosztott eldterjeszt€s napirendre vételére vonatkozd
javaslattal. A napirendre torténd felvételt a képviseld-testiilet egyszer(i tobbséggel szavazza meg.

(3) A kézbesités nyomtatott vagy elektronikus formaban (e-mailen keresztiil) torténik.

(4) A képviselo-testiileti iilés meghivdjat €s az eloterjesztéseket
a) aképviseld, a meghivott dltal megjeldlt postai cimre, vagy
b)  aképviseld, a meghivott dltal megjelolt elektronikus kézbesitési cimre kell kézbesiteni.

(5) A rendkiviili iilést, indokolt esetben, az iilést megel6z6 nap 24:00 6rdjaig telefonon keresztiil
torténd szdébeli meghivassal, vagy sms lizenet kiildésével, vagy elektronikus uton, frasbeli meghivé
kikiildésével lehet 6sszehivni.

16. §

A képviseld-testiilet iilésére — az Motv.-ben meghatdrozott személyeken kiviil — tandcskozasi joggal

meg kell hivni:

a) ajegyzlt, az aljegyzot,

b) azt, aki a képvisel§-testiilet iilésén — jogszabdly rendelkezése alapjdn — tandcskozasi joggal
rendelkezik, akinek jelenlétét jogszabaly kotelez6vé teszi,

c)  akinek meghivisat a polgdrmester a napirend targyaldsahoz indokoltnak tartja,

d) a napirendi javaslat kezdeményezdjét/eléterjesztéjét az 4ltala eldterjesztett napirend
targyalédsara.

11. A képviselo-testiileti iilések nyilvanossaga



17. §

(1) A képviseld-testiilet iilései — az Motv. 46. § (2) bekezdésében meghatarozottak kivételével —
nyilvanosak.

(2) A nyilvanos iilésen a hallgatésdg a résziikre kijelolt helyen foglalhat helyet, és az engedély
nélkiili véleménynyilvanitds barmely formdjatdl tartézkodni koteles. A tomegtdjékoztatasi szervek
munkatarsai tevékenységiikkel nem zavarhatjék a testiilet munkéjat.

18. §

A képviselo-testiilet zart iilést tart az Motv. 46. § (2) bekezdés b) pontja alapjén, ha az €érintett z4rt
ilés tartdsat kéri €s erre vonatkozé kérését legkésobb a képviseld-testiileti iilésen bejelenti a
polgarmesternél.

12. A napirendi javaslat
19. §

(1) A képviselo-testiilet iilésének napirendjére a polgdrmester tesz javaslatot, amely alapjdn a
képviseld-testiilet egyszerti tobbséggel, vita nélkiil megallapitja a napirendet.

(2) A polgarmester €s az eldterjesztd az eldterjesztést a napirend elfogadésdig visszavonhatja.

(3) A polgarmester, a képviselok, a jegyzd, valamint az elSterjesztési joggal rendelkezok
kezdeményezhetik valamely napirendi pont elnapolését, az iilé€s napirendjérol valé levételét, illetve
a javasolt sorrend megvaltoztatdsit. A javaslatrl a képviselO-testiilet vita nélkiil, egyszer(i
tobbséggel dont.

(4) A mar napirendre vett napirendi pont elnapoldsardl, napirendrdl torténd levételérdl, a napirendi
pontok sorrendjének megvaltoztatasar6l a polgarmester, a képviseld javaslatdra a képviseld-testiilet
egyszeru tobbséggel dont.

13. A képvisel-testiilet tanacskozasi rendje
20. §

(1) Az iilést a polgdrmester nyitja meg, megallapitja a jelenlévd képviseldk szamat, a képviselo-
testiilet hatdrozatképességét.

(2) Ha az iilés nem hatarozatképes vagy hatarozatképtelenné valik, a polgarmester kisérletet tesz a
hatdrozatképesség helyreéllitasara.

(3) Amennyiben a képviselo-testiileti iilés a polgdrmester (2) bekezdésben foglalt intézkedése
kovetkeztében fél 6ran beliil hatarozatképessé valik, ugy az iilés folytathat6. Ha a hatdrozatképesség
fél 6ran beliil nem 4ll helyre, akkor az iilést 5 munkanapon beliil az eredeti napirendi javaslattal,
illetve a hatdrozatképesség hidnydban meg nem tédrgyalt napirendi pontok targyaldsdra ujra Ossze
kell hivni.

(4) Az iilés rendjének biztositdsa érdekében a polgdrmester



a) figyelmezteti a hozzasz6l6t, hogy csak a napirenddel kapcsolatosan tegye meg észrevételét,
javaslatat, attdl ne térjen el, vagy a tandcskozdshoz nem ill6, masokat sértd kijelentésektol
tartézkodjon,

b)  rendre utasithatja azt, aki az iiléshez méltatlan magatart4st tanusit,

c¢) megvonhatja a szt attdl a képvisel6tol, aki a rendzavard magatartast megismétli,

d) anem képviseld résztvevot ismételt rendzavards esetén a terembdl kiutasithatja.

21. §

A polgidrmester a képviseld-testiileti iilés ideje alatt barmikor tdrgyalési sziinetet rendelhet el,
melynek idGtartamat is megallapitja.

14. A felszolalasok tipusai
22. §

(1) A képviselo-testiilet iilésén a kdvetkezo felszélaldsokra kertilhet sor:
a) napirendhez kapcsol6do felszélalds,

b) interpellécio,

c¢)  napirenden kiviili felsz6lalas,

d)  kérdés,

e)  allampolgari jogon torténd hozzaszolas.

(2) A napirendhez kapcsolddo felszélalas a témdval kapcsolatban kifejtett nézet, vélemény, javaslat,
inditvany. A napirendhez kapcsol6dé felszélaldsra a képviseldoknek a jelentkezés sorrendjében, a
tanacskozasi joggal megjelenteknek és az dllampolgéri jogon hozzasz6ldknak az 4ltala megéllapitott
sorrendben a polgdrmester adja meg a szot.

(3) Interpelliciénak mindsiil az olyan, intézkedést igényld kérdés vagy véleménynyilvénitss,
amelyet a képvisel6 a polgarmesterhez, a bizottsdgi elndkhoz, vagy a jegyzO6hoz intéz
onkormanyzati feladatkorbe tartozé tigyben.

(4) A képviselo-testiileti iilésen lehetdséget kell adni az interpell4cié széban torténd eldadéséra is.
Az interpellaci6 el6addsanak id6tartama legfeljebb 1 perc. Az interpellaciéra adott valasz legfeljebb
2 perc lehet. A viszontvalasz idOtartama legfeljebb 2 perc.

(5) Az interpellaciéra adott vilasz elfogaddsardl az interpelldlé nyilatkozik. A vdlasz el nem
fogadasa esetén a képviseld-testiilet egyszerti tobbséggel, vita nélkiil hatéroz.

(6) Ha az interpelldcidra adott vélaszt a képviselo-testiilet nem fogadta el, tovabbi vizsgélat €s
javaslattétel céljabol a kérdést az 4&ltala kijelolt bizottsdg elé utalja. A bizottsdg iilésére az
interpelldlét meg kell hivni. A bizottsdg valaszat a kovetkezd iilésterv szerinti iilésen, hosszabb
kivizsgalast igénylo ligyben a képviseld-testiilet 4ltal meghatdrozott idépontban terjeszti a testiilet
elé.

(7) A képviselo-testiilet rendes iilésén rendkiviili ligyben valamennyi napirendi pont lezardsét
kovetden barmely képviseld legfeljebb 2 perc idotartamban felszélalhat (napirenden kiviili
felsz6lalas). A napirenden kiviili felszélalési igényt, a targy megjelolésével az iilés megkezdése eldtt
kozolni kell a polgdrmesterrel.



(8) A képviseld kérdést intézhet a polgdrmesterhez, az alpolgdrmesterhez, a bizottsag elndkéhez, a
jegyzo6hoz, és a jegyz0 utjan a hivatal szervezeti egységeinek a vezetdihez. Egy képvisel6 kérdései
legfeljebb 2 percben adhatdak €lo, a valaszra legfeljebb 3 perc all rendelkezésre.

(9) A napirendhez kapcsolédéan &allampolgdri jogon torténd hozzaszélasra jelentkezd
allampolgarnak a polgdrmester egyszer adhatja meg a sz6t, legfeljebb 3 perc idétartamra.

15. A hatarozathozatal és rendeletalkotas szabalyai
23. §

Mindsitett tobbség sziikséges a javaslat elfogaddsdhoz az Motv.-ben felsorolt dontéseken tdl az

alabbi tigyekben:

a) aképviseld-testiilet hatdskdrének 4truhdzésa,

b) hitelfelvétel, kotvény kibocsétas,

c)  Onkorméinyzati jelképek, Kkitiintetések €s elismerd cimek meghatdrozdsa, hasznélatuk
szabalyozésa, diszpolgari cim adoméanyozésa,

d) apolgarmester fegyelmi és anyagi feleldsségének megallapitésa,

e)  Onkormdnyzati vagyonnal val6 rendelkezés,

f)  helyi népszavazas kiirésa,

g) telepiilésszerkezeti terv jovdhagydsa,

h)  kozjogi szervezetszabalyozé eszkdz (normativ hatdrozat) elfogadasa.

24. §
(1) A hatdrozati javaslatot a polgdrmester ismerteti a szavaz4s elott.

(2) A polgarmester a vita sordn elhangzott javaslatokat kiilon-kiilon bocsétja szavazasra ugy, hogy
elobb a vitdban elhangzott mddositd, kiegészitd javaslatokat, majd a teljes javaslatot bocsatja
szavazasra.

(3) A szavazés szdmszerl eredményét a polgdrmester llapitja meg, majd ezt kovetden kihirdeti az
eredményt.

25. §
(1) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.

(2) Az Motv. 48. § (3) bekezdésében foglalt esetek kivételével barmely képviseld javaslatot tehet
név szerinti szavazdsra. A képviselo-testiilet a név szerinti szavazdsrdl vita nélkiil, egyszerii
tobbséggel dont.

(3) A név szerinti szavazas esetén a képviselok névsordt ABC sorrendben a polgirmester olvassa
fel. A képviselok ,.igen”, ,,nem”, vagy ,tartézkodom” nyilatkozattal szavaznak. A polgarmester
szavazatat utolsoként adja le. A névsort a képviselk szavazatdnak feltiintetésével a jegyzokonyvhoz
kell csatolni.

(4) Titkos szavazast tarthat a képviselO-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott
tigyekben a polgarmester, valamint a képviselok legalabb egynegyedének kezdeményezésére. A
titkos szavazds elrendelésérol a képviseld-testiilet vita nélkiil, mindsitett tobbséggel dont.



(5) A titkos szavazds lebonyolitdsar6l az ideiglenes bizottsdg gondoskodik szavazélapok
biztositdsdval. Az ideiglenes bizottsdg tagjai a Pénziigyi €s Ugyrendi bizottsdg elnoke,
Telepiilésfejlesztési és Szocidlis bizottsag elndke, valamint a tandcsnok.

(6) Képviselo-testiilet dontéshozatalabdl kizarhat6 az, akit, vagy akinek a kozeli hozztartozéjat az
tigy személyesen érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizart
képviseldt a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlévonek kell tekinteni.

(7) A kizéarasrél az érintett képviseld kezdeményezésére, vagy barmely telepiilési képviseld
javaslatara a képvisel4-testiilet dont.

(8) A képviseldi személyes érintettségre vonatkoz6 bejelentési kotelezettség elmulasztasa esetén a
meghozott dnkorményzati hatdrozat végrehajtasat fel kell fiiggeszteni és az ligyet az érintettség
ismeretében Ujra kell targyalni ugy, hogy a mulaszté képviseld az ligyben sziikségessé valt uj
dontéshozatalban, az el6terjesztés megismételt tirgyaldsdban nem vehet részt.

26. §

(1) Az 6nkorményzati rendelet megalkotasat kezdeményezhetik:
a) atelepiilési képviseldk,

b)  az Onkorményzat bizottsagai,

c) apolgarmester, az alpolgarmester, a jegyzo.

(2) Az oOnkorményzati rendelet-tervezet elkészitése a jegyz® feladata, aki - a polgdrmester
véleményének kikérése utdn - kiilsd segitséget is igénybe vehet.

(3) A rendelet tervezet elkészitése, elfogadasa:

a) A jegyz0 a rendelet-tervezetet indokoldssal egyiitt a képviseld-testiilet elé terjeszti.
Téjékoztatni kell a testiiletet az el0készités €s véleményeztetés sordn javasolt, de a tervezetbe
be nem épitett javaslatokrol, utalva a mell6zés indokairdl.

b)  Arendelet hiteles, végleges szovegét a jegyzd szerkeszti meg. Az dnkormdényzati rendeletet a
polgarmester €s a jegyz0 irja ala.

(4) Az oOnkorményzati rendeletet kihirdetésének moédja: Az Onkorményzati rendeletet a
jogszabalyban meghatérozott elektronikus feliileten torténd kozzététel ttjan kell kihirdetni.

(5) Az oOnkorményzati rendeleteket a polgdrmesteri hivatal hirdet6tabldjan kell kihirdetni, az
altalanos érvényt hatdrozatokat a www.kiskore.hu 6nkormdnyzati portalon kell kdzzétenni.

(6) A rendeletet a kihirdetést kvetden haladéktalanul k6zz€ kell tenni a Nemzeti Jogszabélytarban.

(7) A képviselo-testiilet rendeleteit évenként — folyamatos sorszdmmal €s €vszammal, valamint a
rendelet kihirdetésének hénapjaval €s napjaval kell ellatni az aldbbi minta szerint: Kiskore Varos
Onkormanyzata Képviseld-testiiletének ...../20... (... [hd] ... [nap]) 6nkormanyzati rendelete.

(8) A rendeletekrdl a jegyzé sorszdm szerinti nyilvantartist vezet. A hatdlyban 1€v0 rendeletek
folyamatos feliilvizsgalata a jegyzo feladata.

16. A képviselo-testiileti iilés jegyzokonyve

27. §



(1) A képviseld-testiilet iilé€sérol késziilt jegyzokonyvnek az Motv. 52. §-dban meghatdrozott
elemeken tul tartalmaznia kell

a) azliilés kezdetének és befejezésének tényleges idopontjat

b) apolgarmester iilésvezetéssel Osszefiiggd intézkedéseit,

c)  azilésen tortént fontosabb eseményeket,

d)  akérdéseket, interpelldciokat €s az azokra adott valaszt.

(2) A képviselo-testiileti iilésen elhangzottakrél hangfelvétel késziil.

17. Kozmeghallgatas
28. §

(1) A kdzmeghallgatds Osszehivdsdra, a meghivottak korére a képviseld-testiilet nyilvanos tilésére
vonatkoz¢ altalédnos szabélyok az irdnyadodk, azzal, hogy a meghivottak kore bovithetd.

(2) A lakossagot a kozmeghallgatasr6l annak idépontjat megel6zéen legaldbb 15 nappal kordbban
értesiteni kell a meghivonak a polgdrmesteri hivatal hirdetétabldjan torténd kifiiggesztésével,
valamint a www.kiskore.hu 6nkorményzati honlapon torténd kozzétételével.

(3) Amennyiben a kdzmeghallgatdson elhangzott kozérdekii kérdés vagy javaslat nem valaszolhat
meg, a kozérdekill kérdést vagy javaslatot a polgdrmester, a targykor szerint érintett bizottsag, vagy
a jegyz0 megvizsgélja, €s a valaszt megkiildi a kérdezOnek.

(4) A vélaszrdl a képviselo-testiiletet a soron kovetkezd iilésen tdjékoztatni kell.

1V. Fejezet )
A TELEPULESI KEPVISELO

18. A képviselé
29. §

(1) A helyi 6nkormdnyzati képviselok jogait és kotelezettségeit a mindenkor hatdlyos Moétv sz616
torvény és egyéb jogszabalyok, tovabbd a jogokra, kotelezettségekre valamint a jogalldsra
vonatkozdan e rendelet hatdrozza meg.

(2) A képviseld-testiilet tagja Kiskore varos egészéért vallalt feleldsséggel képviseli valasztéi
érdekeit. Koteles olyan magatartast tandsitani, amely méltéva teszi a kozéleti tevékenységre, a
vélasztok bizalmara.

(3) A képvisel6 — més jogszabalyban meghatarozott kotelezettségei mellett — koteles

a) irasban, vagy széban a polgarmesternek, illetve a bizottsdg elnokének bejelenteni, ha a
képviseld-testiileti iilésen, illetve a bizottsdgi iilésen nem tud részt venni, vagy egyéb
megbizatésa teljesitésében akadélyoztatva van,

b)  avélasztdpolgarokkal kdzvetlen és rendszeres kapcsolatot tartani.

2 2.2

(4) A képviselo a lakossagi kérelmek, panaszok, bejelentések megismerése érdekében fogad6orat
tarthat telefonon elore egyeztetett iddpontban.

30. §
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(1) A telepiilési képviseld a képviseld-testiilet tilésén jelentheti be lemondaséat. A lemondast és a
megbizatds megsziinésének idopontjat az iilés jegyzdkonyvében rogziteni kell.

(2) A telepiilési képviseld lemondhat a képviselo-testiilethez intézett irasbeli nyilatkozatdval is,
melyet a polgarmesternek ad 4t vagy juttat el. Az irdsbeli nyilatkozatot a képviselO-testiilet
kovetkez6 tilésén ismertetni kell.

(3) A lemondas nem vonhatd vissza.

(4) Az Onkorményzati képvisel6 megbizatdsa megszlinik a képviseld 4altal meghatdrozott — a
lemondést kovetd egy hénapon beliili — id6pontban. Ennek hidnyiban a lemondés bejelentésének,
illetve az irasbeli nyilatkozat 4tvételének napjan.

19. A tanacsnok
31. §
(1) A tandcsnok megvélasztdsa hatarozott idOre, vagy meghatédrozott feladatok ellatasara szélhat.

(2) A tanicsnokra — eltérd szabélyozas hidnydban — a bizottsagi elnokre vonatkoz6 szabélyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

(3) A tandcsnok megbizatdsa megsziinik:

a) aképviseldi mandidtuma megsziinésével,

b)  hatéarozott idOre torténd valasztas esetén a hatarozott ido6 elteltével,

c) meghatirozott feladatok elldtisdra torténd valasztds esetén feladatdnak elvégzését kovetden,
az errdl szol6 jelentésnek a Képviseld-testiilet 4ltal torténd elfogadéasdval,

d) felmentéssel,

e) lemondassal.

V. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI

20. Allandé bizottsagok
32.§

A képviselo-testiilet 4llandé bizottsdgai €s — a bizottsdg elndkével egyiitt szdmitott — tagjainak
szama. Az Allandé Bizottsagok név szerinti meghatérozésat a 7. melléklet tartalmazza.

a) Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag (3 f6 onkorméanyzati képviseld és 2 6 kiilsds tag)

b)  Telepiilésfejlesztési €s Szocidlis Bizottsdg (3 f6 onkorményzati képviseld €s 2 {6 kiilsOs tag).

33. 8§

Az Allandé Bizottsagok feladatait és hatdskoreit a 8. melléklet tartalmazza.
34. §

(1) A bizottsag sziikség szerint iilésezik.

(2) A képviselO-testiilet altal létrehozott alland6é bizottsdgok a képviseld-testiiletre vonatkozé
szabdlyok szerint mikodnek.
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(3) A képviseld-testiilet rendkiviili iilésének napirendi javaslataihoz sziikséges eldzetes bizottsdgi
véleményezés esetén, az érintett bizottsag iilése a képviseld-testiilet rendkiviili iilésének napjan is
megtarthatd dgy, hogy az érintett bizottsdg Osszehivasa idOpontjadnak legaldbb 1 6rdval meg kell
eldznie a rendkiviili iilés Osszehivasanak idopontjat. Ebben az esetben a bizottsagi iilés meghivojat a
képviseld-testiilet rendkiviili tilésének meghivéjival egyidejiileg sziikséges megkiildeni.

(4) Valamennyi bizottsdg esetén eldterjesztés legkésdbb az iilés napjan is kioszthatd.

(5) A bizottsagi iilést a bizottsdg elndke hivja Ossze. A bizottsag iilését a polgarmester inditvdnyéra
is Ossze kell hivni.

(6) A bizottsag elnokének akaddlyoztatdsa esetén a bizottsdgi iilés Osszehivdsira és iilésének
vezetésére a polgdrmester altal kijelolt bizottsagi tag jogosult.

(7) Az elndk koteles a bizottsdgot olyan iddpontra Osszehivni, hogy a képviseld-testiilet iilésterv
szerinti iilése elott a napirendként javasolt eldterjesztések megtargyaldsa megtorténjen.

(8) A bizottsdg feladatkorébe tartozd ligy megtargyaldsara eldterjesztést az e rendeletben az
elOterjesztés benyujtasara jogosultként felsoroltak nyujthatnak be.

(9) A bizottsag iilésére tandcskozasi joggal meg kell hivni a polgdrmestert, az alpolgdrmestert, a
képviselOket, a jegyzOt, az aljegyzot, valamint az e rendeletben tandcskozési joggal felruhdzott
szervezetek képviseldjét. A bizottsdg elndke a bizottsag iilésére mas érdekeltet is meghivhat.

(10) A meghivottakat az iilés meghatarozott napirendi pontjdhoz, a képvisel6t valamennyi napirendi
ponthoz kapcsoléddan tandcskozési jog illeti meg.

(11) A bizottsdg elndke a napirendi javaslat — meghivd szerinti — irdsos tervezetét szdban
médosithatja az iilésen kiosztott elterjesztés napirendre vételére vonatkozd javaslattal. A bizottsagi
ilésen kiosztott anyag targyaldsdra csak halasztast nem tiiré esetben, az eldterjesztd rovid szébeli
indokolaséval keriilhet sor. A napirendre vételrdl a bizottsag egyszerl tobbséggel dont.

35.8

A bizottsag elndke az Motv-ben meghatérozott feladatain tul:
a)  adontéshozatalt kovetden ismerteti a bizottsag hatdrozatat,
b) ellendrzi a bizottsag hatarozatainak végrehajtasat.

36. §

(1) Az Motv-ben a jegyzOkonyv kotelezd tartalmi elemeiként meghatarozottakon til a bizottsagi
ilésrol késziilt jegyzOkonyv tartalmazza:

a) aziilés kezdetének és befejezésének tényleges idépontjat,

b)  abizottsag elnokének az iilés vezetésével Osszefiiggd intézkedéseit,

c)  abizottsagi lilésen tortént fontosabb eseményeket.

(2) A bizottsagi iilés jegyzOkOnyvét a bizottsidg elnoke €s a bizottsdg egy tagja irja ald. A
jegyz6konyvhoz csatolni kell a jelenléti ivet, a meghivét €s az eldterjesztéseket.

37. §

A bizottsdgok tigyviteli feladatainak ellatdsardl a polgarmesteri hivatal gondoskodik.
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21. Az ideiglenes bizottsag
38. §

(1) A képviselo-testiilet egyes Onkormdanyzati feladatok ellatdsdnak idotartaméra ideiglenes
bizottsagot hozhat 1étre az dlland6 bizottsag tagjainak megvélasztasira vonatkozé szabélyok szerint.

(2) Az ideiglenes bizottsag elnevezését, feladatat €s megbizatdsanak idOtartaméat a képviseld-testiilet
a bizottsag feléllitdsakor hatdrozza meg. :

(3) Az ideiglenes bizottsdg mitkodésének szabélyaira az dllandd bizottsdg mikodésére vonatkozé
szabélyokat megfelelden kell alkalmazni.

VI. Fejezet
A POLGARMESTER, AZ ALPOLGARMESTER, A JEGYZO ES AZ ALIEGYZO, A
POLGARMESTERI HIVATAL

22. A polgarmester
39. §
A polgérmester megbizatasat foalldsban 14tja el.
40. §

(1) A polgarmester a M6tv-ben meghatarozottakon tilmenden az aldbbi fobb feladatokat latja el:

a) atelepiilés fejlodésének eldsegitése;

b)  ahelyi kozszolgaltatdsokrdl valé gondoskodas,

c) az dnkorményzat vagyonanak megorzése €s gyarapitésa,

d)  az dnkormdnyzat gazddlkodasa feltételeinek megteremtése,

e)  ademokratikus helyi hatalomgyakorlés, a kozakarat érvényesiilésének a biztositasa,

f)  anyilvdnossag megteremtése, a helyi férumok szervezése,

g) alakossdg Onszervez6dod kozoss€geinek a timogatasa, a sziikséges egyiittmikodés kialakitésa,

h)  kapcsolattartds a partok helyi vezetdivel,

i)  az onkormdnyzati intézmények mikodésének az ellendrzése, segitése,

Jj)  aképviseld-testiilet miikodési feltételeinek megteremtése, munkdjdnak megszervezése,

k)  aképviseld-testiilet tagjai €s bizottsdgai munkajanak segitése,

1)  a képviseld-testiilet dontéseinek el6készitése, a dontések végrehajtdsanak megszervezése €s
ellendrzése,

m) aképviseld-testiilet munkatervének elokészitése, benyujtisa, végrehajtasa.

(2) A polgarmester részletes feladat- €s hataskoreit a jogszabalyok €s a képviselo-testiilet dontései
hatarozzak meg.

(3) A polgdrmester minden hét hétfé napjan, elézetes bejelentkezés alapjan 13:00 — 16:00 6ra kozott
fogaddnapot tart.

23. Az alpolgarmester

41. §
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(1) A képviselo-testiilet - a sajat tagjai koziil a polgadrmester javaslatdra, titkos szavazdssal - a
polgarmester helyettesitésére, munkdjanak a segitésére egy f6 tdrsadalmi megbizatisu
alpolgérmestert valaszt.

(2) Az alpolgédrmester — polgarmester dltal meghatarozott — feladatait a szabalyzat 9. melléklete
tartalmazza.

(3) Az alpolgarmester a 1. mellékletben az alpolgdrmester neve mellett taldlhaté
magantelefonszdmon eldre egyeztetett idopontban tigyfélfogaddst tart a Polgarmesteri Hivatal
helyiségében.

24. A jegyzo
42. §

(1) A jegyz6 a Magyarorszdg helyi Onkorményzatair6l sz6l6 mindenkor hatdlyos torvény
rendelkezései szerinti feladatokat 14tja el.

(2) A jegyz6 részletes feladat- €s hatdskoreit a jogszabdlyok és a képviseld testiilet dontései
hatérozzak meg.

(3) Az 6nkorményzati hivatal jegyzdjét palyéazat Gtjan a Polgarmester nevezi ki hatdrozatlan idore.

25. Az aljegyzo
43. §
(1) A jegyz6t az aljegyzd helyettesiti, tovabba ellatja a jegyz0 éltal meghatarozott feladatokat.
(2) A jegyz0 javaslatdra az aljegyz6t a Polgarmester hatdrozatlan idére nevezi ki.
(3) A jegyz0i és az aljegyzoi tisztség egyidejii betoltetlensége, illetve tartds akadélyoztatds esetén a
Polgdrmester Onkormdnyzati hivatalnak a Szocidlis és Hatésdgi Irodavezetdjét bizza meg

hatdrozott, a jegyz0i, aljegyzoi tisztség betoltéséig, de legfeljebb 6 hdnapig terjedd idore a jegyzoi,
aljegyzoi feladatok ellataséaval.

26. A polgarmesteri hivatal
44. §
(1) A Képviselo-testiilet hivatalanak megnevezése: Kiskorei Polgarmesteri Hivatal.

(2) A hivatal az onkormanyzat miikodésével, valamint az allamigazgatdsi iigyek dontésre valé
elokészitésével, végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat latja el.

(3) A hivatal feladatait 6néll6 jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezeti egységekre tagozédva
latja el.

(4) A hivatal a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata szerinti belsd szervezeti tagozddas és
munkarend alapjan dolgozik.
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(5) A képviselo-testiilet a polgarmester eldterjesztése alapjdn meghatirozza az egységes hivatal
belsd szervezeti tagozddasidt, munka és ligyfélfogaddsanak rendjét, valamint a muikodéshez
sziikséges feltételeket, a miikodési €s fenntartédsi koltségeket.

(6) Munkamegosztdsi megéllapodds megkotése a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervvel, valamint a Kiskore Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal.

(7) A Kiskorei Polgarmesteri Hivatal gazdasigi szervezetének iigyrendjét €s gazdasagi
keretszabdlyzatat a 10. melléklet tartalmazza.

VII. Fejezet
AZ ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESE, VAGYONA

27. A koltségvetés
45. §
(1) Az 6nkorményzat a koltségvetését rendelettel dllapitja meg.

(2) A koltségvetés Osszedllitdsdnak részletes szabdlyait az allamhdaztartdsrél sz6l6 torvény, a
finansziroz4s rendjét €s az 4llami hozzéjarulds mért€két az dllami koltségvetési torvény hatarozza
meg.

(3) Az onkorméanyzat sajat tulajdonnal rendelkezik €s koltségvetési bevételeivel, kiaddsaival
onalléan gazdalkodik. A gazdadlkodés szabélyszerliségéért a polgarmester felelds.

(4) A gazdalkodasra vonatkozd részletes eldirasokat a koltségvetésrdl sz616 rendelet allapitja meg.

28. A koltségvetés szerkezete
46. §
(1) A koltségvetési rendelet elfogaddsa egy forduléban torténik.

(2) A koltségvetési rendelet tervezetet a 45. § (2) bekezdésében meghatarozottak szerint kell
beterjeszteni.

(3) A koltségvetési rendelet tervezetét a jegyz6 késziti eld, €s a polgdrmester terjeszti a Képviselo-
testiilet elé.

(4) A koltségvetésrol szol6 eldterjesztést és rendelet tervezetet a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag
megtargyalja.

47. §

A koltségvetési évet kovetden a polgdrmester zarszdmadasi rendeletet terjeszt a képviseld-testiilet
elé.

29. Az onkormanyzat vagyona

48. §
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(1) Az dbnkorményzat vagyona a tulajdon4bdl és a helyi onkormanyzatot megilletdé vagyoni értékii
jogokbdl 4ll, amelyek az 6nkormdanyzati feladatok €s célok ellatasat szolgaljak.

(2) Az onkorményzatot a torvényben meghatdrozott eltérésekkel megilletik mindazon a jogok é€s
terhelik mindazok a kotelezettségek, amelyek a tulajdonost megilletik, illetve terhelik. A tulajdonost
megilletd jogok gyakorlasardl a képviseld-testiilet a torvény €s az onkorméanyzat vagyonardl szl
rendelet keretei kozott rendelkezik.

(3) Az dnkorményzat vagyonét elsddlegesen a kotelez6 kozszolgaltatasok biztositasa érdekében kell
hasznositani. Az 6nként vallalt feladatok céljara vagyonfelhasznélasra akkor keriilhet sor, ha az
onkorményzat a vagyondval a torvényen alapul6 kozszolgéltatasokat teljesitette.

(4) Az dnkorményzat torzsvagyonanak forgalomképtelen, illetve korldtozottan forgalomképes korét,
valamint a vagyontargyakrél valé rendelkezés feltételeit a képviseld-testiilet az Onkorméanyzat
vagyonardl sz616 rendeletben allapitja meg.

3 VIII. Fejezet )
EGYUTTMUKODES A TELEPULESI NEMZETISEGI ONKORMANYZATTAL

30. A nemzetiségi 6nkormanyzat munkajanak segitése, személyi feltételek
49. §

Az Onkormaényzat a nemzetiségi onkormanyzattal kotott megallapodds szerint biztositja a telepiilési
nemzetiségi onkorményzatok részére a miikkodéshez sziikséges személyi feltételeket. A nemzetiségi
onkorményzatok mitkddését, dontéseinek elOkészitését €s végrehajtasat a jegyzo segiti. A telepiilési
nemzetiségi onkormanyzat gazdilkoddsdval kapcsolatos nyilvéntartdsi €s adminisztrativ feladatok
ellatasat a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroddja végzi.

31. A nemzetiségi 6nkormanyzat munkajanak segitése, targyi feltételek
50. §

Az Onkormanyzat a nemzetiségi onkorményzattal kotott megallapodés szerint biztositja a telepiilési
nemzetiségi 6nkormanyzat részére a miikodéséhez sziikséges targyi feltételeket. Az Onkormdanyzat
a nemzetiségi Onkormdnyzat részére lehetdség szerint biztositja a polgarmesteri hivatalon kiviil
helyiség haszndlatat 6néll6 hasznélattal, vagy ennek hidnydban més szervvel megosztva, ingyenes
hasznalat biztositasaval, téritési dijfizetési kotelezettség nélkiil.

IX. Fejezet
VEGYES RENDELKEZESEK

32. Vegyes rendelkezés
51. §

A képviselO-testiilet iiléseinek végén kell lehetdséget biztositani kozérdekii bejelentések és
kozérdekl javaslatok ismertetésére.

52. §

16



A képviseldk, a képviselO-testiilet bizottsdgainak tagjai €s a polgdrmesteri hivatal dolgozéi — az
allami és szolgélati titkon tilmenden — kotelesek megtartani az onkormdnyzati titkot is. Illetéktelen
személynek nem adhatnak tdjékoztatdst olyan tényr6l, amely tevékenységiik sordn jutott
tudomdsukra és kiszolgéltatdsuk az Onkormdnyzat, képviselotdrsak (munkatarsak), a véros
lakossdga szamdra jogellenesen elonyos, vagy hatranyos kovetkezményekkel jarna.

33. A helyi népszavazas és népi kezdeményezés
53. §

A helyi népszavazds és népi kezdeményezés eljardsa kiilon Onkorményzati rendeletben van
szabélyozva.

X. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK
54. §

Hatdlyat veszti a Szervezeti és Miukodési Szabdlyzatrél szolé 9/2024. (X. 2.) Onkorményzati
rendelet.

55. 8§

Ez a rendelet 2024. december 1-jén 1ép hatélyba.

Kiskore,2024. november 18.

SRS
/ : B ’ ’gw d;/_,)..
¥ i E)
Dr. T6th JanqyZoltan™ ' 4 &
. jegyzo &Y
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A rendelet kihirdetve: 2024. november 18. napjéan.
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Végso eldterjesztoi indokolas

Kiskore Viarosi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének szervezeti és mikodési szabalyzatardl
52616 9/2024 (X.02.) 6nkorményzati rendeletében tobb rendelkezés mddositisa valt sziikségessé,
ezért a Képviselo-testiilet a jelenleg hatdlyban 1évé Kiskore Varosi Onkorményzat Képviseld-
testiiletének szervezeti és milkodési szabélyzatarél sz6lé6 9/2024 (X.02.) onkormadnyzati
rendeletének egyidejli hatdlyon kiviil helyezésével egy uj rendeletet fogadott el.
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A KEPVISELO-TESTULET TAGJAI

1 sz. melléklet

Név tisztség e-mail cim telefonszam

Magyar Csilla polgarmester magyar.csilla@kiskore.hu 06-30-581-7550
Fejes Lorinc alpolgarmester | fejeslorinc@gmail.com 06-30-279-7704
Jambor Dénes képviselo jambor.denes@gmail.com 06-70-585-1485
Molnar Anita képviselo molnar.anital988@gmail.com | 06-30-308-9320
Németh Mihalyné | képviselo nagyeva(712@freemail.hu 06-30-975-7721
Pocs Janos képviselo pocs.janosS7@gmail.com 06-30-544-8629
Szabé Andrea képviselo andi.szabo79@gmail.com 06-30-265-2688




2.sz. melléklet

A VAROSBAN MUKODO ONKORMANYZATI INTEZMENYEK JEGYZEKE

1. Kiskorei Polgarmesteri Hivatal

1.1. A koltségvetési szerv székhelye: 3384. Kiskore Széchenyi ut 24.

1.2. A koltségvetési szerv gazdalkodasaval osszefiiggd jogositvanyok: gazdasagi szervezettel
rendelkez6 koltségvetési szerv.

1.3. A Hivatalt a jegyz6 vezeti, tavollétében és betoltetlensége esetén az aljegyz6 helyettesiti és
latja el a feladatot, jegyzo €s aljegyz6 egyidejii tavolléte és betiltetlensége esetén a Szocidlis és
Hatosagi Iroda vezetoje helyettesiti.

2. Kiskorei Ov-Lak Ovoda és Mini Bslcséde

2.1. Székhelye: 3384. Kiskore Békeut 9-11.

2.3. A koltségvetési szerv gazdalkodéasaval 6sszefiiggd jogositvanyok: A gazdasagi feladatokat
a Kiskorei Polgarmesteri Hivatal (székhely: 3384. Kiskore Széchenyi ut 24.) latja el
megallapodas alapjan.

2.4. Az Intézményt a Foigazgatd vezeti, tavolléte és betOltetlensége esetén az Foigazgatd
helyettes helyettesiti. Foigazgatd és Foigazgatd helyettes egyidejli tavolléte és betoltetlensége
esetén a Képviselo-testiilet altal ideiglenesen megbizott fdigazgatd 1atja el a feladatot.



3. sz. melléklet
AZ ONKORMANYZAT GAZDALKODO SZERVEI ES KOZALAPITVANYAI

Kiskore Viros Onkormanyzata az alabbi gazdilkodé szervezeteknél alapito tag (100%
onkormanyzati tulajdon):

- Kiskore Varosfenntartd és Szolgaltaté Kft. 3384 Kiskore Kossuth Lajos ut 7.
- Kiskorei-T6 Nonprofit Kft. 3384 Kiskore Kossuth Lajos ut 8.

Kiskore Varos Onkormanyzata az alabbi gazdalkodé szervezeteknél rész tulajdonos:
- Fejlesztési és Koordinacios Kozpont Nonprofit Kft. 3000 Hatvan Radnoti tér 2.

- Tisza-tavi Sporthorgasz Halaszati, Természetvédelmi és Kornyezetvédelmi Kozhasznu
Nonprofit Kft. 5350 Tiszafiired 1442/54 hrsz.

Az 6nkormainyzat alapitvinyai, kézalapitvanyai

- Kiskore Varos Fejlesztéséért Kozalapitvany 3384 Kiskore Széchenyi ut 24.



4. melléklet

KISKORE VAROS KOTELEZO ES ONKENT VALLALT FELADATAI

Jogszabalyhely
Kotelezo feladat Onként vallalt megjelolése €s Feladatot ellato
feladat feladatellatas alapja intézmény
Az épitett kérnyezet
alakitasarol és
védelmérol sz61o
1997. évi LXXVIIL.
tv.,
A telepiilésfejlesztés,
a telepiilésrendezés a kornyezet Onkormanyzat
védelmének altalanos
szabalyairol sz6lo
1995. évi LIII. tv.,
9/2023. (VI. 20.) sz.
rendelete Kiskore
Helyi épitési
szabalyzatrél
1.K6ztemetd
kialakitasa és
fenntartasa:
teleptilésiizemeltetés A temetOkrol és a Szerzddés alapjan
(koztemetok temetkezésrol sz616 Kiskore
kialakitasa és 1999. évi XLIII. tv., Varosfenntart6 és
fenntartéasa, a szolgaltaté Kft

kozvilagitasrol valod
gondoskodas,
kéménysepro-ipari
szolgéltatés
biztositasa, a helyi
kozutak és
tartozékainak
kialakitasa és
fenntartasa,
kozparkok és egyéb
kozteriiletek
kialakitasa és
fenntartasa,
gépjarmiivek
parkolasanak
biztositasa);

2015. évi CCXL
torvény a
kéménysepro-ipari
tevékenységrol,

14/2017. (XI1.29.) sz.

rendelete A temetdk
és temetkezés
rend;jérol,

11/2023. (VI.20.)
Telekalakitasi €s
épitési tilalom
elrendelésérol,

2. Kozvilagitasrol
valé gondoskodas:
MVM-el kotott
szerz6dés alapjan

3. Kéménysepro-ipari
szolgéltatas
biztositasa

4. A helyi kozutak és
tartozékainak
kialakitasa és

fenntartasa
Szerz6dés alapjan
Kiskore
Varosfenntart6 €s
szolgaltatd Kft




5. Kozparkok és

egy€b kozteriiletek
kialakitasa és
fenntartasa,
Szerz6dés alapjan
Kiskore
Varosfenntarto €s
szolgaltatd Kft
6. Gépjarmiivek
parkolasanak
biztositasa:
Onkormaényzat
Motv
a kozteriiletek, 11/2014.(IX. 30.) a
valamint az kozteriiletek
Oonkormanyzat elnevezésének az Onkormanyzat
tulajdonédban allé elnevezések
kozintézmény megvaltoztatasanak és
elnevezése; a hazszamozas
rendjérol
Haziorvosi ellatas
1997. évi XXXI. tv., (2 korzetben, 2
egészségiigyi Az egészségligyrol haziorvos teriileti
alapellatas, az sz616 1997. évi CLIV. ellatasi
egészséges életmod tv kotelezettséggel)
segitését célzod 18/2017.(XI1.29.) sz.
szolgaltatasok rendelete Az Védondi szolgalat
egészségligyi (2 védono), terhes €s
alapellatasi csecsemd-gondozas,
korzetekrdl valamint tanacsadas
fogorvosi alapellatas
(1 fogorvos)
kornyezet- A hulladékroél sz6lé
egészségligy 2012. évi CLXXXV. Szerzddés alapjan
(koztisztasag, tv., MOHU Mol
telepiilési kornyezet Hulladékgazdalkodasi
tisztasaganak 16/2014. (XI1.17.) sz. Zrt.
biztositasa, rovar- és rendelete a kozteriilet
ragcsaloirtas);

tisztantartasarol




ovodai ellatas

Nemzeti
koznevelésrol szolo
2011. évi CXC.

Pedagdgusok 1j
életpalyardl szolo
2023. évi LII. torvény

Kiskdrei OV-LAK
Ovoda és Mini
Bolcséde

kulturalis

szolgaltatas,

kiilonosen a
nyilvanos konyvtari

ellatas biztositasa;

filmszinhaz, el6ado-
miivészeti szervezet

tamogatasa, a

Helyi irott sajto,
Rendezvények
szervezeése,
Kiadvéanyok
készitése

A muzealis
intézményekrol, a
nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a
kézmuvelodésrol
sz016 1997. évi CXL.
tv.,

1. kulturalis

szolgaltatas,

kiilondsen a

nyilvanos konyvtari
ellatas biztositasa
Brody Sandor
Megyei és Varosi
Konyvtar
megallapodas alapjan

kulturalis 6rokség 20/2023. (X1.29.) sz. 2. helyi
helyi védelme; a rendelete A helyi kozmiivel6dési
helyi kozmiivel6dési kozmiivelddésirol tevékenység
tevékenység tamogatasa
tamogatasa; Szerz6dés alapjan
Kiskore
Varosfenntart6 és
Szolgaltato Kft.
3. Rendezvények
szervezeése,
kiadvanyok készitése
és a helyi irott sajtod
megjelenitése
Szerz6dés alapjan
Kiskore
Varosfenntarto és
Szolgaltato Kft
Moétv.,
A szocialis Hevesi Gyermekjoléti
gyermekjoléti igazgatasrol és ¢s Gondozasi
szolgaltatasok és szocialis ellatasokrol Ko6zpont
ellatasok sz616 1993. évi IIl. tv. | Kiskorei Csalad- és
gyermekjoléti
A gyermekek Szolgélat
védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol
sz616 1997. XXXI. tv.
A szocialis
igazgatasrol és
szocialis ellatasokrol
szocialis sz016 1993. évi I1I.,

szolgaltatdsok és




ellatasok, amelyek

16/2021. (X.25) a

keretében telepiilési teleptilési Onkormaényzat
tamogatas allapithaté tamogatasrol
meg
18/2021. (X.25.)
a személyes
gondoskodast nyujto
szocialis ellatasok
téritési dijanak
megallapitasrol
13/2023. (VIIL. 29.)
Lakas és Az Onkorményzat Szerzddés alapjan
helyiséggazdalkodas tulajdonaban 1évo Kiskdre
lakasok és helyiségek Varosfenntarto €s
bérbeadasanak Szolgaltaté Kft.
feltételeir6l
a teriiletén
hajléktalanna valt
személyek
ellatasanak és
rehabilitacidjanak, Mobtv. Onkormanyzat
valamint a
hajléktalanna valas
megel6zésének
biztositasa
helyi kornyezet- és Motv., a Polgéarmesteri Hivatal
természetvédelem, vizgazdéalkodasrol valamint
vizgazdalkodas, sz016 1995. évi LVIL. Szerzédés alapjan
vizkarelharitas; tv. Tiszamenti
Regionalis Vizmiivek
Zrt.
2021. évi XCIII.
torvény a védelmi és
biztonsagi
tevékenységek
Osszehangolasardl
2021. évi CXL.
honvédelem, polgari torvény a
védelem, honvédelemrdl és a Onkormanyzat
katasztréfavédelem, Magyar Honvédségrol
helyi
kozfoglalkoztatas 2011. évi CVL
torvény a
kozfoglalkoztatasrol
ésa
kozfoglalkoztatashoz
kapcsol6dd, valamint
egyéb torvények

modositasarol




1990. évi C. torvény a
helyi adokrol,

17/2022. (X1.28.) az
idegenforgalmi adordl,

helyi adoval, Tourinform Iroda 18/2022. (XI1.28.) a | Polgarmesteri Hivatal
gazdasagszervezéssel mikddtetése helyi ipartizési adorol,
¢s a turizmussal Tourinform Iroda
kapcsolatos feladatok 19/2022. (X1.28.) miukddtetése:
a maganszemélyek Szerzédés alapjan
kommunalis adéjarol, Kiskore
Varosfenntart6 és
20/2022. (X1.28.) az Szolgaltatd Kft
€pitményadorol,
21/2022. (X1.28.) a
telekadorol,
a kistermelok, 55/2009. (I1I. 13.)
Ostermelok szamara Korm. rendelet a
— jogszabalyban vasarokrdl, a Szerz6dés alapjan
meghatarozott piacokrol, és a Kiskore
termékeik — bevasarlokozpontokrol | Varosfenntarto és
értékesitési Szolgaltatd Kft
lehetdségeinek 15/2014. (XI1.17.)
biztositasa, ideértve a Helyi termeldi piac
hétvégi arusitas 1étesitésérol és
lehetdségét is lizemeltetésérol,
Tomeg- €s
sport, ifjusagi tigyek versenysport Motv Civil szervezetekkel
tamogatasa valé megallapodas
alapjan
A roma nemzetiségi
nemzetiségi ligyek Motv Onkormanyzattal
kotott megallapodas
alapjan
Polgérérség
kozremiikodés a tamogatasa, Motv. 16/2023. Kiskdre Polgéaror
teleptilés Rendorség (I1.28.) sz. rendelete a Egyesiilettel és a
kozbiztonsaganak tamogatasa kozteriileti térfigyeld Heves Varmegyei
biztositasdban Kozteriileti rendszerrol Rendor
térfigyeld fokapitanysaggal
rendszer kotott megallapodas
miikodtetése alapjan
Civil szervezetek 8/2015. (X.21.) az
tamogatasa allamhaztartason

kiviili forrasok




atvételérol és
atadasarol

Tamogatasi
megallapodasok
alapjan

Mezei 6rszolgalat
biztositasa

17/2023. (11.28.) sz.
rendelete A mez60ri
szolgélatrol

Onkorményzat

Tanya
lizemeltetés
(allattartas)

62/2016. (I11.31.)
Kiskore Varosi
Onkormanyzat

Képviselo-testiileti
hatérozat alapjan

64/2024. (V1.19.)
Onkormaényzat

Képviseld-testiileti
hatérozat alapjan

Onkorményzat
Szerzddés alapjan
bérbe adta

Bursa Hungarica
Osztondij

60/2000. (VIIL.27.)
Kiskore Varosi
Onkorményzat

Képviselo-testiileti

hatarozat alapjan

Onkormanyzat

Arany Janos
Oszt6ndij

13/2000. (1.31.)
Kiskore Varosi
Onkorményzat
Képviselo-testiileti
hatarozat alapjén

Onkormanyzat

Mini Bolcsdde

26/2021. (V.25.)
Igiskére Varosi
Onkorményzat

K,iskéirei Ov-Lak
Ovoda és Mini

Képviseld-testiileti Bolcsode
hatdrozat alapjan
Szabadvizi strand 12/2021. (I11.3.),
és csonakkikotod 13/2021. (I1L.5.) Onkorméanyzat
tizemeltetése Polgarmesteri szerz6dés alapjan
hatérozat alapjan bérbe adta
Ifjasagi Haz és Képviseld-testiileti
Téjhaz dontés alapjan Onkormanyzat
lizemeltetése
15/2014. (XII. 17.) Szerz6dés alapjan
Piac tizemeltetése | Helyi termeldi piac Kiskore
létesitésérol és Varosfenntart6 és
lizemeltetésérol szolgaltatd Kft.
Inkubétorhaz 9/B 2024. (11.15) Onkorményzat
lizemeltetése képviseld-testiileti szerz8dés alapjan
hatarozat alapjan bérbe adta
Sportcentrum 9/A 2024. (11.15.) Onkorméanyzat
lizemeltetése képviselo-testiileti szerzOdés alapjan
hatérozat alapjan bérbe adta




»Z.songd Varroda” 9/B 2024. (I.15) Onkormanyzat
lizemeltetése képviselo-testiileti szerz6dés alapjan
hatarozat alapjan bérbe adta




5. melléklet

AZ ONKORMANYZAT ELLATOTT FELADATAI KORMANYZATI FUNKCIOK

SZERINT

Kormanyzati | Kormanyzati funkciok megnevezése Alapfeladat
funkcié szdma /technikai
1. [ 011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkot6 és | Alapfeladat
altalanos igazgatasi tevékenysége
2. | 011140 Orszagos ¢€s helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi | Alapfeladat
tevékenysége
3. | 011220 Ado-, vam- €s jovedéki igazgatas Alapfeladat
4. | 013320 Koztemetd-fenntartas és -miikdtetés Alapfeladat
5. | 013350 Az Onkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal | Alapfeladat
kapcsolatos feladatok
6. | 013370 Informatikai fejlesztések, szolgaltatasok Alapfeladat
7. | 016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények Alapfeladat
8. [016040 Nemzetpolitikai tevékenység igazgatasa és tamogatasa Alapfeladat
9. 041232 Start-munka program - Téli kozfoglalkoztatas Alapfeladat
10. | 041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas Alapfeladat
11. | 041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram Alapfeladat
12. |{ 042130 Novénytermesztés,  allattenyésztés  és  kapcsolddo | Alapfeladat
szolgaltatasok
13. | 045120 Ut, autépalya épitése Alapfeladat
14. | 045150 Egyéb szarazfoldi személyszallitas Alapfeladat
15. | 045160 Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa Alapfeladat
16. | 047120 Piac lizemeltetése Alapfeladat
17. | 047310 Turizmus igazgatasa és tamogatasa Alapfeladat
18. [ 056010 Komplex kdrnyezetvédelmi programok tamogatasa Alapfeladat
19. [ 062020 Telepiilésfejlesztési projektek és timogatasuk Alapfeladat
20. | 064010 Kozvilagitas Alapfeladat
21. | 066010 Zo6ldteriilet-kezelés Alapfeladat
22. | 066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok Alapfeladat
23. | 072111 Héziorvosi alapellatas Alapfeladat
24. | 072112 Héziorvosi tigyeleti ellatas Alapfeladat
25. | 072311 Fogorvosi alapellatas Alapfeladat
26. | 074011 Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas Alapfeladat
27. | 074031 Csalad és ndvédelmi egészségiigyi gondozas Alapfeladat
28. | 074032 Ifjusag-egészségiigyi gondozas Alapfeladat
29. | 074040 Fert6z6 megbetegedések megel6zése, jarvanyiigyi ellatas Alapfeladat
30. | 074054 Komplex egészségfejlesztd, prevencios programok Alapfeladat
31. | 075010 Egészségliggyel kapcsolatos alkalmazott kutatas és | Alapfeladat
fejlesztés




32. |1 076010 Egészségligy igazgatasa Alapfeladat
33. | 081045 Szabadidésport- (rekreacids sport-) tevékenység és | Alapfeladat
tdmogatasa
34. | 081061 Szabadidds park, fiird6 és strandszolgaltatas Alapfeladat
35. | 081071 Udiilsi szallashely-szolgaltatas és étkeztetés Alapfeladat
36. | 082042 Konyvtari dllomany gyarapitdsa, nyilvantartasa Alapfeladat
37. | 082043 Konyvtari dllomany feltarasa, megbrzése, védelme Alapfeladat
38. | 082044 Konyvtari szolgaltatasok Alapfeladat
39. | 082061 Muzeumi gyijteményi tevékenység Alapfeladat
40. | 082091 Kozmiivelodés - kozosségi ¢és tarsadalmi részvétel | Alapfeladat
fejlesztése
41. | 082092 Kozmiivelddés hagyoméanyos k6zosségi kulturalis értékek | Alapfeladat
gondozasa
42. | 082094 Ko6zmiivelddés -kulturalis alapt gazdasagfejlesztés Alapfeladat
43. | 082020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és tamogatasa Alapfeladat
44. | 084032 Civil szervezetek programtaimogatasa Alapfeladat
45. | 086010 Hataron tali magyarok egyéb tamogatasai Alapfeladat
46. | 086020 Helyi, térségi kozosségi tér biztositasa, mikodtetése Alapfeladat
47. | 086090 Egyéb szabadids szolgaltatas Alapfeladat
48. | 091212 Sajatos nevelési igényli tanulék nappali rendszerd | Alapfeladat
nevelésének, oktatasanak szakmai feladati 1-4. évfolyamon
49. | 091220 Koznevelési  intézmény 1-4. évfolyaman tanulok | Alapfeladat
nevelésével, oktatasaval 6sszefiiggd mikodtetési feladatok
50. | 092112 Sajatos nevelési igényli tanulék nappali rendszerl | Alapfeladat
nevelésének, oktatasanak szakmai feladati 5-8. évfolyamon
51. | 092120 Koznevelési  intézmény 5-8. évfolyaman tanulok | Alapfeladat
nevelésével, oktatasaval 6sszefiiggé mikodtetési feladatok
52. | 094260 Hallgatoi és oktatoi 6sztondijak, egyéb juttatasok Alapfeladat
53. | 096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben Alapfeladat
54. | 096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben Alapfeladat
55. [ 098010 Oktatés igazgatasa Alapfeladat
56. | 102031 Idések nappali ellatasa Alapfeladat
57. | 102032 Demens betegek nappali ellatasa Alapfeladat
58. | 104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés (sziinidei) Alapfeladat
59. | 105010 Munkanélkiili aktiv kortak ellatasai Alapfeladat
60. | 105020 Foglalkoztatast elosegitd képzések és egyéb tamogatasok Alapfeladat
61. | 106010 Lakoingatlan szocialis célu bérbeadasa, iizemeltetése Alapfeladat
62. | 106020 Lakésfenntartassal, lakhatassal 6sszefiigg6 ellatasok Alapfeladat
63. | 107051 Szocialis étkeztetés szocialis konyhan Alapfeladat
64. | 107052 Hazi segitségnyujtas Alapfeladat
65. | 107060 Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni ellatasok, | Alapfeladat
tamogatasok
66. | 107080 Esélyegyenloség elosegitését célzo tevékenységek és | Alapfeladat
programok
67. | 107090 Romak tarsadalmi integraciojat el6segitoé tevékenységek, | Alapfeladat
programok
68. | 018010 Onkorményzatok elszamolasai a kozponti koltségvetéssel | Technikai
69. | 018020 Kozponti koltségvetési befizetések Technikai




70. | 018030 Tamogatasi céla finanszirozasi miiveletek Technikai

71. | 900020 Onkormanyzatok funkciéra nem sorolhaté bevételei | Technikai
allamhaztartason kiviilrol

72. | 900060 Forgatési és befektetési célu finanszirozasi miiveletek Technikai

73. |1 900070 Fejezeti és dltalanos tartalékok elszamolasa Technikai

74. | 105010 Munkanélkiili aktiv koruak ellatasai Technikai

75. | 094260 Hallgatoi és oktatoi 6sztondijak, egy€b juttatasok Technikai




6. melléklet

KEPVISELO-TESTULET SZERVEIRE ATRUHAZOTT FELADAT ES
HATASKOROK

A képviseld-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott feladat és hataskorok:

a) a koltségvetésben elfogadott feladatokra utalas alairasa, egyéb utalasok

b) onkorményzati vagyonnal kapcsolatos f6ldhivatali iigyekben eljaras

c) telepiilés tamogatasi rendeletben meghatarozott timogatasokban val6 dontés

d) megrendelések, arajanlatok, értékbecslések kérése

e) varos mitkodésével kapcsolatos targyalasok lefolytatasa

f) kozteriilet hasznalat engedélyezése

g) tulajdonosi és kdzutkezeld hozzajarulas kiadasa

h) médosithatja az 6nkormanyzat bevételeit és kiadasait és atcsoportosithat az eléiranyzatok
kozott husz milli6 forint 6sszeghatarig, kotelezettséget vallalhat 5 millié forint 6sszeghatarig
1) az 6nkormanyzat kdzbeszerzési szabalyzataban megjelslt k6zbeszerzési eljarasok soran dont
az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szereplok korérdl, valamint meghozza eljarast lezard
dontést

j) véleményezi a kozbeszerzési szabalyzat tervezetét, valamint a kozbeszerzési eljarast
megindito felhivést

k) jovahagyja a jegyzo altal készitett pénziigyi-gazdalkodasi szabalyzatokat, melyek alapjan az
O6nkormanyzat gazdalkodik

1) dont az Onkormanyzat, valamint az Onkormanyzat kizarélagos vagy tSbbségi tulajdonaban
allo gazdasagi tarsasag szabélyzatainak elfogadasarol, azok médositasarol

m) dont az Onkorményzati tulajdonu gazdasagi tarsasagok vezet$ tisztségvisel6i bér
meghatarozasarol

n) dont a telepiiléskép védelmérdl szolo torvényben meghatarozott 6nkormanyzati telepiiléskép
érvényesitési eszk6zok alkalmazasarol

o) ellatja a k6zmunkaprogramokhoz kapcsolodo tervezési, valamint végrehajtasi feladatokat
p) dont a szolgalati lakasok bérbeadasarol

r) dont az Onkormaényzat 4ltal fenntartott haziorvosi praxishoz kacsolodé szerz6dések valamint
a fogorvosi praxishoz kacsolddo szerzédések megkotésérdl és modositasarol

s) dont a Bursa Hungarica 6sztondijhoz valé csatlakozasrol, a palyazatok elbirdslasarol
valamint az 6szténdijhoz kapcsoldodé minden kérdésrdl

sz) dont az Onkormanyzat javéara bejegyzett elidegenitési és terhelési tilalom levételérél.

A képviseld-testiilet altal a Telepiilésfejlesztési és Szocialis Bizottsagra atruhazott feladat
és hataskorok:

a) dont a szocialis tiizeldanyag tamogatasokrol

b) dont a telepiilési tdmogatasi rendeletben meghatarozott Gsszeghatar feletti szocialis
tamogatasi igényekrol

c) dont a szocialis bérlakas kérelmekrol és ellendrzi a szerz6dés szerinti hasznalatat



7. melléklet

AZ ALLANDO BIZOTTSAGOK JEGYZEKE, ELNOKEIL TAGJAI

Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag:
Elnok:

Onkorméanyzati képviseld tagok:

Nem Onkormaényzati képviseld tagok:

Telepiilésfejlesztési és Szocialis Bizottsag:

Elnok:

Onkorményzati képviseld tagok:

Nem Onkorményzati képviseld tagok:

Szabd Andrea

Molnar Anita
Pocs Janos

Mucza Kélman
Ungvériné Pocs Agnes

Jambor Dénes

Molnar Anita
Németh Mihalyné

Bozé6 Agnes
Lukacs Ern6



8. sz. melléklet

A BIZOTTSAGOK FELADAT- ES HATASKORE

1. Folyamatosan feldolgozzak a mikodési koriikbe tartozo jogszabalyokat, 6nkormanyzati
rendeleteket, hatarozatokat.

2. A képviseldtestiilet mikodésének megkonnyitése érdekében elokészitd, véleményezs,
Osszehangolo, szervezo és ellenérzd, tovabba — atruhazott hataskérben — dontési hataskordket
gyakorolnak.

Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag:

1. Ellatja a képviselotestiilet miikodéséhez kotodo titkos szavazas lebonyolitasat, a titkos
szavazas eredményének megallapitasat.

2. Kozremikodik a Szervezeti és Mikodési Szabélyzat, az 6nkormanyzati rendeletek
kidolgozasaban, hatalyosuldsanak ellendrzésében. Javaslatot tesz e dokumentumok
modositasara.

3. Rendszeres kapcsolatot tart a bizottsag munkajat kozvetleniil segit6 jegyzovel.

4. Ellatja a polgarmester €s az 6nkormanyzati képviselok és a nem képviseld bizottsagi tagok
vagyonnyilatkozatanak nyilvantartasat és ellenorzését. (2011. évi CLXXXIX. torvény 57. § (2)
bekezdés)

5. Elbzetesen allast foglal a képviselGtestiilet hataskorébe tartozd személyi kérdésekben,
melynek soran ellatja a polgarmester és az 6nkormanyzati képviselok, valamint a nem képvisel6
bizottsagi tagok Osszeférhetetlenségi és méltatlansagi tigyeivel kapcsolatos feladatokat.

6. Véleményezi az éves koltségvetési javaslat rendelet tervezetét,

7. Véleményezi a koltségvetés végrehajtasarol szold zarszamadasi rendelet tervezetét.

8. Ellendrzi a jovahagyott koltségvetés felhasznalasat, figyelemmel kiséri a koltségvetési
bevételek alakulasat, kiilonos tekintettel a sajat bevételekre, a vagyonvaltozas
(vagyonnovekedés-csokkenés) alakulasat, értékeli az azt el6idéz6 okokat.

9. Kozremiikodik az Onkormanyzati vagyon nyilvantartasba vételében, ellenérzi az
Onkorményzati vagyon torvényes, okszer( felhasznalasat.

10. Véleményezi a pénzeszkdzok atcsoportositdsira, a pénzmaradvany és a tartalék
felhasznéléasara iranyuld javaslatokat.

11. Vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellendrizheti a
pénzkezelési szabélyzat megtartasat, a bizonylati rend és bizonylati fegyelem érvényesitését.
12. Kiilonos gondot fordit a kételezd, valamint az 6nként vallalt 6nkormanyzati feladatok
kovetkezetes szétvalasztasara.

13. Kidolgozza a helyi adok rendszerét és vizsgalja azok gazdasagi hatasait.

14. A tobbi bizottsagtol érkezd, pénziigyi kihatasti javaslatokat megvizsgalja, s annak
eredményeként a bizottsag elndke a dontést hozo képviselotestiileti iilésen ismerteti.

15. Folyamatos munkakapcsolatot tart a polgarmesterrel.

16. Vizsgalja a varos gazdasagi adottsagait.

17. Javaslatot tesz, és alternativakat fogalmaz meg az 6nkormanyzat gazdasagi programjaban
szereplé feladatok megvaldsitdsanak sorrendjére, iitemére. A program kidolgozasakor
figyelembe veszi az orszdg és az Onkormanyzat teherbird képességét, az onkormanyzat
gazdasagi hatterét.

18. Elézetesen véleményezi a mas bizottsag hataskérébe nem tartozo, egyéb onkormanyzati
intézmények alapitasara, megsziintetésére iranyuld dontés-tervezeteket.

Jogot gyakorol az e targykorben késziilé képviselo testiileti eldterjesztések szempontjabol.



Telepiilésfejlesztési és Szocialis Bizottsag
1.Ellendrzi:
a) a gyermek- ¢és ifjusagvédelem kérdéseit,
b) az ifjusagpolitikai intézkedéseket,
c) az idosek, betegek és megvaltozott munkaképességiiek helyzetét,
d) a szocidlis segélyezési gyakorlatot.
2. Figyelemmel kiséri, illetve ellen6rzi:
a) a kozegészségligy kérdéseit,
b) az alkoholizmus elleni kiizdelem problémait.
3) Elemzi a varos egészségligyi és szocialis ellatottsagat, javaslatokat dolgoz ki a szinvonal
javitaséra.
4. FEloézetesen véleményezi: az Onkormanyzati egészségiigyi €s szocidlis intézmények
alapitasara, megsziintetésére iranyulo dontéstervezeteket.
5. Javaslatot dolgoz ki az egészségiigyi €s szocialis feladatellatas hatékonyabb miikodtetésére.
6. Kiil6nos gondot fordit:
a) az egészséges €letmdd propagaléasara,
b) a varosi szocialis hal6 kiépitésére és hatékony miikodtetésére.
7. Elemzi a varos miivel6dési, oktatasi, sport ellatottsagat, javaslatokat dolgoz ki a szinvonal
javitasara.
8.Kozremiikodik a hozzatartozd agazatok programjainak, koltségvetésének eldkészitésében,
véleményezi azokat és ellendrzi a végrehajtast.
9. Ellen6rzi:
a) a kdzponti és helyi miivel6déspolitikai célkitiizések végrehajtasat,
b) a varosban foly6 kozmiivel6dési munkat.
10. Figyelemmel kiséri, illetve ellendrzi: az 6vodai nevelés, az iskolai oktatést, a tomegsportot
és a didksport helyzetét.
11. Elézetesen véleményezi:
a) az Onkormanyzati oktatasi-kulturalis és sportintézmények alapitasara, megsziintetésére
iranyulé dontés-tervezeteket,
b) a szakteriiletéhez tartozé agazatokban az intézményvezet6i palyazatokat,
¢) Onkormanyzati kezelésben 1év6 kozteriiletek funkci6janak, fejlesztésének, azzal kapcsolatos
valtoztatasokat valamint az utcanév megallapitasara, vagy megvaltoztatasara iranyulo
javaslatokat.
d) Javaslatot dolgoz ki a miivelddési, oktatasi, sport intézmények hatékonyabb miikddtetésére.
12. Az egyhazak, civil szervezetek altal kezdeményezett témakat napirendre tiizi, ezekben
sziikség szerint allast foglal, javaslatot tesz.
13. Figyelemmel kiséri az idegenforgalom helyi alakulasat, kezdeményezést tesz a turisztikai
célpontok, latnivalok, a turizmus fejlesztésében az 6nkorményzat szerepvallalasanak mértékére
és eszkozeire.
14. Kifejti javaslatat, véleményét a koltségvetés és egyéb onkormanyzati déntés elfogadasa
elott az idegenforgalmat, kornyezetvédelmet érint6 kérdésekben.
15. Javaslatot dolgoz, ki az idegenforgalmi koncepcido készitésére, vizsgalja a
telepiilésrendezésre vonatkozdlag.
16. Biztositja az 6nkorményzat és a vallalkozok szoros egyiittmiikodését, tarsulasi készségét.
17. Javaslatokat dolgoz ki arra, hogy az Onkormanyzat a tulajdonat képezé javakkal
vallalkozasokban vegyen részt.
19. Elézetesen véleményezi a telepiilésrendezés korében:
a) a telepiilésfejlesztési koncepciot,
b) a telepiilésszerkezeti tervet,

rrrrr



9. sz. melléklet

AZ ALPOLGARMESTER FELADATAI

1. Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladat €s tevékenységi korét. (2011.
évi CLXXXIX. torvény 74. § (2) bekezdés)

2. Részt vesz a testiileti iilés mikodési feltételeinek megteremtésében, a polgarmester
akadalyoztatasa esetén végzi az iilés Osszehivasaval jaré feladatokat, a polgarmester
akadalyoztatdsa — vagy felkérése — esetén elnokol a képviselotestiilet iilésén.

3. Segiti az 6nkormanyzati képviseldk, bizottsagi tagok munkajat.

4. Kozremiikodik a testiileti dontések tervezetei elokészitésében.

5. Kozremiikodik a telepiilésfejlesztési koncepcio kidolgozasaban és végrehajtasaban.

6. Képviseli és ellendrzi a telepiilés idegenforgalmi koncepcidjanak megvaldsulasat. Sziikség
esetén modosito javaslatot terjeszt a képvisel6-testiilet elé.

7. Kozremikodik a turisztikai €s kulturdlis Onkorményzati rendezvények, valamint a
testvértelepiilési programok el6készitésében és megvaldsitasaban.

8. Figyelemmel kiséri, szervezi, iranyitja a polgari védelem és katasztrofavédelem feladatait.
Kapcsolatot tart a szervezetekkel.

9. Ellendrzi a telepiilés vizkarelharitasi tervét, kezdeményezi a valtozasok atvezetését.
Kapcsolatot tart a viziigyi szervezettel.

10. Figyelemmel kiséri a kornyezet- és természetvédelmi feladatokat. Kapcsolatot tart a
szervezetekkel.



10. sz. melléklet

A KISKOREI POLGARMESTERI HIVATAL
GAZDASAGI SZERVEZETENEK UGYRENDJE ES GAZDALKODASI
KERETSZABALYZATA

I. ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja
A szabélyzat célja a Kiskorei Polgarmesteri Hivatalnak (székhely: 3384 Kiskore, Széchenyi
Istvan ut 24; térzsszam: 379 667; a tovabbiakban: a hivatal), mint gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szervnek ,
az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: az Aht) és az

allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol sz0l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: az Avr.) altal meghatarozott,

a) a gazdasagi szervezet és a gazdasagi vezetd hataskorébe sorolt feladatok szervezeten
beliili ellatasanak meghatarozasa,

b) az e feladatokhoz kapcsolodé munkafolyamatainak leirasa,
c) azegyes feladatok ellatasaért felelos személyek kijelolése, valamint

d) afeladatok ellataséra kijelolt személyek hatas- és feladatkoreinek meghatarozasa.

2. A szabalyzat hatalya
2.1. A SZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

Az tigyrend hatélya kiterjed a hivatal jegyzojére, valamint mindazon ko6ztisztviselokre, akik az
e szabalyzatban meghatarozott feladatok, munkafolyamatok ellatdsaban munkakori leirasuk
vagy a szervezet valamely szabalyzataban foglaltak alapjan kozremtikddnek.

2.2. A SZABALYZAT TARGYI HATALYA

Az lgyrend targyi hatdlya kiterjed az e szabalyzatban meghatarozott feladatok ellatasanak
rendjére, a feladatok ellatasahoz fiiz6dé6 munkafolyamatokra, valamint az el6z6ekhez fiz6d6
felelosségi rendre.

I1. A gazdasagi szervezethez rendelt feladatok ellatasanak keretei

1. A gazdasagi szervezet

A gazdasagi szervezet

a) az lentebb megjelolt szervek és a hozzajuk rendelt koltségvetési szervek
miikodtetéséért,

b) akoltségvetés tervezéséért,



c) az eldiranyzatok modositasanak, atcsoportositasanak ¢és felhasznalasanak (a
tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasaért,
d) a finanszirozési, adatszolgaltatasi, beszamolasi €s a vagyon haszndlataval, védelmével
Osszefliggo feladatok teljesitéséért, valamint
e) a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért
felelos szervezeti egység.

A Hivatal az iranyit6 szerv dontése alapjan Pénziigyi Iroda megnevezésii, elkiiloniilt szervezeti
egységként mikodo gazdasagi szervezettel rendelkezik.

Foszabaly szerint a szervezeti egységhez tartoz6 tigyintézok latjak el

a) a Kiskorei Polgarmesteri Hivatal,

b) Kiskoére Varosi Onkormanyzat,

¢) aKiskorei Roma Nemzetiségi Onkorményzat,

d) a gazdasagi szervezettel nem rendelkez Kiskorei Ov-Lak Ovoda és Mini Bélcs6de
tervezéssel, gazdalkodéssal, ellenérzéssel, finanszirozassal, adatszolgaltatassal ¢&s
beszamoléssal kapcsolatos feladatait az e szabalyzatban, a hivatal szervezeti és miikodési
szabalyzatidban és mas bels6 szabalyzataiban foglaltak szerint.

Az egyes feladatok ellatasért a jegyz0, a gazdasagi vezetd €s a gazdasagi szervezethez tartozo
ligyintézOk az e szabalyzatban foglaltak szerint felelosek.

2. A gazdasagi vezetoi feladatok ellatasa

2.1. A GAZDASAGI VEZETO

A szervezet gazdasagi vezetGje a Pénziigyi Irodat vezetd osztalyvezetdi kinevezéssel bird
irodavezetd (e szabalyzat alkalmazasaban: a gazdasagi vezeto).
A gazdasagi vezet$ a gazdasagi szervezettel osszefliggd feladatkorében:
a) iranyitja és ellenérzi a gazdasagi szervezetet feladatainak ellatasban kozremiik6dd
ligyintézoket és a gazdasagi szervezet altal ellatand6 folyamatokat,

b) felelés az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendeletben foglalt gazdasagi vezet6i feladatok végrehajtasaért,

c) a hivatal mas egységéhez beosztott, tovabba a koltségvetési szervhez rendelt mas
koltségvetési szerv éltal foglalkoztatott, a tervezéssel, gazdalkodéssal, finanszirozassal,
adatszolgéltatassal €s beszamoléssal kapcsolatos feladatok ellatasaért felelos
alkalmazottaknak iranymutatast ad. Az altala nyujtott iranymutatasokrol tajékoztatast
koteles nydjtani a jegyzonek.

A gazdasagi vezetd a vezetdi megbizassal 6sszefliggésben:

a) javaslatot tesz a gazdasagi szervezethez tartozo ligyintéz6k munkakori leirasara,
valamint

b) a teljesitményértékelés és mindsités soran javaslatot fogalmazhat meg a jegyzének.

2.2. A GAZDASAGI VEZETORE VONATKOZO KEPESITESI ELOIRASOK



A gazdasagi vezetdt a jegyzo jeloli ki.

A jegyz0 kizardlag olyan tigyintézot jelolhet ki a fenti feladatok tekintetében torténd
helyettesitésre, aki a felsdoktatasban szerzett végzettséggel - allami felsdoktatasi intézmény
gazdasagi vezetOjének a felsdoktatdsban szerzett végzettséggel és gazdasagtudomanyok
képzési teriileten szerzett szakképzettséggel - €s emellett

a) okleveles konyvvizsgaloi vagy allamhaztartasi mérlegképes konyvel6i szakképesitéssel
vagy az engedélyezés szempontjabol ezzel egyenértékii szakképesitéssel, vagy

b) gazdasagi vezetdi, belso ellendri, érvényesitdi, pénziigyi ellenjegyzdi - 2012. januar 1.
eltt az Aht. szerinti ellenjegyzéi -, vagy a szamvitelr8l szol6 2000. évi C. térvény (a
tovabbiakban: Szt.) 150. § (1) és (2) bekezdése szerinti feladatok ellatdsaban koltségvetési

szervnél szerzett legalabb &t éves igazolt szakmai gyakorlattal, valamint mérlegképes konyvel6i

szakképesitéssel vagy a felsdoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel

rendelkezik.

A kijelolést e szabalyzat fiiggelékeként kell csatolni.

2.3. TOVABBKEPZESI KOTELEZETTSEG

A gazdaségi vezet6 koteles részt venni a koltségvetési szervek gazdasagi vezetoi részére eldirt,
a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérol és belso ellenérzésérol szolé 370/2011. (XI1.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ber.) 12.§ (2) bekezdése szerinti tovabbképzésen (ABPE
E-learning).

A Ber. 12.§ (1) bekezdésében foglalt tovabbképzésen a jegyz6 vagy az altala irasban kijelolt
ligyintézo koteles részt venni.

Amennyiben a gazdasagi vezetd nem teljesiti fenti tovabbképzési kotelezettségét, ugy vezetdi
megbizasat vissza kell vonni.

II1. A Gazdasagi szervezethez rendelt fobb munkafolyamatok

1. A koltségvetés tervezése

A gazdasigi vezetd gondoskodik az Aht. 13. (1) bekezdésében foglalt dokumentumok
Osszegyljtésérdl, valamint az e feladat ellatasaval megbizott tigyintézok utjan szamba veszi az
Onkormanyzat €s az iranyitasa alatt allo szervezetek feladatait, koltségvetési szervenként a
feladatok ellatashoz sziikséges er6forrasokat, valamint az érvényes szerzddéseken,
szandéknyilatkozatokon, testiileti dontéseken, tdmogatasi hatarozatokon és szerzédéseken
alapulo varhaté bevételekrol és varhaté kiadasaikrol rendelkezésre allé informacidkat. Az
informéciok alapjan majd vérhat6 koltségvetési hiany vagy tobblet meghatarozasarél az 1.1.
pontban foglaltak szerint feltart adatok és a féléves beszamol6 adatai alapjan.




A jegyzO6 a varhaté Kkoltségvetési hiany vagy tobblet ismeretében tesz javaslatot a
polgarmesternek a kizarélag targyévet megeldzoéen mddosithatd, az 6nkormanyzat kovetkezo
évi gazdalkodasat megalapozo egyes rendeletek modositasara, kiilonos tekintettel a helyi adok
mértékét meghatarozo rendeletekre.

A feladatot a kozponti koltségvetésrdl szold torvény elfogadasat koveten, legkésébb a
koltségvetést megalapozo egyes onkormanyzati rendeletek moédositasara vagy elfogadasara
nyitva all6 hataridét megel6z6 15. napig kell elvégezni.

Az elfogadott féléves beszamolo, a fentiek szerint feltart adatok alapjan, a koltségvetést
megalapozé egyes rendeletek modositasat kovetéen a kozponti koltségvetésrél szolo
térvényben és mas vonatkozd jogszabalyokban foglaltak figyelembevételével a gazdasagi
vezetonek gondoskodnia kell az elozetes koltségvetési javaslat elkészitésérol, amelynek részét
képezik a koltségvetési szervek koltségvetési javaslatai is.

Az Onkormanyzat iranyitasa alatt allo koltségvetési szervek koltségvetési javaslatainak
elkészitéséhez a gazdasagi vezetének be kell szerezni az érintett intézményvezetOk irasos
javaslatat.

A javaslatoknak tartalmazni kell legalabb az alabbiakat:

a. létszam- és bérigények, ide értve a kozfoglalkoztatotti 1étszamigényeket is,
b. az ellatott feladatokban t6rténd valtozasok és ezek varhato hatasa,
c. rendkiviili beszerzési igények (feljitasok, beruhazasok),

d. és minden olyan egyéb igényt, aminek koltségvetési kihatasa lehet.
Az igények szamszerlisitése a gazdasagi vezeto feliigyelete mellett torténik.

E rendelkezés soran a koltségvetési szerv vezetdire vonatkozd rendelkezéseket megfeleléen
alkalmazni kell a ,szakfeladat” szintjén ellatott kézmiivel6dési szervezetekre is, amely
vonatkozédsaban vezetonek a miivelddési haz vezetojét kell tekinteni.

A kiadasok szambavételét kovetden gondoskodni kell a bevételek megtervezésérdl, ennek soran
fel kell mérni az 6nkormanyzat sajat bevételeit és az atengedett kozponti bevételeket. A sajat
bevételek koziil az adobevételek és az atengedett kozponti adok varhatd 6sszegével kapcsolatos
irasbeli adatszolgaltatasért, annak megalapozottsagaért az adoiigyekkel megbizott ligyintézo
felelds.

A gazdasagi vezetd gondoskodik az allami tamogatasok alapjaul szolgaldé adatok (pl.:
létszamadatok), tovabba a prognosztizdlhaté miikodési bevételek (pl.: téritési dij) varhatd
Osszegének beszerzésérdl. Amennyiben az adat mas koltségvetési szervnél all rendelkezésre,
ugy azt irdsban kell beszerezni, vagy az adatszolgaltatasrol legalabb hivatalos feljegyzést kell
felvenni, amelyet az adatszolgaltatd is alair.



A gazdasagi vezeto a fenti adatok alapjan osszeallitja az eldzetes koltségvetési javaslatot.

A gazdasagi vezetd az elkésziilt javaslatot legkésObb a koltségvetési rendelettervezet képviselo-
testiilet (amennyiben az Onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzata az elOzetes
bizottsagi targyaldsi kotelezettséget elbirja, Ggy a bizottsag) elé torténd elbterjesztését
megeldzo 10. napig koteles bemutatni az érintett polgarmesternek.

A jovahagyott elézetes javaslat és jegyzO jogi iranymutatidsa alapjan a gazdasagi vezetd
gondoskodik a rendeletnek az allamhdztartasrol szolé torvény, valamint annak végrehajtasi
rendeletében foglaltaknak megfelel6 szerkezetben torténé elokészitésérol.

A koltségvetési tervezetet a képviselo-testiiletnek (bizottsagnak) torténd megkiildést
megel6z6en a gazdasagi vezetének ismertetnie kell a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szervek vezetGivel, e tényr6l pedig jegyzOkonyvet kell felvenni. Az
intézményvezetd véleményének, esetleges kifogasainak rogzitésérdl a gazdasagi vezetd
gondoskodik.

A koltségvetés tervezetét ismertetni, illetve véleményeztetni kell a jogszabalyban
meghatarozott egyéb szervezetekkel, személyekkel. A feladat ellatasaért a jegyz tartozik
felelosséggel.

A koltségvetési rendelet elfogadasat kovetden a rendeletet a gazdasagi vezetd altal kijellt
tigyintézé megkiildi a koltségvetési szervek részére.

Az elfogadott koltségvetési rendelet alapjan a gazdasagi vezet6 elkésziti az elemi koltségvetést
a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kiadott szerkezetben.

A jegyz6, a polgarmester €s a koltségvetési szervek altal jovahagyott elemi koltségvetés
Magyar Allamkincstar részére torténd tovabbitasaért a gazdasagi vezeté felelds.

2. Gazdalkodas

A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités és teljesitésigazolas
szabalyait, valamint az Avr. 13.§ (2) bekezdésében megjelslt egyéb kérdéseket az
Onkormanyzat vonatkozasaban, koltségvetési szervenként, és az Onkormanyzat hivatala
vonatkozésaban kiilon szabalyzat rendezi.

A szabalyzatok elkészitésérol koltségvetési szerv esetében a szerv vezetdje (az onkormanyzati
hivatal esetében a jegyz6, az 6nall6 gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szervek esetében az intézményvezetd) gondoskodik. Az Avr. specialis szabélyt ir elé az
Onkormanyzat esetében, amikor rogziti, hogy e kérdésekrdl az Onkormanyzati hivatal
rendelkezik bels6é szabdlyzatdban, vagy e torzskonyvi alanyok vonatkozasidban ©nallo
szabalyzatot alkot.

Tekintettel arra, hogy az egyes szervezetek eltérd sajatossagokkal rendelkeznek a jegyzé —az e
szabalyzatban foglalt eldirasokra megtartasa mellett — sajat hataskérben 6nallo szabalyzatot
készit €s ad ki — a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv kivételével — a Il
fejezet 1. pontja szerinti valamennyi szervezet vonatkozasaban.



Az gazdasagi szervezettel nem rendelkezd, a hivatalhoz rendelt koltségvetési szervek
vonatkozésdban az 6nalléan miik6d6 intézménnyel kotott megallapodas alapjan a hivatal
gazdasagi vezeto altal kijelolt ligyintézoje vagy — dontése alapjan — a gazdasagi vezetd latja el
a pénziigyi ellenjegyzési feladatokat.

3. Eléiranyzat-mdédositas

Az elbiranyzatok és a kotelezettségvallalasok nyilvantartdsanak vezetésével Osszefliggd
feladatok ellatasaért kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyze€s, utalvanyozas, érvényesités és
teljesitésigazolas rendjérél szold szabalyzatban meghatarozott ligyintézok felelosek. A
pénziigyi ellenjegyzé ellenjegyzési jogkorének gyakorldsa soran folyamatosan egyeztet az
eldiranyzat-nyilvantartasért felelds ligyintézovel.

A sajat hataskorl eldiranyzat-moddositassal, atcsoportositassal kapcsolatos miiveleteket a
gazdasagi vezetd vagy az altala kijelolt tigyintézo késziti eld, azokat a gazdasagi vezetd
jovahagyasat kovetden az érintett szerv vezetdje (az 6nkormanyzat esetében a polgarmester)
rendeli el.

Amennyiben az eldiranyzat csak a képviselo-testiilet altal modosithato, illetve csoportosithatd
at, ugy a gazdasagi vezet§ jelzése alapjan a jegyz6 kezdeményezi a mddositast, illetve
atcsoportositast.

Az el6iranyzatok modositasat €s atcsoportositasat irasban dokumentédlni kell. Irdsos
dokumentacié hidnyaban az elGiranyzat nem modosithato, illetve az elGirdnyzatok nem
csoportosithatdak at. A dokumentacid biztositasaért a gazdasagi vezeto felelds.

4. Beruhazassal, felajitassal, valamint az ezekhez kapcsol6do6 beszerzési, kozbeszerzési
eljarasokkal kapcsolatos feladatok

A beruhazéasokért, felujitasokért a gazdasagi vezetd altal kijelolt ligyintézdé tartozik
felelosséggel.

A befejezett beruhdzasokkal, felujitasokkal kapcsolatos allomanyba vételi bizonylataval és
tizembe helyezési okményanak elkészitésével kapcsolatos feladatokat a gazdasagi vezeto altal
kijel6lt tigyintézo latja el.

Az egyszerii beszerzésekre vonatkozé szabalyokat az Onkorményzat vagy az érintett
koltségvetési szerv a 2. pontban foglaltak szerint kiadott beszerzések eljarasrendjérdl szolo
szabalyzata tartalmazza.

Az dnkormanyzat kozbeszerzési szabalyzatat a képviseld-testiilet adja ki.
A kozbeszerzési eljarasok térvényességének biztositasa a jegyzo feladata.

A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos technikai feladatokrol a jegyz6, vagy az altala kijelolt
koztisztviseld gondoskodik.



5. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok

Az ingatlanvagyon-kataszter vezetéséért a gazdasagi vezeto altal kijelolt tigyintéz6 tartozik
felelosséggel.

A vagyonkimutatasok elkészitéséért a gazdasagi vezeto altal kijelolt tigyintézo felelds.

Az ingatlanvagyon nyilvantartasa a hivatal altal alkalmazott szoftver utjan, 2018. januar 1.
napjatol az onkormanyzati ASP-rendszerben torténik.

6. Munkaero- és bérgazdalkodassal osszefiiggé feladatok

A hivatal felelés az Onkormanyzat és az iranyitasa alatt all6 koltségvetési szervek
vonatkozasaban a Magyar Allamkincstar Heves Varmegyei Igazgatésagaval kapcsolatos
folyamatos kapcsolattartasért, illetve a munkabérrel és illetménnyel kapcsolatos jelentéstételért.
A jelentéssel kapcsolatos konkrét feladatokat a munkakori leirasaban a munkatigyi feladatok
ellatasaval megbizott ligyintézo latja el.

A jelentéshez folyamatosan kapcsolatot kell tartani az 6nkormanyzat iranyitasa alatt allo
intézmények vezetbivel vagy az altaluk kijelolt dolgozokkal az 6nalloan mitk6dd koltségvetési
szervvel a munkamegosztasi megallapodasban foglaltak szerint.

A munkaltatoi intézkedésekkel kapcsolatos okirattervezetek elkészitéséért a munkakori
leirasaban a munkatigyi feladatok ellatdsaval megbizott ligyintézo tartozik feleldsséggel.

Hivatalunknal a munkaerd- és bérgazdalkodassal Osszefiiggd egyes feladatok a gazdasagi
szervezeten kiviili ligyintézOk altal keriilnek ellatasra, igy a részletes szabalyok nem képezik e
szabalyzat részét.

7. Pénzkezelés (szamlanyitas), szimlazas rendje
A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat a pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

Az Onkormanyzat és az iranyitasa alatt allo koltségvetési szervek altal nyujtott
szolgaltatasokrol, illetve a fenti szervek altali értékesitésrol a szamlak kiallitasaért a gazdasagi
vezetd altal az e feladatok ellatasaval megbizott ligyintézo6 felel6s.

8. Allami tAmogatasok

Az Onkormanyzat bevételi forrasat képezd allami tdmogatasokhoz kotott mutatdszamok
begytijtésével osszefiiggésben a koltségvetési tervezésnél leirtak szerint kell eljarni.

Az Avr. értelmében az igényelt allami timogatas mértéke lemondés vagy pétigénylés witjan év
kozben is mddosithaté. A mutatészamok tényleges alakulasanak figyelemmel kiséréséért a
gazdasagi vezetd vagy az éltala kijelolt tigyintézo felelds.



Amennyiben a rendelkezésére allo informaciok alapjan poétigénylés vagy lemondas valik
sziikségessé, gy a lemondas vagy potigénylés elokészitéséért felelds igyintézo e tényt kiteles
jelezni a jegyzOnek. A jegyz0 és a polgarmester jovahagyasat kovetoen keriilhet sor a lemondas
vagy poétigénylés benyujtasara.

9. Szamviteli nyilvantartasok vezetése

Minden gazdasagi eseményrdl, amely az onkormanyzat, vagy az 6nkormanyzat iranyitasa alatt
allo koltségvetési szerv eszkdzeinek vagy forrasainak allomanyat megvaltoztatja, bizonylatot
kell kiallitani.

A bizonylatok kiallitasaért a gazdasagi vezetd altal megbizott ligyintézo tartozik felelosséggel.

A szigord szamadasu bizonylatokat a bizonylati albumban kell roégziteni a bizonylati
szabalyzatban foglaltak szerint.

Az egyéb szamviteli nyilvantartdsok vezetésére a szamviteli politikaban foglaltakat kell
megfelel6en alkalmazni.

10. Id6kozi jelentések, koltségvetési beszamolok

Az onkorményzat a koltségvetési gazdalkodasanak alakulasardl - a koltségvetési szerveket is
magaban foglal6 - id6ko6zi koltségvetési jelentést koteles 6sszedllitani. Az idokozi jelentések
Osszedllitasat a gazdasagi vezetd vagy az altala kijelolt tigyintéz6 végzi. Az ligyintéz6 az
idokozi jelentés tervezetét véglegesités elott kteles jovahagyas céljabol bemutatni a gazdasagi
vezetdnek €s a jegyzonek.

Az 6nkormanyzat féléves tajékoztatd, éves gazdalkodasardl sz616 koltségvetési beszamolonak
a koltségvetéssel 0sszehasonlithatd szerkezetben torténd elkészitésérol a gazdasagi vezetd
gondoskodik.

A beszamolonak a jogszabalyban eldirt tartalmi elemekkel kell rendelkeznie. E rendelkezés
érvényesitése a jegyzo feleldssége.

A beszamolo¢ trlapjainak kitoltésérol a gazdasagi vezetd altal kijelolt tigyintéz6 gondoskodik.
Az lgyintéz0 az Osszeallitott tervezetet véglegesités eldtt jovahagyas céljabol bemutatja a
jegyzonek.

11. Pénziigyi-szamviteli szabalyzatok

Az oOnkormanyzat és az éaltala iranyitott koltségvetési szervek pénziigyi-gazdalkodasi
tevékenységiiket elsédlegesen

a. az Avr.-ben megjelslt gazdalkodasi szabalyzataik alapjan,

b. a szamlarend alapjan és



c. aszamviteli politika alapjan
latjak el.

A szamlarendhez és a szamviteli politikahoz mellékletként a vonatkozo torvények (kiilondsen:
a szamvitelrél szolo 2000. évi C. térvény), valamint végrehajtasi rendeleteik alapjan egyéb
szabalyzatok kapcsolddnak.

Az Onkormdanyzat és a hivatal fenti szabalyzatainak folyamatos elkészitéséért a gazdasagi
vezeto felelos.

IV. Zaro rendelkezések

E szabalyzat annak képvisel6-testiileti jovahagyasat kovetéen 2024. oktdber 2. napjan 16 éra
50 perckor 1€p hatélyba.

Magyar Csilla Dr. Téth Janos Zoltan
polgarmester jegyzo



MEGISMERESI ZARADEK

Alulirottak a Kiskorei Polgarmesteri Hivatal gazdasagi tigyrendjét megismertiik, az abban
foglaltakat magunkra nézve kotelezonek ismerjiik el.

INév, beosztas datum alairas




