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Magyarorszag Alaptérvényének VI. cikk (2) bekezdésében meghatarozott alapjog (,mindenkinek joga van
a kézérdekii adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”), az informéci6szabadsag biztositasa érdekében, az
informdciés 6nrendelkezési jogroél és az informdaciészabadsagrél sz6lé6 2011. évi CXIL torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) és a kéztulajdonban 4116 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérsl széls
2009. évi CXXIL torvény rendelkezései alapjan Kiskére Viros Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban:
Adatfelel6s) a kézérdek( adatok megismerésére irdnyul6 igények teljesitésének rendjének szabdlyozasa
érdekében az alabbi szabalyzatot alkotja.

1. A szabalyzat célja, hatalya

A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza az Adatfelel§snél a kézérdekii adatok és a kézérdekbsl nyilvanos
adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjét.

A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdekd adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovébbiakban egyiittesen: kozadat) teljes korére.

Az Infotv. 27. § (8) értelmében e szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandék a kozhitel(
nyilvantartasbol térténd, kiilén térvényben szabélyozott adatszolgaltatasra.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Adatfelelds vezetd tisztségviselSire, a feliigyel bizottsag
tagjaira, valamennyi alkalmazottjara, tovabba kiterjed a hatalya az Adatfelelésts]l kdzadatot igényls
személyekre,

2. Alapfogalmak

A jelen szabélyzat fogalmi rendszere megegyeznek az Infotv. 3. §-ban meghatérozott értelmezd
fogalommagyarézatoknak, igy kiilénosen:

- Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kilondsen az érintett neve, azonosité
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentdlis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagdara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbél levonhat6, az érintettre vonatkozé
kovetkeztetés;

- Kiilonleges adat:

© a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy m4s vilagnézeti meggydz8désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagséagra, a
szexudlis életre vonatkozo személyes adat,

o az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkoz6 személyes adat, valamint a
bliniigyi személyes adat;

- Biniigyi személyes adat: a biintetGeljaras soran vagy azt megel6zden a biincselekménnyel vagy a
biintet8eljarassal osszefiiggésben, a blintetdeljaras lefolytatasara, illetve a blincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovibba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
erintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett elééletre vonatkozé személyes adat;

- Kozérdekii adat: az &llami vagy helyi 6nkormdnyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év§ és tevékenységére
vonatkozé vagy koézfeladatinak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ala nem es, barmilyen médon vagy forméban régzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének madjatol, 6nallo vagy gyljteményes jellegétél, igy kiilonosen a hatéskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabdlyoz6 jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzédésekre vonatkoz6 adat;

- Kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhet8ségét vagy hozzaférhetévé tételét térvény
kézérdekbdl elrendeli;

- Nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szdméra térténg hozzaférhet6vé tétele;

- Adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreéllitisa tobbé nem
lehetséges;

- Adatmegjelélés: az adat azonosité jelzéssel ellatdsa annak megkiilénboztetése céljabol;

- Adatzdrolds: az adat azonosit jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatdrozott id6re torténd korlatozasa céljabol;
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- Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisftése;
- Adatfelelés: az a kozfeladatot ell4té szerv, amely az elektronikus tton kotelezen kézzéteendd
kozérdekd adatot el6allitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett;
- Adatkézlé: az a kozfeladatot ell4té szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzé az adatot
- az adatfelelds altal hozz4 eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi;
Amennyiben a mindenkori hatélyos informéci6szabadsag jogszabaly (jelen szabalyzat megalkot4sakor az

Infotv.) fogalommagyarazatai eltérnek jelen szabalyzat fogalommagyarazataitél, akkor a jogszabdly &ltal
meghatarozott fogalmak az iranyadéak.

3. Kozérdekii adatok kére, a kozérdekii adatok kozzététele

Adatfelels a koztulajdonban 4116 gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikédésérsl sz616 2009, évi CXXIL
torvény 1. § a) pontjidban meghatérozott koztulajdonban 416 gazdasagi tarsasag. Ugyanezen § c) alapjin
AdatfelelGs. az informdciés énrendelkezési jogrél és az informéciészabadsagrél sz6l6 2011. évi CXIL
torvényben meghatarozott elektronikus kézzétételre kitelezett,

Adatfelelés a feladatkorébe tartozé ligyekben koteles el@segiteni és biztositani a tirsadalom pontos és
gyors tdjékoztatast.

Adatfelel6s elektronikusan a www.kiskore.hu honlapon hozza nyilvanossagra a 3. szamit mellékletben
meghatdrozott médon a tevékenységével kapcsolatos, a 3. szamt mellékletben meghatarozott adatokat.

A 2009. CXXIL tv. el6frdsai szerint Adatfelelés a kozzététel id6pontjdban fenndll6 adatok alapjan
kozzéteszi a vezet§ tisztségvisel6k, a feliigyel6bizottsagi tagok, a munka torvénykonyvérsl sz6l6 2012, évi
I térvény (a tovibbiakban: Mt) 208. §-a szerint vezets &llist munkavallalék, valamint az 6nalléan
cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavallalék nevét, tisztségét vagy
munkakorét, munkaviszonyban 4116 személy esetében a munkavallalé részére a munkaviszonya alapjan
kozvetleniil vagy kézvetve nyijtott pénzbeli juttatisokat, ezen beliil kiilon feltiintetve alapbérét, egyéb
id6bérét, teljesitménybérét, valamint az idébért megalapoz6 id6tartamot, illetve a teljesitménybért
megalapozd teljesitménykovetelményeket, az Mt,, kollektiv szerzédés, illetve a munkaszerz6dés alapjan
jaré mértéket megjeldlve a munkavallaléra iranyadé végkielégités, illetve felmondasi idé id6tartamat, az
Mt. 228. § alapjan kikétott id6tartamot és a kotelezettség vallalasdnak ellenértékét.

A 2009. CXXIL tv. eléfrasai szerint Adatfelelds a kozzététel id6pontjdban fennall6 adatok alapjin
kozzéteszi a feliigyel6bizottsagi tagok esetén a megbizasi dijat, a megbizasi dfjon feliili egyéb
jarandésagokat, a jogviszony megsz(inése esetén jaré pénzbeli juttatasokat.

A 2009. CXXIL tv. el6frdsai szerint Adatfelelds a kozzététel id6pontjdban fennall6 adatok alapjan
kozzéteszi a masokkal egyiittesen cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult
munkavéllalék, valamint a munkaltaté mikodése szempontjabél meghatarozé jelentdségli egyéb
munkavéllalék esetében tisztségét vagy munkakorét, munkaviszonyban 4ll6 személy esetében a
munkavéllal6 részére a munkaviszonya alapjén kozvetleniil vagy kézvetve nyujtott pénzbeli juttatisokat,
ezen belil kiilon feltiintetve alapbérét, egyéb iddbérét, teljesitménybérét, valamint az idébért megalapozé
idGtartamot, illetve a teljesftménybért megalapozé teljesitménykévetelményeket, az Mt, kollektiv
szerz6dés, illetve a munkaszerzédés alapjan jar6 mértéket megjelélve a munkavillaléra irdnyadé
végkielégités, illetve felmondasi idé idétartamat, az Mt. 228. § alapjan kikotott idétartamot és a
kételezettség vallaladsanak ellenértékét.

Adatfelel6s a kozzététel idGpontjaban fennallé adatok alapjan gondoskodik a pénzeszkézei
felhaszndlasaval, a gazdasagi tarsasag vagyonaval torténé gazdalkodéssal osszefiiggs - az egyszerti
kozbeszerzési eljaras értékhatarat elérd vagy azt meghalad6 értékdi - arubeszerzésre, épitési
beruhdzésra, szolgédltatdss megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékid jog atadasara, valamint koncessziéba adésra vonatkozé szerz6dések megnevezésének
(tipusdnak), targyanak, a szerzédést koété felek nevének, a szerzédés értékének, hatarozott idére kotott
szerz6dés esetében annak idétartamara vonatkozé adatoknak, valamint az emlitett adatok valtozasainak
kozzétehetGvé tételérol.
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A szerz6dés értéke alatt a szerzédés targyaért kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamftott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén pedig a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
koziil a magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.

Az idGszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb idGtartamra kotétt - szerzédéseknél az érték
kiszam{tasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy kéltségvetési
évben ugyanazon szerz6dg6 féllel kotott azonos targyu szerz6dések értékét egybe kell szamitani.

4. A kozzététel és a kozadat megismerhet6ségének korlatjai

Nem minésiil kozadatnak az iizleti titoknak mingsiilg adat.

Uzleti titok a gazdaségi tevékenységhez kapcsol6dé minden nem kozismert vagy az érintett gazdasagi
tevékenységet végz6 személyek szamara nem konnyen hozziférhets olyan tény, tdjékoztatas, egyéb adat
és az azokb6l késziilt osszeallitas, amelynek illetéktelenek 4ltal torténg megszerzése, hasznositésa,
masokkal valé kozlése vagy nyilvinosségra hozatala a jogosult jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci
érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve, hogy a titok megdrzésével kapcsolatban a vele jogszer(ien
rendelkezd jogosultat felréhatésag nem terheli.

Nem minésiil azonban iizleti titoknak a kézponti és a helyi onkormanyzati koltségvetés, illetve az
eurdpai uniés timogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az llami és
onkorményzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositdsaval, az azzal val6
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érint6 béarmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon
torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz - fgy kiilénosen a védett ismerethez - valg hozzéférést, amelyek megismerése az iizleti
tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetGségét.

A nyilvanossagra hozatali kotelezettség nem vonatkozik a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil ¢sszefiiggs beszerzésekre, valamint az allamtitokka, illetve szolgalati titokka
mindsitett adatokra.

A kézérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhet$ meg, ha az a mindsitett adat védelmérd]
sz616 torvény szerinti minGsitett adat.

A kozérdekd és kozérdekbél nyilvdnos adatok megismeréséhez vald jogot - az adatfajtik
meghatdrozdsaval - torvény honvédelmi érdekbdl, nemzetbiztonsagi érdekbd], blincselekmények
lild6zése vagy megel6zése érdekében, kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbsl, kézponti pénziigyi
vagy devizapolitikai érdekbél, kiiligyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra
tekintettel, birésagi vagy kozigazgatasi hatdségi eljarasra tekintettel, a szellemi tulajdonhoz f{iz6d6 jogra
tekintettel korlatozhatja.

A kézfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorébe tartozé déntés meghozatalara iranyulé eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozésat szolgal6 adat a keletkezésétsl szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhet6ség kizarasihoz
fliz6d6 kozérdek stilyAnak mérlegelésével — Adatfelelds vezetd tisztségviselGje a hozzd benyujtott
kérelemre engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére irdnyul6 igény a tiz éves idétartamon beliil a
déntés meghozatalat kévetSen akkor utasithaté el, ha az adat tovabbi jovébeli dontés megalapozdsat is
szolgdlja, vagy ha az adat megismerése Adatfelelés miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének
illetéktelen kiilsé befolyast6l mentes ellatasét, igy kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjinak a
dontések el6készitése soran térténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

A kozérdekidi adatok megismerése korlatozhaté uniés jogi aktus alapjdn az Eurdpai Uni6 jelentds

pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az
adodpolitikai érdeket is.
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5. A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé igény és teljesitése

Adatfelel6sh6z kézadat megismerése iranti igényt sz6ban, frasban vagy elektronikus tton bérki
benyijthat. Benyujtasnak mindsiil, ha Adatfelelgs béarmely munkavéllaléjanak a szébeli igényt
benyijtottak, az frasban benyujtott igényt az iratkezelési szabdlyok szerint iktattak, az elektronikus titon
benyjtott igényt megnyitottak.

A kozérdek( adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben az igény sz6ban érkezik, igy Adatfelelés azon munkavallal6ja, akinek a szébeli igényt
benytjtottak, kiteles az igényrél azonnal az 1. sz. mellékletben meghatdrozott jegyzékonyvet felvenni. A
jegyzGkonyvet a lehet6 legrovidebb idén beliil, de maximum a régzitéstsl szamitott 24 6rén beliil kételes
az érintett munkavallalé a belsé adatvédelmi felel6shoz eljuttatni. Amennyiben az érintett munkavallalg
hatarid6t mulaszt, tgy munkajogi szankciék alkalmazhatéak ellene. A szankci6 mértéke aranyos az ezzel
okozott teherrel és Adatfelel8st terhel kirral.

Amennyiben az igény frasban vagy elektronikus tton érkezett, ugy az errél sz616 igényt Adatfelelds azon
munkavallaléja, akihez az igény érkezett, koteles az igényt a lehet6 legrovidebb idén beliil, de maximum
a rogzitéstdl szamitott 24 6ran beliil kételes az érintett munkavallalé a belsé adatvédelmi felelgshiz
eljuttatni. Amennyiben az érintett munkavallalé hatérid6t mulaszt, Ugy munkajogi szankciék
alkalmazhatéak ellene. A szankcié mértéke aranyos az ezzel okozott teherrel és Adatfelel§st terhel6
kérral.

Cégen beliil az erre kijelolt személy koteles a hozza érkezett igényekkel kapcsolatosan tajékoztatni a
vezetl tisztségviselGt.

Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az
igénynek az Info torvény 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott szempont alapjan valé vizsgalatahoz
sziikséges, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Info
torvény 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott id§ elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetden az
igényl6 személyes adatait haladéktalanul térélni kell.

Az adatigénylésnek az adatot kezel§ kozfeladatot ellatd szerv nem Koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igénylé altal egy €ven beliil benyujtott, azonos adatkérre irdnyulé adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban valtozds nem 4llt be.

Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ell4té szerv nem koteles eleget tenni, ha az igényl nem
adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetGséget,
amelyen szamdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd.

Ha az adatigénylés nem egyértelm, Adatfelelgs felhivja az igényl6t az igény pontositésara.

A kozadat kiaddsarél a vezetd tisztségvisel6 dént a bels6 adatvédelmi felelds és a szakmai vezetd
javaslatdra. (Szakmai vezet6: az a vezetd beosztisti munkavallal6, akinek illetékességi teriiletérgl a
kézadatot igényelték.)

A kozérdek( adat megismerésére iranyul6 igénynek az adatot kezels kozfeladatot ell4té szerv az igény
beérkezését kovets legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelm, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértékd igénybevételével jar, a 15 napos hat4ridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithat6. Errél az igénylét az igény beérkezését kovets 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Europai Uni6 valamely intézménye vagy tagallama
allftott el6, az adatkezel6 haladéktalanul megkeresi az Eurépai Unié érintett intézményét vagy
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tagallamat és errsl az igényl6t tdjékoztatja. A tajékoztatds megtételétsl az Eurépai Unié érintett
intézménye vagy tagallama valaszinak az adatkezel6hoz val6 beérkezéséig terjedd idétartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi maédjatél figgetleniil

az igénylé masolatot kaphat. Az adatot kezel§ kézfeladatot ellaté szerv az adatigénylés teljesitéséért - az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedGen - koltségtéritést llapithat meg, amelynek
Osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megel6zden tijékoztatni kell.
Az igényld a kapott tajékoztatis kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrol, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétsl az igényl6 nyilatkozatdnak az adatkezelShéz
valobeérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridébe nem
szamit bele. Ha az igényl§ az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezel6 altal megéllapitott,
legaldbb 15 napos hataridében kételes az adatkezel részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatisihoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékg igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igényl6 masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a kéltségtérités
mértéke meghaladja a kiilén korményrendeletben meghatarozott Osszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellats szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdéforrds ardnytalan mérték( igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentés terjedelm(, tovabb4 a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl§ lehetfségeirsl az igényl6t az igény
beérkezését kovets 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A koltségtérités dsszegét a 2. sz. melléklet tartalmazza,

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetk figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényl6 részére torténé kézbesitésének koltsége,
valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatisahoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefliggs
munkaerd- réforditas kéltsége.
A koltségelemek megallapithato mértékét kiilén jogszabaly hatarozza meg.

A fizetend§ dijrél az Adatfelelds szamlat allit ki.

Postai titon torténd adatszolgaltatds esetén a ki4llitott szimla alapjan a szdmldhoz mellékelt 4tutalasi
megbizdssal teljesithet§ az adatszolgaltatds dfja. Ugyanez a fizetési méd vonatkozik az egyéb
adathordozén térténé adatszolgéltatas esetére is.

Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igényl altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz,
a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt nem okoz Adatfelelésnek aranytalan
nehézséget - az igényl§ altal kivant formaban, illetve médon kell eleget tenni. Ardnytalan nehézségnek
mindsiil kiilonosen, ha a technika mindenkori 4lldsa szerint Adatfelel6st6l nem altaldban elvarhaté az az
igényl6 altal kivant technikai eszkoz hasznalata.

Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithets az
adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.

Adatfelel6s nem utasitja el az adatigénylést arra val6 hivatkozassal, hogy annak kézérthetd forméaban
nem lehet eleget tenni.
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Amennyiben Adatfelelés megtagadja a kozadat kérés teljesitését, megtagadasardl, annak indokaival,
valamint az igényl6t e torvény alapjan megillets jogorvoslati lehetdségekrél valé tijékoztatissal egyiitt,
az igény beérkezését kovets 15 napon beliil frasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét
kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.

Az elutasftott kérelmekr6l, valamint az elutasftisok indokairél Adatfelels nyilvantartast vezet, és az
abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Hatdségot. A nyilvantartis vezetése a belss
adatvédelmi felel§s feladata.

6. FelelGsség

Adatfelel§snél az adatok kozzétételéért, folyamatos hozzéférhetGségéért és hitelességéért Adatfelelds
vezetSje a gazdasagi tarsasaggal Osszefliggé valamennyi adat vonatkoz4saban felelds. Ha a gazdasagi
tarsasag jogutéddal sziinik meg, a kordbban kozzétett adatoknak 2 év id6tartamon beliili folyamatos
hozzaférhetdségérsl a jogutod vezetdje gondoskodik.

7.Jogorvoslat

A kozzététel elmulasztisa esetén, tovabbad ha a kozzététel nem telies vagy nem idGszerd, kiilon
jogszabaly szerint a torvényességi feligyelet gyakorl4séra jogosult szerv eljarasa kezdeményezhets.

Az igényl6 a kozadat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa, vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az
adatkezel§ altal az Info torvény 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 0sszegének
megfizetésére vonatkozé hataridé eredménytelen eltelte esetén birésdghoz fordulhat.

Illetékes bir6ésag: Hevesi Jarasbirésag
Postacim: 3360 Heves, Pf. 3.
Telefonszam: +36-36/346-625

Az igényl6 a kozadat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa, vagy a teljesitésre nyitva allg, vagy az
adatkezeld altal az Info torvény 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridg eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott kéltségtérités 0sszegének
megfizetésére vonatkoz6 hataridé lejartatél szamitott egy éven beliil a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hat6sagnal bejelentést tehet vizsgalatinak kezdeményezése érdekében.

llletékes hat6sag: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hat6sag

Cim: 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22 /C:
Telefonszdm: +36-1-391-1400

Fax: +36-1-391-1410

E-mail cim: info@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

7.Zar6 rendelkezések

Jelen szabalyzat 2015. Szeptember 2-t4l 1ép hatélyba.

Kiskdre, 2015. szeptember. 1.

képviseletében
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1. szamu melléklet

JEGYZOKONYV
Kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igény iktatasarol, az igény elbiralasarél

Igény beérkezésének datuma:
Szervezeti egység megnevezése:
Adatigényl§ adatteljesftéshez sziikséges adatai:
név:
elérhetdség:
Az igényt rogzité munkavallal6 neve, beosztisa:
Igényelt adatok kore:

az igényt felvevé munkatarsa alairdsa
Szakmai ellenér:
Neve, beosztésa:
Az igény szakmai ellen6rhoz érkezésének datuma:
Dontés:

TELJESITHET® NEM TELJESITHET®
Indokolés:

szakmai ellendr alairasa
Torvényességi ellenér:
Az igény bels6 adatvédelmi felel6shoz érkezésének datuma:
Dontés:

TELJESITHETO NEM TELJESITHETO
Indokolés:

alairas
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2. szamu melléklet

A kozérdek

G adatrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités Osszege
(amennyiben a

z nem litkozik a kiilon jogszabalyban meghatarozott koltségtérités

Osszegével)
Koltségtérités
Fekete-fehér fénymasolas (A/4) 5 HUF / lap
Szines fénymasolds (A/4) 25 HUF /lap
CD lemez 580 HUF / lemez
DVD lemez 580 HUF / lemez L
kézbesitési dij a hivatalos iratokra vonatkozé belfﬁldf‘b’OSt’éis{,’zdIg’ altatds dija
adatigénylés teljesftésével Osszefligg6 s B e
munkaerg-raforditas koltségeként 1000 HUF / munkaérat
USB-meghajt6 4000 HUF/db

1 Abban a mértékben vehet figyelembe,
idétartama meghaladja a 8 munkaérit.

2 A munkaerd-raforditis idétartamat a kerekités szabélyainak megfelelgen egész érara kell kerekiteni,

amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez szlikséges munkaerd-raforditis

Kiskore Véros Polgdrmesteri Hivatala
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3. szamu melléklet

Az Infotv. szerinti kozzétételi lista weboldalon torténé megjelenitése

www.kiskore.hu

F6oldal - Meniisor
- Kozérdekii adatok

2011.:CXIL tv. szerinti kozzétételi lista
- Szervezeti, személyzeti adatok

- Tevékenységre, mlikodésre vonatkozé adatok

- Gazdalkod4si adatok

- Egyedi adatigénylés (Széveg: ,Egyedileg irdsban a 3384 Kiskore, Széchenyi u. 24. cimre,
elektronikusan a titkarsag@kiskore.hu cimre eljuttatott levelével igényelhet adatot, szébeli

adatigénylését székhelyiinkon teheti meg.”)

A honlapon megjelenitendé kézzétételi lista az Infotv. eléirdsai szerint

Adat Frissités Megorzéé
A kozfeladatot ell4t6 szerv hivatalos neve,
1 székhely.e, postai cf’me, telefon-' és telefaxszama, A va}tozésokat Az el626 &llapot torlendt
elektronikus levélcime, honlapja, koveten azonnal
lgyfélszolgalaténak elérhetdségei
Akozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése .
: v A véltozasokat . . 4
2. | szervezeti egységek megjelolésével, az egyes A Az el6z6 allapot torlends
3 ; kovetden azonnal
szervezeti egységek feladatai
A kozfeladatot ellaté szerv vezetSinek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, A valtozéasokat Py p
s beosztasa, elérhetésége (telefon- és kovetGen azonnal Az el6z6 dllapot torlends
telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati
4, | vezetd neve, elérhetﬁse_:ge (tele,fon- és g f&va’l,tozasokat Az el6z6 Allapot torlends
telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az kévet6en azonnal
ligyfélfogadasi rend
Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, A véltozdsokat
5. | Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, o Az el6z6 dllapot torlendd
z 2 kévetGen azonnal
elérhet6sége
A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitasa,
PR e Ao R Y VTR SRS,
By  — Lo maimcladato kovetGen azonnal archivumban tartisgval
ellat6 szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai
A kozfeladatot ellat6 szerv tobbségi
tulajdonaban 4ll6, illetve részvételével miikédé
gazdalkodé szervezet neve, székhelye,
~ elérhetdsége (postai cime, telefon- és A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
" | telefaxsz&dma, elektronikus levélcime), kovetGen azonnal archivumban tart4séval
tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a
kozfeladatot ellaté szerv részesedésének
mértéke
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A kézfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott
kozalap ffvany ok neve, székhelye, ¢ lérhet6sége A véltozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
8. | (postai cime, telefon- és telefaxszama, kévetéen azonnal archfvumban tart4saval
elektronikus levélcime), alapit6 okirata, kezel§
szervének tagjai
A kozfeladatot ell4t6 szerv Altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
9 koltségvetési szervet alapft6 jogszabaly A véltozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
" | megjelolése, illetve az azt alapit6 hatarozat, a kévetSen azonnal archfvumban tartisaval
koltségvetési szerv alapit6 okirata, vezetdije,
honlapjanak elérhetdsége, miikodési engedélye
A kozfeladatot ellat6 szerv 4ltal alapitott lapok v .
10. [ neve, a szerkeszt§ség és kiadé neve és cime, kt?vzztiéteo:izzl;i;l a??h??:;lfgzlzgrt‘t;:;\igl
valamint a f6szerkeszt6 neve
A kézfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatésagi dontései
11 tekintetében a fellebbezés elbiralaséra jogosult A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
"| szervnek, ennek hidnyéaban a kézfeladatot ellato kévet6en azonnal archivumban tartdsaval
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlé
szervnek az 1. pontban meghatdrozott adatai

Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adato

A kézfeladatot ellaté szery feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatérozo, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyoz6 eszkozok, valamint a
szervezeti és mlikodési szabalyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatélyos és teljes szovege

A viéltozasokat
kovet6en azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archfvumban tart4sval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellaté szerv feladataral,
tevekenységérdl szol6 tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z8 allapot térlends

A helyi 6nkorményzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tart4saval
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Allamigazgatssi, onkormanyzati, és egyéb
hatésagi ligyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskérrel rendelkezg
Szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhdzasa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmdnyok, eljarasi illetékek (igazgatési
szolgaltatasi dfjak) meghatarozasa, alapvets
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat
4. | benylijtdsanak médja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatdrideje
(elintézési, fellebbezési hatarid6), az iigyek
intézését segits Utmutat6k, az igymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas és az lgyintézéshez
hasznalt letolthets formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet§ elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsolédé
jogszabilyok jegyzéke, tajékoztatas az tligyfelet
megilletd jogokroél és az ligyfelet terhel$
kotelezettségekrsl

A véltozdsokat

kévetden azonnal Az el6z6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellat6 szerv 4ltal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott

5 kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a A valtozasokat Az el6z6 éllapot 1 évig
" | kézszolgaltatisok igénybevételének rendje, a kovetGen azonnal archfvumban tart4saval

kozszolgaltatasért fizetend§ dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellat6 szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok lefré adatai
(név, formétum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok
forrésa, kérdéives adatfelvétel esetén a
kitoltendd kérd6iv), az adatvédelmi A véltozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
nyilvantartasba bejelentendé kovetGen azonnal archfvumban tartdsaval
nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti
azonosit6 adatai; a kozfeladatot ell4t6 szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gyljtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzéférés mddja, a
masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellaté szery nyilvanos
kiadvanyainak cime, témadja, a hozzaférés
médja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Az el6z6 éllapot 1 évig

Negyedévente archivumban tart4ssval

A testiileti szerv dontései el6készitésének
rendje, az allampolgari kézremikodés
(véleményezés) médja, eljarasi szabalyai, a
testiileti szerv tiléseinek helye, ideje, tovabba Avaltozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
nyilvdnossaga, dontései, iilésének kévetéen azonnal archivumban tartisaval
jegyz6konyvei, illetve 6sszefoglal6i; a testiileti
Szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabély
L nem korlatozza
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jogszabalytervezetek és kapcsol6dé ”I;or\;ér}i elzéro
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat PR i Sl . Az el6z6 allapot 1 évi
9, hidnyaban a benyjtis &
képvisel§-testiiletének nyilvanos iilésére id6pontjst kivets archivumban tartassval
benytijtott el6terjesztések a benyjtés pont ) A
idépontjatol azonna
10, | A kozfeladatot ell4t6 szerv 4ltal kézzétett Folyamatosan Az el8z6 éllapot 1 évig
| hirdetmények, kozlemények y archivumban tartisaval
A kozfeladatot ell4t6 szerv altal kifrt palyazatok Az €l626 allapot 1 évi
11. | szakmai lefrasa, azok eredményei és Folyamatosan LEagalapo ik
indokol4suk archivumban tartasaval
A kozfeladatot ell4t6 szervnél végzett ; A v1zsgalat1.‘61 SZélé, P .
G jelentés megismerését Az el6z6 éllapot 1 évig
12. | alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, kvetSer rchfvumban tartiséval
ellendrzések nyilvanos megallapitisai s archivumban tartaséva
haladéktalanul
A kozérdek(i adatok megismerésére iranyulé
igények intézésének rendje, az illetékes
13. | szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol Negyedévente Az €l6z6 allapot torlendd
kijel6lésre keriil, az adatvédelmi felelds, vagy az
informéciés jogokkal foglalkoz6 személy neve
A kozfeladatot ellaté szery tevékenységére g ;
14. | vonatkozé, jogszabalyon alapul statisztikai Negyedévente a?ghit)jégggﬂgﬁéséggl
adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk
A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelez Az el6z6 Allapot 1 évig
15. f,:)ant;stitcx)l;gxaa(;iaatt;zolgéltatés adott szervre Negyedévente archivumban tartisva
Azon koézérdek( adatok hasznositisara irdnyulé & :
16. | szerz6dések listaja, amelyekben a kézfeladatot Negyedévente a?:hi?:risgsi:;éjggl
ellatd szerv az egyik szerzédé fél
A kozfeladatot ellat6 szerv kezelésében 1évé
17 kozérdeki adatok felhasznélaséra, A véltozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
" | hasznosftasara vonatkozé altalanos szerz6dési kdvetGen azonnal archfvumban tartasaval
feltételek
A kézfeladatot ellaté szervre vonatkoz6 kiilénos A valtozdsokat _— N y
e és egyedi kozzétételi lista kévetden azonnal Az el6z6 dllapot torlends
A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levé, a
19 EZOEZ:;g?gl:algzzszzzgngEZEiil eslzéifett%wény A valtozasokat kovets Az el6z6 éllapot 1 évig
kozadatok listaja, valamint azok rendelkezésre 15 napon heltl archfvumban tartésaval
allé formatuma
a 19. sor szerinti kézadatok Ujrahasznositisara . . g "
20. | vonatkoz6 4ltalanos szerzgdési feltételek i vall;o::sgﬁagggreto Az el6z6 4llapot térlendd
elektronikusan szerkeszthets véltozata P
A 19. sor szerinti kézadatok Ujrahasznositas A véltozésokat kévets
21. | céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért 18 napon belii] Az el6z6 allapot torlends
fizetend§ dijak altalanos jegyzéke p
22. A kézadatok tjrahasznositasarél sz6l6 torvény | A valtozisokat kovets Az el6z6 Allapot torlends

szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

15 napon beliil

Kiskére Varos Polgdrmesteri Hivatala
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A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal megkétott, a
kézadatok djrahasznositasarol sz6lo torvény
szerint kotott kizarélagos jogot biztositd

23. | megéllapodésok szerz8dé feleinek megjellése,
a kizarélagossag id6tartaménak, targyanak,
valamint a megéllapodas egyéb lényeges
elemeinek megjelélése

A valtozdsokat kovets

15 napon bell Az el6z6 allapot térlendd

1. Gazdalkodasi adato
A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,

A : ; . A valtozasokat A kozzétételt kovets 10
1. | szamviteli térvény szerint beszdmoléja vagy iy :
ey . . kovet8en azonnal évig
éves koltségvetés beszamolodja
A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszdmara és személyi juttatisaira vonatkozé A kiilén jogszabélyban

Gsszesitett adatok, illetve 6sszesitve a vezetsk
2. | ésvezetd tisztségviselSk illetménye, Negyedévente
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke osszesitve

meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

A kézfeladatot ellat6 szerv ltal nytjtott, az
allamhéaztartasrol sz616 torvény szerinti
koltségvetési tAmogatisok

kf:(‘iyezr?ényez'ett)eme'k n<’ever’e, a tam’ogatés A dcjnté§ meghozat‘alét A kozzétételt kovets 5
3. | céljéra, bsszegére, tovabba a timogatasi kovetd hatvanadik i
program megvalésitasi helyére vonatkozé napig &

adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési timogatast visszavonjak vagy
arrél a kedvezményezett lemond

Kiskore Véros Polgarmesteri Hivatala
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Az dllamhéztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztart4shoz tartozé
vagyonnal torténé gazdalkod4ssal Osszefliggd,
6tmilli6 forintot elérg vagy azt meghaladé
értéki arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznosftasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog ataddsira,
valamint koncessziéba ad4sra vonatkoz6
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerz6dést koté felek neve, a szerz6dés értéke,
hatérozott idére kotott szerz8dés esetében
annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzetbiztonségi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetleniil Osszefiiggs
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével. A szerzédés értéke alatt a szerzgdés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi adé
nélkiil szamfitott - ellenszolgéltatast kell érteni,
ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke koziil a magasabb
o0sszeget Kell figyelembe venni. Az
id8szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idtartamra kétott - szerz6déseknél az érték
kiszdmit4dsakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz§dé féllel
kotott azonos targyi szerzgdések értékét egybe
kell szdmitani

A dontés meghozatal4t
kovetd hatvanadik

napig

I.nformziciészabadség-szabélyzat

A kézzétételt kovets 5
évig

A koncessziérol szélé torvényben
meghatdrozott nyilvanos adatok (palyazati
kifrdsok, palyazék adatai, az elbfralasrol
készitett emlékeztetsk, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archfvumban tartisaval

A kézfeladatot ellat6 szerv altal nem
alapfeladatai ellatasira (fgy kiilonésen
egyesiilet timogatésara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallal6i érdek-képviseleti
szervei szamdra, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocislis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tdmogatdsara, alapitvanyok altal ellstott
feladatokkal ¢sszefiiggs kifizetésre) forditott,
otmilli6 forintot meghaladé Kkifizetések

Negyedévente

AKiilén jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig
archfvumban tart4saval

Az Eurépai Uni6 tamogatdsaval megvalésulé
fejlesztések lefrasa, az azokra vonatkozé
szerz6dések

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumban tart4sival

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés

az ajanlatok elbiralasarél, a megkotott
szerz6désekrél)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartdsgval

Kiskére Véros Polgadrmesteri Hivatala
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Informzici(’)szabadség-szabélyzat

MEGISMERESI ZARADEK

Alulirott a Kiskérei Polgdrmesteri Hivatal Informdcidszabadsdg Szabdlyzatdnak rendelkezéseit
megismertem, azokat magamra nézve kételezének fogadom el.

NEV

DATUM

ALAIRAS

dr. Molndr Péter

2015, szeptember 1.

2 [

Pallagi Lajosné 2015. szeptember 1, rae) o 5,\ » MO \=A
Gulyds Erzsébet 2015, szeptember 1. C KLLL“;"‘ Elve &
Szabé Kitti 2015, szeptember 1. 90l c Y

Oldhné Csengeri Rozdlia

2015. szeptember 1.

Hajdii Péterné 2015. szeptember 1. @C.;,.j oh: Yote ay !
Pécs Jdnosné 2015. szeptember 1. | |
Preg Tanusna]
P sC
Piroska Ddniel 2015. szeptember 1. { wreB, \ }D(F /Vb\;QB

Téth Anna Marianna

2015. szeptember 1.
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