Polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasa Ugymenet

A nyilvantartéas olyan hatosagi nyilvantartds, amely a polgaroknak személyi ¢és lakcim adatait
tartalmazza és az azokban bekodvetkezett valtozasokat.

A Magyarorszag teriiletén €16 polgar koteles bekoltozés vagy kikoltozés utan 3 munkanapon
beliil lakéhelyének, illetve tartozkodasi helyének cimét nyilvantartasba vétel céljabol bejelenteni.

Az iigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok:

Sziikséges okiratok: - érvényes személyazonossagot igazolé okmany
(személyazonosit6 igazolvany, kartyaformatumui vezetdi
engedély vagy tutlevél)

- személyi lap vagy személyi szamot igazold hatdsagi
igazolvany vagy lakcimigazolvany

- lakcimjelentd lap

- amennyiben a kérelmezd nem tulajdonos, bérlé vagy
haszonélvezo, a szallasado sajat kezii alairasa a
lakcimbejelentd lapon

- teljes bizonyito6 erejii maganokiratba vagy kézokiratba foglalt
meghatalmazas, nem személyes megjelenés esetén (Ha a
bejelentési kotelezettség tobb egyiitt koltozé hozzatartozot
érint, a bejelentést valamennyiiikre vonatkozoan az egyik
bejelentésre kotelezett is teljesitheti.).

Az atjelentkezéshez sziikséges szallasadé személye esetén 30 napnal nem régebbi tulajdoni lap
sziikséges. Lakcimjelentd lap kitoltéséhez a szallasadonak hozzéjarulasa sziikséges. Tobb
tulajdonos esetén, nyilatkozat kit6ltésére keriil sor, mely soran a kozos tulajdonu ingatlan
vonatkozasaban a tulajdonostarsak hozzajarulnak a lakcimbejelentéshez.

Szallasado:
. magantulajdonnal tulajdonos(ok),és haszonélvezd(k),
. szallonal, szolgalati lakasnal: gondnok vagy tulajdonos, akinek alairasa mellett a

cégbélyegzinek is szerepelni kell.

Lakcimbejelentést meghatalmazott is intézheti, de ha egy csalad egyiitt jelentkezik be, az egyik
nagykoru csaladtag teljesitheti a bejelentést kiilon meghatalmazas nélkiil is, kiskora, valamint
korlatozottan cselekvoképes ill. cselekvoképtelen személy esetén térvényes képviseld utjan lehet
teljesiteni.

Tartozkodasi hely bejelentésével kapcsolatos tovabbi szabalyok:

A tartdzkodasi helyet - annak bejelentésétdl szamitott 5 éven beliil - ismét be kell jelenteni. Az
ismételt bejelentés hidnyaban az érintett tartozkodasi helye a torvény erejénél fogva megsziinik.

Nem kell bejelenteni a tartdzkodasi helyét annak a polgéarnak, aki
a) gyogyintézeti kezelés miatt nem tartozkodik lakohelyén;
b) elozetes letartoztatasban van, vagy szabadsagvesztés biintetését tolti.

A lakcimjelentd lap kitoltését kovetden atvételi elismervényt kap az tigyfél. Majd rogzitésre kertil
az ASZA Cim és Korzet nyilvantartod rendszerben a valtozas. A lakcimjelentd lapot illetve a bevont
lakcimet igazold hatosagi igazolvany tovabbitasra keriil, a bejelentendd lako- vagy tartozkodasi
hely szerinti illetékes jarasi hivatalhoz.

Eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak: Lakcimatjelentés illetékmentes.

Hataskorrel, illetékességgel rendelkezé szerv: A bejelentendd lako- vagy tartdzkodési hely
szerinti jarasi hivatal.

Illetékességi teriilet A bejelentkezés helye szerinti onkormanyzat jegyzoje



Igazolasok

Az ligyfél kérésére a nyilvantartasban tarolt adatokrdl dijmentesen igazolas adhato példaul: azonos
lakohelyen lakok szamarol, csaladi allapotrdl, életben 1éti igazolas, torténeti adatként megel6zo
lakcimekrdl. Az igazolasok kiadasa irasbeli kérelemre személyi igazolvany, lakcim igazolvany
bemutatasa utan torténik.

Jogszabalyok

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljards és  szolgaltatas altalanos
szabalyairdl

1992. évi LXVI. torvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol

146/1993. (X.26.) Korm. rendelet a polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasardl sz616 1992. évi LXVI. torvény végrehaijtasardl

16/2007. (111. 13.) IRM-MeHVM egyviittes rendelet a polgdrok személyi adatainak és
lakcimének nyilvantartasabol teljesitett adatszolgaltatasokért, a kapcsolatfelvétel céljabdl
valé megkeresésért, valamint értesitésért fizetendd igazgatasi szolgaltatasi dijrol
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