
Polgárok személyi adatainak és lakcímének nyilvántartása Ügymenet 

 A nyilvántartás olyan hatósági nyilvántartás, amely a polgároknak személyi és lakcím adatait 

tartalmazza és az azokban bekövetkezett változásokat. 

 A Magyarország területén élő polgár köteles beköltözés vagy kiköltözés után 3 munkanapon 

belül lakóhelyének, illetve tartózkodási helyének címét nyilvántartásba vétel céljából bejelenteni. 

 

Az ügyintézéshez szükséges  dokumentumok, okmányok: 

Szükséges okiratok: - érvényes személyazonosságot igazoló okmány 

(személyazonosító igazolvány, kártyaformátumú vezetői 

engedély vagy útlevél) 

- személyi lap vagy személyi számot igazoló hatósági 

igazolvány vagy lakcímigazolvány 

- lakcímjelentő lap  

- amennyiben a kérelmező nem tulajdonos, bérlő vagy 

haszonélvező, a szállásadó saját kezű aláírása a 

lakcímbejelentő lapon 

- teljes bizonyító erejű magánokiratba vagy közokiratba foglalt 

meghatalmazás, nem személyes megjelenés esetén (Ha a 

bejelentési kötelezettség több együtt költöző hozzátartozót 

érint, a bejelentést valamennyiükre vonatkozóan az egyik 

bejelentésre kötelezett is teljesítheti.). 

 

Az átjelentkezéshez szükséges szállásadó személye esetén 30 napnál nem régebbi tulajdoni lap 

szükséges. Lakcímjelentő lap kitöltéséhez a szállásadónak hozzájárulása szükséges. Több 

tulajdonos esetén, nyilatkozat kitöltésére kerül sor, mely során a közös tulajdonú ingatlan 

vonatkozásában a tulajdonostársak hozzájárulnak a lakcímbejelentéshez. 

Szállásadó: 

 magántulajdonnál tulajdonos(ok),és haszonélvező(k), 

 szállónál, szolgálati lakásnál: gondnok vagy tulajdonos, akinek aláírása mellett a 

 cégbélyegzőnek is szerepelni kell. 

 

Lakcímbejelentést meghatalmazott is intézheti, de ha egy család együtt jelentkezik be, az egyik 

nagykorú családtag teljesítheti a bejelentést külön meghatalmazás nélkül is, kiskorú, valamint 

korlátozottan cselekvőképes ill. cselekvőképtelen személy esetén törvényes képviselő útján lehet 

teljesíteni. 

 

Tartózkodási hely bejelentésével kapcsolatos további szabályok: 

 

A tartózkodási helyet - annak bejelentésétől számított 5 éven belül - ismét be kell jelenteni. Az 

ismételt bejelentés hiányában az érintett tartózkodási helye a törvény erejénél fogva megszűnik. 

 

Nem kell bejelenteni a tartózkodási helyét annak a polgárnak, aki 

a)    gyógyintézeti kezelés miatt nem tartózkodik lakóhelyén; 

b) előzetes letartóztatásban van, vagy szabadságvesztés büntetését tölti. 

 

A lakcímjelentő lap kitöltését követően átvételi elismervényt kap az ügyfél. Majd rögzítésre kerül 

az ASZA Cím és Körzet nyilvántartó rendszerben a változás. A lakcímjelentő lapot illetve a bevont 

lakcímet igazoló hatósági igazolvány továbbításra kerül, a bejelentendő lakó- vagy tartózkodási 

hely szerinti illetékes járási hivatalhoz.  

Eljárási illetékek, igazgatási szolgáltatási díjak: Lakcímátjelentés illetékmentes. 

Hatáskörrel, illetékességgel rendelkező szerv: A bejelentendő lakó- vagy tartózkodási hely 

szerinti járási hivatal.  

Illetékességi terület A bejelentkezés helye szerinti önkormányzat jegyzője 

 

 



Igazolások  

Az ügyfél kérésére a nyilvántartásban tárolt adatokról díjmentesen igazolás adható például: azonos 

lakóhelyen lakók számáról, családi állapotról, életben léti igazolás, történeti adatként megelőző 

lakcímekről. Az igazolások kiadása írásbeli kérelemre személyi igazolvány, lakcím igazolvány 

bemutatása után történik.  
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